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1. INTRODUCCION

La Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital — UAECD, conforme al articulo 1° del Decreto
Reglamentario 148 de 2020 que modifica los capitulos 1 y 2 del Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2
“DISPOSICIONES ESPECIFICAS INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZI IGAC” del Decreto 1170
de 2015, es la Entidad encargada en la ciudad de Bogota D.C. de adelantar los procesos de formacion,
actualizacion y conservacion catastral, con los cuales se busca la correcta identificacion fisica, juridica y
econdmica de los bienes inmuebles que conforman el Catastro. Ademés, conforme a lo dispuesto en el
articulo 63 del Acuerdo Distrital 257 de 2006 la Unidad responde por la cartografia oficial del Distrito Capital,
la nomenclatura vial y domiciliaria, los estandares para la gestién y el manejo de la informacién espacial

georreferenciada, la coordinacion de la IDEC@ Y la elaboracion de avallos comerciales.

Para el proceso de Gestion Documental, se requiere atender las necesidades que demandan todas las areas
y demas procesos de la funcién archivistica de conformidad con las disposiciones y lineamientos de la Ley
594 de 2000 — Ley General de Archivos.

Para el cumplimiento de lo anterior, la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital -UAECD, en el
numeral 7 del articulo 29 del Acuerdo 005 de2020, estableci6 que es funcién de la Subgerencia
Administrativa y Financiera el: “Administrar el acervo documental misional, de gestién y apoyo de la entidad
y los servicios de produccién documental.”; y adicionalmente se establecié como proceso de apoyo para el
desarrollo de la misién institucional la Gestion Documental y la politica del Sistema de Gestion Integral dentro
de la cual, se encuentra el Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivo (SIGA) .

En la vigencia 2023, se actualiz6 el Diagndstico Integral de Archivo, a través del cual se identificé la situacion
archivistica actual de la UAECD; para su elaboracién se tuvieron en cuenta los componentes descritos en la
Metodologia definida por el Archivo General de la Nacién, en el documento “Pautas para Diagnéstico de
Archivos”™. Aspectos administrativos, preservacion y conservacion, funcion archivistica e infraestructura

tecnoldgica y sistemas de informacion.
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A partir del analisis de resultados del diagnéstico integral y de los instrumentos archivisticos, se realiza la
presente actualizaciéon del Plan Institucional de Archivos (PINAR), con base en la Ley 594 de 2000, Ley
General de Archivos, especialmente el decreto 2609 de 2012, articulo 8, “Instrumentos archivisticos para la
gestion documental”, contenido en el Decreto 1080 del 2015, el cual compila toda la normatividad del sector
cultura y el manual para la formulacion del Plan Institucional de Archivos PINAR, publicado igualmente por
el AGN.

Para la actualizacion del PINAR, la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital tomé en cuenta los
resultados del proceso de actualizacion del diagnéstico integral de archivos, la existencia y resultados de la
implementacion tiene en cuenta la armonizacion con los sistemas de informacion, administrativos y de
gestion. La socializacion se realiza mediante el proceso de gestion documental contemplada en el Plan
Institucional de formacién y capacitacion-PIC para los servidores de la Unidad Administrativa Especial de
Catastro Distrital.

Posteriormente se procedera a su publicacion en la pagina web, de la UAECD www.catastrobogota.gov.co
dando cumplimiento a la Ley 1712 de 2014 trasparencia y del derecho de acceso a la informacion publica,

reglamentada por el Decreto 103 de 20152,

1 https://www.catastrobogota.gov.co/es/atencion-usuarios/transparencia-acceso-a-la-informacion-publica
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2. CONTEXTO INSTITUCIONAL

Acuerdo 257 del 30 de noviembre de 2006, transform6 el Departamento Administrativo de Catastro
Distrital en la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital, UAECD, con personeria juridica,

autonomia administrativa y patrimonio propio, adscrita a la Secretaria Distrital de Hacienda.

Articulo 63. Naturaleza juridica, objeto y funciones béasicas de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital.
La Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital, estard organizada como una Unidad Administrativa Especial
del orden distrital del Sector Descentralizado por servicios, de caracter eminentemente técnico y especializado, con
personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal y con patrimonio propio, adscrita a la Secretaria Distrital
de Hacienda.

Decreto Distrital 583 de 2011 Por medio del cual se reglamenta la prestacion del servicio de avallos

comerciales de inmuebles

Tiene por objeto responder por la recopilacion e integracion de la informacion georreferenciada de la
propiedad inmueble del Distrito Capital en sus aspectos fisico, juridico y econémico, que contribuya a la

planeacion econdémica, social y territorial del Distrito Capital.

2.1. Estructura:

1. Consejo Directivo
2. Direccion General
2.1. Oficina Asesora de Planeacién y de Aseguramiento de Procesos
2.2. Oficina Observatorio Técnico Catastral
2.3. Oficina de Control Disciplinario Interno
2.4. Oficina de Control Interno
3. Gerencia de Infraestructura de Datos Espaciales IDECA
3.1. Subgerencia de Operaciones
3.2. Subgerencia de Analitica de Datos
4. Gerencia de Informacion Catastral
4.1. Subgerencia de Informacion Fisica y Juridica
4.2. Subgerencia de Informacién Econémica
5. Gerencia Comercial y de Atencién al Ciudadano
5.1. Subgerencia de Participacion y Atencién al Ciudadano
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6. Gerencia Juridica

6.1. Subgerencia de Gestion Juridica

7. Gerencia de Gestion Corporativa

7.1. Subgerencia Administrativa y Financiera
7.2. Subgerencia de Recursos Humanos

7.3. Subgerencia de Contratacion

8. Gerencia de Tecnologia

8.1. Subgerencia de Infraestructura Tecnolégica
8.2. Subgerencia de Ingenieria de Software

2.1.1. Funciones UAECD

Funciones generales. En desarrollo de su objeto, la UAECD tendré las siguientes funciones
generales:

1. Realizar, mantener y actualizar el censo catastral del Distrito Capital en sus diversos
aspectos, en particular fijar el valor de los bienes inmuebles que sirve como base para la
determinacion de los impuestos sobre dichos bienes.

2. Generar y mantener actualizada la Cartografia Oficial del Distrito Capital.
3. Establecer la nomenclatura oficial vial y domiciliaria del Distrito Capital.

4. Generar los estandares para la gestion y el manejo de la informacion espacial
georreferenciada y participar en la formulacion de las politicas para los protocolos de
intercambio de esa informacién y coordinar la infraestructura de datos espaciales del Distrito
Capital. (IDECA).

5. Elaborar avallios comerciales a organismos o entidades publicas y a empresas del sector
privado que lo soliciten.

6. Elaborar el calculo y la determinacion del efecto plusvalia.

7. Desarrollar e implementar las politicas, procedimientos y métodos de catastro multipropésito
en el Distrito Capital y en las jurisdicciones que ejerza su actividad

8. Ejercer las funciones de autoridad, gestor y operador catastrales conforme a las disposiciones
legales y reglamentarias vigentes.
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9. Prestar los servicios de gestion y operacion catastral en cualquier lugar del territorio nacional,
cuando sea contratada para el efecto.

10. Prestar servicios de asesoria, asistencia técnica, avallios y consultoria en temas
directamente relacionados con su objeto, en cualquier parte del territorio nacional.

11. Cobrar por los servicios que preste o los bienes que produzca, cuando a ello haya lugar.

12. Realizar cualquier tipo de actos y negocios juridicos que se relacionen directa o
indirectamente con su objeto, o que faciliten su ejecucion, asi como aquellos que permitan a la
Unidad el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones y, en general, que
sean Utiles para el cumplimiento del objeto y las funciones de la Unidad.

13. Las demas que dispongan las normas vigentes y las que el Consejo Directivo disponga en
ejercicio de sus competencias legales.

Para el ejercicio de las funciones a que se refieren los numerales 8) y 9) del presente articulo,
la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital podra suscribir convenios o contratos
para el acceso a los bienes y servicios relacionados con la infraestructura de servicios
espaciales y/o los sistemas de informacion que posea, con el propdsito de facilitar el acceso de
las entidades territoriales que requieran estos servicios.

De igual manera, la Unidad podra establecer sedes, gerencias o unidades de negocio en las
jurisdicciones de las entidades territoriales con las que contrate la prestacion de estos servicios.
Las sedes, gerencias o0 unidades de negocio que se establezcan podran disponer de un
presupuesto y de la facultad de contratacion mediante delegacion o desconcentracion que
efectue el Director General.

Para el cumplimiento de las funciones en su calidad de gestor y operador catastral, la Unidad
Administrativa Especial de Catastro Distrital podra asociarse o conformar esquemas societarios
con entidades publicas de cualquier nivel de gobierno, o con personas de derecho privado, y
efectuar las transferencias o aportes correspondientes, con sujecion a lo dispuesto en la Ley
489 de 1998 y las demas normas legales que regulen la materia. De igual manera, la Unidad
podra conformar figuras plurales como consorcios, uniones temporales u otra especie de
alianzas para la prestacion de los servicios a su cargo, de conformidad con las normas vigentes.

Funciones como Gestor Catastral: En ejercicio de sus actividades como gestor catastral, la
UAECD tendr& a su cargo:

1. Prestar el servicio publico de gestion catastral multiproposito en las entidades territoriales o
esquemas asociativos del orden territorial para los que sea contratado y garantizar la calidad,
veracidad e integridad la informacion catastral, en sus componentes fisico, juridico y econémico,
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cumpliendo con la normativa que regula la prestacion del servicio y las demas obligaciones
previstas en las normas vigentes.

2. Ejercer las funciones de gestor catastral en cualquier lugar del pais, cuando sea contratada
para el efecto.

3. Realizar, mantener y actualizar el censo catastral de las entidades territoriales en las que
opere como gestor catastral en sus diversos aspectos, en particular fijar el valor de los bienes
inmuebles que sirve como base para la determinacion de los impuestos sobre dichos bienes.

4. Generar y mantener actualizada la cartografia oficial de las entidades territoriales en las que
opere como gestor catastral.

5. Generar los estandares para la gestion y el manejo de la informacién espacial
georreferenciada y participar en la formulacion de las politicas para los protocolos de
intercambio de esa informacién y coordinar la Infraestructura de Datos Espaciales de las
entidades territoriales.

6. Poner a disposicion de las entidades territoriales en las que opere como gestor catastral todos
los documentos e instrumentos técnicos que la Unidad elabore para efectos de ejercer la gestion
catastral.

7. Adelantar los procesos de formacion, actualizacion, conservacion y difusion de la informacion
catastral, asi como los procedimientos del enfoque catastral multipropdsito.

8. Realizar inversiones de preinversion, alistamiento, ejecucién y disefio en el desarrollo de los
contratos o convenios interadministrativos que suscriba para desarrollar sus funciones en
relacién con el catastro con enfoque multipropaésito.

9. Asociarse o conformar esquemas societarios con entidades publicas de cualquier nivel de
gobierno, o con personas de derecho privado, y efectuar las transferencias o aportes
correspondientes, con sujecion a lo dispuesto en la Ley 489 de 1998 y las demas normas legales
que modifiquen, adicionen o regulen la materia.

10. Conformar figuras plurales como consorcios, uniones temporales u otra especie de alianzas
0 asociaciones para la prestacién de los servicios a cargo de la Unidad, de conformidad con las
normas vigentes.

11. Cobrar por los servicios que preste o los bienes que produzca.

12. Realizar cualquier tipo de actos y negocios juridicos que se relacionen directa o
indirectamente con su objeto, o que faciliten su ejecucion, asi como aquellos que permitan a la
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Unidad el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones y, en general, que
sean Utiles para el cumplimiento del objeto y las funciones de la Unidad.

13. Las demas que dispongan las normas vigentes y las que el Consejo Directivo le confiera en
ejercicio de sus competencias legales como gestor catastral.

Funciones como Operador Catastral: En ejercicio de su rol como operador catastral, la UAECD
podra:

1. Ejercer las funciones de operador catastral en cualquier lugar del pais, cuando sea contratada
para el efecto.

2. Desarrollar las labores que sirvan de insumo para adelantar los procesos de formacion,
actualizacion y conservacion catastral, asi como los procedimientos del enfoque catastral
multipropésito que sean adoptados, conforme a la regulacién que para el efecto expida el
Gobierno nacional o el Instituto Geografico “Agustin Codazzi” (IGAC).

3. Poner a disposicién de las entidades territoriales en las que actle como operador catastral,
todos los documentos e instrumentos técnicos que la Unidad elabore para efectos de ejercer la
operacion catastral.

4. Realizar inversiones de preinversion, alistamiento, ejecucién y disefio en el desarrollo de los
contratos o convenios interadministrativos que suscriba para desarrollar sus funciones en
relacion con el catastro con enfoque multipropdsito.

5. Asociarse o conformar esquemas societarios con entidades publicas de cualquier nivel de
gobierno, o con personas de derecho privado y efectuar las transferencias o aportes
correspondientes, con sujecion a lo dispuesto en la Ley 489 de 1998 y las demas normas legales
que regulen la materia.

6. Conformar figuras plurales como consorcios, uniones temporales u otra especie de alianzas
0 asociaciones para la prestacion de los servicios a cargo de la Unidad, de conformidad con las
normas vigentes.

7. Cobrar por los servicios que preste o los bienes que produzca.

8. Las demas que dispongan las normas vigentes y las que el Consejo Directivo le confiera en
ejercicio de sus competencias legales.
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2.1.2. Gestién por procesos

A partir del desarrollo de su objeto y funciones, la Unidad adopta un modelo de gestion por procesos

que busca generar sinergias, mejorar su eficiencia y que se estructura en cuatro grupos con un total de
15 procesos:

* Procesos Estratégicos (3): Direccionamiento Estratégico, Gestion de Comunicaciones y Gestion
del Conocimiento, Innovacion e investigacion.

* Procesos Misionales (5): Gestion Catastral, Gestion de Informacion Geogréfica, Participacion

Ciudadana y Experiencia del Servicio, Gestién de Productos y Servicios y Gestion y Desarrollo
de las TIC.

* Procesos de Apoyo (6): Gestidon del Talento Humano, Gestién Contractual, Gestion de Servicios

Administrativos, Gestion Documental, Gestion Financiera, Gestion Juridica.

* Procesos de Evaluaciéon y Control (1): Gestion de Seguimiento, Evaluacion y Control

Direccionamiento Estratégico,

Gestion del Conocimiento,

tion i |
innovacién e investigacion SARION 08 commicaciones

“{E) Gestion Talento ) Gestion

[BF= Humano 459 Contractual
G5, Gestion a _ ) Gestion de Servicios
=41 duridica 3) S (@) Administrativos
A8 U5
> Gestion de Gestion de
A2 Gestion informacion productos | = (1) Gestion
A Financiera ‘_‘-S? geogrifica y servicios 29 Lg‘; Documental
b
(2

OX

§ (==

Gestion / e NG Gestiony
Catastral Jpaiea). e, Desarrollo
fo s delas TIC

Grupos Interés

i
ﬂ“

) OraAIRs

i':ﬂ:h Partic,
o
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llustracion 1. Cadena de Valor o mapa de procesos
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Lineas de accion:

Actualizacion catastral.

Conservacion catastral.

Mantener actualizada la Cartografia oficial del Distrito Capital.
Unificacion, materializacién y homologacion de la nomenclatura.

Propagar conocimiento y servicios de la UAECD mas alla de Bogota para generar

valor a la ciudad y a otros territorios.

Lineas de accion:

Prestacion de servicios catastrales.

Prestacion de servicios no catastrales.

Desarrollo de otros usos de informacién catastral.

Evolucionar IDECA a ser la plataforma de informacion sobre Bogota méas
completa, robusta y consultada.

Lineas de accion:

- Integracion, andlisis y explotacion de datos geograficos y alfanuméricos.

- Posicionamiento de IDECA como la plataforma de datos oficiales de Bogota.

- Atender las necesidades de las entidades y ciudadanos con Transparencia y
servicios oportunos, pertinentes y de calidad.

Lineas de accion:

- Racionalizar y virtualizar los tramites

- Habilitar mecanismos electronicos para compra y pago de productos y servicios
- Mejora continua

- Implementar y operativizar el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).
- Fortalecimiento del servicio al ciudadano

- Célculo y liquidacién de plusvalia

- Prevenir las conductas disciplinables al interior de la UAECD

- Mejora de la Gestion documental de la UAECD
- Redefinicién del esquema de contratacion.

- Mejora de la Gestion presupuestal y financiera.
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- Emplear dtiimente la tecnologia para ser eficientes y competitivos.

Lineas de accion:

- Robustecer el sistema de informacion catastral.

- Robustecer los sistemas de informacién de apoyo

- Potenciar el valor que tienen los datos, mejorando los sistemas de analisis y
consulta

- Implementar el Subsistema de Seguridad de la Informacion SGSI

- Implementar la Estrategia de Gobierno Digital

- Apropiar el Subsistema de Gestion de Continuidad del Negocio

- Proveer los bienes y/o servicios requeridos para la provision y soporte de servicios
de TI.

Ser una organizacion que estimule a las personas a desarrollar su mayor potencial profesional y
personal.

Lineas de accion:

- Fortalecer el proceso de gestion humana

- Fortalecer la competencias funcionales y comportamentales de los servidores de
la UAECD

- Mejorar la calidad de vida de los servidores de la UAECD y sus familias

- Gestionar la implementacién, mantenimiento y sostenibilidad del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo (SG-SST)

o Desarrollar nuestra capacidad de generar ingresos

Lineas de accion:

- Fortalecer la gestion comercial de UAECD
e Gestion integral de los servicios de apoyo en cada proyecto de gestion catastral.

Lineas de accion:
- Nivel de alistamiento Tecnol6gico en cada Proyecto de la GCT

- Alistamiento del personal requerido en la GCT

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Torre A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOTA
www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catasiroenlinga.catastrobogota.gav.co
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3. PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO- PINAR-

3.1 Metodologia

La estructura de disefio, implementacion y seguimiento del Plan Institucional de Archivo -PINAR de
la UAECD se basa en el Manual Formulacién del Plan Institucional de Archivos - PINAR publicado
por el Archivo General de la Nacion en el 2014, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1080
de 2015 Articulo 2.8.2.5.8., en procura de alinear la gestion documental con la misién y estrategias
de la entidad.

Teniendo en cuenta lo establecido por el Archivo General de la Nacion, la evaluacion del nivel de
impacto de los aspectos criticos se realizd por medio del analisis de los Ejes Articuladores
establecidos en el referido manual:

3.2. Identificacion De La Situacion Actual

El equipo Interdisciplinario de la Subgerencia Administrativa y Financiera proceso de Gestion
Documental, actualizé el Diagnostico Integral de Archivos, convirtiéndose en el instrumento base
para conocer, comprender y emprender acciones tendientes al fortalecimiento de la gestion
documental en la Entidad.

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Torre A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOTA
www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catasiroenlinga.catastrobogota.gav.co
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4. |IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

De acuerdo con las herramientas administrativas citadas, se logro un andlisis més preciso de la situacion
actual de los archivos de la entidad y se identificaron algunas falencias o debilidades que inciden en el
cumplimiento de la legislacion colombiana vigente, en cuanto a la implementacion de la politica de

gestion documental, a saber:

¢ Desactualizacion de Instrumentos Archivisticos por dinamica de la organizacion.

¢ No se cuenta con un Sistema de Gestion Electrénico de Archivos (SGDEA).

¢ Los inventarios de medios magnéticos se encuentran desactualizados

e La Entidad presenta debilidades en la conformacion de expedientes electrénicos de archivo

¢ Falta de espacios propios para la custodia y almacenamiento del archivo central de la
Unidad

¢ Deficiencia en el seguimiento a copias de respaldo de la informacién producida por la
Unidad

e Desconocimiento del uso de los repositorios para documentos electrénicos

¢ Falta de apropiacion y ausencia de cultura organizacional enfocada a la gestion documental

¢ Ejecucion tardia en la implementacién del Sistema Integrado de Conservacion

e Falta de recurso humano calificado para los proyectos de catastro multipropésito en el

proceso de gestion documental

Se procedi6 a establecer los riesgos implicados en cada uno de los aspectos criticos identificados, como

se refleja en el siguiente cuadro.

Aspecto Critico Riesgo
Desactualizacion de Riesgo de fuga de informacion.
Instrumentos Archivisticos Dificultad en la identificacion de las agrupaciones
por dindmica de la documentales.
organizacion. Dificultad para el uso, consulta y acceso a la informacion por

parte de los usuarios internos y externos.
Deficiencias de planeacion y control en las actividades

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Torre A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOTA
www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catasiroenlinga.catastrobogota.gav.co
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No se cuenta con un
Sistema de Gestion
Electrénico de Archivos
(SGDEA).

La Entidad presenta
debilidades en la
conformacion de
expedientes electrénicos
de archivo

Falta de espacios propios
para la custodia y
almacenamiento del
archivo central de la
Unidad

Deficiencia en el
seguimiento a copias de
respaldo de la informacion
producida por la Unidad
Ejecucion tardia en la
implementacion del
Sistema Integrado de
Conservacion

Falta de recurso humano
calificado para los
proyectos de catastro
multipropésito en el
proceso de gestion
documental

UAECD

Catastro Bogota

ejecutadas.

Dificultad en la organizacion de archivos y transferencia
documentales para garantizar su conservacion y preservacion
de la informacion institucional.

Dificultades en el control de los documentos electrénicos de
archivo.

Demoras en los tiempos de respuesta a tramites y
requerimientos hechos a la Unidad.

Dificultad para la interoperabilidad entre sistemas de la Unidad y
Entidades Externas.

Pérdida de trazabilidad e integridad de expediente.

Falta de control en el acceso a los documentos en cualquier tipo
de soporte.

Incumplimiento de disposiciones normativas frente a la custodia
de archivos historicos.

Costos elevados en procesos de arrendamiento

Dificultades en procesos de traslado, organizacién, procesos de
almacenamiento, entre otros

Pérdida de informacidn durante traslado entre sedes

Pérdida de informacién total o parcial en caso de fallo de algun
sistema o repositorio

Deficiencia en el aseguramiento de soportes de medios fisicos y
electrénicos de los documentos de archivo.

Dificultad para el acceso y uso de la informacion.

Perdida de la memoria institucional, del patrimonio documental
de la Unidad y del Distrito.

Inconsistencias en el procesamiento técnico

Retrasos indiscriminados por curvas de aprendizaje

Desorden documental

Tabla 1. Definicion de Aspectos Criticos

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Av. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Torre A pisos 11y 12 - Torre B piso 2
Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 8012347600 Ext. 7600

www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catasiroenlinga.catastrobogota.gav.co

BOGOT/\

16



UAECD

Catastro Bogota

4.2 Priorizaciéon de Aspectos Criticos de acuerdo con la evaluacion de los Ejes
Articuladores:

Una vez aplicada la metodologia del manual, los aspectos criticos vs los ejes articuladores dan

el siguiente resultado:

De acuerdo con el resultado del ejercicio de priorizacion, se propone abordar en el periodo
de vigencia del presente documento, los aspectos resaltados en color gris. Adicionalmente,
los 3 aspectos cuya calificacién fue menor, quedan implicitos dentro de los proyectos a

desarrollar.

ASPECTOS CRITICOS

La Entidad presenta debilidades en la
conformacién de expedientes electronicos de
archivo

No se cuenta con un Sistema de Gestion
Electronico de Archivos (SGDEA).

Desactualizacion de Instrumentos

Archivisticos por dinamica de la organizacion.

Deficiencia en el seguimiento a copias de
respaldo de la informacion producida por la
Unidad

Ejecucidn tardia en laimplementacion del
Sistema Integrado de Conservacion

Falta de espacios propios para la custodiay
almacenamiento del archivo central de la
Unidad

Falta de recurso humano calificado para los
proyectos de catastro multipropdsito en el
proceso de gestion documental

Los inventarios de medios magnéticos se
encuentran desactualizados

Falta de apropiacion y ausencia de cultura
organizacional enfocada a la gestion
documental

VALOR

28

25

22

20

18

15

Ejes Valor
Articuladores

Administracion de Archivos 49

26
Preservacioén de la
Informacién
Aspectos Tecnoldgicos y 26
de Seguridad

24
Fortalecimiento y
articulacion
Acceso a la Informacion 23

Tabla 2. Priorizacién de Aspectos Criticos /Ejes Articuladores

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2
Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600

www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catastroeniinea.catasirobagota.gav.co
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5. VISION ESTRATEGICA

Se elabora la formulacion de la Vision estratégica, tomando como base los aspectos criticos y
ejes articuladores con mayor sumatoria de impacto, este andlisis permite la actualizacion del
Plan Institucional de Archivos —PINAR.

La UAECD garantizara la preservacion de la informacion y la administracion de sus Archivos,
fortaleciendo los aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad, asi como la articulacion con miras a
asegurar el acceso a la Informacién, a través de la actualizacién de instrumentos archivisticos,
puesta en marcha de un SGDEA, la implementacion del sistema integrado de conservacion
(SIC), como también la incorporacion de espacios propios para la custodia y organizaciéon de
los documentos.

Esta actualizacion propende por una operacion eficiente de la gestion documental en la
UAECD, ademas de la modernizacion mediante el apalancamiento en tecnologias de la
informacion, sin dejar de lado la importancia de los archivos en formato fisico que todavia se
gestionan en la Unidad.

Ademads, se quiere fortalecer el PINAR, como una herramienta clave en la toma de decisiones
y asignacioén de recursos, por la claridad de sus proyectos, asi como la posibilidad de
seguimiento y control.

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90
Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Codigo postal: 111311
Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOTA
www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catastroenlinea.catastrobogota.gov.co
18
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5.1 OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Las metas que se propone alcanzar en la Unidad a largo plazo, es el resultado de
seguir una determinada estrategia acorde con su situacion establecida mediante
diagnostico integral, la mision y vision.

A continuacion, se describen los objetivos estratégicos:

ASPECTOS CRITICOS OBJETIVOS ‘
La Entidad presenta debilidades en la Fortalecer la conformacion de los expedientes

conformacién de expedientes electronicos  electronicos de archivo

de archivo

No se cuenta con un Sistema de Gestion Avanzar en el disefio y desarrollo del Sistema de
Electrénico de Archivos (SGDEA). Gestion Electronico de Archivos (SGDEA).
Desactualizacion de Instrumentos Garantizar la actualizacion permanente de
Archivisticos por dinamica de la instrumentos archivisticos

organizacion.

Ejecucidn tardia en laimplementacion del Lograr la implementacion del Sistema Integrado de
Sistema Integrado de Conservacion Conservacion

Falta de espacios propios para la custodia Poner en funcionamiento un archivo central propio
y almacenamiento del archivo central dela  para los procesos de organizacién y custodia de los
Unidad archivos de la Entidad

Tabla 3. Objetivos Estratégicos

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90
Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311
Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOT,\
www calastrobogola. gov.co

Tramites en Linea: catastroenlinea.catastrobogota.gov.co
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6. FORMULACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

A partir de los objetivos establecidos, se proponen planes y proyectos para atender las

necesidades identificadas.

ASPECTOS CRITICOS

La Entidad presenta
debilidades en la
conformacidn de expedientes
electrénicos de archivo

No se cuenta con un Sistema
de Gestion Electrénico de
Archivos (SGDEA).

Desactualizacion de
Instrumentos Archivisticos
por dindmica de la
organizacion.

Deficiencia en el seguimiento
a copias de respaldo de la
informacion producida por la
Unidad

Ejecucion tardia en la
implementacion del Sistema
Integrado de Conservacion

Falta de espacios propios
para la custodia y
almacenamiento del archivo
central de la Unidad

OBJETIVOS

Fortalecer la conformacién de los
expedientes  electronicos  de
archivo

Adquirir y desarrollar un Sistema
de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo — SGDEA-
para la automatizacion de los
procesos de gestion documental
en todo el ciclo vital y fases de
archivo; en el marco de la
normatividad que aplica para el
caso se refiere a la MOREQ
Garantizar la actualizacion
permanente de instrumentos
archivisticos

Verificar y optimizar el proceso de
copias de respaldo de Ila
informacién producida por la
Unidad Administrativa Especial de
Catastro Distrital.

Asegurar la Conservacion y
preservacion a largo plazo de los
archivos fisicos y electronicos de
la UAECD.

Poner en funcionamiento un
archivo central propio para los
procesos de organizacion y
custodia de los archivos de la
Entidad

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 Mo, 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600

www_catasirobagola qov.eo

Tramites en Linea: catastroenlinea.catasirobogota.gov.co
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PLANES Y PROYECTOS
ASOCIADOS

Fortalecimiento de capacidades
y conocimiento
a través del PIC

Disefio y desarrollo de un
Sistema de Gestion Electronico
de Archivos (SGDEA).

Actualizacion de Instrumentos

Archivisticos

Plan de Seguimiento y mejora de
las copias de respaldo

Implementacién del Sistema
Integrado de Conservacion

Adquisicién y puesta en marcha
de una bodega propia para el
Archivo Central de la UAECD

Tabla 4. Formulaciéon de proyectos estratégicos

BOGOT/\
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6.1.  Proyecto De Disefio Y Desarrollo De Un Sistema De Gestion De

Documentos Electronicos De Archivo (SGDEA)

El disefio y desarrollo de un sistema de gestion de documentos electrénicos de archivo
(SGDEA) esta enfocado al seguimiento de estrategias orientadas a gestionar el ciclo de vida
de los documentos en el entorno electrénico junto a los procesos de gestion documental,
armonizado con la racionalizacion de tramites e intercambio de informacion electronica en el
marco de la estrategia de Gobierno electrénico en la administracion publica.

Adguirir o desarrollar un Sistema de Gestion de Documentos Electrdnicos de Archivo — SGDEA para la automatizacion de los
(Objetivo: procesos de la gestion documental en todo el ciclo vital y fases de archivo; en el marco de la normatividad que aplica para el
caso se refiere a la MOREQ,
Alcance: Fases de planeacion y anlisis para la implantacidn de un Sistema de Gestidn de Documentos electrdnicos de Archivo

Responsable de Proyecto] Subgerencia Administrativa y Financiera- Gestion Decumental y la Gerencia de Tecnologia

|Lider de implementacidn:| Profesional espacializado lider del proceso de Gestion Documental

Revisidn del anteproyecto de Gerencia de Tecnologia Documento anteproyecto N
implementacidn Gestion Documental revisado
Elaboracién y aprobacién del modelo de |Gerencia de Tecnologia Documento modelo de
requisitos Gestion Documental requisitos aprobhado L
Gerencia de Tecnologia
Estudio de mercado - Documento estudio de 1
Gestion Documental p
. - mercado para
Revisicn de herramientas disponibles en |Gerencia de Tecnologia . P -
. implementacion del SGDEA 1
el mercado Gestidn Documental
B} Gerencia de Tecnologia B} ;
Toma de decisidn de la herramienta a . Presentacion Decision de
il . Gestion Documental imol tacic bad 1
implementar Subgerencia Administrativa mplementacion aprobada
Adquisicion Jf Desarrollo dela Gerencia de Tecnologia 5
herramienta (SGDEA) Gestion Documental
o . Gerencia de Tecnologia .
Parametrizacion en ambiente de prueba . SGDEA en ambiente de Q& 2
Gestion Documental
Gerencia de Tecnologia c g
- - . . ronograma de
Sensibilizacién a funcionarios Gestign Documental N g N i 2
. sensibilizaciones
Todas las areas
. ; o Gerencia de Tecnologia A .
Implementacion moédule de radicacion y . Madulo de correspondencia
. Gestion Documental ) 3
correspondencia R implementado
Todas las areas
Gerencia de Tecnologia c terinl d
Capacitacién al personal Gestion Documental roncrgramas_. ¥ n:la erialde 3
. apoyo capacitaciones
Todas las areas
Gerencia de Tecnologia Médul o .
Implementacién de médulos misicnales |Gestidgn Documental i odulos misionales 4
. implementados
Todas las areas
. . . Gerencia de Tecnologia Seguimientos y programa de
Ajustes y actualizaciones . ~ - 4
Gestion Documental actualizacicnes

- Indicador:
Actividades proyectadas por vigencia sobre las actividades ejecutadas por vigencia

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Av. Carrera 30 No. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600
www catastrobagota.gov.co

Tramites en Linea: catastroenlinea.catastrobogota.gov.co
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6.2. Proyecto De Actualizacidn De Instrumentos Archivisticos
Objetivo: . N ) .
Garantizar la actualizacion permanente de instrumentos archivisticos
Alcance: Disefar y actualizar instrumentos archivisticos
Responsable de Plan: Subgerencia Administrativa y Financiera- Gestién Documental
Lider de implementacion: |Profesional especializado lider del proceso de Gestion Documental

Revisary evaluar sistematicamente instrumentos archivisticos existentes para garantizar X

su actualizacion y armonizacion con los procesos de la gestion documental. Gestién Documental Anteproyecto

s . . . Gestion Documental
Elaboracion de mapa de ruta de conformidad a las necesidades de la Unidad Mapa de Ruta

Actualizacion de los siguientes instrumentos: ( Programa de Gestién Documental, Plan o "

. . L. . . . 'ocumentos
Integral de Archivos, L(?S I':yancos Fermlnolloglcos de tipos, senles y sub-series Gestién Documental actualizados
documentales, procedimientos, instructivos y documentos técnicos, Tablas de Control
de Acceso, cuadro de clasificacion, La Tabla de Retencién Documental (TRD).

Acta de aprobaciony

Revision y aprobacion por parte comité institucional de Gestion y Desempefio Directivos - Gestién Documental X presentacion
Presentacion de instrumentos ante las instancias pertinente para su validacion Gestién Documental X Zgz:ﬁnﬁr;ién
INDICADORES
Nombre de indicar Medida Meta Anual
No. De Instrumentos archivisticos actualizados /Total de instrumentos archivisticos que |No. Instrumentos arhivistivos
requieren actualizacion *100 elvaluados 100%
RECURSOS Descripcion
Grupo interdisciplinario (
Humano archivista, conservadora,
ingeniero)

Indicador:
Actividades proyectadas por vigencia sobre las actividades ejecutadas por vigencia

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90
Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

o (87) 6012347600 Ext. 7600 BOGOT/\

Wy catastroboqola.qov.co
Tramites en Linea; catastroeniinea.catasirobogota.gov.co
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Plan De Seguimiento Y Mejora De Las Copias De Respaldo

El plan de seguimiento y mejora de las copias de respaldo permite controlar la periodicidad y la
integridad de las copias de respaldo de la informacién producida por la Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital almacenada en los repositorios dispuestos por la Entidad. Desde
el centro documental se lleva un control de manera trimestral el cual permite verificar las fechas
en que se realizan los respaldos de informacion, los volimenes relacionados por cada proceso
y el lugar donde se almacenan.

Objetivo:

Verificar y optimizar el proceso de copias de respaldo de la informacidn producida por la Unidad administrativa Especial de
Catastro Distrital.

Aleance:

Todas las Areas y Procesos de la Entidad

Responsable de Proyecto: |Subgerencia Administrativa y Financiera- Gestion Documental y la Gerencia de Tecnologia

Lider de implementacién: |Profesional especializado lider del proceso de Gestidn Documental

Elaboracién del formato de . Formato de seguimiento de |Se inicia con esta actividad el
. . Gestion Documental X N -
seguimiento de copias de respaldo copias de respaldo mes de junio del 2023
Se realiza la asignacion de
Verificacion de repositorios de Gerencia de Tecnologia Planillas de asistencia repositorios OneDrive y
. . X X X . . .
documentos electronicos Gestion Documental reuniones con las dreas SharePoint en el mes de
septiembre del 2023
. . N . . en el mes de septiembre de 2023
L, L Gerencia de Tecnologia Planillas de asistencia . P . .,
convalidacion de los repositorios ., . . se dainicio a la verificacién de
. . . Gestion Documental X X X |reuniones con las dreas L )
digitales con las dreas de la Entidad . los repositorios asignados con
Todas las dreas B
cada una de las areas
Verificacion inicial del tamafio Gerencia de Tecnologfa . En el mes de junio de 2023 solo
- Registro en formato de
ocupado por cada proceso en los Gestién Documental X X X imient se obtuvo el dato general del
Lo . . seguimiento . .
repositorios asignados Todas las dreas g tamafio de la copia de respaldo
Seguimiento trimestral de los Gerencia de Tecnologfa Registro en formato de Proximo seguimiento en le mes
. - X X X L .
respaldos realizados Gestién Documental seguimiento de septiembre de 2023
Reunion anual para mejorar el Gerencia de Tecnologia
procedimiento de copias de Gestion Documental X X X |Acta de Reunién Pendiente por realizar
seguridad con la gerencia de Ti Todas las areas

Indicador:

Actividades proyectadas por vigencia sobre las actividades ejecutadas por vigencia

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2
Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600

www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catastroeniinea.catasirobagota.gav.co

23

BOGOT/\



UAECD

o 8000TA 62 Catastro Bogota

6.4. Proyecto De Implementacion Del Sistema Integrado De Conservacién
Nombre del Proyecto Implementacién del Sistema Integrado de Conservacién
Objetivo: Asegurar la conservacion y preservacion a largo plazo de los archivos fisicos y electronicos de la UAECD
Este Proyecto incluye los archivos fisicos y electrénicos en los diferentes soportes a través del desarrollo de programas y
Alcance: estregias de los planes de conservacion y preservacion a largo plazo, en todas las fases del ciclo vital de los documentos
Responsable del Proyecto: |Subdirector Administrative y Financiero

Lider de implementacién:

Profesional especializado responsable del proceso de gestion documental

Actualizacién del documento del Sistema Integrado de Conservacion X

Restaurador
Ingeniero de Sistemas

Sistema Integrado de
Conservacion

X actualizado y
aprobado por Comité
MIPG

Implementacion de programas y proyectos especiales del Plan de
Conservacion a Largo Plazo

Restaurador X

Informe Anual de
implementacion del SIC
X X X componente Plan de
Conservacion
Documental

plazo

Implementacion de las estrategias del plan de preservacion a largo

Ingeniero X

Informe Anuar de
implementacion del SIC
X X e componente Plan de
Censervacion

Documental

carpetas, equipos de medicion )

Meta
Nombre del Indicador Medida
Anual
Implementacion Anual del Plan de Conservacion Documental No. programas del Plan*100 95%
Implementacion Anual del Plan de Preservacion a Largo Plazo No. estrategias del Plan *100 90%
TIPO DESCRIPCION OBSERVACIONES
Profesionales: T Restaurador de Bienes
Humano 2 profesionales y 2 técnicos, 2 auxiliares Muebles con 5 afios de experiencia en
aplicacion de SIC
Insumos Materiales de conservacion (cintas, papeles, cartulinas libres de acido, cajas, EXL::i‘if‘r;';':ndI: fr';tl‘:”r::g’c'?j‘z:":::es

de preservacion a largo plazo

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600

www. catastrobogota. gov.co

Tramites en Linea: catastroeniinea.catasirobagota.gav.co
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6.5. Adquisiciéon y puesta en marcha de una bodega propia para el
Archivo Central de la UAECD
Nombre del Proyecto Adquisicién y puesta en marcha de una bodega propia para el Archivo Central de la UAECD
Poner en funcionamiento un archivo central propio para los procesos de organizacion y custodia de los archivos de la
Objetive: Entidad
Alcance: Inicia con el disefio del proyecto de inversion e incluye fases de analisis, presentacion y aprobacion.
Responsable del Proyecto: |Subdirector Administrativo y Financiero

Lider de implementacién:

Profesional especializado responsable del proceso de gestion documental

. ) . . Lider Gestion Documental
Elboractn del rinro borador d proyecto a parr doandls e lyyyyjg pams | X Documento borador
Y Restaurador -contratista
Lider Gestion Documental
‘ . Archivista - Planta Documento Oficial de
Construccion del documento sustento del proyecto - Ficha EBI y anexos Ingeniero de Sistemas X propuesta del Proyects
Restaurador -contratista
Presentacion del proyecto para aprobacion final y consecucion de Lider Gestién Docurmentl X X X |Proyecto de invrsion radicado
recursos
Nombre del Indicador Medida Anual
Construccion del documento del proyecto de adquisicién y puesta |Documento Presentado ante instancias
en marcha del Archivo Central competentes 100%
Gestiones adelantadas efectivamente /
Gestion del proyecto ante instancias competentes para aprobacion |Gestiones requeridas para la aprobacion 90%

TIPO DESCRIPCION OBSERVACIONES
Profesionales: 1 Restaurador da Bienes Musbles
con 5 aflos de xperlencla en aplicacion de SIC
Humano Profesional especializado lider, archivista, ingeniero de sistemas y Restaurador 1 Ingeniaro do sistamas con 5 afos do experiancia

n |2 implementacion de planes de preservaciin a
largo plazo

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Aw. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311
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Los planes establecidos para desarrollar el PINAR de la Unidad Administrativa Especial de Catastro

Distrital para el periodo 2021-2024 son:

Tabla 7. Mapa de Ruta:

ASPECTOS CRITICOS CORTO PLAZO

MEDIANO PLAZO 1 A4 ANOS

LARGO PLAZO 4 ANOS EN ADELANTE

2023 2024

2025

2026

2027 2028 2029 2030 2031

La Entidad presenta debilidades en la conformacion de expedientes
electrénicos de archivo

No se cuenta con un Sistema de Gestion Electronico de Archivos
(SGDEA).

Desactualizacion de Instrumentos Archivisticos por dindmica de la
organizacion.

Deficiencia en el seguimiento a copias de respaldo de la informacion
producida por la Unidad

Ejecucién tardia en la implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion

Falta de espacios propios para la custodia y almacenamiento del
archivo central de la Unidad

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
Av. Carrera 30 No. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600

wwiw catastrobogota.gov.co

Tramites en Linea: catastroenlinea.catastrobogota.gov.co
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8. RECURSOS Y PRESUPUESTO PARA DESARROLLAR EL PINAR

Para actualizar el PINAR de la UAECD debemos tener en cuenta la Plataforma Estratégica
2020-2030, dentro del Objetivo estratégico 2: “OE2. Garantizar la integralidad, interoperabilidad
y difusion de la informacidn catastral y geogréfica con enfoque multipropésito en el marco de
una ciudad-region inteligente como gestor y operador catastral en el territorio nacional2”.

Nombre: Plan Institucional de Archivos- PINAR

Objetivo: Definir el conjunto de lineamientos y actividades para el desarrollo de las
diferentes etapas del Plan Institucional de Archivos de la UAECD.

Alcance: Este programa involucra los procesos de planeacion, produccion, gestion,
trAmite, organizacion, transferencia, disposicién de documentos y preservacion a
mediano plazo.

Responsable: Subgerente Administrativo y Financiero

8.1. Garantizar la contratacion de perfiles encargados de la continuidad del Sistema

Integrado de Conservacion

Los componentes del Sistema Integrado de Conservacién tienen aspectos técnicos que
requieren perfiles especializados para su desarrollo, en ese entendido la UAECD debe
garantizar contar con los siguientes perfiles: Profesional en Ingenieria de Sistemas con
experiencia especifica en documento electronico de archivo y preservacion digital a largo plazo
y un Profesional Restaurador Conservador de Bienes Muebles.

2

https://www.catastrobogota.gov.co/sites/default/files/archivos/V4%20Documento%20Plataforma%20Estrategica%202

020%20-%202030.pdf

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 No. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOTA
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Actividad Responsable Fecha Fecha Seguimiento Presupuesto
Inicial Final

Subgerente

IContrgtar Administrativo 2024 2025 Mensual $120.000.000
AU y Financiero
Contratar Subgerente

Restaurad Administrativo 2024 2025 Mensual $120.000.000
or y Financiero

8.2. Contar con el servicio de Correo

Actividad Responsable Fe_c_ha Fgcha Seguimiento Presupuesto
Inicial Final
Contratar por SLizgeszs
. Administrativo y 2024 2025 Mensual $428.000.000
Outsourcing . :
Financiero

Contratar la prestacion del servicio postal, mensajeria expresa, envio de paquetes, documentos y
demds envios postales, en la modalidad de servicio correo normal, certificado, servicio exprés, al
dia, correspondencia agrupada corra a nivel urbano, nacional e internacional que requiera la
Entidad.

8.3. Disefio de Proyecto SGDEA

Contar con personal profesional con conocimiento especifico en gestion de documento electrénico de
archivo y conformar un equipo interdisciplinario que sea un aliado estratégico en el disefio del proyecto
del Sistema de Gestion de Documento Electrénico de Archivo -SGDEA-

Actividad Responsable Fecha Inicial Fecha Final Seguimiento Presupuesto
Contratar
intei?igz:ri);ina SlligE e
rio (3 Administrativo y 2024 2025 Mensual $264.000.000
. Financiero
profesionales
)

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 No. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo tal: 111311

Tel: ?5? r?i@mzmmoa Ext. 7600 BOGOTA
wwiw catastrobogota.gov.co
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8.4. Presupuesto de Funcionamiento

Para gestionar todos los temas implicitos en los procesos de gestion documental y gestion del conocimiento,
se cuenta los siguientes servidores publicos en los siguientes perfiles:

Perfil Servidores Publicos Cantidad Presupuesto Anual 2024
Subgerente 1 $ 250.165.692
Profesional Especializado 1 $ 107.888.125
Profesional Universitario 1 $92.115.154
Técnico Operativo 3 $ 132.706.409
Auxiliar Administrativo 11 $483.541.113
Secretaria 1 $40.317.681

- Equipo Interdisciplinario

Perfil Contratistas Cantidad Presupuesto Anual 2024
Profesional En Conservacién y Restauracion 1 $ 66.000.000

de Inmuebles

Ingeniero de Sistemas o Electrénico 1 $ 66.000.000

Técnicos operativos 4 $ 132.000.000

9. HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

Los proyectos estratégicos definidos en el PINAR deben ser monitoreados para establecer el avance
ademas de poder verificar la efectividad de las mejoras proyectadas, de esta manera también se hace
posible estimar un punto de cierre y actualizacion del PINAR, lo cual seria una justificacion suficiente
para incluir o modificar los proyectos estratégicos planteados.

La medicion de estos indicadores se realizara de manera trimestral y al final de la vigencia se pondera
el nivel de avance y cumplimiento de cada una de las metas formuladas; este seguimiento se realizara
mediante una herramienta o matriz anexa a este documento, en esta se podra evidenciar el seguimiento
a las actividades planeadas por cada proyecto estratégico.

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Av. Carrera 30 Mo. 25 - 90

Tore A pisos 11y 12 - Torre B piso 2

Cédigo postal: 111311

Tel: (57) 6012347600 Ext. 7600 BOGOTA
www catastrobogata. gov.co
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CONTROL DEL DOCUMENTO

Intervinientes- Cargo Dependencia Fecha
1. Elaboré | Yenny HernandezR. Profesional Universitario SAF 14-11-2023
William Antonio Gonzalez Ingeniero de Sistemas - SAF 14-11-2023
Contratista
Natacha Eslava SAF 14-11-2023

Conservadora - Contratista

2. Reviso Javier Rincén Profesional Especializado SAF 15-11-2023
3. Aprobd | Victor Alonso Torres | Subgerente Administrativo y SAF 15-11-2023
Poveda financiero.
No. Fecha aprobacion Responsable  (nombres y | Fecha Descripcion de los cambios
Versién cargo) Publicacion
0 17-11-2015 Viviana Ruiz 20-11-2015
1 10-11-2019 Yenny Hernandez Ramirez 20-11-202019 | Se actualizan mapa de ruta y

proyectos establecidos

2 14-11-2023 Yenny Hernandez Ramirez Se  establecen  aspectos
criticos, proyectos, mapa de
ruta, contexto institucional,
objetivos estratégicos, vision
estratégica.

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
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