ALCALDIA MAYOR

- 4 NAR. 2015

HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

RESOLUCION DE
“Por la cual se establecen los requisitos para los tramites de bienes y servicios a
cargo de la UAECD y se dictan otras disposiciones”

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO
DISTRITAL — UAECD, en uso de sus atribuciones legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO:

Que la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital, -UAECD - adelanté un Programa de
Transformacion Institucional en desarrollo del cual se establecié como vision estratégica de la
Entidad, contar con el capital humano, la estructura, los procesos, la cultura, los recursos de
autoridad y legitimidad necesarios para liderar de manera eficiente y efectiva la informacion
espacial de la ciudad.

Que para dar viabilidad a dicha transformacion, el Consejo Directivo de la Unidad expidié los
siguientes acuerdos:

* Acuerdo 003 del 2 de mayo de 2012, por el cual se adoptan los estatutos internos de la
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital y se dictan otras disposiciones.

* Acuerdo 004 del 2 de mayo de 2012, por el cual se determiné el objetivo, la estructura
organizacional y las funciones de la Entidad.

Que el articulo 18 de la Ley 489 de 1998, sefial6 que la supresion y simplificacion de tramites
debe ser un objetivo permanente de la Administracion Publica en desarrollo de los principios de
celeridad y economia previstos en la Constitucion Politica y en dicha Ley.

Que el articulo 83 de la Constitucion Politica dispone que todas las actuaciones de los particulares
y de las autoridades publicas deben ceilirse a los postulados de la buena fe, la cual se presumira en
todas las gestiones que aquellos adelanten ante éstas.

Que el Decreto Ley 0019 de 2012 contiene normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.
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Que en cumplimiento y desarrollo de la Ley 1682 de 2013, “Por la cual se adoptan medidas y
disposiciones para los proyectos de infraestructura de transporte y se conceden facultades
extraordinarias”, el Instituto Geografico Agustin Codazzi expidi6 la Resolucion No. 0193 del 20
de febrero de 2014, “Por la cual se establece el procedimiento para desarrollar el tramite de
actualizacion de cabida y/o linderos de que trata el articulo 26 de la Ley 1682 de 2013

Que mediante la Resolucién 230 del 6 de abril de 2010, modificada por las Resoluciones 377 del
14 de mayo de 2010, 0814 del 13 de agosto de 2010, 1597 del 29 de diciembre de 2011, 0022 del
20 de enero de 2012 y 0416 del 3 de mayo de 2013, se reglamentaron los tramites que adelanta la
UAECD para cada mutacion, certificacion e informacion, de los predios que forman el catastro en
la ciudad de Bogota y, mediante la Resolucion 813 de Agosto 13 de 2010 se reglament? el tramite
de incorporacion, actualizacién, correccidon y modificacion cartografica de los levantamientos
topograficos.

Que asi mismo, en junio de 2012 entré en vigencia la Ley 1437 de 2011 - Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo Igualmente, el IGAC expidi6
la Resolucion 1055 del 31 de octubre de 2012, mediante la cual se modificé parcialmente la
Resolucion 70 del 4 de febrero de 2011, “Por la cual se reglamenta técnicamente la formacion
catastral, la actualizacion de la formacién catastral y la conservacion catastral”.

Que dentro del Plan de Mejoramiento de la Oportunidad de la Respuesta al Ciudadano, se
propone determinar con exactitud los requisitos de los tramites para dar respuesta efectiva al
usuario.

Que es conveniente y necesario consolidar los requisitos de los tramites de la UAECD, en aras de
ajustarlos a los cambios normativos y de transformacion de la Entidad y de procurar su
simplificacion.

Que en cumplimiento de lo ordenado en Numeral 8 del Articulo 8 de la Ley 1437 de 2011,
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la Entidad publico
en la pagina web wwww catastrodistrital.gov.co el proyecto de decreto los dias 5 al 9 de febrero
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de 2015, el proyecto de la presente resoluc10n sin que se hubiere recibido opiniones, sugerencias,
ni propuesto alternativas.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1.- OBJETO.- La presente resolucion regula los requisitos de los tramites que
adelanta la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital - UAECD -.

ARTICULO 2.- SUJETOS.- Todo propietario o poseedor de un inmueble o de construccion en
bien ajeno (persona natural o juridica) podra acudir ante la UAECD, directamente o a través de
apoderado, para solicitar la actualizacion, modificacion o certificacion de la informacion catastral
del predio.

Igualmente, estdn legitimados para solicitar informacion, el heredero de acuerdo con el orden
sucesoral o el conyuge o compafiero(a) permanente supérstite; la autoridad judicial y la
administrativa y los auxiliares de la justicia para el ejercicio de sus funciones, en este ultimo caso,
previa presentacion de autorizacion judicial que indique su vinculacién al inmueble de interés y la
informacion requerida para el proceso.

PARAGRAFO 1.- Se entiende por propietario aquella persona con la potestad sobre un bien
inmueble para gozar y disponer de €. (Articulo 669 del Codigo Civil).

PARAGRAFO 2.- Se entiende por poseedor aquella persona que tiene el 4nimo de sefior y duefio
sobre un predio. (Articulo 762 C.C.)

ARTICULO 3.- REQUISITOS GENERALES DE LAS PETICIONES.- La peticion debera
realizarse a través de comunicacién verbal, escrita, transferencia de datos, mecanismos
tecnologicos para la consulta e intercambio en linea de la informacion catastral o cualquier otro
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canal de atencion implementado por la UAECD, y debera contener en forma clara y precisa el
nombre y nimero de identificacion de quien lo suscribe, el interés con que actua, objeto de la
peticion, los hechos en que se funda, la direccién de correspondencia y un numero telefonico.
También podra agregar el numero de fax o la direccion electronica.

En caso de peticion verbal se diligenciara en el aplicativo SIIC la forma Solicitud y Comprobante
de Radicacion el Formato de Solicitud de Tramite, exhibiendo ante el respectivo servidor publico
el documento de identidad.

Exceptuense del diligenciamiento del formato Solicitud y Comprobante de Radicacién aquellas
peticiones verbales que se refieran a tramites inmediatos, las cuales seran registradas en el
Sistema Integrado de Informacién Catastral SIIC, por parte de la UAECD.

PARAGRAFO.- Los peticionarios podran aportar las pruebas que pretenda hacer valer.

ARTICULO 4.- APODERADOS.- En caso de actuarse a través de apoderado, debera otorgarse
poder general mediante escritura publica o, poder especial mediante memorial dirigido a la
UAECD, especificando claramente el objeto de la solicitud o tramite que requiere, sin tachones ni
enmendaduras. En este caso quien lo otorga (propietario, poseedor o representante legal), debera
comparecer personalmente ante la Entidad o ante notario o ante cualquier autoridad autorizada
para el efecto.

El apoderado no requiere ser abogado inscrito, salvo para la presentacion de los recursos, en los
cuales si se requiere esta calidad. (Articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Civil; Articulos 5 y
34 del Decreto Ley 0019 de 2012)

Cualquier persona que deba notificarse de un acto administrativo podré autorizar a otra para que
se notifique en su nombre, mediante escrito firmado por el propietario o poseedor de conformidad
con el Articulo 71 de la Ley 1437 de 2011 o la ley que lo modifique, remplace o adicione.
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El autorizado solo estara facultado para recibir la notificacion y, por tanto, cualquier
manifestacion que haga en relacién con el acto administrativo se tendra, de pleno derecho, por no
realizada.

ARTICULO 5.- MEDIOS DE PRUEBA.

1)

2)

3)

4)

DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. La existencia y
representacion legal de las personas juridicas se acreditara a través del certificado
expedido por la respectiva Camara de Comercio, €l cual sera consultado por la Entidad en
la Ventanilla Unica de la Construccion (VUC), o en el Registro Unico Empresarial (RUE),
sin perjuicio que la persona los pueda aportar.

DEL DERECHO DE DOMINIO. La propiedad se prueba con la inscripcion del titulo en
la respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. (Articulo 756 del Codigo
Civil) La UAECD verificara la propiedad y demés informacion juridica a través de la
Ventanilla Unica de Registro (VUR). En consecuencia, no se exigira al interesado
certificado de tradicion y libertad para demostrar la calidad de propietario del predio.
(Pardgrafo del Articulo 9, Decreto Ley 0019 de 2012 sin perjuicio que la persona los
pueda aportar.

DE LA POSESION. La posesion se acreditard conforme a lo dispuesto en el Codigo Civil
y de Procedimiento civil, para lo cual podra aportar, entre otras pruebas, el recibo de pago
de servicios publicos domiciliarios, declaracion y pago de impuesto predial, facturas,
declaracién extrajuicio, certificacion de la Junta de Accion Comunal, promesa de
compraventa simple con firma de los otorgantes y testigos.

DE LA CALIDAD DE HEREDERO O CONYUGE SUPERSTITE. La calidad de
heredero o conyuge supérstite se acreditara con fotocopia legible del certificado de
defuncion del propietario o poseedor acompafiada de los documentos que acrediten la
calidad de heredero de acuerdo con los d6rdenes sucesorales o la calidad de conyuge o
compafiero (a) permanente supérstite.
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5) El Locatario deberd acreditar autorizacion expresa del propietario o poseedor para
adelantar el tramite de que se trate, mediante escrito que debera contener presentacién
personal.

ARTICULO 6.- DOCUMENTOS: Los documentos podran se aportados en medio fisico o
medio magnético (disco compacto formato PDF).

ARTICULO 7.- GRATUIDAD DE LOS TRAMITES. Los tramites referidos en la presente
resolucion necesarios para la inscripcion de los predios en la formacidn, actualizacién de la

formacién o en la conservacion catastral se haran sin costo alguno para los propietarios o
poseedores. (Articulo 59 Resolucion IGAC 070 de 2011)

Se exceptuan los bienes y servicios que comercializa la UAECD, los cuales se liquidaran con las
tarifas establecidas en el Acto Administrativo que las fije.

ARTICULO 8.- REQUISITOS ESPECIALES DE LAS PETICIONES.

Para la inscripcion en el Catastro de toda mutacién catastral, es decir, de todo cambio que
sobrevenga respecto de los aspectos fisico, juridico o econémico de los predios, ademas de los
requisitos generales establecidos en los articulos 1 a 4 de la presente resolucion, se requiere lo
siguiente:

1. MUTACION DE PRIMERA CLASE - Cambio de Propietario o Poseedor - (Articulo
115 Literal a) de la Resolucion 70 de 2011)

El cambio de nombre entre poseedores procedera como tramite inmediato, de acuerdo con
las pruebas que aporte el poseedor.

En los casos en que se presente diferencia entre los datos contenidos en el SIIC y la
tradicion de los documentos aportados por el interesado, se tramitara como no inmediato,
para lo cual la entidad realizard visita técnica al predio de interés.
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Paragrafo: El tramite serd inmediato cuando se presente promesa de compraventa, que
identifique el inmueble y la tradicion coincida con los datos contenidos en el SIIC.

2. MUTACION DE SEGUNDA CLASE (Cambio en los linderos de los predios, por
agregacién o segregacion con o sin cambio de nombre de propietario o poseedor) (Articulo
115 Literal a) de la Resolucion 70 de 2011).

Se debera cumplir con los siguientes requisitos especiales:
2.1. Desenglobe:

2.1.1 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica de loteo o venta parcial
debidamente registrada.

2.1.2 En caso que el predio matriz o su segregado tenga un area mayor a 500 m2, adjuntar
el plano topografico en medio magnético (formato dwg) ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas. Este requisito aplica también en caso de
Englobes.

2.2. Desenglobe de predios sometidos al régimen de Propiedad Horizontal o
Condominios.

2.2.1 Copia simple o fotocopia legible de la (s) escritura (s) publica (s) debidamente
registrada (s) que contenga (n) el reglamento de propiedad horizontal, asi como sus
reformas, si las hay.

2.2.2 Plano de localizacion en medio magnético (formato dwg), ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas, el cual debe contener la planta de cubiertas con
el nimero de pisos, aislamientos y alinderamiento del lote.
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El archivo debe tener solo dos niveles, uno con el lote y €l otro con los poligonos de
construccion en una sola linea o plano aprobado con la licencia por parte de la curaduria.

2.2.3. Archivo que contenga la relacién de unidades prediales a desenglobar con su
correspondiente coeficiente y folio de matricula inmobiliaria asignado por la oficina de
registro respectiva o plano aprobado con la licencia por parte de la curaduria

2.3. Desenglobe de Desarrollos Urbanisticos y Zonas de Cesién.

2.3.1 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica debidamente registrada,
mediante la cual se protocolizé el desarrollo urbanistico o loteo.

2.3.2 Plano de urbanismo en medio magnético (formato dwg) ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas

2.4. Englobe.

Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica debidamente registrada, mediante
la cual se protocolizé el englobe.

3. MUTACIONES DE TERCERA CLASE - Nuevas construcciones o edificaciones,
demoliciones y modificacion de las condiciones y caracteristicas constructivas, asi como
los cambios que se presenten respecto al destino econdmico de los predios.- (Articulo 115
literal c) de la Resolucién IGAC 70 de 2011 modificado por el articulo 10 de la
Resolucion IGAC 1055 del 2012).

Con la solicitud se deberan aportar los documentos sefialados para cada uno de los
siguientes tramites:

3.1. Incorporacion de Construccién en Propiedad Horizontal (PH)
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Copia simple o fotocopia legible de la (s) escritura (s) publica (s) debidamente registrada
(s) que contenga (n) el reglamento de propiedad horizontal, asi como sus reformas,
adiciones y aclaraciones.

3.2. Incorporacién de Construccion en predios no sometidos a régimen de Propiedad
Horizontal (NPH).

Solicitud verbal o escrita. Al momento de radicar la mencionada solicitud, debera
exhibirse, ante €l respectivo funcionario, el documento de identidad.

3.3. Incorporacién de Mejoras por edificaciones en predio ajeno.

Solicitud verbal o escrita. Al momento de radicar la mencionada solicitud, debera
exhibirse ante el respectivo funcionario el documento de identidad y aportar las pruebas
que considere pertinentes, tales como recibo de pago de servicios publicos domiciliarios,
declaracién y pago de impuesto predial, facturas, declaraciones extrajuicio, certificacion
de la Junta de Accién Comunal, promesa de compraventa.
Adicionalmente se debera realizar visita técnica al predio.

4. MUTACIONES DE CUARTA CLASE (Ocurren en los avaluos catastrales de los
predios de una unidad organica catastral por renovacién total o parcial de su aspecto
econémico, ocurridos como consecuencia de los reajustes anuales ordenados conforme a

la Ley y las autoestimaciones del avaltio catastral legalmente aceptadas.)(Articulo 115
literal d) de la Resolucion IGAC 70 de 2011)

Con la solicitud se deberan aportar los documentos sefialados para cada uno de los
siguientes tramites:

4.1 Revision de Avalio.- Se realiza cuando el propietario o poseedor considera que el
valor del avalto catastral no se ajusta a las caracteristicas y condiciones del predio y/o de
la mejora.
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Las caracteristicas y condiciones del predio se refieren a: limites, tamafio, uso, clase y
nimero de construcciones, ubicacidn, vias de acceso, clases de terreno y naturaleza de la
construccion, condiciones locales del mercado inmobiliario y demads informaciones
pertinentes.

La solicitud deberd formularse en forma escrita, indicando con precisién la o las vigencias
sobre las cuales hace la peticion, los fundamentos y podra presentar pruebas que pretenda
hacer valer.

Son medios de prueba, entre otros, los siguientes: Registro fotografico; Avaltio comercial
realizado por persona natural o juridica debidamente certificada, concepto (s) emitido (s)
por parte de otras entidades distritales (Acueducto e IDIGER) donde se certifique que el
predio presenta afectacion o limitacidn; ofertas de mercado inmobiliario de predios con
similares caracteristicas, que evidencien que el avaltio catastral fijado al predio objeto de
revision es superior al mercado inmobiliario; planos, certificaciones de autoridades
administrativas, aerofotografias, escrituras publicas y otros documentos que demuestren

los cambios en los predios y la existencia de mejoras o desmejoras de la construccion.
(Articulo 134 y 135, Resolucion IGAC 070/2011.)

4.2. Autoestimacion del Avalio catastral.- Se entiende como el derecho que tiene el
propietario o poseedor del predio o mejora de presentar por escrito, antes del 30 de junio
de cada aflo, la estimacion del avalio catastral, la cual no podra ser inferior al avalto
catastral vigente.

El escrito de la autoestimacion debera contener:

a) Nombre e identificacion del propietario, poseedor, representante legal o apoderado
debidamente constituido.

b) Ubicacion y direccion del predio o nombre si es rural.

c) El drea de terreno y construccion, con su respectiva estimacion de avalto y valores
unitarios.
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d) Para el caso de predios sometidos al régimen de propiedad horizontal se debera
relacionar las areas de terreno y construccion, con su respectlva estimacion de avaluo,
adicionalmente podra presentar valor unitario integral por m2'.

e) A la peticion se le debe realizar presentacion personal ante la UAECD por parte del
peticionario, representante o apoderado debidamente constituido, o en su defecto ante
Notaria o cualquier otra entidad competente.

PARAGRAFO. Cuando exista méas de un propietario y/o poseedor, la autoestimacion
debera estar suscrita por todos ellos, con su respectiva presentacion personal ante la
UAECD o en su defecto ante Notaria o cualquier autoridad competente.

5. MUTACIONES DE QUINTA (Ocurren como consecuencia de la inscripcion de predios
o mejoras por edificaciones no declarados u omitidos durante la formacion catastral o la
actualizacion de la formacion del catastro) (De acuerdo con el Articulo 115 literal €) de la
Resolucion IGAC 70 de 2011)

Con la solicitud se deberan aportar, ademas de los documentos sefialados en el articulo 3,
los indicados para cada uno de los siguientes tramites:

5.1. Nueva Incorporacion.

5.1.1 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica de adquisicion del predio
debidamente registrada.

5.1.2 Plano de localizacién en medio magnético (formato dwg), ligado a las coordenadas
cartesianas locales, Datum Magna Sirgas.

ARTICULO 9.- RECTIFICACIONES

' El valor m2 integral, es el resultado de dividir el avaldo total de la autoestimacién entre el area privada construida
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La UAECD rectificara la informacion fisica y juridica de un predio, que figura en la base de datos
catastral, segln se requiera. En consecuencia, la Unidad rectificara la incorporacion de vigencias
de avaluo, la nomenclatura, las areas de terreno o construccion, los datos juridicos, la cédula
catastral, el estrato, el uso y destino, etc.

El peticionario, segun el dato a rectificar, debera aportar los siguientes soportesademas de los
requisitos generales establecidos en los articulos 1 a 4 de la presente resolucion:

1. Area de terreno.

1.1 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica de adquisiciéon debidamente
registrada.

PARAGRAFO 1. Para el caso de predios con una extension mayor a 500 m2, se debera aportar el
plano topografico en medio magnético (formato dwg), ligado a las coordenadas cartesianas
locales, Datum Magna Sirgas. El funcionario verificara que el medio magnético corresponda al
predio objeto de su solicitud.

PARAGRAFO 2. En el caso que el predio se encuentre en zona rural se debera aportar el plano
topografico en medio magnético (formato dwg) ligado a las coordenadas cartesianas locales,
Datum Magna Sirgas.

2. Area construida.

2.1 Predios no sujetos al Régimen de Propiedad Horizontal.
Para esta rectificacion se debe aportar la correspondiente solicitud verbal o escrita, exhibiendo
ante el respectivo funcionario el documento de identidad.

2.2 Predios Sujetos a Régimen de Propiedad Horizontal.
2.2.1 Copia simple o fotocopia legible de la (s) escritura (s) publica (s) debidamente registrada (s)
que contenga (n) el reglamento de propiedad horizontal, asi como de sus reformas.
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3. Por doble incorporacién

Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica.

4. Cédula catastral.

Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica debidamente.
5. De estrato, uso y destino.

5.1 Para esta rectificacion se requerira la correspondiente solicitud verbal o escrita, exhibiendo
ante el respectivo funcionario el documento de identidad.

Para este cambio se debe consultar en el aplicativo destinado para tal fin el Certificado de
Estratificacién de la Secretaria de Planeacion Distrital, sin perjuicio que la persona los pueda
aportar.

ARTICULO 10. INSTANCIAS, RECURSOS Y REVOCATORIA DIRECTA. (Articulo 77
a 82 de la Ley 1437/2011)

1- Instancias.

De acuerdo con el Articulo 19 de la Resolucion IGAC 1055 de 2012 que modifico el Articulo 149
de la Resolucion IGAC 70 de 2011, se tramitaran en unica instancia, en el proceso de
conservacion catastral:

1. Las mutaciones, las peticiones y las actuaciones oficiosas, que no se refieran al avalto catastral.
2. La inscripcion catastral de predios localizados en sitios limitrofes que no estan claramente
definidos para las unidades organicas catastrales interesadas y que se encuentran en el drea de su
jurisdiccion.
3. Las inscripciones catastrales en controversias entre propietarios y/o poseedores.
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4. La inscripcion catastral de predios localizados en sitios limitrofes que no estan claramente
definidos para las unidades organicas catastrales interesadas y que correspondan a jurisdicciones
de distintas Direcciones Territoriales del Instituto Geografico “Agustin Codazzi” o diferentes
autoridades catastrales.

Se tramitaran y resolveran en primera instancia, en el proceso de conservacion catastral:

1. La revision del avaluo.

2. Las mutaciones, las peticiones o las actuaciones oficiosas, que modifiquen el avaltio catastral
en conservacion.

3. La aceptacion o no de las autoestimaciones del avalto catastral.

4. Las cancelaciones de predios en los registros catastrales, por causas naturales o fuerza mayor.

5. El recurso de reposicion contra las anteriores providencias.

Se tramitaran y resolveran en segunda instancia, en el proceso de conservacion catastral:

1. El recurso de apelacion, respecto de las decisiones de primera instancia.

2. El recurso de queja.

PARAGRAFO: En los tramites de Avaltos comerciales, levantamientos topograficos y
plusvalias, las instancias y recursos se regiran por las respectivas normas especiales.

2-Recursos.

La presentacion de los recursos debera cumplir con los requisitos sefialados en el Articulo 76 y
siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, asi:

Los recursos de reposicidon y apelacion deberan interponerse por escrito en la diligencia de
notificacion personal, o dentro de los diez (10) dias siguientes a ella, o a la notificacion por aviso,
o al vencimiento del término de publicacion, segun el caso. Los recursos contra los actos
presuntos podran interponerse en cualquier tiempo, salvo en el evento en que se haya acudido ante
el juez.
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1. No requiere de presentacion personal si quien lo presenta ha sido reconocido en la
actuacion. Igualmente, podran presentarse por medios electronicos.

2. Sustentarse con expresion concreta de los motivos de inconformidad.

Solicitar y aportar las pruebas que se pretende hacer valer.

4. Indicar el nombre y la direccion del recurrente, asi como la direccidn electronica si desea
ser notificado por este medio.

W

PARAGRAFO 1: Sélo los abogados en ejercicio podran ser apoderados. Si el recurrente obra
como agente oficioso, debera acreditar la calidad de abogado en ejercicio, y prestar la caucion que
se le sefiale para garantizar que la persona por quien obra ratificara su actuacion dentro del
término de dos (2) meses.

Si no hay ratificacion se hara efectiva la caucion y se archivara el expediente.

El recurso de reposicion se presentara ante quien expidié la decision para que la aclare,
modifique, adicione o revoque y, el de apelacion, para ante el inmediato superior administrativo o
funcional con el mismo proposito.

De acuerdo al Articulo 76 y s.s. de la Ley 1437 de 2011, el recurso de reposicion no es obligatorio
en sede administrativa. El de apelacion es obligatorio en sede administrativa y procede
unicamente en los casos en que la norma expresamente lo indique. Se ejerce directa o
subsidiariamente con el de reposicion.

El recurso de queja es facultativo y procede en aquellos casos en que se niega el recurso de
apelacion; debe interponerse dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion de la
decision. Se presenta ante el funcionario que nego6 el recurso de apelacion para que este lo remita
al superior jerarquico o ante el superior directamente. Debe interponerse mediante escrito en el
que se fundamenten las razones del peticionario para que se conceda el recurso negado.

3-. Revocatoria Directa
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Es un mecanismo mediante el cual se deja sin efectos un acto, siempre que se den los
presupuestos contemplados en el Articulo 93 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

La revocatoria se tramitara de oficio o a solicitud del propietario, poseedor o apoderado, siempre
que no se haya interpuesto los recursos en sede administrativa.

ARTICULO 11.- EXPEDICION DE CERTIFICACIONES

La UAECD certificara la informacion fisica, juridica y econémica que figura en la base de datos
catastral asi:

1. Certificacion Catastral.-

El certificado catastral es el documento que permite consultar el aspecto fisico, juridico y
econémico de los inmuebles inscritos en la base de datos catastral. Comprende informacion
referente a: propietario o poseedor, cédula catastral, avaluo (s) y nomenclatura de la actual y
anterior (es) vigencia (s), areas de terreno y construccion, entre otros.

Podra solicitarse la expedicion de un certificado catastral o de un certificado de inscripcion en el
censo catastral, en los puntos de atencion presencial de la red SuperCADE y de manera virtual en
www.catastroenlinea.gov.

Este certificado solo se le expide a quien acredite interés conforme a lo establecido en los
articulos 1 al 4 de este acto.

2. Certificacion de Cabida y Linderos.-

La certificacién de cabida y linderos contiene los datos del area de terreno y linderosde un predio
inscrito en la base de datos catastral y no sometido al régimen de propiedad horizontal.
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Este tramite se encuentra sujeto a lo dispuesto en la Instruccion Administrativa Conjunta No. 001
del Instituto Geografico Agustin Codazzi y No. 011 de la Superintendencia de Notariado y
Registro de Mayo de 2010 o el acto administrativo que las modifique o sustituya.

El peticionario debera aportar fotocopia legible de la escritura publica de adquisicion del
inmueble debidamente registrada.

PARAGRAFO 1. Para el caso de predios con una extension mayor a 500 m2, se debera aportar el
plano topografico en medio magnético (formato dwg) ligado a las coordenadas cartesianas
locales, Datum Magna Sirgas.

PARAGRAFO 2. Para certificacion de remanentes de predios matrices, el solicitante debera
aportar €l plano de localizacion del predio matriz (en medio magnético —formato dwg- ligado a las
coordenadas cartesianas locales, Datum Magna Sirgas) en donde se ubique cada una de las ventas
realizadas que cuenten con folio de matricula independiente, asi mismo se confrontara con la base
predial (gréfica y alfanumérica) cada una de las segregaciones, si alguna no se encuentra
incorporada se debera radicar para desenglobe y posterior certificacion del drea remanente.

PARAGRAFO 3. En el caso que el predio se encuentre en zona rural se debera aportar el plano
topografico en medio magnético (formato dwg), ligado a las coordenadas cartesianas locales,
Datum Magna Sirgas.

4. Actualizacion de cabida y linderos Este tramite aplica entre Entidades dentro del marco de la
Ley No 1682 de 2013 de Infraestructura de Transporte, o la norma que la modifique, adicione o
aclare , de acuerdo con el procedimiento establecido en la Resolucion IGAC No. 0193 del 20 de
febrero de 2014, a saber:

1. El tramite de actualizacion de cabida y linderos se llevara a cabo a través del proceso de
conservacion catastral.
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2. El interesado solicitara por escrito a la UAECD, el tramite de actualizacion de cabida y/o
linderos, abarcado el terreno del predio en su totalidad, sin perjuicio que para el proyecto
Unicamente se requiera una porcion del mismo.

La peticion debera contener los elementos previstos en el articulo 16 de la Ley 1437 de 2011. Sin
perjuicio de lo anterior, de manera puntual, relacionara los titulares del derecho de dominio del
inmueble objeto de actualizacion de cabida y/o linderos y sus colindantes, asi como los demas
interesados, con nombres y apellidos o razon social completos, numeros de documentos de
identificacion o NIT. (s), direccion domiciliaria, numero telefonico, fijo y/o mévil, fax y direccion
electronica (si se cuenta con este dato).

Como anexo allegara:

1. Informacion predial levantada por el responsable del proyecto de infraestructura de transporte,
respecto del bien inmueble objeto de actualizacion de cabida y linderos. Como minimo, la
siguiente:

- Nombre y ubicacion del proyecto.

- Identificacion detallada del predio y sus colindantes.

- Descripcidn de linderos y area del predio y su relacion con los colindantes.

- Acta de colindancia en caso de haberse levantado.

- Estudio de titulos que abarque el predio y sus colindantes, si a ello hay lugar.

1. Copia del levantamiento planimétrico y/o topografico del predio, elaborado con base en los
parametros y estandares fijados mediante circular por el Instituto Geografico “Agustin Codazzi”
(IGACQ).

iii. Copia simple de los titulos registrados que contienen la descripciéon y/o mencién de los
linderos y area del predio y sus colindantes.

iv. Los costos que demande la atencion del tramite de actualizacion de cabida y/o linderos seran
asumidos por el interesado, conforme a las tarifas establecidas.
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v. El responsable del proyecto de infraestructura de transporte informaré a la autoridad catastral
sobre el poligono o drea de influencia del proyecto, inmediatamente haya sido definido. Lo
anterior, con el fin de facilitar la preparacién de la informacion necesaria para la futura atencion
de las solicitudes de actualizacion de cabida y/o linderos.

3. Certificado de inscripcion en el censo catastral.-

En dicho documento la UAECD certifica la inscripcion o no de bienes inmuebles o de mejoras
inscritas a nombre de una persona natural o juridica en la ciudad de Bogot4, de acuerdo con el
Censo Catastral.

Podra solicitarse la expedicion de un certificado catastral o de un certificado de inscripcion en el
censo catastral, en los puntos de atencion presencial de la red SuperCADE y de manera virtual en
www.catastroenlinea.gov

ARTICULO 12. OTRAS SOLICITUDES.

Adicionalmente a las solicitudes relacionadas, la UAECD tramitara las que sean de su
competencia, para lo cual, ademds de los documentos requeridos en la parte inicial de la presente
resolucion, el peticionario deberd aportar aquellos especificos para cada uno de los tramites que se
seflalan a continuacién:

1. Asignacién provisional de nomenclatura.-

1.1 Plano del proyecto: Si el predio en el que se va a desarrollar el proyecto esta incorporado en la
Entidad, se verificard si se relacionaron los accesos para los cuales requiere la asignacion de
nomenclatura.

1.2 Plano de Urbanismo: Si el predio no esta incorporado el solicitante debera anexar el plano de
urbanismo en medio magnético (formato dwg) ligado a las coordenadas cartesianas, Datum
Magna Sirgas, en donde indique los accesos requeridos.
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2. Avalios comerciales.-

2.1 Peticién escrita de la entidad solicitante, firmada por su representante legal o su delegado
debidamente autorizado. Se acompafiara del original o fotocopia legible del certificado de
existencia y representacién legal. Asi mismo, el representante legal debera adjuntar fotocopia
legible de su documento de identidad.

2.2 En dicha solicitud se debera sefialar el motivo del avaluo, de acuerdo al Articulo 13 del
Decreto 1420 de 1998.

2.3 Identificacion del (os) inmueble (s) por su direccion y descripcion de linderos.

2.4 Original o fotocopia legible del certificado de tradicion y libertad del predio matriz, donde se
indique la matricula asignada a cada predio segregado, expedido por la oficina de registro de
instrumentos publicos respectiva, cuando fuere el caso.

2.5 Copia del plano del predio o predios, con indicacion de las areas de terreno, de las
construcciones o mejoras, segun el caso.

2.6 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica debidamente registrada del régimen de
propiedad horizontal, condominio o parcelacion cuando fuere el caso.

2.7 Copia simple o fotocopia legible de la reglamentacion urbanistica vigente, en la parte que
haga relacion con el predio objeto de avalto.

2.8 Recibo de pago segun el Acuerdo vigente para tales efectos.

PARAGRAFO 1. Para el caso del avaltio previsto en el Articulo 37 de la Ley 9 de 1989, debera
informarse el lapso durante el cual se imposibilite la utilizacion total o parcial del inmueble como
consecuencia de la afectacion.

Pagina 20 de 29

Avenida Carrera 30 No. 25-90.
Torre A Pisos 11y 12

Tqrrg B. Piso 2. pr— e

Codigo Postal 111311 i & 5001-2008 _

Conmutador 2347600 ' NTE GP 1000:2008 H U ﬂ N H
www.catastrobogota.gov.co W cerTiIFICADA

Informacion: Linea 195
No $G-2013005910 A / No $G-2013005910 4



ALCALDIA N[AYOR

=4 MAR. 2015

HACIENDA
Umdad Administrativa Especial
Catastro Distrital

RESOLUCION
“Por la cual se establecen los requisitos para los tramltes de bienes y servicios a
cargo de la UAECD y se dictan otras disposiciones”

PARAGRAFO 2. Para el caso de predios con una extensiéon mayor a 500 m2, se deberé aportar el
plano topografico en medio magnético (formato dwg), ligado a las coordenadas cartesianas
locales, Datum Magna Sirgas.

PARAGRAFO 3. Para solicitar el soporte que permita establecer el caracter de vivienda de
interés social, se requiere peticion escrita de la autoridad competente (Juez de la Republica),
acompailada del recibo de pago segiin Acuerdo vigente para tales efectos.

3. Incorporacion, Actualizacion, Correccion y Modificacion Cartografica de los
Levantamientos Topograficos.-

3.1 Incorporacion de levantamientos topograficos. Consiste en la revisién técnica de la
representacion grafica y de los soportes juridicos y técnicos aportados por el propietario de un
terreno, para su incorporacion en la Base de Datos Catastral de la UAECD y su disposicion en la
Base de Datos Geografica de la SDP. El proceso de incorporacion cartografica incluye el estudio
de cabida y linderos y el sefialamiento de las zonas de reserva, que sera la base técnica a ser tenida
en cuenta en procesos de caracter urbanistico.

3.1.1 Formato de Solicitud de Incorporacion de Topograficos o el que esté vigente, debidamente
suscrito por el (los) propietario (s).

3.1.2 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica del predio debidamente registrada,
en la que consten la cabida y linderos en concordancia con el levantamiento topografico
presentado.

3.1.3 Medio de almacenamiento digital (CD), con:

3.1.3.1 Archivo en formato dwg que contenga: El levantamiento topografico que define el
poligono del predio, el cual debe estar en un solo layer denominado “Topografico”, con la
identificacion de los mojones ligados al Sistema de Referencia MAGNA-SIRGAS, coordenadas
planas cartesianas, origen Bogoté y cuadro de coordenadas y distancias entre mojones.
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3.1.3.2 Archivos con los soportes del levantamiento topografico, que incluyan datos de trabajos de
campo, datos crudos y procesados que soporten el archivo dwg.

3.1.4. DVD-R en blanco, el cual sera reintegrado con archivo en formato pdf y dxf que contiene el
poligono del predio y el sefialamiento de las zonas de reserva que recaigan sobre el mismo.

3.2 Actualizacion de levantamiento topografico. Es la actuacion que debe adelantarse
sobre la incorporacion cartografica ya existente de un predio, frente a los requerimientos urbanos
y rurales vigentes. Es importante anotar que la Actualizacion de las reservas ambientales y
cesiones viales demarcadas en el plano ya incorporado internamente se solicita a la Direccion de
Vias, Transporte y Servicios Publicos de la Secretaria Distrital de Planeacion — SDP.

3.2.1. Solicitud de actualizacion del plano topografico o la incorporacion cartografica segun el
caso, suscrito por el (los) propietarios (s) debidamente acreditado (s).

3.2.2. En el evento de requerirse la Escritura Publica de adquisicién del predio registrada, serd
solicitada en virtud de lo dispuesto en el Articulo 15 del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.

PARAGRAFO. Cuando el plano topografico incorporado por la SDP (anterior al Decreto 178 de
2010), no corresponda con la realidad fisica y/o juridica del predio se realizard una nueva
incorporacion topografica en la UAECD.

3.3 Correccién cartografica de levantamientos topograficos. Es la actuacion que se adelanta
sobre la incorporacion cartografica ya existente de un predio, en el sentido de corregir errores
aritméticos, de transcripcion o de hecho que no cambian el sentido de la decision.

3.3.1 Solicitud de correccion del plano topografico o la incorporacién cartografica segin el caso,
suscrito por el (los) propietario (s) debidamente acreditado (s), en la que se detalle y justifique la
correccion requerida.

3.3.2. Plano de levantamiento topografico que soporte la correccion solicitada.
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3.3.3. Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica del predio debidamente registrada,
en la que consten la cabida y linderos del predio en concordancia con el levantamiento
topografico presentado.

PARAGRAFO 1. En el caso que el propietario sea una persona juridica, el Formato de Solicitud
de Incorporacion de Topograficos o el que esté vigente en ese momento, debera estar suscrito por
el representante legal o si actia mediante apoderado, se debe aportar el poder.
PARAGRAFO 2. Cuando el levantamiento topografico presentado para el respectivo tramite se
haya realizado con equipos receptores del Sistema de Posicionamiento Global (GPS), debera
indicar en la solicitud de tramite lo siguiente:

e Nombre del equipo receptor.

e Precision del equipo receptor.

e Archivos de intercambio RINEX, en donde se encuentren las medidas proporcionadas por
los receptores utilizados.

e Nombre del punto base para la toma de coordenadas.

Coordenadas del punto base.

PARAGRAFO 3. Cuando el levantamiento topografico presentado para el respectivo tramite se
haya realizado utilizando métodos tradicionales como Teodolito, Estacion Total, entre otros,
debera indicar en la solicitud de tramite lo siguiente:

e Nombre del equipo utilizado.
e Precision del equipo utilizado.
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e Carteras de campo para equipos no electronicos. Para equipos electronicos cartera de
campo o archivos RAW-Data Originales, en formatos TXT, XML u otros formatos para
procesador de texto y hoja de calculo de coordenadas.

¢ Nombre del par de puntos utilizados.
e Coordenadas del par de puntos utilizados.

3.4 Modificacién de levantamientos topograficos. Cuando un predio que cuenta con una
incorporacion cartografica y el poligono que lo representa ha sido objeto de algun cambio en su
cabida y linderos, justificado urbanisticamente, serd objeto de una nueva incorporaciéon por obra
publica.

4. Incorporacion de Levantamiento Topografico por redefinicion de Espacio Publico en
proyectos de renovacion urbana y redesarrollo de conformidad con el articulo 280 del Decreto
190 de 2004.

4.1 Solicitud escrita presentada por el (os) interesado (s) invocando el articulo 280 del Decreto
190 de 2004.

4.2 Copia simple o fotocopia legible de la escritura publica(s) de los predios que hagan parte del
sistema de integracion del espacio publico, en la que consten la cabida y linderos en concordancia
con el levantamiento topografico presentado, si existe.

4.3 Medio de almacenamiento digital (CD), con:

4.3.1 Archivo en formato dwg que contenga: El levantamiento topografico que define el poligono
del predio el cual debe estar en un solo layer denominado “Topografico”, con la identificacion de
los mojones ligados al Sistema de Referencia MAGNA-SIRGAS, coordenadas planas cartesianas,
origen Bogota y cuadro de coordenadas y distancias entre mojones.
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4.3.2 Archivos con los soportes del levantamiento topografico, que incluyan datos de trabajos de
campo, datos crudos y procesados que soporten el archivo dwg.

4.3.3. DVD-R en blanco, €l cual sera reintegrado con archivo en formato pdf y dxf que contiene el
poligono del predio y el sefialamiento de las zonas de reserva que recaigan sobre el mismo.

En todos los demds casos se aplicara lo dispuesto en el inciso primero del articulo 6° de la ley 9 de
1.989.

5. Solicitud de peritos.

Solicitud escrita del Ente Judicial o Administrativo, acompafiada del recibo de pago a la tarifa
vigente en el momento del tramite.

6. Registros magnéticos alfanuméricos.

Solicitud escrita indicando uno o alguno de los siguientes identificadores prediales: nomenclatura
oficial, nimero de matricula inmobiliaria, CHIP, cédula catastral, acompafiada del recibo de pago
segun Acto Administrativo vigente para tales efectos. La informacion suministrada estara
disociada de datos personales del titular en observancia al Derecho Constitucional de Habeas Data
y lo dispuesto en las normas que lo regulen .

7. Solicitudes de calculo y liquidacion del efecto plusvalia.

Entiéndase por plusvalia el incremento en los precios de la tierra que no se derivan del esfuerzo o
trabajo de su propietario sino de decisiones de la Administracion Distrital, que configuran
acciones urbanisticas relacionadas con el ordenamiento del territorio.

La determinacion y liquidacion del efecto de plusvalia en Bogota D.C., consiste en la elaboracion
de un célculo que permite establecer el incremento del precio de la tierra derivado de los hechos
generadores, tales como la incorporacion del suelo rural a suelo de expansion urbana o la
consideracion del suelo rural como suburbano; el establecimiento o modificacion del régimen o la
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zonificacién de usos del suelo; la autorizacidn de un mayor aprovechamiento del suelo en
edificacion, bien sea elevando el indice de ocupacidn o el indice de construccion, o ambos a la
vez. Esto incluye los diferentes instrumentos de planificacion del suelo, tales como planes
parciales, planes de implantacion, planes de regularizacion y manejo, asi como los englobes y
predios en tratamiento de desarrollo que por efecto de mayor aprovechamiento y/o uso mas
rentable son susceptibles de concretar hechos generadores del efecto plusvalia.

La determinacién y liquidacion del efecto de plusvalia se hace exigible en el momento en que se
presente cualquiera de las siguientes situaciones: 1) Solicitud de licencia de urbanizacién o
construccion, segun sea el caso, aplicable para el cobro de la participacion en la plusvalia
generada por cualquiera de los hechos generadores de que trata el articulo 74 de la Ley 388 de
1997. 2) Cambio efectivo de uso del inmueble, aplicable para el cobro de la participacion en la
plusvalia generada por la modificacion del régimen o zonificacion del suelo. 3) Actos que
impliquen transferencia del dominio sobre el inmueble, aplicable al cobro de la participacion en la
plusvalia de que tratan los numerales 1° y 3° del referido articulo 74. 4) Adquisicion de titulos
valores representativos de los derechos adicionales de construccion y desarrollo, en los términos
que se establece en el articulo 88 y siguientes de la citada ley.

7.1 Plusvalias de UPZ:

a. Carta con solicitud por parte de SDP

b. Planos de edificabilidad y usos, decreto de la nueva norma, impresos y en formato digital.

c. Analisis normativo antes de la accion urbanistica

d. Analisis normativo después de la accidon urbanistica

e. Definicion del hecho generador

f. Planos, decreto, resoluciones y modificaciones del escenario normativo anterior, impresos y en
formato digital

g. Puntos tomados por la SDP para el analisis de edificabilidad con la normativa adoptada.
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7.2 Plusvalias de Tratamientos de desarrollo e Integraciones prediales:

a. Carta con solicitud por parte de SDP

b. Analisis normativo antes de la accion urbanistica

c. Analisis normativo después de la accion urbanistica

d. Definicién del hecho generador

e. Plano con ejercicio normativo antes y después de la accion urbanistica y la dimensiones de los
predios segun los planos urbanisticos.

7.3 Plusvalias de planes (De implantacion, regularizacion o parciales):

a. Carta con solicitud por parte de SDP

b. Analisis normativo antes de la accidon urbanistica

¢. Analisis normativo después de la accion urbanistica

d. Plano con ejercicio normativo antes y después de la accion urbanistica y la dimensiones de los
predios segun los planos urbanisticos.

e. Resolucion — Decreto (implantacion — parciales) con la accion urbanistica

8. Resoluciones Liquidacion Efecto Plusvalia.

Una vez expedido el calculo del efecto plusvalia, la UAECD expide el acto administrativo de
liquidacion del efecto plusvalia, el cual es notificado a los propietarios o poseedores de los
predios incluidos en la resolucion de liquidacion conforme a la Sentencia C 035 de 2014, que
declar6 la exequibilidad condicionada del articulo 81 de la Ley 388 de 1997, es decir, mediante
correo dirigido a la direccion del predio y, subsidiariamente en defecto de aquella, se publicard en
el diario durante tres ediciones dominicales, y se fijara edicto en aquellos casos en que no haya
sido posible notificar.

8.1 Recursos.
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Frente al acto administrativo de liquidacion del efecto plusvalia conforme al articulo 81 de la Ley
388 de 1997 y al Decreto 020 de 2011, unicamente procede el recurso de reposicidn, el cual debe
ser interpuesto conforme a la Ley 1437 de 2011, es decir, dentro de los 10 dias habiles siguientes
al recibo del correo de notificacion.

La revocatoria directa se tramita conforme a lo dispuesto en la Ley 1437 de 2011.
8.2 Autorizaciones de Transferencia de dominio.

De conformidad con la Instruccion Administrativa 031 de 2004, expedida por la Superintendencia
de Notariado y Registro, es procedente autorizar transferencias de dominio para el caso en el cual
el momento de exigibilidad no se haya cumplido, evento en el cual se tramita la autorizacion de
transferencia de dominio o la solicitud de licencia de construccion, cuando ello aplique, sin
levantar la inscripcion en el folio de matricula inmobiliaria.

Este tramite procedera siempre y cuando al consultar el VUR o el respectivo Certificado de
Tradicién y Libertad, se evidencie la inscripcion del efecto plusvalia en el folio de matricula
inmobiliaria.

Para tal efecto, el propietario o poseedor debera allegar la siguiente documentacién:

1. Solicitud escrita de autorizacién de transferencia de dominio, por parte del propietario o
poseedor, manifestando si se estd frente a una transferencia de dominio o solicitud de
licencia de construccion.

2. Si se trata de solicitud de licencia de construccion, se debe allegar copia del tramite
radicado ante la respectiva curaduria urbana.

3. Si se trata de transferencia de dominio, se debe informar ante que notaria se va a suscribir
la escritura publica o aportar fotocopia de la escritura publica a registrar ante la respectiva
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.
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ARTICULO 13.- Con el propésito de atender adecuadamente los tramites catastrales, la Unidad
Administrativa Especial de Catastro Distrital, solicitara ademas de los requisitos establecidos en la
presente resolucion, aquellos que considere pertinentes y conducentes para el caso especifico,
siempre y cuando sean estrictamente indispensables y sean requeridos en escrito debidamente
fundamentado.

ARTICULO 14.- Vigencia y derogatorias. Esta resolucion rige a partir del dia siguiente a su
publicacion en el Diario Oficial y deroga las resoluciones que le sean contrarias, en especial las
Resoluciones 230 y 377 de 2010, 813 de 2010 en lo que nos sea compatible con esta resolucion,
0814 del 13 de agosto de 2010, 1597 de 2011, 0022 de 2012 y 0416 del 3 de mayo de 2013,
expedidas por la Direccién de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D.C., a los

4 MR 2015 W

e

GUSTAVO ADOLFO/MARULANDA MORALES
irector

Proyectd: Alba Yannet Salamanca D, Profesional Especializado, Oficina Asesora Juridica

Proyect6: Martha Rocio Martinez Vaca, Profesional Especializado, Subgerencia de Informacién Fisica y Juridi M
Reviso: Flor Emilia Hoyos Pedraza, Profesional Especializado, Subgerencia de Informacion Fisica y Jun’dicao
Reviso: Sonia Cristina Alvarez Rodriguez, Subgerente de Informacion Fisica y Juridica B
Reviso: Luis Fernando Barreto Motero, Subgerente de Informacion Econdémica ef

Revis6: Edgar Eduardo Pulecio Bautista, Gerente de Informacion Catastral

Revisd: Ligia Elvira Gonzalez Martinez, Gerente Comercial y de Atencion al Usuan‘cv?

Revisé: Iris Jeaneth Guarin Lopez, Jefe Oficina Asesora Juridical”

Proyectd: Cesar Augusto Giraldo, Profesional Especializado, Oficina Asesora Juridica \f /2'147
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