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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CIRCULAR No. 06 DE 13 de marzo de 2026

( 13 de marzo de 2026 )

PARA: Todos Catastro
DE: Gerencia de Gestién Corporativa
ASUNTO: Aplicacidn Directiva 001 de 14 de enero de 2026 — Secretaria Juridica Distrital

Cordial saludo,

En atencién a la Directiva 001 de 2026, “Lineamientos para la compra y arrendamiento de Equipos
Tecnoldgicos y Periféricos — ETP en las entidades de la Administracion Distrital”, se hace necesario desde
la Gerencia de Gestidn Corporativa dar unas pautas a tener en cuenta para este tipo de contratacion.

La Ley 1955 de 2019, numeral 4 articulo 147 dispone que los proyectos estratégicos de transformacion
digital se orientardn por diversos principios entre ellos la optimizacion de la gestidon de recursos publicos
destinados a proyectos de Tecnologias de la Informacién, mediante instrumentos de agregacién de
demanda y priorizacién de servicios en la nube.

Corresponde a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, proponer y orientar politicas publicas,
planes, programas y normas en materia de compras y contratacién publica buscando la efectividad entre
la oferta y la demanda en el mercado y criterios de racionalizacién normativa.

De igual manera, tiene como funcidn apoyar, orientar y asesorar la gestion de las Entidades y organismos
distritales para definir politicas publicas en materia de contratacién, unificando criterios en cuanto a la
aplicacion de las normas y generando mecanismos para la ejecucién concertada de acciones en materia
de contratacidn.

El Acuerdo Distrital 927 de 2024, especificamente su articulo 233 dispuso “El Distrito Capital, a través de
la Secretaria Juridica Distrital, disefiard e implementard modelos y lineamientos para la contratacion
eficiente de tecnologias, equipos, software y servicios como vigilancia, aseo y mantenimiento, requeridos
por las entidades del sector central y descentralizado. Estos modelos promoverdn la interoperabilidad,
compatibilidad, agregacion de demanda y generacion de economias de escala en los procesos de
contratacion.(...) Las entidades distritales deberdn implementar acciones y buenas prdcticas orientadas a
lograr eficiencia, interoperabilidad y optimizacion de recursos en sus procesos de contratacion de
tecnologia y servicios, alinedndose con los modelos y lineamientos definidos por la Secretaria Juridica
Distrital en el marco del sistema de compra publica distrital. Para ello, llevardn a cabo la racionalizacion y
agregacion de adquisiciones, conforme a los criterios y metodologias establecidos. {(...)”

Por tal razdn, la Secretaria Juridica Distrital, impartié lineamientos para la compra publica y arrendamiento
de Equipos Tecnoldgicos y Periféricos que indican:
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LINEAMIENTOS JURIDICOS:
> SELECCION DE LA TIPOLOGIA CONTRACTUAL - COMPRA O ARRENDAMIENTO DE ETP.

Analizar comparativamente entre la opciéon de compra y arrendamiento de ETP seleccionado
aquella que genere mayores ventajas o beneficios. Debe estar documentado y debe ser incluido
en los estudios previos como parte de la justificacidn técnica, juridica y financiera del proceso de
contratacién.

En la evaluacién de la necesidad se debe contemplar la vida util de los equipos, la naturaleza de la
necesidad (temporal o permanente) el costo total y la disponibilidad presupuestal.

> SELECCION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION.

Definir la modalidad acorde con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Nacional 1082 de
2015 y la normativa distrital vigente, debiendo valorar todas las modalidades, sus ventajas en
términos de transparencia, eficiencia y tiempos de ejecucidn.

> CONTRATACION MEDIANTE AGREGACION DE DEMANDA

Se debe tener como principio de planeacién, la compra agregada de ETP, desde la formulacién del
Plan Anual de Adquisiciones.

Desde los estudios previos debe haber un acdpite en el que se analice la viabilidad de adelantar
contrataciones conjuntas mediante agregacion de demanda con alguna otra entidad del Distrito
Capital. (optimizando el uso de recursos publicos y fortaleciendo la eficiencia administrativa).

LINEAMIENTOS TECNICOS:
> DEFINICION CRITERIOS TECNICOS MINIMOS Y PERFILES DE USO

Definir criterios técnicos minimos que orienten de forma homogénea la adquisicién y el
arrendamiento de ETP diferenciados por perfiles de uso institucional (administrativo, académico,
misional, de disefio, salud, investigacion etc) respondiendo a las necesidades reales garantizando
la pertinencia tecnolégica y continuidad de los servicios.

» Las especificaciones técnicas deben incluir como minimo:

Tipo de procesador

Capacidad de Memoria
Almacenamiento

Conectividad

Certificaciones de Eficiencia Energética
Estdndares ambientales

ou A wWNE
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7. Garantiaminima
8. Acuerdos de niveles de servicio

> INCORPORACION DEL ANALISIS DEL COSTO TOTAL DE PROPIEDAD (CTP) Y DEL COSTO TOTAL DE
ARRENDAMIENTO (CTA)

Los estudios previos deben incorporar el calculo del CTP y del CTA como parte obligatoria del
analisis financiero y técnico de los procesos. Considerando todos los costos asociados al ciclo de
vida de los equipos (adquisicion o canon de arrendamiento, instalacién, mantenimiento
preventivo y correctivo, soporte técnico, consumo energético, actualizaciones, garantias,
repuestos, seguros y disposicion final)

> INCLUSION CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL

Desde la planeacién del proceso se deben incorporar criterios ambientales, incluyendo la
exigencia de certificaciones de eficiencia energética, uso de materiales reciclados o reciclables,
planes de disposicion de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos (RAEE) y politicas de
economia circular. Valorando los impactos ambientales durante la fabricacién, operacién vy
disposicion de los equipos. Priorizando aquellos con bajo consumo energético, larga vida util y
capacidad de reacondicionamiento.

> REQUISITOS DE SEGURIDAD DIGITALY CONTINUIDAD OPERATIVA

Incluir parametros enfocados en la seguridad digital y la continuidad operativa de manera que los
bienes adquiridos o arrendados garanticen la proteccion de la informacién institucional,
disponibilidad de los servicios y mitigacion de riesgos asociados al uso de la tecnologia,
asegurando que los equipos ofrezcan niveles adecuados de proteccion, soporte y mantenimiento
segln su funcién y criticidad.

> EVALUACION COMPARATIVA DE TIPOLOGIAS

Efectuar una evaluacidon comparativa entre la compray el arrendamiento de ETP en cada proceso
considerando alternativas de compra, arrendamiento o provision combinada.

> REUTILIZACION Y GESTION DE OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA

Implementar mecanismos formales para evaluar periédicamente el estado y desempefio de los
ETP en uso, con el fin de identificar equipos que hayan superado su vida util o presenten bajo
rendimiento. Los cuales deben servir de base para elaborar planes de renovacién gradual,
reubicacidn o reutilizacién en dependencias con menores requerimientos técnicos, asegurando el
maximo aprovechamiento de los recursos existentes.

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital -UAECD-
Av. Carrera 30 No. 25 90, Torre B Piso 2

+57 (601) 2347600
BOGOT/\

Cédigo Postal: 111311 GDOC-07-02-FR-01
V.2



440t sOR.

¢ ?
?Eg?
s

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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> BENCHMARKING TECNICO Y NEUTRALIDAD TECNOLOGICA

Deben realizarse estas adquisiciones o arrendamientos de ETP sustentdndose en el uso de
herramientas benchmarking que permita medir y comparar objetivamente el rendimiento de los
equipos, garantizando que los procesos de seleccidén estén basados en desempefio y no en marcas
o modelos especificos. Se debe incorporar el documento a los estudios previos para constancia de
cumplimiento

ANEXOS PARA LA APLICACION DE LOS LINEAMIENTOS DE COMPRA Y ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS
TECNOLOGICOS Y PERIFERICOS EN LA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION DISTRITAL
(para promover practicas homogéneas, eficientes y sostenibles que fortalezcan la gestion tecnoldgicay la
planeacién de las adquisiciones)

I . ORIENTACIONES PARA LA SELECCION DE COMPRA O ARRENDAMIENTO DE ETP
Efectuar una comparacion entre adquirir vs arrendar, entendiendo que

Compra: duefio de los equipos adquiriendo la responsabilidad total sobre el mantenimiento
actualizaciones y riesgos de obsolescencia

Arrendamiento: La entidad efectua el pago de una cuota fija por el uso de los equipos por un
tiempo determinado.

Objetivo: Permitir a la Entidad elegir la alternativa que optimice costos, funcionalidad y riesgo.
Pasos para implementarlo:

1. Realizar estudio técnico y un analisis de costo-beneficio

2. Verificar que tanto para la compra como para el arrendamiento se cuenta con un certificado de
disponibilidad presupuestal y esta incluido en el Plan Anual de Adquisiciones.

3. Evaluar el impacto contable y fiscal

Decidir si se compra o se arrienda documentando la decisién

5. Seleccionarla modalidad de contratacidn

&

Cuando aplicar compra o arrendamiento:

Compra: cuando exista presupuesto y se requiera propiedad a largo plazo.

Arrendamiento: cuando el presupuesto sea limitado y la tecnologia sea de rapida obsolescencia
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Il. ORIENTACIONES PARA LA IMPLEMENTACION DE COMPRAS PUBLICAS MEDIANTE AGREGACION DE
DEMANDA

Mecanismo para consolidar necesidades de varias entidades y comprar en conjunto con entidad lider y
convenio interadministrativo.

Objetivo:  Lograr economias de escala y mejorar condiciones comerciales, optimizar tiempos vy
transparencia.

Pasos para implementarlo:

> ldentificar la existencia de algun lineamiento distrital emitido por la Secretaria Juridica u otra
autoridad distrital competente en materia de agregacion de demanda.

» Enausencia de lineamiento realizar el analisis correspondiente, de acuerdo con las
particularidades del proceso de seleccion en cuestion.

Il. ORIENTACIONES PARA LA DEFINICION DE CRITERIOS TECNICOS MINIMOS Y PERFILES DE USO

Establecer los criterios técnicos minimos obligatorios para los distintos tipos de ETP diferenciados por
perfiles de uso (administrativo, académico, misional, teletrabajo, disefo, servidores)

Objetivos:

Reducir dispersién en especificaciones

Asegurar estandares minimos de calidad y vigencia tecnoldgica

Evitar referencias a marcas y sesgos técnicos

Facilitar la comparabilidad objetiva en las evaluaciones

Permitir aprovechar econdmicas de escala mediante la estandarizacion de parametros técnicos
comunes al proceso de compra o arrendamiento

e wNeE

Aplica en todo proceso de adquisicidon o arrendamiento de ETP. Su aplicacidn cobra especial relevancia en
los siguientes escenarios:

Procesos de renovacidn tecnolégica masiva

Implementacion de nuevas dependencias o servicios digitales
Adquisiciones conjuntas o compras agregadas
Actualizaciones periddicas de infraestructura tecnoldgica

Eall S
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IV. ORIENTACIONES PARA EL ANALISIS DEL COSTO TOTAL DE PROPIEDAD (CTP) Y EL COSTO TOTAL DE
ARRENDAMIENTO (CTA)

Costos que deben estar incluidos en los estudios previos, considerando no solo el precio inicial de la
compra o el canon de arrendamiento sino también los costos de mantenimientos, garantias, soporte
técnico, consumo energético, vida util proyectada y disposicion final.

Objetivos:

Evitar decisiones solo basadas en el precio de la compra o el arrendamiento

>
» Comparar alternativas de provisién
> ldentificary cuantificar costos ocultos asociados a consumo energético, garantias, soporte técnico

y disposicidn final.
» Promover adquisiciones sostenibles a lo largo del ciclo de vida

Pasos para implementarlo:

> ldentificacion de los costos directos e indirectos

» Proyectar la vida util esperada con base en las caracteristicas técnicas

» Calcular CTP (costo total de propiedad) y CTA (costo total de arrendamiento) en los escenarios de
compra o arrendamiento.

> Incorporar el resultado en los estudios previos

V.ORIENTACIONES PARA LA INCLUSION DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL

Permite asegurar la sostenibilidad del ciclo de vida de los bienes tecnoldgicos. Incluye la exigencia de
certificaciones de energética, utilizacion de materiales reciclados o reciclables, reduccidn de la huella de
carbono y la obligacién de contar con planes de disposicion final.

Objetivos:
» Reducir el impacto ambiental derivado de la adquisicidén y uso de equipos tecnoldgicos
» Alinear las adquisiciones con los principios de economia y sostenibilidad
> Garantizar que los equipos adquiridos sean energéticamente eficientes y reciclables
» Cumplir los compromisos distritales y nacionales en materia de sostenibilidad y gestion

responsable de residuos electrénicos
Pasos para implementarlo:

Incluir certificaciones ambientales

Exigir planes de disposiciéon RAEE (Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos)
Incorporar criterios ambientales en las modalidades de seleccidn

Monitorear y documentar el cumplimiento ambiental durante la ejecucién contractual

VV VY
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Aplica para todos los procesos de adquisicidon o arrendamiento de equipos, especialmente cuando:

> Se realicen comprar masivas bajo Acuerdos Marco de Precios (AMP)
» Selleven a cabo renovaciones tecnoldgicas o reposicion de infraestructura de computo
» Se ejecuten proyectos financiados con recursos de inversion, cooperacion o crédito publico.

VI. ORIENTACIONES PARA LA INCLUSION DE REQUISITOS DE SEGURIDAD DIGITALY CONTINUIDAD
OPERATIVA

Incluir en las especificaciones técnicas, pardmetros minimos de seguridad digital y continuidad operativa
gue garanticen la proteccién de la informacion institucional, la resiliencia tecnolégica y la confiablidad de
los servicios.

Objetivos:

> Incorporar la seguridad digital
» Reducir riesgos de ciberseguridad asociados con el uso o falla de los equipos
» Garantizar la continuidad operativa

Pasos para implementarlo

> Incorporar requisitos de seguridad en las fichas técnicas
» Validar certificaciones y Acuerdos de Niveles de Servicio
> Monitorear cumplimiento post-entrega

Aplica en todos los procesos de adquisicion o arrendamiento de ETP que manejen informacion
institucional o sensible.

Consideraciones para su aplicacion:

» Integrar los requisitos de seguridad digital en las modalidades de seleccidn (técnicos obligatorios
y factores de evaluacion verificables).

» Exigir pruebas de funcionamiento.

> Incorporarindicadores como tiempo medio de recuperacidn, tiempo medio de fallas y porcentaje
de disponibilidad, garantizando que las obligaciones sean medibles y auditables.
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VII. ORIENTACIONES PARA LA EVALUACION COMPARATIVA DE LAS OPCIONES COMPRA O

ARRENDAMIENTO

Los estudios previos deben incluir una evaluacidn técnica, financiera y operativa entre las opciones de
compra y/o arrendamiento considerando los perfiles de uso, ciclos de renovacidn, costos proyectados y
restricciones presupuestales.

Objetivos:
» Evitar decisiones automaticas sin un analisis técnico-financiero.
» Evaluar escenarios de costo-beneficio entre compray arrendamiento.
» Determinar cual es la opcién mas conveniente.
» Optimizar el uso del presupuesto publico.

Pasos para implementarlo:

YV VVYYV

Identificar los tipos de contrato viables (compra o arrendamiento).
Comparar escenarios de provision.

Calcular el costo total de la propiedad y el costo total de arrendamiento.
Evaluar riesgos y beneficios.

Documentar la decisidon tomada.

Se aplica en todo proceso de adquisicién o arrendamiento, especialmente cuando:

>
>
>

Se trate de renovaciones tecnoldgicas masivas o incorporacién de nuevos equipos.
Se proyecte un impacto presupuestal en diferentes vigencias.
Se pretenda optimizar los costos de mantenimiento y soporte técnico.

VIIl. ORIENTACIONES PARA LA REUTILIZACION Y GESTION DE OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA

Consiste en implementar diagndsticos periddicos de obsolescencia para identificar equipos con mas de
cinco (5) afos de uso o bajo desempefio priorizando su reemplazo. Promoviendo la reubicacion de equipos
aun funcionales en dependencias con menores requerimientos, optimizando el uso de recursos.

Objetivos:
> Asegurar que los equipos tecnoldgicos criticos no superen la vida util recomendada.
» Extender la vida de activos auin funcionales.
» Reducir costos de renovacion.
» Optimizar la inversidon en nuevas adquisiciones.

Pasos para implementarlo:
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Levantar inventario y diagndstico técnico.
Clasificar los equipos.

Establecer un plan de renovacidn y reubicacién.
Gestionar la disposicion final segura.

YV VY

Aplica en los procesos de renovacidon tecnoldgica, diagndstico institucionales de Tl y planes de
modernizacion de infraestructura.

IX. ORIENTACIONES PARA LA APLICACION DEL BENCHMARKING TECNICO Y NEUTRALIDAD
TECNOLOGICA

Consiste en incorporar indicadores como criterio obligatorio para la evaluacion comparativa de
desempefio en la adquisicién de ETP. El uso de herramientas benchmarking permite establecer umbrales
de rendimiento verificables y garantizar |la neutralidad tecnoldgica.

Objetivos:
» Garantizar evaluaciones técnicas objetivas y comparables.
» Asegurar la neutralidad tecnolégica.
» Prevenir la dependencia o direccionamiento hacia marcas especificas.
» Optimizar el desempefio de los equipos adquiridos.

Pasos para implementarlo:

Definir métricas de benchmarking en pliegos.

Incorporar el principio de neutralidad tecnoldgica.

Exigir reportes certificados de desempefio.

Comparar resultados como parte de la evaluacion técnica.

YV VY

Se aplica en adquisiciones masivas o procesos que incluyan multiples configuraciones técnicas donde se
requiera demostrar comparabilidad y transparencia.

Por ultimo, se indica que la Subgerencia de Contratacidn estd a disposicion para orientar efectivamente la
actividad contractual y las dudas que surjan con ocasidn a la aplicacion de los aspectos previamente
desarrollados.

[ —

JAIRO ANDRES REVELO MOLINA
Gerente de Gestidn Corporativa

Revisé: Claudia Patricia Herrera Logreira — Subgerente de Contratacién
Proyectd: Janneth Rodriguez — Contratista Subgerencia de Contratacion-UAECD
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