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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
MACIENDA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Uretaed Adrinesteativa Eupiecis

Catastro Dislrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

QFICINA PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA No. 1 DE 12

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

CT= Conservacién Total
E= Eliminacion

MT= Medio Tecnologico
$= Seleccion

MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacién Ecoanémica( E)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

cODIGO BERE Dciﬁgigew BELA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento AECh!VO Azohive, CT E MT
Gestion Central
220200 2 ACTAS

21 Actas de Comité Avallios y plusvalia 03-GP-01 05-01-PR-07 2 8 X X Pasados diez(10) afios de conservacion
Actas de Comité 03-02-PR-16 por poseer valor primario y secundario,
Pianilla asistencia esta documentacion se digitaliza y se

envia al Archivo de Bogota, parasu
conservacion permanente
7 ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES

7.2 |Tramites no Inmediatos 03-GP-01 03-01-PR-15 2 8 X X
Auto de Archive 03-02-PR-18
Citacien Notificacion
Control de radicaciones en puntos de atencion
Correo electrénico
Evaluacién informe Técnico Avallos Una vez cumplido el tiempo de retencién
Hoja de ruta auto estimacién de avaluo catastral se seleccionara anualmente, los
Hoja de ruta de recursos de reposicion o revocatoria directa expedientes correspondientes a los
Hoia de futa revisidh da avaito tramites c!ue por su valor primaric y

J 35 : secundario deben ser conservados; ésta
Informe de Visita Técnica Puntual documentacién se digitaliza y se envia al
Informe Técnico de Avaluo Catastral Archivo de Bogota para su conservacion
Memorando
Notificacion personal
Oficic
Registro SIIC
Registro topografico / Ficha predial / Soportes
Relacion de radicaciones para cargue masivo mutacion 50
Relacion de radicaciones transferidas a las dependencias de
estudio
P
CONVENCIONES: ] Loz :
é NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: A RESPONSABLEAOEPEND 1A:

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

\ Fecha Diciembre 15 de 2017

Ay Cra 30 Mo 25 - 90
Cddigo postal. 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2

Tel: 234 7600 —Info. Linea 195
www catastrobogeta gov co

™M

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA B.C.
HACIENDA
Ut A msia v Espin
Cataslro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

HOJANo. 2

DE 12

cODIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Central

Archivo
Gestion

CT = MT S

PROCEDIMIENTOS

7

ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES

1.2

Tramites no Inmediatos

Relacion de transferencia y entrega de solicitudes de revision de
avallo, autc avallos y recursos de reposicion

Relacion de transferencia y entrega de solicitudes de revision de
avaluo, auto avallos y recursos de reposicion

Resolucion

Resolucion de modificacion valor M2 de construccion por revision
de avalio

Resolucion de modificacion valor M2 de terreno y construccion
por revisidn de avaluo

Resolucién de modificacion ZHFG y valor M2 de terreno por|
revisién de avallo

Resolucion por la cual se acepta o no se acepia una estimacion
de avallo catastral

Rescluciéon por ia cual se confirman unos avaluos catastrales

Resolucion por la cual se corrigen unes avallos catastrales
Resolucion por la cual se resuelve un recurso de reposicion
Resolucion valor M2 de terreno y construccién por auto avalio

Solicitud de actualizacién cartografica
Solicitud y anexos
Solicitud y Comprobante de Radicacién SIIC

03-GP-01

03-01-PR-15

03-02-PR-18

AVALUOS

10.1

Asignacion y Homologacion de Valores

Acta de aprobacion ZGE

Acta de comité de asignacidn y/o modificaciéon de valores
Acta de reunidn

Archivo en Excel

03-GP-01

03-01-PR-01
03-01-PR-10
03-01-PR-11
03-02-PR-12

N
w

Transcurridos los diez{10) afios de
conservacion por poseer valores
promarics y secundarios; esta
documentacion se diigtaliza y se envia al
Archivo del Distrito para su conservacion
permanente

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnaoldgico
S= Seleccion

$ NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENQ
Subgerente de Informacion Econdmica ( E)

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADC
Subgerente Administrativo y Financiero

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

AL e
FIRMA RESPONSABLE P’Em:
F

FIRMA RESPONSABLE GE

ON DOCUMENTAL:

N

Fecha Diciembre 15 de 2017

Ayv. Cra 30 No 25 - 90
Cdédigo postal 111311

Tore APisos 11y 12 - Tore B Piso 2

Tel 234 7600 —Info: Linea 195
wiww catastrobogotagov co



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
HACIENDA

et Adp e

Catastro Dislrital

trva Ewiecio

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

HOJA No 3 DE 12

cODIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

cT

m

MT S

PROCEDIMIENTOS

220200 10

AVALUOS

101

Asignacion y Homologacion de Valores

Archivo en Excel

Archivo Grafico

Base de datos con ZHF vigencia futura

Base de datos con ZHF vigencia futura a nivel predial
Base de datos de predios seleccionadoes

Base de Datos geografica con ZHG

Capa de informacion geografica de ZHG

Correo electronico

Diagnostico

Documento de recomendacicnes para la seleccion de la muestra

Documento descriptivo de la muestra seleccionada
Estudio para asignacion de zona homogénea fisica
geoecondmica y valor m2 de terreno

Estudio para la asignacion de valor m2 especial de construccion
Estudio para la asignacion de zona homogénea fisica Y|
geoeconomica y valores m2 de terreno y construccion

Evaluacion Informe Técnico de Avalios

Informacion cartografica

Informacién entregada

Listado de predios y ZHG vigencia futura

Listado de predios y ZHG vigencia futura con valores de terrena

Memorando

Qbservaciones al resumen analisis estadistico del mercado y
puntos nuesira

Planos de ZHF

03-GP-01

03-01-PR-01
03-01-PR-10
03-01-PR-11
03-02-PR-12
05-01-PR-07

o

Transcurridos los diez(10) afios de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacion se diigtaliza y se envia al
Archivo del Distrito para su conservacion
permanente

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacion

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacién Econbmica ( E)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIC HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

IRMA RESPONSA_E!;E DEPENDENCIA:

T

FIRMA RESPONSABLE GESTI

DOCYMENTAL:

\- Fecha

Diciembre 15 de 2017

Ay Cra 30 Mo 25 - 90
Cadigo postal 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Tore B Piso 2

Tel- 234 7600 —Info. Linea 195
wvaw catastrobogota.gov.co

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Uredad Sdemni, Sirathva Euptos

stro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

HOJA No. 4 DE 12

coDIGo

Dependencia Serle Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archive
Gestion

Archivo
Central

cT

m

MT

PROCEDIMIENTOS

220200 10

AVALUOS

Asignacion y Homologacion de Valores

Planeos por sector con informacién tomada en campo
Presentacion

Registro SAS

Registro SIiC

Reporte de homologacion de avalio especial

Reporte de homologacion de ZHFG

Reporte de inconsistencias

Reporte de inconsistencias cartograficas

Reporte de inconsistencias tematicas

Reporte de inconsistencias topologicas

Reporie de observaciones

Reporte de predios nuevos

Reporte de resultados de validadores

Reporte uso predominante y destino

Resolucién adicion de ZHFG y valor m2 terreno
Resolucién de modificacion de valor m2 de construccion
Resolucién de modificacidon de ZFHG y valores de m2 terrenc y
construccion

Resolucién de modificacion de ZHFG y valor m2 de terreno
Resumen analisis estadistico del mercado inmobiliario y puntos
muestra

Solicitud Asignacion de ZHFG y valores

Sclicitud de actualizacién cartogréfica de ZHF

ZHF preliminares

Zonas Homogéneas Fisicas preliminares

Acta

Acta de Comité Avallos Comerciales

Archivo de ofertas depuradas con ebservaciones

03-GP-01

03-01-PR-01
03-01-PR-10
03-01-PR-11
03-02-PR-12
05-01-PR-07

1

Transcurridos los diez{10) afios de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacion se diigtaliza y se envia al
Archivo del Distrito para su conservacion
permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccion

@NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

MARIA ISABEL COGUA MORENQ

Subgerente de Informacion Econdmica { E)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO

Subgerente Administrativo y Financiero

X

;IRMA RESPONSAEE.E PENDENC|A!

FIRMA RESPON SAE%‘E‘;T!O'N DOCUMENTAL:
4

Fecha Diciembre 15 de 2017

Av. Cra 30 Mo 256 - 90
Cédigo postal: 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2

Tel: 234 7600 ~Info: Linea 195

www catastrobogota gov.co

MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

HOJANe. 5 DE 12

cODIGO R ?:EASEiEON e RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
. y . Archivo Archivo =
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento i s cT E MT ]
Gestion Central
220200 10 AVALUOS
10.1 |Asignacion y Homologacién de Valores 03-GP-01 03-01-PR-01 2 8 X X
Asignacion de ofertas para depuracion 03-01-PR-10
Avallto Especial 03-01-PR-11
Base de datos 03-01-PR-15
Base de ofertas para validacién 03-01-PR-19
Base de ofertas validadas 03-01-PR-21 Transcurridos los diez{10) afios de
Correo electronico 05-01-PR-07 GRRRERERIN Gar gt aglies
Correo electronico con sgctore?é recorridos 03-01-PR-23 docunﬁreonTaac::: :;Zﬁ;?;iigojs:s::via al
Correo electrdnico de asignacion de sectores Archivo del Distritc para su conservacion
Cronograma permanente.
Evaluacion informe técnico de avallos Comerciales
Formato de radicacion y asignacién de avallos comerciales
Herramienta de seguimiento y control avallcs comerciales
Informe
102 Avaltios Comerciales 03-GP-01 03-01-PR-13 2 8 X X
Informe de visita técnica de avalliios comerciales 03-01-PR-15
Informe Técnico de Avallos Comerciales 03-01-PR-19
Lista de asistencia 03-01-PR-21
Listado de ofertas pendientes por depurar 05-01-PR-07 Transcurridos los diez(1 0} afios de
Listado de predios 03-01-PR-23 RORERRGRIEN REF DESOH Nekins
y promarics y secundarios,; esta
Listado de predios con usos sin tabla ni modelo documentacion se diigtaliza v se envia al
Listados de predios especiales y con caracteristicas atipicas Archivo del Distrito para su conservacion
permanente.
Memorando
Ofertas cargadas
Oficio
Plan de recorrido

CONVENCIONES:

CT= Conservacicn Total

E= Eliminacion

MT= Medic Tecnologico

S= Seleccion

é NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacién Econémica ( E)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrative y Financiero

C—‘H‘RMARESPONSABJ.ED ENDENC

FIRMA RESPONSABLE GES (‘,UMENTAL:
D

3,

e

Fecha Diciembre 15 de 2017

Ay . Cra 30 No 25 - 90

Cddigo postal’ 111311

Torre APisos 11y 12 -Torre B Piso 2
Tel: 234 7600 —Info: Linea 195

vrww catastrobogotagov co

s0GO |

MEJOR

em

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJANc. 6

DE 12

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

coODIGO HatEns L;EASEi'I];ION HELA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Arcﬁn{o Archtv? CcT E MT S
Gestion Centrai
220200 10 AVALUOS
102 Avallios Comerciales 03-GP-01 03-01-PR-13 2 8 X X
Plano ZHF 03-01-PR-15
Plano ZHF con valores de ofertas 03-01-PR-19
Programacion comité de avaluos 03-01-PR-21
Propuesta de avallo especial 05-01-PR-07
Radicacién SIC 03-01-PR-23
Registro de producto no conforme
REQFSHO FOCA_ Transcurridos los diez{10) arfios de
Registro fotografico conservacion por peseer valores
Registro SIIC promarios y secundarios; esta
Registro topogréfico / Ficha predial / Soportes documentacion se diigtaliza y se envia al
Reporte de avaltos especiales calculados por tabla de variacion Archive del Distrito para su conservacion
de avallios permanente.
Reporte de ofertas
Reporte de oferfas depuradas y por depurar
Reporte de validadores de ofertas
Respuesta a consuita o aclaracién
Salicitud de avalio comercial y anexos
Soporte de entrega
Tabla de variacién de avallios comerciales
103 Efecto Plusvalia 03-GP-01 03-01-PR-24 2 8 X X
Acta de Comité de Avaluos para Plusvalia 03-02-PR-16
Acta de reunion Transcurrides los diez{10) afios de
Acta sesion interinstitucional conservacion por podseer valores
romarios y secundarios; esta
Acto administrativo de plusvalla docun‘:emaciém ze diigtaliza y se envia al
Acto administrativo que resuelve recurso de reposicién. Archivo del Distrito para su conservacion
Auto de archivo permanente
Base de datos para tabla de valores
-

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S= Seleccion

@&OMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacién Econdmica { E)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

)

‘%spou SAB\L%NW

FIRMA RESPONSABL! ON DOCUMENTAL:

N\

Fecha Diciembre 15 de 2017

Ay, Cra 30 Mo 26 - 90

Codigo postal 111311

Torre APisos 11y 12 -Torre B Piso 2
Tel: 234 7600 —Info. Linea 195

www calastrobogota gov.co

e £

MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Ui Al itrabva apas

Catastro Dislrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

DE

)

HOJANo. T

SISTEMA DE GESTION DE LA

CODIGO CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES reee Py PROCEDIMIENTOS
] : : rchiva rchivo &
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion Central cT E MT 5
220200 10 AVALUOS
103 Efecto Plusvalia 03-GP-01 03-01-PR-24 2 8 X X
Calculo de plusvalia por ZHG 03-02-PR-16

Cierre CORDIS de solicitud recibida y Registro de Radicacion del
Recurso en SIIC

Citacion para notificacion personal

Concepto técnico

Correo de remision de Informe Técnico a SDP.

Caorreo de SDP remitiendo Informe de Objeciones

Correo electronico

Correo electronico aviso de inconsistencias en radicacion de
solicitud de caleulo y liquidacion del efecto plusvalia

Correo electrénico de asignacién de la solicitud calculo del efecto
plusvalia

Edicto

Ejercicio residual

Evaluacién Informe Técnico de Avallos

Informe de objeciones de SDP (en caso de encontrar
inconsistencias) - Documento Externo

Informe Técnico de Plusvalia

Inventario Documental

Listado con predios con Efecto Plusvalia

Listado de Asistencia

Listado de predios a los cuales aplica la plusvalia (éste segin
instrumento en aplicacion)

Listado de predios con determinacion del efecto plusvalia
Matriz de rangos de edad y puntaje

Memorando

Oficio

Transcurridos los diez{10) afos de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacién se diigtaliza y se enviz al
Archivo del Distrito para su conservacion
permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medic Tecnoldgico
8= Seleccion

éNOMERE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacion Econémica ( E)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrative y Financiero

\/

FIRMA RESPONSA| D ENE?EW

FIRMA RESPONSABLE GE

POCUMENTAL:

N\

Fecha Diciembre 15 de 2017

A . Cra 30 Mo 25 - 90
Cadigo postal: 111311

Torre APisos 11y 12 - Torre B Piso 2

Tel: 234 7600 - Info. Linea 195
www catastrobogota.gov co

e GL

MEJ

fudy
R

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

HACIENDA,

i Adstiabva Bupice

ENTIDAD PRODUZH
OFICINA PRODUCTORA:

Dislrital

TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

HOJANe. 8 DE 12

coODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCIGN

DISPQ

SICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Centrai

CcT E MT S

PROCEDIMIENTOS

220200 10

AVALUOS

10.3

Efecto Plusvalia 03-GP-01
Planilla de entrega

Plano ZHG

Recurso de Reposicion

Registro de notificacién personal
Registro de notificacion por aviso
Registra SIIC

Resumen del calculo del efecto plusvalia en SIIC
Solicitud de calculo y liguidacién del efecto plusvalia y anexos

Solicitud de publicacion

Publicacién del Acte administrativo de plusvalia
Soporte de notificacién al ciudadano propietario
Soportes SDP

Tabla de valores de construccion

03-01-PR-24
03-02-PR-16

Transcurridos los diez(10) aftos de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacion se diigtaliza y se envia al
Archivo del Distrito para su conservacion
permanente.

Modelos Econométricos 03-GP-01
Acta de comité de avalios

Acta de reunién

Archivo de cargue de valores de construccion

Archivo de cargue ZHF/ZHG

Base de datos con costes unitarios

Base de datos de ofertas depuradas y validadas que cumplen el
protocolo de estadistica

Base de datos Tekhne Infome

Base de presupuestos para vivienda, bodegas, colegios y otras
construcciones

Bases de datos para modeios economeétricos, generada de la
particion por uso predominante en SAS

Bases de datos depuradas y aptas

03-01-PR-12
03-01-PR-14
03-01-PR-22
03-01-PR-11

e

=

Transcurridos los diez{10) afics de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacion se diigtaliza y se envia al
Archive del Distrita para su conservacion
permanente

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacion

MT= Medic Tecnolégico
8= Seleccion

éNOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENQ
Subgerente de Informacién Econdmica ( E)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADC
Subgerente Administrativo y Financiero

bY

RMAR

SPONSAB

=
%Dﬁ?

FIRMA RESPONSABL

ON DOCUMENTAL:

\\\

Fecha Diciembre 15 de 2017

Ay Cra 30 No 25 - 90

Codigo postal 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
Tel: 234 7600 —Info: Linea 195

www catastrobogota gov.co

MEJOR

- f

PARA TODOS
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HACIENDA
£t At

Catastro Dislrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA!

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HQJA No. 9 DE 12

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

CODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestidn

Archivo
Central

cT

m

MT

S

PROCEDIMIENTOS

220200 10

AVALUOS

10.4

Modelos Econométricos

Construdata

Correo electronico

Documento de la estructura y contenido de los modelos
aprobados

Informacion estadistica

Matriz valor metre cuadrado de construccion
Memorando

03-GP-01

Memorando con listado de ofertas depuradas y puntos muestra

Modelos econométricos programados e interactuando con SIIC
(Sistema de Informacién Integral Catastral}

Modelos econom étricos programados en SAS

Modelos econométricos propuestos

Programacion de validadores

Registro de la aplicacién de pruebas de bondad de gjuste.
Registro SIIC

Reporte de cargue de valores de terreno

Reporte de sensibilidad y validadores

Reporte de sensibilidad y validadores con marca

Soporte de envio

Tablas, medidas descriptivas y graficos

Tipologia constructiva

\alidadores

03-01-PR-12
03-01-PR-14
03-01-PR-22

03-01-PR-11

Transcurridos los diez(10) afios de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacién se diigtaliza y se envia al
Archive del Distrito para su conservacion
permanente

10.5

Rewvision y apelacion Avallos 03-GP-01
Acta de comité avaltos catastrales en revision
Auto de Archivo

Auto de pruebas

Auto por el cual se prorroga un término probatorio

Base de Datos de Analisis Econdémico Masive

03-02-PR-18

Transcurridos los diez(10) afics de
conservacion por poseer valores
promarios y secundarios; esta
documentacion se diigtaliza y se envia al
Archivo del Distritc para su conservacion
permanente

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccion

§ NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacién Econdmica ( E)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

FIRMA RESPONS

LE

PEND

FIRMA RESPONSABLE GEBJION DOCUMENTAL:

N\

Fecha Diciembre 15de 2017

Ay Cra 30 No 25 - 90

Cadigo postal 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
Tel: 234 7600 —Info Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

HACIENDA

Uresad Adrinatratres Espeia

ENTIDAD PRODUGHESHA Distital
QFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

HOJANo. 10 DE 12

CODIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETE

NCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

cT £ MT S

PROCEDIMIENTOS

220200

10

AVALUOS

Revision y apelacion Avallos

Base de Datos de Informacion Catastral

Correo electronico

Evaluacion informe Técnico Avaluos

Hoja de ruta auto estimacién de avaluo catastral

Hoja de ruta de recursos de reposicidn o revocatoria directa

Haoja de ruta revision de avalio

Informe de Visita Técnica Puntual

Informe Técnico de Avallo Catastral

Memorando

Oficio

Registro fotografico

Registro SIIC

Relacion de radicaciones para cargue masive mutacién 50
Relacién de radicaciones transferidas a las dependencias de
estudio

Relacién de transferencia y entrega de solicitudes de revision de
avaluo, auto avallos y recursos de reposicion

Resolucién

Resolucion de modificacion valor M2 de construccién por revision
de avalio

Resolucién de modificacion valor M2 de terreno y construccion
por revision de avalio

Resolucién de modificacien ZHFG y valor M2 de terreno por
revision de avalto

Resolucién por ia cual se acepta o no se acepta una estimacion
de avalio catastral

03-GP-01

03-02-PR-18

%

CONVENCICNES:

CT= Conservacién Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

é NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MARIA ISABEL COGUA MORENO
Subgerente de Informacion Econémica ( E)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo v Financiero

= .
FIRMA R%LE DRPENDENCIA;

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

AN

Fecha Diciembre 15 de 2017

Av. Cra 30 Mo 25 - 90
Céodigo pestal 111311

Torre A Pisos 11 y 12 -Tere B Piso 2

Tel: 234 7600 —Info' Linea 195
www catastrobogota.gov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Jro s Adrumtrat sa Enptecrs

Catastro Dislrita

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA Ne 11

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA

coDIGO SRR ?:iﬁzigm e RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e e PROCEDIMIENTOS
i ; g rchivo rchive -
Dependencia Seria Subserie Proceso Procedimiento Gestidn eEntEal cT E MT 5
220200 10 AVALUOS
10.5 |Revision y apelacion Avallos 03-GP-01 03-02-PR-18 2 8 X X
Resolucion perla cual se confirman unos avaltios catastrales
Resolucion por la cual se corrigen unos avalios catastrales
Resolucion por la cual se resuelve un recurso de reposicion
Resolucion valor M2 de terreno y construccién por auto avalio
Solicitud de actualizacion cartografica
Solicitud y anexos
Solicitud y Comprobante de Radicacion SIC
44 INFORMES
44.3 |Informes a organismos de Control 03-GP-01 2 3 X T —
Comunciaion oficial ésta documentacion swe conservara
Informe permanentemente y se transferird al archivo del
Distrito para su conservacion permanente
449 linformes de Gestion 03-GP-01 2 ) X .
c icaision ofictal Pasados los cinco{5) afios de
G Icasion: ook censervacion, ésta documentacion swe
Informe conservara permanentemente y se
transferira al archivo del Distrito para su
conservacion permanente
T4 RESOLUCIONES
74.2 [Resolucion 03-GP-01 02-02-PR-18 2 8 x X Cumplido el tiempo de retemcién por su
valor primario, secundario y para la
investigacion; esta documentacion se
conservara permanentemente. segin los
criterios establecidos por el Archivo de
Bogota

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

F NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

MARIA ISABEL COGUA MORENC

E= Eliminacion
MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccion

Subgerente de Informaciéon Econdmica ( E)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero
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Catastro Distr

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
hACi?HUA

frehnstr

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA No. 12 DE 12
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA : SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No. FECHA CAMBIO SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO
2 Diciembre 15 de 2017 |Yamile Espinosa Galind Por sclicitud de la Subgerencia de Informacién Econémica. se actualiza la TRD del érea. por cambio enla 03-GP-01 CAPTURA
RiSMoIE 2 08 2 amie LapiiosAtsannio cadena de valor y de acuerdo al PLAN ANTICORRUPION Y ATENCION AL CIUDADANO 2017 DE INFORMACION
Se adicinan tipos documentales a la subseries 10,1 asignacién y Homologacion de valores: 10.2 Avaluods
Diciembre 15 de 2017 " , find comerciales: se elimina el tipo documental Acta de la Sunserie 10,1 pé Acta de reunién; se eliminan de la 03-GP-01 CAPTURA
z e N tamile Esginosa Galiadp subserie 10,2 los tipos documentales Acta de direccion avaluo comercial y acta definitiva y se adiciona el Acta DE INFORMACION
comité de avallo comercial entre otros
Se adiciana el tipe documental de la subserie 10,3 efecto plusvalia Actas comité avallos para plusvaliay de la 03-GP-01 CAPTURA
2 Diciembre 15 de 2017 |Yamile Espinosa Galindo subserie 10.5 (revisidn y apelacion avalios), se elimina el tipo documental Acta comité v se agrega &l tipo

documental Actas comités avaluds catastrales en revisién, entre otros

DE INFORMACION

Ay, Cra 30 Mo 25 ~ 90
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