ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

HOJANo. _ 1 DE 8

CcODIGO SOPORTE S'STEN& EjSEESION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
_ _ - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (e} — Archivo 1 Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie FORMATO | Proceso Procedimiento Gestion | central CT E MT S
220100 7 ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES 03-GP-01 2 8 X
7.2 Tramites No Inmediatos 05-GP-01
Acta de Comité casos atipicos. Pdf 03-02-PR-17
Acta rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes. Papel 03-02-PR-19
Acto administrativo (Art.8) / negacion tramite. Papel 03-02-PR-20
Acto administrativo de desistimiento y archivo de una solicitud.  [Papel 03-02-PR-22 una vez CUW"'“" el tiempo de retencion se
seleccionard anualmente, los expedientes
Actualizacién linea de produccion cartografica (Formato). .Pdf/ Papel 03-02-PR-24 correspondientes a los tramites que por su
Aplicativo SIIC registro estrato. Electrénico 03-02-PR-25 valor primario y secundario deb_gn ser L
Aplicativo Sinupot registro verificacion estrato Electrénico 03-02-PR-29 conserva}dos; estg d°°‘_‘m'~?”‘a°'°” se d|’gltal|za
Certificacion informacion catastral (Formato ). Papel 03-02-PR-31 y se envia al _A:rchlvo Distrital de Bogota para
Correo electrénico Electrénico 03-02-PR-33 Su conservacion.
Escritura publica Papel 03-02-PR-34
Estudio Previo / Informacién de estudio previo. Pdf 03-02-PR-36
Estudio Técnico. Pdf 03-02-PR-38
Inconsistencia marcada en el SIIC Xls 03-02-PR-39
Informe de visita técnica puntual / Visita tecnica Pdf 05-01-PR-11
Memorando. Pdf
Notificacion de la asignacion Electrénico
Oficio respuesta. Papel
Oficio Respuesta negacion cabida y linderos predio con
afectacion de espacio publico. Papel
Oficio Respuesta negacién cabida y linderos predio con ocupacién de Papel
espacio publico.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES

Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Gt

Firmado digitalmente por EDGAR
ESTEVENS ESPANOL MORALES

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

aNGEL FLoREZ
VENEGAS

Firmado digitalmente por aNGEL
FLOREZ VENEGAS
Fecha: 2020.12.17 09:12:45 -05'00"

Fecha:

Noviembre, 10 de 2020

ALCALDIA MArTR
OF BOGOTA DL

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90
Céodigo Postal 111311
Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _ 2 DE 8

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

CcODIGO SOPORTE S'STEN& Eiﬁgfg'o'“ DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o - - PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie FORMATO | Proceso Procedimiento Archivo | Archivo CT E MT S
p Gestion | Central
220100 7.2 Tramites No Inmediatos 03-GP-01 2 8 X
05-GP-01
Oficio solicitud Papel 03-02-PR-17
Programacion visita a terreno Xls 03-02-PR-19
Propuesta acta de Colindancia o rectificacion linderos. .Papel 03-02-PR-20
Propuesta rectificacion de linderos por acuerdo entre las partes. |Papel
03-02-PR-22
Registro Andlisis de viabilidad actualizacién cartogréfica. Pdf 03-02-PR-24 Una vez cumplido el tiempo de retencion se
Registro control de calidad por muestra a trdmites no inmediatos. |.XIs 03-02-PR-25 Se"acc'onar.a anualmemel lo.s expedientes
correspondientes a los tramites que por su valor
Registro en el SIIC asignaciones Tramites Xls 03-02-PR-29 primario y secundario deben ser conservados;
Registro en el SIIC transferencias radicaciones Xls 03-02-PR-31 ésta documentacion se digitaliza y se envia al
Reaistro en SIIC - MULT transferencia expediente Xls 03-02-PR-33 Archivo Distrital de Bogota para su conservacion.
Registro en SIIC asignaciones Xls 03-02-PR-34
Registro SIIC - Acto administrativo. Xls 03-02-PR-36
Reglstvro SIIC - control de calidad por muestra a tramites no Xis 03-02-PR-38
inmediatos.
Registro SIIC - MULT asignaciones C. calidad. Xls 03-02-PR-39
Registro SIIC Certificacion de cabida y linderos. Xls 05-01-PR-11
Registro SIIC historicos predios. Xls
Registro SIIC mutacion. Xls
Registro SIIC Resolucion mutacion. Xls
Registro SIIC tranferencia expediente Xls;.Pdf
Registro SIIC verificar y recibir transferencias Xls; .Pdf
Registro VUR -SIIC inclusion resolucion Xls
Relacién de radicaciones transferidas Formato). Xls
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacién Total EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES Gt 2 T e oot
E= Eliminacion Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
L, . aNGEL FLOREZ Firmado digitalmente por aNGEL
S= Seleccion ANGEL FLOREZ VENEGAS VENEGAS FLOREZ VENEGAS -
Fecha: 2020.12.17 09:14:33 -05'00'
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)
Fecha: Noviembre, 10 de 2020

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90

Céodigo Postal 111311

Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _ 3 DE 8

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

CcODIGO SOPORTE S'STEN& giSEESION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o N T PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie FORMATO | Proceso Procedimiento - CT E MT S
Gestion | Central
220100 7.2 Tramites No Inmediatos 03-GP-01 2 8 X
Resolucién Borrador Certificado Plano Predial Catastral (CPPC) Xls 05-GP-01 03-02-PR-17
Resolucién de modificacion de destino Xls 03-02-PR-19
Resolucién Fief|n|t|va de actualizacién de linderos con inclusién Xls 03-02-PR-20
de dato de area.
Resolucién mutacion - Registro SIIC Xls 03-02-PR-22
Resolucién SIIC Xls 03-02-PR-24
Respuesta al tramite Papel 03-02-PR-25
Respuesta cambio de nombre. Papel 03-02-PR-29 ’ ] i
L. . Una vez cumplido el tiempo de retencién se
Respuesta cancelacion de predio Papel 03-02-PR-31 . . "
L X e . seleccionara anualmente, los expedientes
Respuesta correccion de identificador predial. Papel 03-02-PR-33 correspondientes a los tramites que por su valor
Respuesta Desenglobe NPH. Papel 03-02-PR-34 primario y secundario deben ser conservados;
Respuesta Desenglobe PH Papel 03-02-PR-36 ésta documentacion se digitaliza y se envia al
Respuesta Englobe NPH . Papel 03-02-PR-38 Archivo Distrital de Bogota para su conservacion.
Respuesta Incorporacion construccion NPH. Papel 03-02-PR-39
Respuesta Incorporacion de mejora edificacion en predio ajeno. |Papel 05-01-PR-11
Respuesta Modificacion Estrato, Uso y Destino. Papel
Respuesta Nueva Incorporacion. Papel
Respuesta rectificacion area de terreno. Papel
Respuesta Reforma propiedad horizontal (PH) Papel
Solicitud actualizacion linea de produccion cartogréfica. .Pdf
Solicitud asignacion de ZHFG y valores - Formato .Pdf/ Papel
Solicitud viabilidad y/o actualizacién cartogréfica. .Pdf
Solicitud visita técnica. .Pdf/ Papel

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacioén
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES

Subgerente de Informacion Fisica y Juridica (SIFJ)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

= s/ Firmado digitalmente por EDGAR
ESTEVENS ESPANOL MORALES

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
Firmado digitalmente por aNGEL

aNGEL FLOREZ VENEGAS  FLOREZ VENEGAS
Fecha: 2020.12.17 09:15:03 -05'00'

Fecha:  Noviembre, 10 de 2020

w=ve | BOGOT/\

Av. Car 30 25 90

Céodigo Postal 111311

Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

HOJANo. _ 4 DE 8

CcODIGO SOPORTE S'STEN& giSEESION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o - - PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso | Procedimiento Arch!\{o Archivo CT E MT S
Gestion | Central
220100 30 DINAMICA URBANA 03-GP-01 03-01-PR-18 2 8 X
30.1 |Actualizacion Juridica predial 03-01-PR-31
Archivo Excel verificacion predios SIIC-VUR Xls
Base de datos Cargnota actualizacion juridica Xls
Base de datos transacciones mensuales (CARGNOTA) SNR. Xls
Correo electrénico asignacion por funcionario .PST
Correo electrénico pST
Reporte Excel de predios muestra por zona registral .
Registro Excel Actualizacion Juridica PuntualCorreo electrénico PST
Registro Radicacion tramite solicitud Xls
Registro Revisién muestra Actualizacion Juridica Masiva — AJM y|.XIs
Registro SIIC Actualizacion Juridica. Xls Cumplidos los diez(lQ) aﬁos sde retenci_én, por
Registro SIIC cargue masivo Xls poseer valor Iegall,' pr|ma-r|qs y secundarlqs;
Registro SIIC reporte proceso masivo Xis esta_docu_me_ntauon se digitaliza y se envia al
B A - : Archivo Distrital de Bogota para su
Registro SIIC verificacion interrrelacién SIIC-M Xls conservacion permanente.
Registro SIICVUR datos juridicos predio Xls
Registro validacion SIIC matricula inmobiliaria Xls
Registro Validaciéon VUR matriculas inmobiliarias Xls
Reporte Bl generado en Excel de predios muestra por zona
X Xls
registral - SIIC.
Reporte con la relacion de predios seleccionados. Xls
Reporte de predios no mutados por el proceso masivo. Xls
Reporte proceso masivo SNR. Xls
Solicitud de Desblogueo con marca interrelacionados SNR — Xls
UAECD- (Formato). :
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacién Total EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES Gthrld R e
E= Eliminacién Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
MT= Medio Tecnoldgico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
S= Seleccion ANGEL FLOREZ VENEGAS aNGEL FLOREZ Renervenans T o
VENEGAS Fecha: 2020.12.17 09:15:30 -05'00"
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)
Fecha: Noviembre, 10 de 2020

ALCALDIA MArTR
OF BOGOTA DL

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90
Céodigo Postal 111311
Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2

Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




DE BOGOTAD.C.

HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _ 5 DE 8

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

SISTEMA DE GESTION DE

CcODIGO SOPORTE LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (e} PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie FORMATO Proceso Procedimiento Arch!\{o Archivo CT E MT S
Gestién | Central
220100 30 DINAMICA URBANA 03-GP-01 03-02-PR-38 2 8 X
30.2 Reconocimiento Predial 03-02-PR-39
Acta con las marcas aprobadas .Pdf 03-01-PR-28
Acta de aprobacién de marcas para la vigencia Pdf
Acta de reunién validacion .Pdf
Aprobacién por muestra pre — reconocimiento. Formato Xls
Aprobacién por Muestra Reconocimiento- Formato Xls Cumplidos los diez(10) afios sde retencion, por
Base de datos actualizacion fichas prediales Xls poseer valor legal, primarios y secundarios; esta
Base de datos alfanumérica (predios marcados). Xls documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Base de datos con pre-marcas y marcas de fuentes de informacion | . Distrital de Bogota para su conservacion
secundaria. . permanente.
Base de datos consolidada fuentes de informacion. Xls
Base de datos en Excel predios marcados. Xls
Base de datos OW_VISITERR reporte Xls
Base de datos OW_VISITERR o aplicativo CT Xls
Base de datos predios y manzanas Identificadores. Xls

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Y 4 Firmado digitalmente por EDGAR
B2 ESTEVENS ESPANOL MORALES

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

aNGEL FLoREZ Firmado digitalmente por aNGEL
FLOREZ VENEGAS

VENEGAS

VENEG Y FEChar 202071217 097157570500

Fecha: Noviembre, 10 de 2020

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90

Céodigo Postal 111311

Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

HOJANo. _ 6 DE 8

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

CODIGO SOPORTE SISTEN:’; Eil_GHE:l-DnON DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (e] = Archivo T Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie FORMATO | Proceso Procedimiento Gestion | central CT E MT S
220100 30 DINAMICA URBANA 03-GP-01 03-01-PR-03 2 8 X
30.2 Reconocimiento Predial 03-01-PR-04
Base de Datos SIIC consolidar informacion. Xls 03-01-PR-28
Base Excel de Programacion de barrido. Xls
Base gréfica actualizada. Xls
CIB_IC (rural) Censo Inmobliario Bogota- Formato. Papel Cumplidos los diez(10) afios sde retencion, por
Correo electrénico Aprobacion reconocimiento. PST poseer valor legal, primarios y secundarios;
Correo electrénico remision muestra. PST esta documentacion se digitaliza y se envia al
Detalle de Marcas Observaciones (Bl). Xls Archivo Distrital de Bogota para su
Diagnéstico acompafiamiento labores de campo y oficina.FormatdPapel conservacién permanente.
Documento técnico Analisis de fuentes de informacion. .PDF
Especificaciones técnicas para la entrega de informacion Xls
primaria y secundaria. :
Informe de Visita Técnica Puntual-Formato. .PDF
Listado de predios marcados (archivo excel). Xls
Memorando / CD. .PDF
Memoria con los criterios de priorizacién de la vigencia. .PDF
Mesa de servicio / solicitud para cargue en SIIC. PST
Oficio visita técnica de catastro . Papel
Oficios comunicacion visitas (Cartas). Papel
Oficios de solicitud. Papel
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacion Total EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES Gt T dgieete o oo
E= Eliminacién Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
MT= Medio Tecnoldgico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
Firmado digitalmente por aNGEL FLOREZ
S= Seleccion ANGEL FLOREZ VENEGAS aNGEL FLOREZ VENEGAS veneeas " .
Fecha: 2020.12.17 09:16:22 -05'00'
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)
Fecha: Noviembre, 10 de 2020

ALCALDIA MArTR
OF BOGOTA DL

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90
Céodigo Postal 111311
Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

HOJANo. _ 7 DE 8

CcODIGO SOPORTE S'STEN& giﬁgfg'o'\‘ DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (e} - - PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie FORMATO | Proceso Procedimiento Arch!\{o Archivo CT E MT S
Gestion | Central
220100 30 DINAMICA URBANA 03-GP-01 03-01-PR-03 2 8 X
30.2 Reconocimiento Predial 03-01-PR-04
Registro asignacion sectores pre-reconocimiento. .PST 03-01-PR-28
Registro cambios fisicos Aplicativo CT actualizado. Xls
Registro de marcas encontradas pre-reconocimiento. Xls
Registro en el SIIC cargues marcas Xls
Reg?stro Mes_a de_ servicio solicituq mar.c’ar XIs Cumplidos los diez(10) afios sde retencion, por
Registro Radlcacmnes en SIIC a&_gnaqon Xls poseer valor legal, primarios y secundarios;
Reporte Cierre_censo (estado radicaciones) . XIs esta documentacion se digitaliza y se envia al
Reporte Clerrefcenso validacion cqnso!ldacmn. ) Xls Archivo Distrital de Bogota para su
CR;gﬁg(rjte consolidado Estado de radicaciones CT - Reporte Cierre Xis conservacion permanente.
Reporte de efectividad fuentes de informacion secundarias Xls
Reporte OW_VISITERRY - registro detalles de marca VSPRED- Xis
Listado de Predios Calificados y No calificados. :
Reporte predios marcados por pre reconocimiento. Xls
Reporte SIIC de inconsistencia. Xls
Reportes estadisticos. Xls
Solitud de cartografia manzanas predios marcados. Xls
VSPRED-Listado de Predios Calificados y No calificados. Xls

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

MT= Medio Tecnol6gico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES
Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

e L Firmado digitalmente por EDGAR
L e ESTEVENS ESPANOL MORALE

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
aNGEL FLoREZ

Firmado digitalmente por aNGEL

VENEGAS

Fecha: 2020.12.17 09:16:57 -0500"

Fecha:

Noviembre, 10 de 2020

ALCALDIA MTR
OF BOGOTA DL

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90
Céodigo Postal 111311
Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2

Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)

HOJANo. _ 8 DE 8

CcODIGO SOPORTE S'STEN& giSEESION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o N T PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso Procedimiento - CT E MT S
Gestion | Central
220100 44 INFORMES 03-GP-01 2 3 X
44.3 Informes a Organismos de Control
Cumplidos los cinco(5) afios de retencion, esta
Informe. Pdf documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Oficio / Solicitud Papel; .Pdf Distrital de Bogota por poseer valor primario y
’ T secundario para su conservacién permanente.
220100 44.9 Informes de Gestion 03-GP-01 2 3 X
Cumplidos los cinco(5) afios de retencion, esta
Oficio / Solicitud. Papel; .Pdf ¢ Bogota por poseer valor p Y
secundario para su conservacion permanente.
220100 74 RESOLUCIONES 03-GP-01 03-GP-01 03-02-PR-17 2 8 X
742 |Resoluciones Técnicas 05-GP-01 03-02-PR-25 Cumplido el tiempo de retencion por su valores
primario, secundario y para la investigacion; ésta
03-02-PR-29 documentacién se conservara permanentemente,
Resolucion. Papel. 05-01-PR-11 segun los criterios stablecidos por el Archivo
Distrital de Bogota

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
EDGAR ESTIVENS ESPANOL MORALES

Subgerente de Informacién Fisica y Juridica (SIFJ)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Firmado digitalmente por EDGAR
ESTEVENS ESPANOL MORALES

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
aNGEL FLoREZ
VENEGAS

Firmado digitalmente por aNGEL
FLOREZ VENEGAS
Fecha: 2020.12.17 09:17:28 -05'00"

Fecha:

Noviembre, 10 de 2020

ALCALDUA MATS
OF BOGOTA DL

BOGOT/\

Av. Car 30 25 90
Céodigo Postal 111311
Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _1 DE 1
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L - UAECD
OFICINA: SUBGERENCIA DE INFORMACION FISICA Y JURIDICA (SIFJ)
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No. FECHA CAMBIO SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO
Solicitud fecha -Noviembre-01-2020 -SGI. Se actualiza TRD por la actualizacion de sus procedimientos en  |CAPTURA DE INFORMACION:
3 10 Noviembre de 2020 INGRID IVONNE OCHOA TAUSA SGI. Se elimina la subserie 30.1 denominada "Mutaciones Automatizadas NPH-CIB" y se reemplaza por la 03-GP-01; DISPOSICION DE
30.1 Actualizacién Juridica predial. INFORMACION: 05-GP-01

ALCALDIA MTR
OF BOGOTA DL

Av. Car 30 25 90

Céodigo Postal 111311

Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www . catastrobogota.gov.co
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