ALCALDIA T\’QR
DE BOGOTA D.C.
HAGIENDA
Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)

HOJANo. __ 1 DE 9

cODIGO SOPORTE SISTEMA DE GESTION RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o DE CALIDAD — FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso | Procedimiento Gestion | Central CT| E |MT
220200 2 ACTAS 03-GP-01 03-01-PR-01 2 8 X
21 Actas de comité de Avaluos Plusvalia 03-01-PR-10 E::;:z::rl?/z(llg:):rr;c;iigilizr;ziz:ﬁzn
Actas de Comité Papel, .pdf 03-01-PR-14 esta documentacion se digitaliza y se
Planilla asistencia Papel, .pdf 03-01-PR-15 envia al Archivo de Bogotd, para su
03-01-PR-21 conservacion permanente
03-01-PR-24
03-02-PR-16
220200 7 ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES 03-GP-01 2 8
7.2 Tramites No Inmediatos 03-02-PR-17
Acta Reunion Papel 03-02-PR-19
BOIe,u,n Catastral _ X X Pdf 03-02-PR-20 Una vez cumplido el tiempo de retencion
gemﬂcago c:e ;rar;i\;c;gfq y Il.t:v'ert;d(otp'cl(.:nal) Fp’jfpel 03-02-PR-22 se seleccionara anualmente, los
omprobante de Notificacion Electronica 03-02-PR-24 . y
Correo electrénico. Electrénico 03-02-PR-25 i:‘::f;";iz ;‘;'::Epg‘lg're:;fnsa?iéoys
Diligencia de Notificacién personal Papel : .
Documento de identificacién(opcional) Papel secundario ngen sevr'cor\servados, ?Sta
¥ L documentacion se digitaliza y se envia al
Escritura Publica. Papel Archivo de Bogota para su conservacion
Manzana Catastral (a nivel predio) Pdf
Memorando Papel
Notificacién por Aviso Papel/Pdf
Oficio de citacion a notificacion personal Papel/Pdf
Oficio de respuesta. Papel
Oficio Solicitud cliente. Papel
Plano general/topografico Papel/Pdf
Poder. Papel
Publicacion de la Notificacion por Aviso Pdf/Papel
Registro Sistema Integrado de Informacién Catastral (SIIC). Electrénico
Registro Aplicativo VUC (Electrénico). Electrénico
Registro Catastro en linea. Electrénico
Registro Fotografico predio o inmueble. JPG/Papel
Registro Pagina Web-Servicios en linea. Electrénico
Relacién de asignacion y/o transferencia de radicaciones Papel
Relacién de solicitudes de tramites sin sistemas de Informacion. Papel
Relacién de transferencia Radicaciones. Papel
SOL- Solicitud en la mesa de servicios de TI. Electrénico
Solicitud comprobante de radicacién. papel
Solicitud actualizacion linea de produccidn cartografica Papel
Solicitud visita técnica. Papel
CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico

8= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUZ STELLA BARON CALDERON

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

STELLA BARON CALDERON

. .. FIRMA RESPONSABLE DE}
Firmado digitalmente por LUZ ’é 5 ['4 §

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

Cufd/

U]

Fecha: Octubre 16 de 2020

Av. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co




ALCALDIA T\’QR
DE BOGOTA D.C.
HAGIENDA
Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _ 2

DE 9

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)
CODIGO SOPORTE SISEE“:I_Q%EASEiEON RETENCION DISI;:(I?\SAIEION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (o] Archi Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso | Procedimiento rehivo ol ot E |MT| S
Gestién | Central
220200 10 AVALUOS 2 8 X
10.1 |Asignacion y Homologacion de Valores 03-GP-01| 03-02-PR-12
Acta de comité de asignacion y/o modificacion de valores .PDF
Estudio para asignacion de zona homogénea fisica geoeconémica y valor
m2 de terreno. .PDF
Estudio para la asignacion de valor m2 especial de construccion .PDF
Estudio para la asignacion de zona homogénea fisica y geoeconomica y
valores m2 de terreno vy construccion. .PDF
Memorando. .PDF
Registro SIIC Base de datos
Reporte de homologacién de avalio especial .PDF
Reporte de homologacion de ZHFG .PDF
Resolucién de modificacion de ZFHG y valores de m2 terreno y construccion|.PDF
Solicitud Asignacién de ZHFG vy valores .PDF
220200 10.2 |Avalios Comerciales 05-GP-01| 05-01-PR-07 2 8 X
Acta - Comité de Avallios .PDF
Acta de comité de avallos comerciales Base datos
Auto de archivo por desistimiento .PDF
Comunicacion de devolucion de la solicitud Base datos
Correo electronico .PST
Evaluacién informe técnico de avallios comerciales Xls Transcurridos los diez(10) afios de
Informe Técnico de Avaltio Comercial. PDF conservacion por poseer valores primarios
Memorando .PDF y secundarios; esta documentacion se
Oficio a otras entidades .PDF digitaliza y se envia al Archivo del Distrito
Oficio al solicitante .PDF para su conservacion permanente
Oficio de reiteracion a entidades. .PDF
Oficio respuesta .PDF
Programacién del comité de avaltios. Base datos
Radicacion y asignacion avallios comerciales Papel
Registro de asignacion y programacién de visita Base datos
Registro de I?, recepcion y asignacion de la solicitud de revision y/o| Base datos
complementacion.
Reaistro de transferencia de la solicitud de avaltios comerciales. Base datos
Reaistro control calidad Avaluo (Aplicativo de Avalios Comerciales) Base datos
Registro del control de calidad a la respuesta de revision y/o
complementacion. Base datos
Registro del control de calidad al avaltio comercial. Base datos
Registro del rle'0|bo, analisis y respuesta a la solicitud de revision y/o Base datos
complementacion.
Registro fotografico. .PDF
Reaistro SIIC Base datos
Reaistro v radicacién v de las solicitudes de Avalio Comercial Base datos
Reporte Causal y Observacion visitas Base datos
Respuesta a consulta o aclaracion .PDF
Solicitud de aclaracién de informacién y/o documentos adicionales al
cliente. Base datos
Solicitud de documentos o conceptos a otras entidades. Base datos

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

8= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUZ STELLA BARON CALDERON
Subgerente de Informacién Econémica (SIE)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

STELLA BARON CALDERON

Firmado digitalfiente por LUZ- — o' ; fg §

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

i

Fecha: Octubre 16 de 2020

Awv. Car 30 25 90
Cadigo Postal 111311

Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195
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Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
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SISTEMA DE GESTION DE
coDIGO SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO Arohive T Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso | Procedimiento . CT| E|MT| S
Gestion | Central
220200 10.3 |Efecto Plusvalia 03-GP-01 |03-02-PR-16 2 8 X
Acta de reunion .PDF
Acta Sesion Interinstitucional .PDF
Acto administrativo .PDF
Auto de Desistimiento y Archivo Papel
Auto de tramite .PDF
Calculo del efecto plusvalia XLS /.PDF
Citacion para realizar notificacién personal .PDF
Concepto técnico .PDF
Constancia de ejecutoria .PDF
Control de calidad plusvalia .PDF
Correo electronico .PST
Edicto Papel
Informe Técnico de Plusvalia .PDF
Inventario documental Papel
Listg lde pr.edios con valor'es consolidados del efecto plusvalia y de la Hpja de Transcurridos los diez(10) afios de
participacion en la plusvalia célculo / .PDF » . .
Listado de predios liquidados con efecto plusvalia PDF conservagion por poseer valores primarios
. y secundarios; esta documentacion se
Memorando - L PDF digitaliza y se envia al Archivo del Distrito
Mesa de serv!c!os de comunicaciones Base datos para su conservacion permanente
Mesa de servicios Tl Base datos
Oficio .PDF
Oficio de notificacién personal .PDF
Oficio de notificacién por aviso .PDF
Plano .PDF
Publicacion periddica dominical Papel
Publicacion web HTML
Recursos de reposiciéon .PDF
Registro cartografico y documental de determinacion de ZHF y de puntos Base datos
muestra
Registro comparativo entre escenarios normativos .PDF
Registro de predios — Inscripciones realizadas .PDF
Registro de predios con efecto plusvalia ejecutoriado .PDF
Registro de predios con recursos interpuestos Xls
Registro de predios notificados por publicacién y edicto Xls
Registro Ejercicio Residual XLS /.PDF
Reporte de predios notificados por correspondencia Xls
Solicitud a comunicaciones Xls
Solicitud de determinacion del efecto plusvalia y anexos. Base datos
CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUZ STELLA BARON CALDERON

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

Firmado digitarrﬁyrﬁ

g%%l’rq_wms DEP---}Z;‘-%:%
<

STELLA BARON CALDERON

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: /- [

o

Fecha: Octubre 16 de 2020

Av. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311
Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co




ALCALDIA T\’QR
DE BOGOTA D.C.
HAGIENDA
Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _4 DE 9

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)
SISTEMADE GESTION - OSICION
cODIGO SOPORTE DE | A CALIDAD RETENCION AL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (o] Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso | Procedimiento Gestion | Central CT| E |MT
220200 10.4 |Modelos Econométricos 03-GP-01| 03-01-PR-14 2 8 X
Base de datos de los avallios comerciales estimados. Xls
Base de datos ofertas - URL. Xls
Base de ofertas depuradas y validadas Xls Transcurridos los diez(10) afios de
Bases de datos depuradas. Xls conservacion por poseer valores primarios
Bases de datos SAS Xis y secundarios; esta documentacion se
Correo electrénico .PST digitaliza y se envia al Archivo del Distrito
Distancias predios y sitios especificos sectores Xls para su conservacion permanente
Documento de la estructura y contenido de los modelos aprobados .PDF
Modelos econométricos Base datos
Modelos econométricos programados e interactuando con SIIC (Sistema de
i Base datos
Informacion Integral Catastral)
Modelos econométricos programados en SAS Base datos
Registro de la aplicacién de pruebas de bondad de ajuste. Xls
Registro SIIC Base datos
Tablas, medidas descriptivas y gréficos. Xls
220200 10.5 Revision y apelacion Avaltuos 03-GP-01 03-02-PR-18 2 8 X

Acta de comité avallos catastrales en revision .PDF
Auto de desistimiento .PDF
Auto de Pruebas .PDF
Auto por el cual se prorroga un término probatorio .PDF
Base de Datos de analisis econémico masivo Xls
Base de Datos de Informacién Catastral Xls
Comprobante de Radicacion SIIC .PDF
Control envios resoluciones Xls
Correo electrénico .PST Transcurridos los diez(10) afios de
Evaluacién Informe Técnico Avallos Xls conservacion por poseer valores primarios
Informe de Visita Técnica Puntual .PDF y secundarios; esta documentacion se
Informe Técnico de Avaluo Catastral .PDF digitaliza y se envia al Archivo del Distrito
Matriz de estudio previo Xls para su conservacion permanente
Memorando .PDF
Oficio .PDF / .MBOX
Registro fotografico .PDF
Registro- reporte SIIC Xls

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUZ STELLA BARON CALDERON

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

Firmado digitalm@RYé BEAQYRABLE D 2
STELLA BARON CALDERON

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

Cufd/

[

Fecha: Octubre 16 de 2020

Awv. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co
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HAGIENDA
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Catastro Distrital

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _ 5

DE 9

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)
CODIGO SISTEMA DE GESTIONDE [ perenciON | DISPOSICION FINAL
SOPORTE O LA CALIDAD
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO Archive T Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso | Procedimiento . CT| E|MT| S
Gestion | Central
220200 10.5 |Revision y apelacion Avaltuos 03-GP-01| 03-02-PR-18 2 8 X
Relacién de radicaciones para cargue masivo mutacién 50 Xis
Relacion de transferencia de radicaciones .PDF
Resolucién de modificacion de zonas homogéneas fisicas geoecondmicas y PDF
valores m2 terreno y construccion .
Resolucién por la cual se acepta o no se acepta una estimacion de avallio PDF
catastral :
Resolucién por la cual se rechaza un recurso .PDF
Resolucién por la cual se rechaza una revocatoria directa .PDF
Resolucién por la cual se rechaza una solicitud de autoestimacion de PDF
avallo catastral. !
Resolucién por la cual se resuelve un recurso de reposicion .PDF Transcurridos los diez(10) afios de
Resolucién por la cual se resuelve una revocatoria directa. .PDF conservacion por poseer valores primarios
Resolucién por la cual se resuelve una solicitud de revision de avaltio PDF y secundarios; esta documentacion se
catastral ) digitaliza y se envia al Archivo del Distrito
Resolucién valor m2 de terreno y construccién por autoavalio .PDF para su conservacion permanente.
Solicitud de actualizacion cartografica LPC .PDF
Solicitud, soportes y pruebas. .PDF
220200 43 INFORMACION CATASTRAL 03-GP-01 03-01-PR-01 2 8 X
43.2 Ajuste de Zonas Homogéneas Fisicas y Geograficas (ZHF- 03-10-PR-10

ZHG)
Archivo en Excel avaluos muestra Xis
Archivo Excel, plano fisico de campo Xis
Archivo Gréfico imégenes avaluo muestra .PDF Cumplidos los diez(10) afios de retencién,
Base de datos con ZHF vigencia futura Xls ésta documentacion se digitaliza y se
Base de datos con ZHF vigencia futura a nivel predial Xls envia al Archivo Distrital de Bogota por
Base de Datos geografica con ZHG Xis poseer valores primarios y secundarios,
Capa de informacion geografica de ZHG Xls para su conservacién permanente.
Capa geografica actualizada Xls
Capa geografica de ZHF actualizada Xls
Capa aeoarafica de ZHF preliminares viaencia futura (poliaonos) Xis
Capas geograficas informacion cartogréafica (suelo de proteccion) .DBF/.CPG
Correo electronico .PST
Diferencias de ZHF (SIIC - Cartografia). Xls
Formato solicitud actualizacién linea de produccion cartografica Xls
Listado de predios y ZHG vigencia futura Xls
Listado de predios y ZHG vigencia futura con valores de terreno Xls
Listado de ZHF y atributos manzana en formato Excel. Xis
Memorando .PDF
Memoria descriptiva por macrosector. .DOC / .PDF

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUZ STELLA BARON CALDERON

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

§ .. FIRMA RESPONSABLE D
Firmado digitalmente por LUZ

STELLA BARON CALDERON

prareR N

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

[

Fecha: Octubre 16 de 2020

ALEALDIA WAVOR
E BOGOTA B

| BOGOT/\

Av. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co




ALCALDIA T\’QR
DE BOGOTA D.C.
HAGIENDA
Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)

HOJANo. _6 DE 9

CODIGO SOPORTE 0 |- S'STEMA DE GESTION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o i i PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso | Procedimiento Arch!\{o Archivo CT| E |[MT]| S
Gestion | Central
220200 432 Q:—:I(:;e de Zonas Homogéneas Fisicas y Geograficas (ZHF- 03-01-PR-01 2 8 X
Observaciones al resumen andlisis estadistico del mercado y puntos
muestra s 03-01-PR-10 Cumplidos los diez(10) afios de retencién,
Planos de ZHF y Listado de ZHF preliminares a nivel poligono de ZHF y s & imagen ésta documentacion se digitaliza y se
Listado de ZHF a nivel predio. Xls € image envia al Archivo Distrital de Bogota por
Planos por sector con informacion tomada en campo Xls e imagen poseer valores primarios y secundarios,
ara su conservacion permanente.
Registro SIIC- Reportes SIIC Base de datos P Y rvacion pen
Reporte de inconsistencias .Doc
Reporte de inconsistencias tematicas / Reporte de resultados de Xis
validadores ’
Reporte de inconsistencias topolégicas .PDF
Resumen andlisis estadistico del mercado inmobiliario y puntos muestra Xls
Solicitud de actualizacion cartografica de ZHF Xls
Solicitud de informacién. .PST
220200 43.4 | Actualizacion de informacion econémica 03-GP-01 03-01-PR-12 2 8 X
Acta de reunion. Papel 03-01-PR-13
Archivo de alertas puntos muestra Xls 03-01-PR-15
Archivo de cargue Log del registro de cargue. Xls 03-01-PR-19
Asignacion de sectores para depuracion de ofertas Xls 03-01-PR-21
Avaltio Especial Base datos 03-01-PR-23 Cumplidos los diez(10) afios de retencion,
Base de datos Porcentaje confis e IVIUR. Xls 03-01-PR-24 ésta documentacion se digitaliza y se
Base de datos con costos unitarios Xls envia al Archivo Distrital de Bogota por
Base de datos con liquidacion de valores y validadores Xls poseer valores prlr}ﬁ’arlos y secundarios,
Base de datos de avallos catastrales liquidados Xls para su conservacion permanente.
Base de datos de predios seleccionados Xls
Base de datos para tabla de valores Xls
Base de presupuestos NPH para vivienda, bodegas, colegios y otras Xis
construcciones. )
Boletin catastral Base datos
Correo electronico .PST
Correo electrénico de asignacion de sectores PST
Diagnéstico revision técnica y matematica vigencias. .PDF /.DOC
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: Firmado digita'ﬂﬂ%&%ﬁﬁquLE DI ’4
CT= Conservacion Total LUZ STELLA BARON CALDERON STELLA BARON CALDERON

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

o

Fecha: Octubre 16 de 2020

ALCALDIA MAYOR
E BOGOTA B

| BOGOT/\

Av. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co
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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)
CODIGO SOPORTE O SISTEMA DE GESTION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependencia | Serie | Subserie SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO | Proceso | Procedimiento ArCh!YO Archivo CT| E |MT| S PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central
220200 43.4 Actualizaci6n de informacién econémica 03-GP-01 03-01-PR-12 2 8 X
03-01-PR-13
Documento CONFIS .DOC/ .PDF 03-01-PR-15
Documento de disefio muestral .PDF/.DOC 03-01-PR-19
Documento de recomendaciones para la seleccion de la muestra .DOC / .PDF 03-01-PR-21
Documento reglas de liquidacion. .DOC / .PDF 03-01-PR-23
Formato cargue masivo de ofertas a FOCA Xls 03-01-PR-24
Informacion estadistica Xls
Informe final operativo y calidad .PPT
Insumos para resolucion PST
Listado de ofertas Xls
Listado de predios atipicos Xls
Listado de predios con usos sin tabla ni modelo Xls
Matriz de rangos de edad y puntaje Xls Cumplidos los diez(10) afios de retencién,
Matriz valor metro cuadrado de construccion. Ksy *',pdf (s éSta, documerjtacit?n e digitaliza y se
se requiere) envia al Archivo Distrital de Bogota por
Memorando .PDF poseer valores primarios y secundarios,
Memorias del censo Papel para su conservacion permanente.
Memorias por macrosector Papel
Mesa de servicios base catastral aprobada. Base datos
Muestra aleatoria para visita Xls
Oficio Papel
Plan de recorrido Xls
Presentacién CONFIS *PPT
Presentacion propuesta disefio muestral. *PPT
Propuesta de IVIUR Papel
Proyecto de Decreto Papel
Publicacién por aviso Papel
Publicacién por periédico Papel
Puntos muestra ZHF georeferenciados Papel
Registro aplicativo Liquidador SIIC. Base datos
Registro de control de calidad. XlIs
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: Firmado HtMARERRIBNSABLE DEPE v, %W
CT= Conservacién Total LUZ STELLA BARON CALDERON STELLA BARON CALDERON pn) ol Q\
E= Eliminacion Subgerente de Informacién Econémica (SIE) —
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ~ ’," -
S= Seleccion ANGEL FLOREZ VENEGAS /A_ ﬁ g / /s
Subgerente Administrativo y Financiero
Fecha: Octubre 16 de 2020

Awv. Car 30 25 90
Cadigo Postal 111311

i il | BOGOTI\ Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
s

Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co
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HAGIENDA
Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJANo. 8 DE 9

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)

E= Eliminacion
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

CODIGO SOPORTE | SISTEMA DE GESTION RETENCION DISPOSICION
Dependencia | Serie | Subserie SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORI(V)IATO Proceso | Procedimiento Arch!\{o Archivo CT| E |MT| S PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central
220200 43.4 Actualizacion de informacion econémica 03-GP-01 03-01-PR-12 2 8 X
Registro de llamadas Xls 03-01-PR-13
Registro de visita JPG 03-01-PR-15
Registro en el aplicativo Base datos 03-01-PR-19
Registro FOCA Base datos 03-01-PR-21
Registro SAS Base datos 03-01-PR-23
Registro SIIC Base datos 03-01-PR-24
Reglas cargadas en el aplicativo Base datos
Reporte de cifras Base datos
Reporte de ofertas FOCA Xls Cumplidos los diez(10) afios de retencion,
Reporte de valores liquidados Xls ésta documentacion se digitaliza y se
Resolucién de clausura de la actualizacion catastral Xls envia al Archivo Distrital de Bogota por
Resolucién de valores Papel poseer valores primarios y secundarios,
SOL - Solicitud en la mesa de servicios de Tl Base datos para su conservacion permanente.
Solicitud a comunicaciones Papel
Tabla de valores de construccion Xls
Tipologia constructiva Valor nuevo. Xls
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: Firmado digrtla Mérﬁg%%?[ﬁéBLE D
5 <
CT= Conservacién Total LUZ STELLA BARON CALDERON STELLA BARON CALDERON Jg_/

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

g/

Fecha: Octubre 16 de 2020

Av. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

e | BOGOTI\ Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2
T ot

Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co




ALCALDIA T\’QR
DE BOGOTA D.C.
HAGIENDA

Unidad Adminisirativa Espocial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)

HOJANo. _9 DE 9

CODIGO SOPORTE 0 |- S'STEMA DE GESTION DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie FORMATO | Proceso | Procedimiento Arch!\{o Archivo CT| E |[MT]| S
Gestion | Central
220200 44 INFORMES 03-GP-01 2 3 X Pasados los cinco(5) afios de
. conservacion, ésta documentacion se
443 Informes a organismos de Control conservara permanentemente y se
transferira al archivo del Distrito para su
Comunicacién oficial conservacion permanente
Informe
220200 44.9 |Informes de Gestion 03-GP-01 2 3 X
Pasados los cinco(5) afios de
Comunicacién oficial conservacion, ésta documentacion se
Informe conservara permanentemente y se
transferira al archivo del Distrito para su
conservacion permanente
220200 74 RESOLUCIONES 03-GP-01 2 8 X
74.2 Resoluciones Técnicas Cumplido el tiempo de retencion por su
valor primario, secundario y para la
Resolucién o acto administrativo. investigacion; esta documentacion se
conservara permanentemente, segun los
criterios establecidos por el Archivo de
Bogota.
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

8= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUZ STELLA BARON CALDERON

Subgerente de Informacién Econémica (SIE)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS
Subgerente Administrativo y Financiero

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Firmado digitalmente por LUZ

STELCABARONCALDERON

FIRMA RESPONSABLE GESTION vuLumENIAL:

2

i

Fecha: Octubre 16 de 2020

9 BOGOT/\

Awv. Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co




ALCALDIA T\’QR
DE BOGOTA D.C.
HAGIENDA

Unidad Adn a Espaciol

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJANo. _1  DE 1
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA SUBGERENCIA DE INFORMACION ECONOMICA (SIE)
CONTROL DE CAMBIOS

VEE?)ION (':::n(n:g% SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO

CAPTURA DE

Octubre 16 de Por solicitud de la SIE, se actualiza la TRD del area, por actualizacién de procedimientos Sol SGI No. INFO%RGMQSJ?N

3 2020 Yamile Espinosa Galindo 3761 septiembre de 2020; se adiciona a la Serie 43, Nueva subserie 43.4 Denominada "Actualizacion DISPOSICION DE
de informacién econdmica". INFORMACION
(05-GP-01)

Awv. Car 30 25 90
Cadigo Postal 111311

m | BOGOTI\ Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2
ok D000 B

Tel: 2347600- Ipfg: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co
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