ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO (OCD)

HOJANo. 1 DE 6

CODIGO SOPORTE O S'STE'\S?iSEE)ig'ON DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento - CcT MT S
Gestion | Central
150000 2 ACTAS 15-GP-01 | 15-01-PR-01 2 12
2.18 Actas de Reparto Pasados los Doce (12) afios de conservacion, se
procedera a su eliminacion.
Acta de Reparto de proceso disciplinario. Papel
Pdf
35 EXPEDIENTES JURIDICOS 15-GP-01 2 8
35.1 Expediente de Asesoria Juridica Disciplinaria
. . » . o Pasados los diez afios (10) de conservacion, esta
Consolidado de informacion de actuaciones juridicas de los documentacion se Eliminara, debido a que no
asuntos desciplinarios del Distrito. Pdf presenta valor para la entidad.
Oficio Solicitud asesoria o de consulta. Papel
Oficio de respuesta a solicitud. Papel
150000 44 INFORMES 15-GP-01 15-01-PR-01 2 3 X
44.4 Informes a otras Entidades /ciudadanos Pasados cinco afios de retencion, esta
documentacién se conservara permanentemente y
L .- se transferira al archivo Distrital de Bogota para su
Comunicacion oficial. Papel conservacion permanente.
Informe. .Pdf
Requerimiento. Papel

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

MAYIVER MENDEZ SAENZ

Jefe - Oficina de Control Disciplinario Interno (OCD)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DERENDENCIA:
WW’W@%‘/’ )
_ 0 v v

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

ol

Fecha:

Noviembre 20 de 2020

~, | BOGOT/\

Av. Car 30 25 90
Codigo Postal 111311

Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso 2

Tel: 2347600- Ipfo; Linea 195
wvnw.catastrobogota.qov.co
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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

OFICINA PRODUCTORA:
OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO (OCD)

CODIGO soporTEG | t"ﬁDiﬁ;:E')'oN PE[" ReTENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO Archivo T Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT S
Gestion | Central
150000 44.9 Informes de Gestion 15-GP-01 | 15-01-PR-01 2 3 X i B B
Pasados cinco afios de retencion, esta
documentacion se conservara permanentemente y
Comunicacion oficial. Papel se transferira al archivo Distrital de Bogota para su
Informe. .Pdf conservacion permanente.
150000 57 NOTIFICACIONES POR ESTADO Y EDICTO 15-GP-01 2 12 X
Notificacion por Estado. Papel . »
Notificacién por Edicto. Papel Pasados los (14) catorce afios de retencion esta
Pdf serie se eliminara, debido a que no presenta valor
para la entidad
150000 61 PLANES 15-GP-01 | 15-01-PR-03 2 8 X
61.2 Plan de Capacitacion de Operadores Disciplinarios Pasados los diez (10) afios de conservacion y
seleccionado el 5% de la serie, una vez finalizado el
d . tiempo de retencion, se conservara en medio
é;ﬁiasegjgl?ézziones magnético para su consulta.
Control Asistencia Actividades.
Cronograma actividades de trabajo.
Documento estudio.
Evidencia de actividades.
Tips de prevencion.
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABL ENDENCIA:
. /
CT= Conservacion Total MAYIVER MENDEZ SAENZ WOMW
E= Eliminacion Jefe - Oficina de Control Disciplinario Interno (OCD) T \41/ |V >
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: B
S= Seleccion ANGEL FLOREZ VENEGAS OJ .,{ /
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF) [
Fecha: Noviembre 20 de 2020

Av. Car 30 25 90
Codigo Postal 111311

.. | BOGOT,\ Torres A pisos 11 y 2 Torre B Piso 2

Tel: 2347600- |pfo: Linea 195
wvnw.catastrobogota.qov.co
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OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO (OCD)

CODIGO SOPORTE O S'STE":'_’: giﬁgglo'\' DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
. - . FORMATO L Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT S
Gestion | Central
150000 62 POLITICAS 15-GP-01 2 8 X
62.1 Politicas Distritales de Gestién Disciplinaria - Sector
) Hacienda Pasados diez (10) afios de conservacion, ésta
documentacion se digitalizara y sera de
Oficio de solicitud de entidad para abordar tematicas particulares. conservacion permanente.
Oficio remisorio de sugerencia de expedicion de politica o de papel
cumplimiento. P
Papel
150000 64 PROCESOS DISCIPLINARIOS 2 12 X
64.1 Proceso Disciplinario Ordinario 15-GP-01 15-01-PR-01
Acta de cierre de expediente fisico disciplinario. Papel 15-01-PR-02
Acta de posesion. Papel; .Pdf Pasadps Ios’ catorce (14) afios de conservagién, se
Acta visita administrativa. Papel; .Pdf seleccionaréa una muestrg Qe la documentacion
Acto administrativo. Papel; .Pdf porque aportan a_l conocimiento de un aspecto
Auto archivo Papel; .Pdf central de la funcién administrativa. La muestra se
: . - aplicara al conjuntos de expedientes agrupados
Auto concediendo recurso apelacin Papel; .pdf tanto por niveles administrativos como por niveles
Auto corre traslado alegatos _d,e conc_lus_lon _ _ Papeli Pdf de las faltas investigadas o sancionadas. Estos
Auto de Apertura de Indaggmor_], pre!lm_me_lr en averiguacion Papel; .Pdf documentos tienen reserva mientras se desarrolla el
Auto de Apertura de Investigacion Disciplinaria Papel; .Pdf proceso disciplinario. Se permitiré consulta de
Auto de Apertura Indagacion Preliminar con Implicado Papel; .Pdf acuerdo con las reservas constitucionales y legales.
Auto de solicitud y/o nombramiento defensor Papel; .Pdf
Auto de sustanciacién. Papel; .Pdf
Auto declarando desierto un recurso Papel; .Pdf
Auto Inhibitorio. Papel; .Pdf
Auto interlocutorio. Papel; .Pdf

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MAYIVER MENDEZ SAENZ

Jefe - Oficina de Control Disciplinario Interno (OCD)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RWONSWNCIA:

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

T
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SISTEMA DE GESTION DE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LACALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
. ) . FORMATO s Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento L CcT E MT S
Gestion | Central
150000 64 PROCESOS DISCIPLINARIOS 15-GP-01 | 15-01-PR-01 2 12 X
64.1 Proceso Disciplinario Ordinario 15-01-PR-02
Auto Obedézcase y Cimplase. Papel; .Pdf
Auto que Avoca conocimiento. Papel; .Pdf
Auto que concede Recurso de Queja Papel; .Pdf
Auto que decreta pruebas (Indagacion preliminar o investigacion Papel: .Pdf
Disciplinaria). . Pasados los catorce (14) afios de conservacion, se
Auto que Rechaza Recurso de Reposicion por Extemporaneo .  |Papel; .Pdf seleccionara una muestra de la documentacién
Auto que rechazo recurso de apelacion por extemporaneo. Papel; .Pdf porque aportan al conocimiento de un aspecto
Auto rechazando el recurso de queja por extemporaneo. Papel; .Pdf central de la funcién administrativa. La muestra se
Auto rechazando el recurso por improcedente. Papel; .Pdf aplicara al conjuntos de expedientes agrupados
Auto Variacion Pliego de Cargos. Papel; .Pdf tanto por niveles administrativos como por niveles
Comunicacién apertura de Investigacion al investigado. Papel; .Pdf de las faltas investigadas o sancionadas. Estos
Comunicacién apertura de Investigacién Procuraduria - documentos tienen reserva mientras se desarrolla el
Personeria. Papel; .Pdf proceso disciplinario. Se permitira consulta de
Comunicacion auto de pruebas a sujeto procesal. Papel; .Pdf acuerdo con las reservas constitucionales y legales.
Comunicacion Auto Inhibitorio al Quejoso. Papel; .Pdf
Comunicacion del auto archivo al implicado. Papel; .Pdf
Comunicacion del auto archivo al quejoso. Papel; .Pdf
Comunicacion del auto que concede recurso de apelacion. Papel; .Pdf
Comunicacion fallo primera instancia Implicado. Papel; .Pdf
Comunicacion fallo segunda instancia implicado. Papel; .Pdf
Comunicacioén Prérroga Apertura Investigacion Investigado. Papel; .Pdf
Comunicacion traslado para alegar de conclusion. Papel; .Pdf
Constancia de ejecutoria. Papel; .Pdf

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

MAYIVER MENDEZ SAENZ

Jefe - Oficina de Control Disciplinario Interno (OCD)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLEGE:

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO (OCD)

cODIGO SOPORTE O S'STE'\:'_Q?iSEE)ig'ON DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
: ) . FORMATO . Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento L CcT E MT S
Gestion | Central
150000 64 PROCESOS DISCIPLINARIOS 15-GP-01 | 15-01-PR-01 2 12 X
64.1 Proceso Disciplinario Ordinario 15-01-PR-02
Fallo primera instancia. Papel;.Pdf
Memorando. Papel;.Pdf
Notificacién personal. Papel;.Pdf
Notificacién por Edicto. Papel;.Pdf Pasados los catorce (14) afios de conservacion, se
Notificacién por Estado. Papel;.Pdf seleccionard una muestra de la documentacion
Oficio cominicacion decisién de fondo. Papel;.Pdf porque aportan aLconom_ml_ento_ de un aspecto
- I, L. central de la funcién administrativa. La muestra se
Oficio comunicacion sancion. Papel;.Pdf L . A
Oficio di ion distrital d b panel Pdf aplicara al conjuntos de expedientes agrupados
_'C'o ireccion distrital de cobro. ape " tanto por niveles administrativos como por niveles
P"e,g," de,,cargos' o X PapeI:.Pdf de las faltas investigadas o sancionadas. Estos
Ratificacion y ampliacion de queja. Papel;.Pdf documentos tienen reserva mientras se desarrolla el
Registro de sancion(formato). ) Papel;.Pdf proceso disciplinario. Se permitira consulta de
Resolucion efectividad constancia ejecutoria. Papel;.Pdf acuerdo con las reservas constitucionales y legales.
Testimonio. Papel;.Pdf
Version libre (Ratificacion y ampliacién de queja). Papel;.Pdf
150000 64.2 Proceso Disciplinario Verbal 15-GP-01 | 15-01-PR-01 2 12 x  [Pasados los catorce afios (14) de conservacion, se
seleccionara una muestra de la documentacion
Acta de Audiencia. Papel;pdf 15-01-PR-02 porque aportan al conocimiento de un aspecto
Auto de citacién a audiencia. Papel;pdf central de la funcién administrativa. La muestra se
Ibidem: Subserie 64.1 aplicara a conjuntos de expedientes agrupados
tanto por niveles administrativos como por niveles
de las faltas investigadas o sancionadas.

E= Eliminacién

S= Seleccion

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

MT= Medio Tecnolégico
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SISTEMA DE GESTION DE

Auto Resuelve Recurso de Queja. Papel: .Pdf
Comunicacién Auto que Corre Traslado de la Consulta sujetos

Procesales de Segunda Instancia. Papel: .Pdf
Comunicacion Auto que Resuelve Recusacion. Papel: .Pdf
Comunicacion Auto Resuelve Consulta. Papel: .Pdf
Comunicacién Auto Resuelve Impedimento. Papel: .Pdf
Comunicacién Auto Segunda Instancia Implicado. Papel: .Pdf
Comunicacion Auto Segunda Instancia Quejoso. Papel: .Pdf
Comunicacion Fallo Segunda Instancia Implicado. Papel: .Pdf
Comunicacion Tramite Recurso de Queja. Papel: .Pdf
Conférmese cuaderno separado. Papel: .Pdf
Fallo De Segunda Instancia. Papel: .Pdf
Notificacién por Estado. Papel: .Pdf
Resolucion. Papel: .Pdf

CcODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LACALIDAD : . PROCEDIMIENTOS
. - . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT
Gestion | Central
150000 64.3 Proceso Disciplinario Segunda Instancia 15-GP-01 | 15-01-PR-01 2 12

Pasados los catorce (14) afios de conservacion, se
seleccionara una muestra de la documentacion
porque aportan al conocimiento de un aspecto
central de la funcion administrativa. La muestra se
aplicara al conjuntos de expedientes agrupados
tanto por niveles administrativos como por niveles
de las faltas investigadas o sancionadas. Estos
documentos tienen reserva mientras se desarrolla el
proceso disciplinario. Se permitira consulta de
acuerdo con las reservas constitucionales y legales.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
MAYIVER MENDEZ SAENZ

Jefe - Oficina de Control Disciplinario Interno (OCD)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

ANGEL FLOREZ VENEGAS

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)
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