ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA

Unidad Administrativa Especial

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL- (GIC)

HOJANo. __1 DE 10

SISTEMA DE GESTION DE

cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD : A PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO . Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT
Gestion Central
220000 7 ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES 03-GP-01 | 03-02-PR-08 2 8
7.2 Tramites No inmediatos 03-02-PR-37
Acta de reunion. Pdf
Base consolidada de tramites. Xls
Correo electroénico. .Pst
Evaluacion de Informe Técnico de Avallos. Xls
Informe de visita técnica puntual. Pdf
Informe Técnico de Avalto Catastral Tramite de Apelacion. Pdf
Oficio. Pdf
Presentacion consolidada de seguimiento de tramites. XLS; PWP . . »
Programacion y compromisos de reunion con el resultado del Una vez Cumplido el tiempo de retencion se
seguimiento. -Pdf seleccionara anualmente los expedientes
Registro Cordis. BD correspondientes a los tramites que por su valor
Registro fotografico. Pdf primario y secundario deben ser conservados;
Registro Inventario de Apelaciones. Xls (html) ésta documentacion se digitaliza y se envia al
Registro SIIC. BD Archivo de Bogota para su conservacion
Definitiva.
Relacién de predios analizados en Comité de avaltos para Xis: Pdf
expedicion de resolucién de valores por recurso de apelacion. R
Relacién de Transferencias de Radicaciones. Xls
Reporte de estado de los tramites. Xls
Reporte de radicaciones vigentes. Xls
Resolucién de modificacién de zonas homogéneas fisicas Pdf
geoeconomicas y valores m2 terreno y construccion. .
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRM* P=emnnean: = nEPENDENCIA:

Fecha: Agosto 03 de 2021

Av._Car 30 25 90

Cadigo Postal 111311

k. BOGOTA Torres A pisos 11y 2 Torre B Piso :
O BOGOTA D

Tel: 2347600- Ipfp: Linea 195

www.catastrobogota.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
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DE 10

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL- (GIC)

SISTEMA DE GESTION DE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD : A PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie FORMATO Proceso | Procedimiento Arch!\{o Archivo CT E MT S
Gestion Central
220000 10 AVALUOS 03-GP-01 | 03-02-PR-12 2 8 X
10.1 Asignacién y Homologacién de Valores

Acta de comité de asignacion y/o modificacion de valores .PDF
Estudio para asignacion de zona homogénea fisica geoeconémical .PDF X . ~ .
Estudio para la asignacion de valor m2 especial de construccion |.PDF Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Estudio para la asignacion de zona homogénea fisica y geoeconér|.PDF por poseer velores primarios y secunldanos; egta
Memorando. PDF documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Reaistro SIIC BD del Distrito para su conservacion permanente
Reporte de homologacion de avallo especial. .PDF
Reporte de homologacion de ZHFG. .PDF
Resoluciéon de modificacion de ZFHG y valores de m2 terreno y col.PDF
Solicitud Asignacion de ZHFG y valores .PDF

220000 10.2 Avaluos Comerciales 05-GP-01 | 05-01-PR-07 2 8 N Transcurridos los dlezl(10)A afios de consgrv_amon

por poseer valores primarios y secundarios; esta
Acta - Comité de Avallios. .PDF documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Acta de comité de avallios comerciales. Base datos del Distrito para su conservacion permanente
Auto de archivo por desistimiento. .PDF
Comunicacién de devolucion de la solicitud Base datos
Correo electronico. .PST
Evaluacion informe técnico de avallios comerciales Xls
Informe Técnico de Avaltio Comercial. .PDF
Memorando. .PDF
Oficio a otras entidades. .PDF
Oficio al solicitante. .PDF
Oficio de reiteracion a entidades. .PDF
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
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HACIENDA
Unidad Administrativa Especial

Catastro Distrital
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DE 10

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL- (GIC)
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie FORMATO Proceso | Procedimiento Arch!\{o Archivo CT E MT S
Gestion Central
220000 10.2 Avaluos Comerciales 05-GP-01 | 05-01-PR-07 2 8 X
Oficio respuesta. .PDF
Programacion del comité de avaluios. Base datos
Radicacién y asignacion avallios comerciales. Papel
Registro de asignacion y programacion de visita. Base datos
Registro de la recgpcnon y asignacion de la solicitud de revision Base datos
v/o complementacion.
Registro de transferencia de la solicitud de avallios comerciales. |Base datos
Registro control calidad Avaluo (Aplicativo de Avaltiios Comerciale{Base datos Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Registro del control de calidad a la respuesta de revisiéon y/o comp|Base datos por poseer valores primarios y secundarios; esta
Registro del control de calidad al avaluo comercial. Base datos documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Registro del recibo, analisis y respuesta a la solicitud de revision y|Base datos del Distrito para su conservacion permanente.
Registro fotografico. .PDF
Registro SIIC. Base datos
Registro y radicacion y de las solicitudes de Avalio Comercial Base datos
Reporte Causal y Observacion visitas. Base datos
Respuesta a consulta o aclaracion. .PDF
Solh(l:ltud de aclgrauon de informacién y/o documentos Base datos
adicionales al cliente.
Solicitud de documentos o conceptos a otras entidades. Base datos
220000 10.4 Modelos Econométricos 03-GP-01 | 03-01-PR-14 2 8 X

Base de datos de los avallios comerciales estimados. Xls Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Base de datos ofertas - URL. Xls por poseer valores primarios y secundarios; esta
Base de ofertas depuradas y validadas. Xls documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Bases de datos depuradas. Xls del Distrito para su conservacion permanente
Bases de datos SAS. Xls
Correo electroénico. .PST
Distancias predios y sitios especificos sectores. Xls

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJANo. _ 4
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GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL- (GIC)

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
! . ) FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT S
Gestion Central
220000 10.4 Modelos Econométricos 03-GP-01 | 03-01-PR-14 2 8 X
Documento de la estructura y contenido de los modelos Pdf
aprobados. . Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Modelos economeétricos. ) BD por poseer valores primarios y secundarios; esta
Modelos econométricos programados e interactuando con SIIC BD documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
(Sistema de Informacion Integral Catastral). del Distrito para su conservacion permanente
Modelos econométricos programados en SAS. BD
Registro de la aplicacion de pruebas de bondad de ajuste. Xls
Registro SIIC. BD
Tablas, medidas descriptivas y graficos. Xls
220000 10.5 Revision y Apelacion de Avaltuos 03-GP-01 | 03-02-PR-18 2 8 X

Acta de comité avallios catastrales en revision .PDF . . = "

e Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Auto de desistimiento. .PDF | Sl darios: est
Auto de Pruebas. ‘PDF por poseer valores primarios y secundarios; esta

P . documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Auto por el cual se prorroga un término probatorio .PDF L N
s P ; del Distrito para su conservacion permanente

Base de Datos de andlisis econémico masivo Xls
Base de Datos de Informacion Catastral. Xls
Comprobante de Radicacion SIIC. .PDF

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
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DE 10

SISTEMA DE GESTION DE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
) . ) FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento L. CT E MT S
Gestion | Central
220000 10.5 Revision y Apelacion de Avaltuos 03-GP-01 | 03-02-PR-18 2 8 X
Control envios resoluciones. Xls
Correo electroénico. .PST
Evaluacion Informe Técnico Avallos Xls
Informe de Visita Técnica Puntual .PDF
Informe Técnico de Avallio Catastral .PDF
Matriz de estudio previo. Xls
Memorando. .PDF
Oficio. .PDF / .MBOX Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Registro fotografico. .PDF por poseer valores primarios y secundarios; esta
Registro- reporte SIIC Xls documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Relacién de radicaciones para cargue masivo mutacién 50 Xls del Distrito para su conservacion permanente.
Relacién de transferencia de radicaciones. .PDF
Resolucién de modificacién de zonas homogéneas fisicas PDF
geoecondmicas y valores m2 terreno y construccion. ’
Resolucioén por la cual se acepta o no se acepta una estimaciéon PDF
de avaltio catastral. ’
Resolucién por la cual se rechaza un recurso. .PDF
Resolucioén por la cual se rechaza una revocatoria directa. .PDF
Resolucioén por la cual se rechaza una solicitud de autoestimacion Pdf
de avaltio catastral. ’
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacioén
MT= Medio Tecnoldégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
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SISTEMA DE GESTION DE

CcODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT S
Gestion Central
220000 10.5 Revisién y Apelacion de Avaluos 03-GP-01 | 03-02-PR-18 2 8 X
Resolucion por la cual se resuelve un recurso de reposicion. PDF Transcurridos los diez(10) afios de conservacion
Resolucién por la cual se resuelve una revocatoria directa. .PDF por poseer valores primarios y secundarios; esta
Rescl)lumon por la cual se resuelve una solicitud de revision de PDF documentacién se digitaliza y se envia al Archivo
avallo catastral. del Distrito para su conservacion permanente.
Resolucién valor m2 de terreno y construccion por autoavalio .PDF
Solicitud de actualizacién cartografica LPC. .PDF
Solicitud, soportes y pruebas. .PDF
220000 43 INFORMACION CATASTRAL 03-GP-01 | 03-01-PR-07 2 8 X

431 Actualizacion cartografica 03-01-PR-16
Acta de reunion. Pdf 03-01-PR-17
Archivo de respuesta capas (informacion grafica en formato dxf) |.Dxf 03-01-PR-20
Base de Datos con niveles de informacion. .GDB 03-01-PR-30
Base de datos Geografica corporativa de la Secretaria Distrital de
Planeacién (SDP) y Sistema de Informacion de Procesos BD 03-02-PR-13
Automaticos (SIPA) de la SDP.
Certificacién de calibracion. Pdf 03-02-PR-15
COMUNICACION DE ACEPTACION INCORPORACION Pdf Cumplidos los diez(10) afios de retencion, ésta
MODIFICACION O ANULAGION DE TOPOGRAFICOS. : documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
COMUNICACION NEGACION DE INCORPORACION, Distrital de Bogota por poseer valores primarios
ACTUALIZACION, MODIFICACION Y CORRECCION DE Pdf y secundarios, para su conservacion
TOPOGRAFICOS. permanente.
Control de asistencia a actividades(Formato ) Pdf
Correo de comunicacion de actualizacién de informacion firmado. |.Pst
Correo electronico. .Pst
Correo electrénico de LPC de aprobacion de trabajo de edicion. |.Pst
Cronograma de actividades. Xls
Cronograma del Censo. Xls
Estudio Previo(Formato de) Pdf
Matriz de seguimiento. Xls
Memorando. .Pdf

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnoldégico

8= Seleccién

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)
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SISTEMA DE GESTION DE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO . Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento L. CT E MT S
Gestion | Central
220000 43.1 Actualizacion cartografica 03-GP-01 | 03-01-PR-07 2 8 X
lf\i/llri:g;ando de comunicacion de la actualizacion de informacion P 03-01-PR-16
Oficio de SDP. Pdf 03-01-PR-17
Plan'd.e: verificacion y/o calibracion de equipos o elementos de 03-01-PR-20
medicion. .Pdf
Plano representacion gréfica del predio. .Dxf 03-01-PR-30
Presentacion de power point. Pptx 03-02-PR-13
. CSV;. DBF;
Registro de Documentacion de metadatos y recursos (archivos) |.DXF; .SHP;
de los niveles publicados actualizados en el Portal de Datos .JSON; .XLS; 03-02-PR-15
Abiertos de Bogota. ZIP; .GPKG;
TIXT
. CSV . DBF,
Registro Copia de la informacién geografica dispuesta en MAPAS].DXF, .SHP,
PRO. JGSP(ID('\‘GY Cumplidos los diez(10) afios de retencion, ésta
Registro d tudio d P | documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
€gistro de estudio de capas » ape Distrital de Bogota por poseer valores primarios
Registro de insumos para la resolucién de apertura. Xlsx, .PST y secundarios, para su conservacion
Registro de la Hoja de vida del equipo de Medicién. Pdf permanente.
Registro de la verificacion del equipo o instrumento de medicion Pdf
Vs Patrén calibrado. :
Registro en el SIIC BD
Registro en LPC. .GBD
Reporte LPC. Xls
Reportes de Calidad de los objetos componentes del Mapa de BD
Referencia.
Shape archivo grafico (formato de informacién geografica). .SHP ; .DXF
Solicitud abierta Mesa de Servicios TI. Electrénico
Solicitud actualizacion Linea de Produccion Cartogréfica. Pdf
Solicitud cuentas de usuario(Formato ) Xls
Solicitud mesa de servicios. Electrénico
Tablero de Control. Xls
Verificacion de cargue de la informacion geografica catastral a la
Base de Datos IDECA MAPAS-PRO del Portal de Datos Abiertos |.XLS; .ZIP
de Bogota.
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Gerente de Informacion Catastral (GIC)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo v Financiero (SAF)
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ENTIDAD PRODUCTORA:
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GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL- (GIC)
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DE 10

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
! . ) FORMATO o Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento . CT E MT S
Gestion Central
220000 43 INFORMACION CATASTRAL 03-GP-01 | 03-01-PR-01 2 8 X
43.2 IZ\LUé:es Zonas Homogénenas Fisicas y Geograficas (ZHF- 03-01-PR-10
Observaciones al resumen andlisis estadistico del mercado y Xs
puntos muestra. :
Planos de ZHF y Listado de ZHF preliminares a nivel poligono de ].XIs e imagen Cumplidos los diez(10) afios de retencion, por
Planos por sector con informacion tomada en campo Xls e imagen poseer valores primarios y secundarios; esta
Registro SIIC- Reportes SIIC BD documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Reporte de inconsistencias .Doc Distrital de Bogota para su conservacion
Reporte de inconsistencias tematicas / Reporte de resultados de |.Xls permanente.
Reporte de inconsistencias topolégicas .PDF
Resumen andlisis estadistico del mercado inmobiliario y puntos m{.Xls
Solicitud de actualizacién cartografica de ZHF Xls
Solicitud de informacion. .PST
220000 43.3 Peritazgo 05-GP-01 05-01-PR-06 2 8 X
Acta de la diligencia. Pdf
Correo electroénico. Electrénico
Factura. Pdf Cumplidos los diez(10) afios de retencion, por
Informe Técnico -Pdf poseer valores primarios y secundarios; esta
Memorando remisorio expediente radicacion. Pdf documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Radicacion del tramite No. 88 Solicitud .Pdf Distrital de Bogota para su conservacion
Registro SIIC. BD permanente.
Oficio Solicitud/ Respuesta al peritazgo Pdf
220000 44 INFORMES 03-GP-01 2 3 X
. Cumplidos los cinco(5) afios de retencion, esta
443 Informes a Organismos de Control documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Informe. -Pdf Distrital de Bogota por poseer valores primarios
Oficio/Solicitud. Pdf y secundarios , para su conservacion
permanente.
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacioén

MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)
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CODIGO sororteol o iacaioan  E[ ReTENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO Arohive T Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento - CT E MT S
Gestion | Central
220000 449  |Iinforme de Gestion 03-GP-01 2 3 | x Cumplidos los cinco(5) afios de retencin, esta
documentacion se digitaliza y se envia al Archivo
Distrital de Bogota por poseer valores primarios
Informe. .Pdf y secundarios , para su conservacion
Oficio/Solicitud. Pdf permanente,
220000 55 NOMENCLATURA VIAL Y DOMICILIARIA 03-GP-01 | 03-02-PR-14 2 8 X
Certificacién catastral (Tramite 63). Pdf
Certificacion Nomenclatura Actual e Histéricos 03-02-FR-68
(Tramite 71). Pdf
Certificacion Nomenclatura Provisional para Licencia de Pdf
Construccion 03-02-FR-69 (Tramite 89). .
Correo electronico de la informacion posteada. Pst
Correo electronico de resultado del control de calidad Pst Cumplidos los Diez (10) afios de retencion, esta
Correos electronicos de solicitud y asignacioén de vehiculos. Pst documentacién se digitaliza y se envia al Archivo
Oficio de respuesta. Pdf Distrital de Bogota por poseer valor primario y
Plano de Lote o Plano de Manzana (Visor cartografico). Pdf secundario para su conservacion permanente.
Registro Carpeta del tramite o solicitud, con oficio de respuesta. |.Pdf
Registro de actualizacién en LPC. BD
Registro de actualizacion en SIIC. BD
Registro de creacion flujo de trabajo en LPC (JOB). BD
Registro en la linea de produccion cartografica. BD
Registro SIIC. BD
Relacién de Transferencias de Radicaciones. .Pdf
Reporte de nomenclatura asignada a los nuevos predios Xis
solicitados. ’
Resolucion de modificacion puntual o notificacion a propietarios i
. A P BD;Pdf
para casos masivos (mas de 1) (Tramite 63).
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacion Total LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN ‘P 5 “fmw &
E= Eliminacioén Gerente de Informacion Catastral (GIC)
MT= Medio Tecnoldégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: -~ W; AL: —
S§= Seleccién VICTOR ALONSO TORRES POVEDA - // _ ] L
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF) 7 e
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SISTEMA DE GESTION DE

cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O LA CALIDAD - - PROCEDIMIENTOS
) ) ) FORMATO . Archivo | Archivo
Dependencia | Serie Subserie Proceso | Procedimiento L. CT E MT S
Gestion | Central
Cumplidos el tiempo de retencion, esta
220000 74 RESOLUCIONES 03-GP-01 | 03-02-PR-08 2 8 X documentacién por poseer valores primarios y
742  [Resoluciones Técnicas 03-02-PR-14 secundario y para la investigacion; ésta
documentacion se conservara
permanentemente, segun los criterios
Resolucion. Pdf establecidos por el Archivo de Bogota.
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacioén

MT= Medio Tecnoldgico

8= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
LUISA CRISTINA BURBANO GUZMAN

Gerente de Informacion Catastral (GIC)
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
VICTOR ALONSO TORRES POVEDA
Subgerente Administrativo y Financiero (SAF)

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

i
/=)=

Fecha:  Agosfo 03 de 2021

L] BOGOT/\

Ay Car 30 25 90

Cédigo Postal 111311
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www.catastrobogota.gov.co
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GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL- (GIC)
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No.| FECHA CAMBIO SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO

3 Agosto 03 de 2021

Luisa Fernanda Carrillo / Adriana Patricia Mier

Solicitud No. 4070 SGI, fecha -26-07-2021 -SGI. Se actualiza TRD por la actualizacién de sus
procedimientos en SGI; Y se actualiza la TRD del area por solicitud de la GIC, lider de calidad.

03-GP-01: CAPTURA DE
INFORMACION; 05-GP-01
PROCESO DISPOSICION DE
INFORMACION

ALEALDIA MasTe
e BOGOTA O

BOGOT/\
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