ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HACIENDA

Lol Atrunmtiaiva Eapoal

Cetastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA No 1 DE 13

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

CeDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Dependencia Serie

Subserie

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestién

Archivo
Central

CcT

m

MT

PROCEDIMIENTOS

220000 7

ADMINIS TRACION DE TRAMITES CATASTRALES

7.2

Tramites No Inmediatos

Acta Reunion

Acto administrative

Acto Administrativo desistimiento

Acto Administrative negacion

Actuacion administrativa

Asignacién SIIC

Certificacion Especial o Certificacion

Correo electrénico

Expediente

Formato de solicitud actualizacidn linea de produccion
cartografica

Formato de visita a campo

Formato Informacién Estudio Previo

Formato relacién de radicaciones transferidas
Formato respuesta certificacian cabida ylinderos
Formato seguimiento y control de solicitudes
Formato Solicitud asignacién de ZHFG y valores.
Formato tablerc de control

Inconsistencia marcada en ¢ SIIC

Informe técnico de terreno

Listado de asistencia

Memorando

Oficio

Oficio comunicacién existencia.

Oficio de respuesta

03-GP-01

03-02-PR-08

L]

Una vez Cumplido el tiempo de retencién
se seleccionara anuaimente los
expedientes correspondientes a los
tramites que por su valor primario y
secundario deben ser conservados; ésta
documentacion se digitaliza y se envia al
Archivo de Bogota para su conservacion.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacién Catastral
RESPCNSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financierc

>

FIRMA RESPONS

NORAY

[« AT W

ABLE DEPENDENCIA:
ér

<

FIRMA RESPONSABLE GESTION D

TAL:

\ Fecha Diciembre 18 de 2017

Av Cra 30 No 25-90

Cddigo postal. 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
Tel 234 7600 ~ Info' Linea 195

vivwew catastrobogota gov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
rcind Al stz sl

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - VAECD

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

HOJA No. 2 DE 13

coODIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gasticn

Archivo
Central

MT

PROCEDIMIENTOS

220000 7

ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES

7.2

Tramites No Inmediatos

Oficio tipo respuesta Certificacion Cabida y Linderos
Radicaciones

Radicaciones en SIIC

Regisiro Control calidad por muestra a tramites no inmediatos

Registro asignacion SliC

Registro de asignacién en el SIIC
Registro de transferencia en el SIIC
Registro en el SIIC

Formato relacion de radicaciones transferidas
Memorando

Registro SIIC

Registro transferencia SIIC

03-GP-01

03-02-PR-08

Una vez Cumplido el tiempo de retencién
se seleccionara anualmente los
expedientes correspondientes a los
tramites que por su valor primario y
secundario deben ser conservados; ésla
documentacion se digitaliza y se envia al
Archivo de Bogota para su conservacion.

Registro transferencia SIIC - GCAU

Reporte diario control calidad - Registro Archivo Excel
Resoluciones

Sclicitud actualizacién linea de produccion cartografica
Solicitud asignacién ZHFG y valores

Transferencia SIIC

Visita Técnica

Visita técnica puntual

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacién Catastral

RESPONSAELE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
M-}_: AL C\D \.\é

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUME

Diciembre 18 de 2017

Subgerents Administrativo y Financiero \

Av Cra 30 No 25 - 90 —
Codige postal: 111311

Torre APisos 11y 12-Torre B Piso 2
Tel 234 7600 ~ Info Linea 195
www.catastrobogola gov.co
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA

Lreiad A st v Exosina HOJA No. 3 DE 13
Catastro Distrital — ———

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

SISTEMA DE GESTION DE LA

CODIGO CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo Archive cT T
g

Dependencia Serie Subserie Proceso Procedirniente = e
Gestién Central

m

w

220000 10 AvaLUOS

10.1 Asignacion y Homologacién de Valores 03-GP-01 03-01-PR-C1 2 8 X X
Acta de aprobacion ZGE 03-01-PR-10
Acta de comité de asignacion y/o modificacion de valores 03-01-PR-11
Acta de reunion 03-02-PR-12
Archivo en Excel
Archivo Grafico
Base de datos con ZHF vigencia futura
Base de datos con ZHF vigencia futura a nivel predial

Base de datos de predios seleccionados
Base de Datos geogréafica con ZHG

Capa de informacion geograficade ZHG
Correo electronico Cumplidos los diez{10) afios de retencidn,
Diagnostico ésta documentacion se digitaliza y se

Documento de recomendaciones para la seleccion de la envia al Archivo ‘;Jlstrﬁlal de Bogota por
muestra poseer valores primarios y secundarios.

Documento descriptive de la muestra seleccionada para su conservacion penmanente.
Estudio para asignacién de zona homogénea fisica
geoecondmica y valor m2 de terrenc

Estudio para la asignacidn de valor m2 especial de construccion

Estudio para la asignacién de zona homogénea fisica Y
gececondmica y valores m2 de terreno y construccion
Ewvaluacion Informe Técnico de Avaldos

Informacion cartografica

Informacidn entregada

Listado de predios y ZHG vigencia futura

Listado de predios y ZHG vigencia futura con valores de terreno

Memaoranda

CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: _ FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
GT= Consarvasion Tota OLGA LUCIA LOPEZ MORALE Wga s g

E= Eliminacidn Gerente de Informacion Catastral iz

MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMEN TAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOGQUMENTAL:
s= Seleccién WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO

Subgerente Administrativo y Financiero A \
Fecha Diciembre 18 de 2017

Au Cra 30 No 25-90 -
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGQAQTAD.C.
HACIENDA
Lrdad Admnstiativa Eagonal

Catastro Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

HOJA No 4 DE 13

coDIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DCCUMEN TALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestién

Archive
Central

CcT

MT

PROCEDIMIENTOS

220000 10

AVALUOS

10.1

Asignacion y Homologacién de Valores

Memorando

Observaciones al resumen analisis estadistico del mercado y
puntos nuestra

Planos ce ZHF

Planos por sector con informacion tomada en campo
Presentacion

Registro SAS

Registro SIIC

Reporte de homologacion de avalio especial

Reporte de homologacién de ZHFG

Reporte de inconsistencias

Reporie de inconsistencias cartograficas

Reporte de inconsistencias tematicas

Reporte de inconsistencias topoldgicas

Reporte de observaciones

Reporie de predios nuevos

Reporte de resultados de validadores

Reporte uso predominante y destino

Resolucion adicion de ZHFG y valor m2 terreno

Resolucién de modificacién de valor m2 de construccion
Resolucidén de modificacidon de ZFHG y valores de m2 terreno y
construccion

Resolucidon de modificacion de ZHFG y valor m2 de terreno
Resumen analisis estadistico del mercado inmobiiiario y puntos
muestra

Sclicitud Asignacién de ZHFG y valores

Solicitud de actualizacién cartografica de ZHF

ZHF preliminares

Zonas Homogéneas Fisicas preliminares

03-GP-01

03-01-PR-01
03-01-PR-10

03-01-PR-11
03-02-PR-12

Cumplidos los diez(10) afios de retencion,
ésta documentacion se digitaliza y se
envia al Archivo Distrital de Bogota por
poseer valores primarios y secundarios,
para su conservacion permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

8= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacién Catastral

RESPONSABLE PROCESQ DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Adminisirativo y Financierc

b

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA;

M;L._}\_‘_‘ AT CAi.

FIRMA RESPONSABLE GESTION DO

\Ncha Diciembre 18 de 2017

Ay Cra 30 Mo 25 - 80
Cadigo postal: 111311

Torre AFisos 11y 12 - Tore B Piso 2

Tel 234 7600 — Info: Linea 195
viww.calastrobogota.gov.co
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HACIENDA

Lewtad Adrionmtiatva Espocral

Catastro Distrital

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA No. 5 DE 13

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

coDIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archive
Gesticn

Archivg
Central

CcT

PROCEDIMIENTOS

[l

MT S

220000

10

AvALUCS

10.2

Avallios comerciales

Acta

Acta de Comité Avallios Comerciales

Archivo de ofertas depuradas con observaciones
Asignacion de oferlas para depuracion

Avallo Especial

Base de datos

Base de ofertas para validacion

Base de ofertas validadas

Correo electrdnico

Correo electronico con sectores recorridos
Correo electrdnico de asignacidn de sectores
Cronograma

Evaluacion informe técnico de avallios Comerciales

Formato de radicacion y asignacion de avaluos comerciales

Herramienta de seguimiento y control avallos comerciales
Informe

Informe de visita técnica de avalios comerciales

Informe Técnico de Avallios Comerciales

Lista de asistencia

Listado de ofertas pendientes por depurar

Listado de predios

Listado de predios con usos sin tabla ni modelo

Listados de predios especiales y con caracteristicas atipicas

Memorando

03-GP-01

03-01-PR-13
03-01-PR-15
03-01-PR-19
03-01-PR-21
03-01-PR-23
05-01-PR-27

Cumplidos los diez(10) afios de retencién.
ésta documentacion se digitaliza y se
envia al Archivo Distrital de Bogota por
poseer valores primarios y secundarics.
para su conservacion permanente.

E= Eliminacién

S$= Seleccion

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

IMT= Medio Tecnclégico

NOMBRE RESPONSAELE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacién Catastral

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

SO\

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMH

QO

\ena

Diciembre 18 de 2017

Ay Cra 30 Ne 25 - 90
Cadigo postal: 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
Tel 234 7600 - info: Linea 195

www catastrobogota gov.co
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
_ HACIENDA
Ui Adrensirativa Esogcl

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

HOJANo. 6 DE 13

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD RETENCION

cOoDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Archivo Archivo

. Proc Procedimiento i
Oependencia Serie Subsserie oceso = Gestién Central

cT

m

MT S

220000 10 AVALUOS

10.2  |Avalios comerciales 03-GP-01 03-01-PR-13 2 8
Ofertas cargadas 03-01-PR-15
Oficio 03-01-PR-19
Plan de recorrido 03-01-PR-21
Plano ZHF 03-01-PR-23
Plano ZHF con valores de ofertas 05-01-PR-27
Programacién comité de avallos

Propuesta de avaluo especial

Radicacién SIIC

Registro de producte no conforme

Registro FOCA

Registro fotografico

Registro SIIC

Registro topografico / Ficha predial / Soportes

Reporte de avallos especiales calculados por tabla de variacion
de avalios

Reporte de ofertas

Reporte de ofertas depuradas y por depurar

Reporte de validadores de ofertas
Respuesta a consuita o aclaracion
Sclicitud de avalto comercial y anexos
Scporte de entrega

Tabla de variacién de avallos comerciales

Cumplidos los diez(10) afios de retencidn,
ésta documentacion se digitaliza vy se
envia al Archivo Distrital de Bogota por
paseer valores primarios y secundarios.
para su conservacion pemanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total OLGA LUCIA LOPEZ MORALES \ MAl ¢

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSAELE DEPENDENCIA:

E= Eliminacion Gerente de Informacidn Catastral

S= Seleccion WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO

CANA A ‘-—‘D H‘
~ L

MT= Medio Tecnoldgico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCU

Subgerente Administrative y Financiero

\!ha Diciembre 18 de 2017

~

Ay Cra 30 Mo 25 - 90

Codigo postal 111311

Torme A Pisas 11 y 12 - Torre B Piso 2
Tel: 234 7600 - Info Linea 195

www.catastrobogota.gov . co PARA TODOS




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HACIENDA

Lot Adevesteative Espocial

Catastro Distrital

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA No. 7 DE 13

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

cODIGO e Ziﬁgi;'o” ke RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — — PROCEDIMIENTOS
. g B rchivo rchivo =
Dependencia Serie Subserie Procese Procedimignto Coslisa Central cT E MT ]
220000 10 AVALUOS
10.4  |Modelos Econométricos 03-GP-01 03-01-PR-12 10 4 X X
Acta de comité de avaluos 03-01-PR-14
Acta de reunion 03-01-PR-22

Archivo de cargue de valores de construccién

Archivo de cargue ZHF/ZHG

Base de datos con costos unitarios

Base de datos de ofertas depuradas y validadas que cumplen el
protocolo de estadistica

Base de dates Tekhne Informe

Base de presupuestos para vivienda, bodegas. colegios y otras
construcciones

Bases de datos para modelos econométricos, generada de la
particion por uso predominante en SAS

Bases de datos depuradas y apias

Construdata

Correo electronico

Documento de |2 estructura y contenide de los modelos
aprobados

Informacién estadistica

Matriz valor metro cuadrado de construccion

Memerando

Memorando con listado de ofertas depuradas y puntos muestra
Modelos econométricos programados & interactuando con SIIC
[Sistema de Informacion Integral Catastral)

Modelos econométricos programados en SAS

Modelos econom étricos propuestos

Programacion de validadores

Registro de la aplicacién de pruebas de bondad de ajuste.

Cumplidos los diez(10) afios de retencion,
por poseer valor legal, primarios y
secundarios; esta documentacién se
digitaliza y se envia al Archivo Distrital de
Bogota para su conservacion
permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Infermacion Catastral

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

Y

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

odAe X O\

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMB

Dimiembre 18 de 2017

Av Cra 30 No 25 - 90
Cadigo postal: 111311

Torre A Pises 11y 12 - Torre B Piso 2

Tel: 234 7600 - Info' Linea 195
www calastrobogota gov ca
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MEJOR

PARA TODOS



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Lot Adtiteasiva Ebps HOJA No. & DE 13
Catastro Distrital
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL
coDIco SISTEMA giggigo” o RETENCION DISPOSICIGN FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archn{o Arshive CcT E MT
Gastién Central
220000 10 AVALUGCS
10.4  |Modelos Economeétricos 03-GP-01 03-01-PR-12 10 4 X X
Registro SIIC 03-01-PR-14
Frpsila g6 s de V_a'Ofe? de terreno 03-01-PR-22 Cumplides los diez{10) afics de retencion,
Reporte de sensibilidad y validadores por poseer valor legal, primarios y
Reporte de sensibilidad y validadores con marca secundarios; esta documentacion se
Soporte de envio digitaliza y se envia al Archivo Distrital de
Tablas, medidas descriptivas y graficos Sogota para su conservacion
Tipologia constructiva HEHIHUEHE,
Validadores
10.5 |Revision y apelacion de Avallos 03-GP-01 03-02-PR-18 2 8 X X

Acta de comité avallos catastrales en revision
Auto de Archivo

Auto de pruebas

Auto por el cual se prorroga un término probatorio
Base de Datos de Analisis Econdmico Masivo
Base de Datos de Informacion Catastral

Correc elecfronico

Evaluacién informe Técnico Avaluos

Hoja de ruta auto estimacién de avallo catastral
Hoja de ruta de recursos de reposicién o revocatoria directa
Hcja de ruta revision de avallo

Informe de Visita Técnica Puntual

Informe Técnico de Avalio Catastral

Cumplidos los diez(10) afios de retencidn,
por poseer valores primarios y
secundarios; esta documentacion se
digitaliza y se envia al Archivo Distrital de
Bogota para su conservacion
permanents.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tecnoldgice

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Infermacion Catastral

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrative y Financierc

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMEN TAL:

Y

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

WepdaroC (B¢

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOC

Fecha Diciembre 18 de 2017

Ay Cra 30 No 25 - 890
Cddigo postal 111311

Torre APisos 11y 12 - Torre B Piso 2

Tel: 234 7600 —Info: Linea 195
wyay catastrobogota gov co

MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA
DE BOGOT,

HACIENDA

\YOR
D.C.

Lonrtaed fcdrvensdratva Cooeonst

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA No. 9 DE 13

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

SISTEMA DE GESTION DE LA

cODIGO CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo Archivo
i i c =] imi g
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestidn Central CT £ MT S
220000 10 AVALUOS
10.5 Revision y apelacion de Avallos 03-GP-01 03-02-PR-18 2 8 X X

|Memorando

Oficio

Registro fotografico

Registro SIC

Relacién de radicaciones para cargue masivo mutacién 50
Relacion de radicaciones transferidas a las dependencias de
estudio

Relacidn de transferencia y entrega de solicitudes de revisién de
avallo, auto avalios y recursos de reposicién

Resolucion

Resolucién de modificacion valor M2 de construccién por
revision de avallo

Resolucion de modificacion valor M2 de terreno y construccion
por revision de avalio

Resolucion de meodificacien ZHFG y valor M2 de terrenc por
revisién de avallio

Resolucién por la cual se acepta o no se acepta una estimacion
de avallo catastral

Resolucion por la cual se confirman unos avalios catastrales

Resolucién por la cual se corrigen unos availos catastrales
Resolucion por la cual se resuelve un recurso de reposicion
Resolucién valor M2 de tereno y construccion per auto avalio
Solicitud de actualizacion cartografica

Solicitud y anexos
Solicitud y Comprobante de Radicacion SIIC

Cumplidos los diez(10) afios de retencion,
por poseer valores primarios y
secundarios: esta documentacion se
digitaliza v se envia al Archivo Distrital de
Bogota para su conservacion
permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tacnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacion Catastral
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financierc

FIF{M& RESPONSABLE DEPENDENCIA:

0 =
A
L N

{ ;
L gada -
.
FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCU

NTAR

\Fecha

Diciembre 18 de 2017

Ay Cra 30 No 25~ 90

Codigo postal: 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
Tel 234 7600 - Info: Linea 195

www catastrobogota.gov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA

Lrwlind Adoveistratve Eagacal

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

HOJA No. 10 DE 13

cODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DCCUMENTALES

Proceso

Procedimiento

Archiva
Gestion

Archivo
Central

(9]

MT s

PROCEDIMIENTOS

43

INFORMACION CATASTRAL

431

Actualizacion Cartografica

Archivo de Excel de lotes verificados con sus areas

Archivo feature class estructurado loteo SP

Archivo feature class estructurado loteo SP con porcentajes de

afectacion

Archivo feature class esfructurado SP

Archivo Microsoft Access

Base de datos informacion geografica SDP

Base de datos informacion geografica UAECD

Caorreo electronico

Correa electrénico registro LPC

Estudio cartegrafico para incorporacion, actualizacion

modificacion y correccion de topograficos

Filegeodatabase de ESRI { copia de produccion)

Filegeodatabase MR de ESRI { copia de produccidn)
ficio de la SDP con concepto final

Poligono con afectaciones viales dispuestos para UAECD

Radicaciones

Registro Excel

Registro Excel de los estandares actualizados

Regisiro LPC

Registro LPC correo electrénico

Registro SHC

Reporte de calidad en Excel

Reporte de salvedades en Word

Reporte LPC

Respuesta grafica en dxf y pdf con firma digital

Sodlicitud actualizacion linea de produccion cartografica

03-GP-01

03-01-PR-186
03-01-PR-17
03-01-PR-20

03-02-PR-13
03-02-PR-15

Cumplidos los diez{10) afios de retencidn,
por poseer valores primarios y
secundarios: esta documentacion se
digitaliza y se envia al Archivo Distrital de
Bagota para su conservacion
permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnologico
8= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

OLGA LUCIA LOPEZ MORALES

Gerente de Infermacion Catastral
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financierc

FIRMA RESPQNSABLE DERENDENCIA:

WLl a o G

FIRMA RESPONSABLE GESTION DO

JAL:

\ Fecha

Diciembre 18 de 2017

Av Cra 30 Mo 25 - 90

Cadigo postal” 111311

Torre AFisos 11y 12 - Torre B Piso 2
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ALCALDIA MAYOR
DE BEOGOTA D.C.

HACIENDA

it Acdruristeat va Easooa

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA No. 11 DE 13

GERENCIA DE INFORMACION CATAS TRAL

coDIGe SETonR giﬁgigw uEAs RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Amh!\fc Arehlve CT 2 MT
Gestion Central
) L . 03-GP-01 2 8 X X
220000 43.2 Ajustes de Zonas Homogeéneas Fisicas y Geograficas(ZHF-ZHG)
Cruce de informacion Cumplidos los diez(10) afios de retencion.
Listado de predios por poligone de ZHG por poseer valores primarios y
Registro de Estudio especifico secundarios: esta documentacion se
Ragistro SAS digitaliza y se envia al Archivo Distrital de
Reporte grafico de Sectores Bogoté para su conservacion
Reporte ZHG permanente.
ZHF actualizadas en base de datos
Peritazgo 05-GP-01 05-01-PR-06 2 8 X X
43.3 Acta de la diligencia Cumplides los diez{10) afics de retencion,
Correo electrénico por poseer valores primarios y
s TaiRies ;ecundarios: esta documentacion se
A s s digitaliza y se envia al Archivo Distrital ce
Memorando remisorio expediente radicacion Bogota para su conservacion
Respuesta al peritazgo permanente.
44 |INFORMES 03-GP-01 2 3 X X
Cumplidos les cinco(5) afios de retencion.,
443 Informes a Organismos de Control est‘a documenlacifbn se digitalizayse
envia al Archivo Distrial de Bogota por
[foriie poseer valores primarios y secundarios .
para su conservacion permanente.
249 (Informes de Gestion 2 3 X X
Informe Cumplidos los cinco(5) afios de retencion,
esta documentacion se digitaliza y se
envia al Archivo Distrital de Bogota por
poseer valores primarios y secundarios
para su conservacion permanente.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
MT=Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacion Catastral
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIC HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiera

FlRMA/RE§PDNSABLE DEPENDENCIA:

Mq:':«_\.&,‘;—?\_b_ntg:

FIRMA RESPONSABLE GESTION Dom

\ Fecha Diciembre 18 de 2017

Av Cra 30 Mo 25 - 90

Codigo postal: 111311

Torre A Pisos 11y 12-Torre B Piso 2
Tel 234 7600 - Info Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Lrwlad Advwnmirativi Eazoal

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

HOJA No. 12 DE 13

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnologico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

OLGA LUCIA LOPEZ MORALES
Gerente de Informacion Catastral

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADC

Subgerente Administrativo y Financiera

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
AKX O WAL O Yol
=

CODIGO L E’:EASS:EON B ba RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
’ ’ Archivo Archiva -
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestién Central CcT E MT s
220000 55 NOMENCLATURA VIAL Y DOMICILIARIA 03-GP-01 03-02-PR-14 2 8 X
Base de datos geogréfica 05-GP-01 05-01-PR-05
Correo electrénice
Informe de visita técnica puntual
Lista de Chequea
Oficic
Oficio certificacion catasiral
Proyecto oficic de respuesta- solicitud productos cartograficos
CORDIS Cumplidos los Diez (10) afios de
Registro de creacion de flujo de trabajo en LPC retencion, esta documentacion se
Registro de seguimiento de asignacion digitaliza vy se envia al Archivo Distrital de
Registra SIC Bogota por poseer valor primario y
Reaistro SIIC - LPC secundario para su censervacion
Registro SIIC relacién de asignacion y/o transferencia de permanente.
radicaciones
Relacion de asignaciones o transferencia de radicaciones
Respuesta de la sdlicitud yio planos y/e CD
Salida final en formato digital y/o analogo
Salida preliminar en formate digitai
Solicitud de actualizacién linea cartografica
Solicitud de productes cartograficos
74 RESOLUCIONES
Cumplidos el tiempo de retencion, esta
742 |Resoluciones Técnicas 03-GP-01 2 8 X documentacién por poseer vaiores
Resolucién - pr@am{s ¥ 'secundarlo y parg.la
investigacion; ésta documentacion se
conservara permanentemente, segun los
criterios establecidos por el Archivo de
Bogota.
CONVENCIONES:

FIRMA RESPONSABLE GESTION DORUMEMTAL:

X

\FECha

Diciembre 18 de 2017

Av Cra 30 No 25 - 90
Cédigo postal 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Niid,
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HACIENDA
Lorsind Acdnnnmtratva Ssioclt
Calastro Distrital HOJANo. 13 DE 13
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA : GERENCIA DE INFORMACION CATAS TRAL
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No. FECHA CAMBIO SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO
i ) Por solicitud de la GGC, se actualiza la TRD del area, por cambio en la cadena de valor yde acuerdo al PLAN | 03-GP-01 CAPTURA
‘£ Chisiciibie T2 SN omd Parnmi Caiie Corbtoy ANTICORRUPION Y ATENCION AL CIUDADANO 2017 DE INFORMACION
Se adicionan los tipos documentales para la Subserie Avalios comercizles: Acta; Acta de Comité Avallos
Comerciales; Archivo de ofertas depuradas con observaciones; Asignacién de ofertas para depuracion; Avaluo
s Diciembre 19 de 2017 |Luisa F 43 Carillo G g Especial; Base de datos; Base de ofertas para validacién: Base de ofertas validadas. Evaluacion informe 03-GP-01 CAPTURA
I Ve reianaa Lanloomedor técnico de avalics Comerciales, Formato de radicacion y asignacidn de avaluos comerciales; Herramienta de DE INFORMACION
seguimiento y control avallios comerciales: informe; se elimina acta de direccién avalio comercial; Acta
definitiva.
Se elimina los tipos documentales de la Subserie peritazgos : Cencepto técnico, Sclicitud de peritazgo, Planos 05-GP-01
2 Diciembre 19 de 2017 |Luisa Fernanda Carrillo Corredor cartograficos y se adicionan los tipos Correo electronico: Memorando remiscrio expediente radicacion DISPOSICION DE
documentales, informe técnico INFORMACION
Se adicionan los tipos documentales de la Serie Nomenclatura Vial y Domiciliaria: Base de datos geografica;
Correo electronico; Informe de visita técnica puntual; Lista de Chequeo. Oficio; Oficio certificacion catastral;
Proyecto oficio de respuesta- solicitud productos cartograficos CORDIS, Salida final en formato digital yo 03-GP-01 CAPTURA
2 Diciembre 18 de 2017 |Luisa Fernanda Carrillo Corredor andlogo, Salida preliminar en formato digital , Solicitud de actualizacidn linea cartografica . Solicitud de

productos cartegraficos  Se elimina los tipos documentales Acta de reunién de los soportes y planos
aprobados; Acta de reunion de seguimiento: cronograma de Instalacidn, base de datos cartografica y
alfanumérica con correcciones entre otras.

DE INFORMACION

Av Cra 30 No 25 - 90
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