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Srocese

Archivo Archivo

Gestion Central

Procedimisnto eT E 1T

PROCEDIMIENTOS
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OPERACION DE INFORMACION GEOGRAFICA

04-GP-01
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Acta de acuerdc técnico

Acta IDECA

Archive de presentacion

Sase de datos geografica

Catalcgacisn de objefos

Catdlogo representacion

Comunicacion oficial Correc electrénico

Comunicacion oficial Memcrande

Comunicacien oficial Oficic

Datos y/o serviclos geograficos

Documentc de Salvedades

Evatuacion de calicad

Formato catalogacion de objetcs geograficos

Formato de control de conformidad a requerimientcs de informacion
gecgrafica

Formatc de seguimiento scbre la migracicn de informacion del
mapa de referencia para el distritc capitai

Formatc de verificacién de elaboracion del catalogo de objetos
Formatc de verificacién de la adopcion del sistema de referencia
MAGNA-SIRGAS

Formate de verificacicn del estandar representacicn de objetos
Formatc decumentacién catalogo representacion

Formatc especificacion tecnica

Formate evaluar y reporiar calidad de caios espacialss
Formatc lista de chequec de documenios a ser publicados en el
pertal IDECA

Formatc matriz ce seguimiento a requerimientos

Fermatc Reporte de la evaluacion de calidad de! metadaic
geografice

Informe de resultados per entidad

Inventario de informacion geografica

04-02-FPR-01
04-02-FRC2
04-02-PR-03

Pesades los diez (10) afios de
censervacion v seleccionades o
documentes de pelitica completes a 31 de
Diciembre de cada afio; esta
documentacion se gigitalizara y se
transferira al Archivo Distrital ce Bogcta
para su conservacion permanente

CONVENCIONES:

C T= Conservacion Total
E= Eliminacion

MT= Medio Tecnologice
S= Seleccion

NCMBRE RESPCONSABLE DEPENDENCIA:
ALEXANDER MONTEALEGRE TRUJILLO
Subgerente de Cperaciones IDECA

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerenie Adminisirative y Financiero
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SISTEMA DE GESTION DE LA

E= Ekminacion

§= Seleccién

CT= Conservacidn Total

MT= liecio Tecnclégeo

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

ALEXANDER MONTEALEGRE TRUJILLO
Subgerente de Operaciones IDECA

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIC HERMANDEZ PARRADO
Suhgerente Admnistralivo y Financiero

coDIGo CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — RrchiG T = PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serle Subserie Procesc Srocedimienta Gestlon Cahital CcT E MT s
21010¢ 80 OPERACION DE INFORMACION GEOGRAFICA 04-GP-01 2 8 X
Mapa digital (archive MXD})
Planilla de correspondencia externa enviada
Piantille de intercambio de informacion
Radicado SDQS Pasacos los diez {10) afios de
Registre de ugo de Ios instrumentos conservacién y seleccionados Io
Registre Solicitud de Creacion del Servicio Web Geografico 04-02-PR-01 documentos de pelitiza cempletos a 31 def
Reporte del Sistema de Gestidn de Metadatos 04-02-PR-02 Diciembre de cada afio: esta
Reporte Sistema de Registro de [tems Geagraficos 04-02-PR-03 cocun".enta‘c'\on‘se :h_gnallzalra yse
it s TR ToRAdEE transferira al Archive ?sstrital de Bogeis
para su conservacion permenente
Solicitud de servicio
Verificacién de elaboracién de especificaciones técnicas productos
geografices
Verificacién de la evaluacicn de calidad de datos geograficos
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26 de Septiembre de
2017

Sor solicitud e la Subgerencia de Operaciones IDECA, se aciuaiiza la TRD del area, por cambic en 13 cadera

de valor y de acuerdo al PLAN ANTICORRUPION Y ATENCION AL CIUDADAND 2017
Leyla Farid Awad Cortés

INTEGRACION DE
INFORMACION

(¥

2¢ de Septiembre de
2017

Se excluyen las serie documental (70 }Proyectos y las subseries 70.1 Proyectos de Investigacion y 7C.3

eyla Farid Awad Corté i :
Leylar & proyecios de Gestion con sus tipos decumentales respecto de la anterior TRD

INTEGRACION DE
INFORMACION
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