An_'ac

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C
HACIENDA
WP RS AT S AlvE £ aen Tl

Catastro Distrital

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA;

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD

HOJA No. __ 1 DE

w

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES IDECA

coDIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

RETENCION DISPOSICION FINAL
CALIDAD PROCEDIMIENTOS

Proceso

ik Archive Archive
Precedimiento Gestion Central CT E MT s

210000 3

ADMINISTRACION DE INFORMACION GEOGRAFICA

04-5P-01

2 8 X X

Acta IDECA

Calendaric Gmail

Certificacicnes

Control de Asistencia Actividades

Correo electronico

Cronograma

Documento

Estandar elaborado o actualizado

Estandar elaborado o actualizado. ajustado

Evaluacion satisfaccién actividades de gestion del conocimiento
Ficha Técnica de Actividades de Aprendizaje

Formato de formulacion de politicas IDECA

Formato de Observacion Par Tematico

Formato de Registro y Seguimiento a las Politicas Formuladas
Formate Encuesta de Satisfaccion

Formato Lista de Chequeo

Formato lista de chequeo de documentos a ser publicades en el portai
IDECA

Formato para la determinacién de aplicacion de pruebas a estéandares
Formato para Reglamento de Politicas de Informacién Geogréfica
Formato Solicitud a Comunicaciones

Formato Syllabus

Informe Evento de Capacitacion

Lista de chequeo de documentos a ser publicados en el portal IDECA

Lista de chequec para pruebas de estandares
Lista de Inscritos

04-5P-02

04-01-PR-01 Pasados los diez (10) afios de retencion,
04-01-PR-02 ésta documentacidn por generarse de
04-01-PR-03 forma electrénica se transferira al Archivo
Distrital de Bogota en medio tecnolégico
para su conservacion permanente

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
SANDRA PATRICIA SAMACA ROJAS
Subgerente de Operaciones IDECA

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrativo y Financiero

A Cra 30 Mo 25 - 90

Cadigo postal: 111311

Torre A Pisos 11y 12 - Torre B Piso 2
Tel: 234 7600 —Info' Linea 195
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cODIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso

Precedimiento

Archivo Archivo
Gestion Central

cT

S

PROCEDIMIENTOS

210000 3

ADMINISTRACION DE INFORMACION GEOGRAFICA

04-5P-02

Material de capacitacion

Matriz de Efectividad de la capacitacion

Matriz de iniciativas priorizadas y descripcidn macro para la formulacién
de los proyectos

Memorando

Oficio

Plan de Gestidn de Conocimiento

Plan de Gestion de Conocimiento aprobado

Plan de Gestidn de Proyecto

Planilla de asistencia

Planilla Gestion de Identificacion de Necesidades y Oportunidades de
Mejora

Presentacion para Mesa de Trabajo

Propuesta Técnica del Instrumento Nomativo

Publicacién de notas informativas en el Portal IDECA

Registro de actualizacion del portal web de IDECA

Registro Excel Consolidacion de Estadisticas

Registro Gestidn de Identificacién de Necesidades y Oportunidades de
Mejora

Relacion de Envio de Certificados

04-01-PR-01
04-01-PR-02
04-01-PRO3

2 8

Pasados los diez (10) afios de retencidn,
ésta documentacion por generarse de
forma electronica se transferira al Archivo
Distrital de Bogota en medio tecnologico
para su conservacion permanente

CONVENCIONES:

CT= Conservacicn Total
E= Eliminacion

MT= Medic Tecnciogico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA;
SANDRA PATRICIA SAMACA ROJAS
Gerencia de Infragstrucutra de Datos Espaciales IDECA
RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
WINSTON DARIO HERNANDEZ PARRADO
Subgerente Administrative y Financiero

FIRMA RESPONRSABL GEST!\%N CUMEN

Fecha Septiembre 29 de 2017
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Catastro Distrital
ENTIDAD PRODUCTORAL: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD o
OFICINA : GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES IDECA
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No. | FECHA CAMBIO SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO
i Por solicitud de la Gerencia de Infraestructura de datos Sspaciales IDECA, se acwalizala TRD del area, por A
2 29 de Septiembre de |, .. Farig Awad Cortés cambio en la nuevacadena de valar y de acuerdo ai PLAN ANTICORRUPION Y ATENCION AL ClUDADAND | NTEGRACION DE
2017 2017 INFORMACION
20 de Septiembre de . . Se excluyen ias serie documental (70}Proyectos y las subseries 70.1 Proyectos de Investigacion y 70.3 INTEGRACION DE
2 2017 RejEEtEi iR RS proyectos de Gestion con sus tipos documentales respecto de la anterior TRD INFORMACION
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