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1 especial las conferidas por el numeral 8 del articulo 5 del
12 del Consejo Directivo de la UAECD, y

En uso de sus facultades legales, er
Acuerdo 004 de 20

CONSIDERANDO:
) de la Constitucién Politica de Colombia garantiza a todas

rmacion veraz e imparcial. De igual forma, el inciso primero
ipula: “Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos

Que el inciso primero del articulo 2(
las personas el derecho a recibir info
del articulo 74 de la Constitucion est

publicos salvo los casos que establezca lq
funcion administrativa estd al servicio de g
de igualdad, moralidad, eficacia, economiaq

la delegacidn y la desconcentracion de func

Que en Sentencia C-274 de 2013, la

ley”. Y el articulo 209 de la Carta Politica establece: “La

s intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion,

ones”.

Corte Constitucional sefialé que el derecho fundamental a

umple al menos tres funciones esenciales: “... garantiza la
le los derechos politicos... cumple una funcion instrumental para el
1les, ya que permite conocer las condiciones necesarias para su
> la gestion publica, y por lo tanto, se constituye en un mecanismo de

acceder a la informacion publica c
participacién democrdtica y el ejercicio d
ejercicio de otros derechos constituciong
realizacion... garantiza la transparencia de

control ciudadano de la actividad estatal”.

de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la

ras disposiciones”, tiene por objeto “... regular el derecho de acceso
sos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la

Que la Ley 1712 de 2014, “Por medio

Informacién Publica Nacional y se dictan ol
a la informacion publica, los procedimien
publicidad de informacion” (articulo 1).

Que el articulo 5 de la Ley 1712 d
establece que lo dispuesto en la misn

las siguientes personas: “a) Toda entid
Publico, en todos los niveles de la estructu

e 2014, corregido por el Decreto Nacional 1494 de 2015,
na es aplicable en calidad de sujetos obligados, entre otras, a

ad publica, incluyendo las pertenecientes a todas las Ramas del Poder
ra estatal, central o descentralizada por servicios o territorialmente, en

los 6rdenes nacional, departamental, municipal y distrital’.
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Continuacién de la resolucién “Por la cual se adopta el Esquema de Publicacién de Informacion y se determinan las
responsabilidades para su gestién por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro
Distrital (UAECD)”.

Que el articulo 12 de la Ley 1712 de 2014 prevé que todo sujeto obligado debe adoptar y
difundir ampliamente, a través de su sitio web o del dispositivo de divulgacion con el que cuente,
un Esquema de Publicacién de Informacion, y establece los componentes que el mismo debe
incluir.

Que el articulo 2.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1081 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto

Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Repiiblica”, prescribe: “Los instrumentos para la gestion de la
informacién publica, conforme con lo establecido en la Ley 1712 de 2014, son: (1) Registro de Activos de
Informacion. (2) Indice de Informacion Clasificada y Reservada. (3) Esquema de Publicacion de Informacion. (4)
Programa de Gestion Documental. Los sujetos. obligados deben articular dichos instrumentos mediante el uso

eficiente de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, y garantizar su actualizacion y divulgacién”.

Que igualmente, el articulo 2.1.1.5.2 del decreto en cita y el numeral 10.1 del anexo 1 de la
Resolucio’n 3564 de 2015 del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

2.1.1.3.1.1 del Decreto N° 1081 de 2015”, dlsponen que los mstrumentos para la gestion de la
informacién publica deben ser adoptados y actualizados mediante acto administrativo o
documento equivalente de acuerdo con el régimen legal del sujeto obligado.

Que asi mismo, el articulo 2.1.1.5.3.1 del Decreto Nacional 1081 de 2015 define el Esquema de

Publicacién de Informacion como ... el instrumento del que disponen los sujetos obligados para informar,
de forma ordenada, a la ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informacion publicada y que publicard,
conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacion previsto en el articulo 3° de la Ley 1712 de 2014,

y sobre los medios a través de los cuales se puede acceder a la misma”.

Que en consonancia con el articulo 12 de la Ley 1712 de 2014, el articulo 2.1.1.5.3.2 del Decreto
Nacional 1081 de 2015 fija los siguientes componentes del Esquema de Publicacion de
Informacién: las listas de informacién minima y adicional publicadas en el sitio web oficial del
sujeto obligado, la informacion previamente divulgada por dicho sujeto con ocasién a una
solicitud de informacion y la informacién de interés para la ciudadania relacionada con su
actividad misional y sus objetivos estratégicos.

Que adicionalmente, la norma antes citada establece que para cada uno de los componentes del
Esquema de Publicaciéon de Informacién se debe indicar: nombre o titulo de la informacion,
sﬁoma, medio de conservacién y/o soporte, formato, fecha de generacidén de la informacion,

Avenida Carrera 30 No. 25-90. %
Cédigo postal: 111311 ‘(

fore ABios 1131 :0GOTA,
Tel: 2347600 - Info Linea: 195 M EJ o R w

www, catastrobogota.gov.co PARA TODOS




RESOLUCION N.°

Continuacién de la resolucién “Por la cual

23 JuL 2018

k1071

Hojan.® 3de6

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Unidad Administrativa Especial
Catastro Distrital

se adopta el Esquema de Publicacién de Informacion y se determinan las

responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro

frecuencia de actualizacién, lugar d
informacién y nombre del responsa
permitir su acceso.

Que el titulo 22 del Decreto Nacior
Reglamentario del Sector de Funcion Publi

2017, en su articulo 2.2.22.2.1, “Pol

de Desarrollo Administrativo de que trata |
Funcion Publica y los demds lideres,
comprenderdn, entre otras, las siguientes:

Y 33
corrupcion’” .

Que el articulo 63 del Acuerdo Dis;
estructura, organizacion y funcionamiento

expiden otras disposiciones”’, establece
organizada como una Unidad Administratiy
de cardcter eminentemente técnico y e

presupuestal y con patrimonio propio;. a
concordancia con el literal a) del art
de sujeto obligado y debe aplicar las

Que en el afio 2015, en cumplimientg
Publicacién de Informacion en la se
web.

Que en el segundo semestre del afio
Procesos (OAPAP) evidencid la

Informacion con las normas antes ci
demas dependencias de la UAECD y
de construccién y actualizacién del E

Que durante lo corrido del afio 201
“Transparencia y Acceso a la Informacion |
adopcidn del Esquema de Publicaci
informacién publicada por las depe

seccion.
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Distrital (UAECD)”.

e consulta, nombre del responsable de la produccion de la

ble de custodiar o controlar la informacién para efectos de

1al 1083 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
e

iticas de Gestion y Desempefio Institucional”’, estipula: “Las politicas
a0 Ley 489 de 1998, formuladas por el Departamento Administrativo de la
se denominardn politicas de Gestion y Desempefio Institucional y

a”, sustituido por el articulo 1 del Decreto Nacional 1499 de

...) 5. Transparencia, acceso a la informacion publica y lucha contra la

rital 257 de 2006, “Por el cual se dictan normas bdsicas sobre la
de las organismos y de las entidades de Bogotd, Distrito Capital, y se
“La Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital, estard .
a Especial del orden distrital del Sector Descentralizado por servicios,
specializado, con personeria juridica, autonomia administrativa .y’
dscrita a la Secretaria Distrital de Hacienda”. Por lo tanto, en
iculo 5 de la Ley 1712 de 2014, 1a UAECD tiene la calidad

disposiciones de la referida ley.

b de la Ley 1712 de 2014, la UAECD publicé el Esquema de
ccion “Transparencia y Acceso a la Informacion Publica” de portal

2017, la Oficina Asesora de Planeacion y Aseguramiento de
necesidad de armonizar el Esquema de Publicacion de
tadas. Para tal fin, la OAPAP realiz6 conjuntamente con las
» de acuerdo con las competencias de las mismas, el proceso
squema de Publicacién de Informacién.

8, con la finalidad de adecuar la estructura de la seccion
Publica” del portal web de la UAECD, para la actualizacion y
on de Informacion, la OAPAP realizdé el monitoreo de la
ndencias y gestiond los cambios y mejoras en la referida
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Continuacién de la resolucién “Por la cual se adopta el Esquema de Publicacién de Informacion y se determinan las
responsabilidades para su gestién por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro
Distrital (UAECD)”.

Que de acuerdo con lo anterior, es necesario adoptar mediante acto administrativo el Esquema de
Publicacion de Informacion construido y actualizado por las dependencias de la UAECD.

Que de igual forma, para la gestién del Esquema de Publicacién de Informacién se requiere
establecer las responsabilidades de las dependencias de la UAECD frente a la informacion que
producen y deben publicar en la seccidn “Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica” del portal
web de la UAECD, asi como los estandares minimos de publicacién de dicha informacién.

Que en mérito de lo expuesto, 4
 RESUELVE:

Articulo 1. Adopcién. Adoptar el Esquema de Publicacién de Informacion de la Unidad
Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD) que se anexa a la presente resolucion y
que forma parte integral de la misma, como instrumento para informar, de forma ordenada, a la
ciudadania, interesados y usuarios, sobre la mformac1on pubhcada y que publicard, conforme al
principio de divulgacion proactiva. :

Articulo 2. Responsabilidades. Las dependencias de la UAECD tendran las siguientes
responsabilidades frente a los items del Esquema de Publicacion de Informacién que les han sido
asignados:

a) Producir la informacién que se va a disponer en la seccidn “Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica” del portal web de la UAECD, asi como solicitar su publicacién, para lo cual deberan
aplicar lo establecido en la Ley 1712 de 2014, Decreto Nacional 1081 de 2015, Resolucion 3564
de 2015 o en las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan y de acuerdo con lo
estipulado en los items del Esquema de Publicacion de Informacidén que ha cada dependencia le
fueron asignados. Dicha responsabilidad se realizard en concordancia con las funciones
establecidas para cada una de las dependencias de la UAECD en el Acuerdo 004 de 2012 del
Consejo Directivo de la UAECD o en el acto que lo sustituya.

b) Efectuar el seguimiento, monitoreo y control sobre la calidad de la informacién, con el
proposito de garantizar que la informacion sea comprensible y accesible para la ciudadania.

SN
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Continuacion de la resolucion “Por la cual se adopta el Esquema de Publicacién de Informacion y se determinan las
responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro
Distrital (UAECD)”.

¢) Cumplir con las fechas de publicacién de la informacion y la frecuencia de actualizacion, con
la finalidad de garantizar que esté disponible para la ciudadania.

d) En el evento que se presenten observaciones de los entes de control o de la Oficina de Control
Interno de la UAECD relacionadas con el Esquema de Publicacién de Informacion y la seccion
de “Transparencia y Acceso a la Informacién Publica” del portal web de la UAECD, responder dichas
observaciones e implementar los planes de accidén o actividades de mejoramiento, asi mismo
deberan documentar las actividades de mejora en el Sistema de Gestion Integral (SGI) y efectuar
el seguimiento correspondiente.

¢) Mantener organizados los registros, documentos, archivos y evidencias de la gestién efectuada
para la publicacién de la informacién, con el fin de contar con los soportes requeridos para
atender solicitudes de informacién de la cmdadania, de los entes de control externos o de la
Oficina de Control Intemo : :

Paragrafo. La Gerencia de Tecnologia de la UAECD proporcionara soporte a las dependencias
de la entidad cuando se requiera modificar o adicionar la estructura de la seccion “Transparencia y
Acceso a la Informacién Pibica” del portal web de la entidad, para disponer y publicar la informacién
correspondiente al Esquema de Publicacién de Informacion.

La dependencia responsable informard a los encargados de ejecutar el proceso Gestion de
Comunicaciones, los cambios propuestos y realizados producto del acompafiamiento de la
Gerencia de Tecnologia, con el fin de garantizar la publicacién adecuada de la informacidn, asi
mismo informara a las demas dependencias por correo electronico los cambios efectuados.

Articulo 3. Estindares de public
solicitara la publicacién de la inform|
Comunicaciones, Unicamente para

establecida en el Esquema de Publica
formato “Solicitud a Comunicaciones”

El requerimiento a comunicacione
cumplimiento de la Ley 1712 de
indicando el numeral especifico de
portal web de la UAECD en donde s¢
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os items que le han sido asignados y en la periodicidad
cién de Informacidn, por medio de la mesa de servicios y el
o el que lo sustituya del SGI.

s deberd mencionar que la publicacién se efectuara en

2014 o la norma que la sustituya, modifique o adicione,

la seccidn “Transparencia y Acceso a la Informacion Publica” del
e requiere la publicacion de la informacion.
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Continuaci6n de la resolucién “Por la cual se adopta el Esquema de Publicacién de Informacién y se determinan las
responsabilidades para su gestién por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro
Distrital (UAECD)”.

El formato “Solicitud a Comunicaciones” y el correo electronico mediante el cual se resuelve la
mesa de servicios de comunicaciones deberdn ser archivados por las dependencias como
evidencia de la publicacion.

Los documentos publicados en la seccién “Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica” del portal
web de la UAECD estaran en formatos procesables y accesibles (XLS o XLSX, DOC o DOCX y
PDF) para la ciudadania y los solicitantes en general.

Para los casos relacionados con la pubhcamén de actos administrativos se deben acompafiar los
archivos en formatos accembles con su archlvo escaneado respectivo (PDF 0 XPS)

Parsigrafo. En caso que las dependencias de la UAECD requleran publicar en la seccién de
“Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica” un documento del SGI en cumplimiento de las
responsabilidades asignadas en el presente acto administrativo, deberan presentar previamente
dicha solicitud a la Oficina Asesora de Planeac1on y Aseguramlento de Procesos para su
aprobacién. - -

Articulo 4. Vigencia. La presente resoluciéon rige a partir de su publicacion y deroga las
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota, D.C., a los

Directora

Oswaldo Andrés Gonzalez Barrera - Jefe Oficina Agesora Juridi
José Luis Ariza Vargas - Gerente de Tecnologia

Reviso:  Orlando José Maya Martinez — Jefe Oficina Asesora de Planeacion y Aseguramiento de Procesos 7
Edinson A. Angarita C. — Abogado Oficina Asesor d1ca g

Proyectd: Sergio Andrés Navarro Hernandez — Profesional Universitario OAPAP J/
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Estudios, Hace refe a los estudios; investigaciones v otro 1ipo de publicacigies de N _dlgmlysu manera directa & geniera dopen ‘H Bitpsffurww catastiobogota gov. Obsevalorio Obse
232 il terés para os ciudadanos, usuarios v 0s de interés FSpanal ] TEPOSTOTOSS L A0 (raves de ta pigina - por Frmests] A e S cumenos- Tecnico Catastral | Tecnico Catastral
publicaciones Iteres p g ¥ grup asignado al OTC (Z:), e POA (Plan Operativo del investightiones i
3 de 1a:-UAECD. De T
en donde s¢ encuentra gl I QTCy
toda la documentacion v " . N
Soporte al oo
enpenira.para scr
consultada a traves
de softwaire ArsGis
. 5 5 Cada vez que se de apertura -
Contiene las ias dirigidas a ciudad; usugrios ¥ grupos de inferds: | X . N . https://www.cal cofes/aten | Oficina Asesora Oficina Ascsora
2. Informaciin de interés 23 Convocatariss peci bjetivos y fechas de participacio Espaiiol | Portal Web, elecirdnico pdf sun P’“s;’h‘;;“"“’“"" 2| Permaente slon-unarioyviss-de-gonvocstoria Juridica Juridica
G s Gerencia Comercaal
" § s " i | . b y alv i
24 Preg ¥ Listado de preg con las resp con Espanol Portal Web Texto Permanente Cuando se detecte una | ittps:aww, g0V Camcrcl.dl y de + de Atencion al
frecuentes la gesuon, servicios v tramites de la UAL (.D necesidad cion/preguntas-frecuentes Atencion al Usuario
Usuario i
Gerencia ]
Cuando se presente | https./iwww. b gov. Comercial y de Gerencia Comercial
25 Glonario Conjunto de términos utilizados v relacionados con la actividad de fa UAECD. Espaol Portal Web Texto Permanente ) N ¥y de Alencion al
algiin cambio ane Atencion al
Usuano
Usuario
Archivos de boletines Todas las Todas las
- cion mis relev: . s us interé ’ b . —es s 13 s las
26 Noticias Contiene la informacion mas relevanie para los usuarios, grup_os de interés v Espanol alojados en la carpeta de pdf Mensual ¥ htps:/iwww. 2 gov cof’q=cs/a dencias de la | dependencias de la
ciudadanos, relacionadas con la actividad de la UAECD. comunicaciones / rehivo-de-noticias N .
: UAECD UAECD
servidor tecnologia
Se debe publicar en | c c
27 Calendario de Contiene la informacion de eventos y fechas claves relacionadas con los Espanol Digia Portal Web hoibos (Sf“ng:s" e . https:/www. gov b GIC GiC
i actividaden procesos misionales de la UAECD. P '8 b ¢ b : ol s rvatorio-tecnico-catastral-otc/s IDECA IDECA
i GCAU GCAU
Informacién para nifios Contiene la informacion refacionada (diseiiada v publicada) con los servicios o https: v, " oov ,
2.8 i PArR RIRON - octividades de ls UAECD dirigida a nifios, nifias y adolescentes de manera | Espanol Portal Web Portal Web Anualmente Cuando se requiera DS ! [¢ C
nifiaz y adolescentes didéctica s-ninas-adolecentes
Contiene informacion general o adicional que pueda resultar util para los Cuando se cla [—— " ov Todas las Todas las
29 1 usuarios, ciudad o grupos de interés, en virtud del principio de divulgacion | Espaiiol Portal Web Portal web, pdf .  gener Cuando se requiera - i s dela d dela
N informacion adicional macion-adicional . v
proactiva. UAECD UAECD
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RESOLUCION N°

107

“Por la cual s¢ adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

"

23 JuL 2018

Nombre del

N FECHA EN LA CUAL . . Nombre def
. . MEMO DE - T LUGAR PARA LA CONSULTA tLink respansable de
’ E 1.4 I " . Py .| JBLICARSE TCUENCT 2 N -
PROCESO TITLLO DE LA DESCRIPCION DE LA INFORMACION INOMA  CONSERVACION  FORMATo ~ PEREPUBLICARSE G  FRECUENCIADE - 0 0 0 0l o e trunparencia y | Fopemeahle de solicitar 1a
INFORMACION N " SEGENERA LA ACTUALIZACION Lo 1 prduccion de -
Y/0 SOPORTE - meveso a la doformucion Pabliva) . Publicackin de tn
INFORMACION {u informacion ) ”
informaion
Contiene la_informacion de la mision v la vision de la UAECD de acuerdo a lo Cuando se genere ¢l | hipsivmne Oﬁ::ma Aﬂc\m\a de Oﬁc’.-‘x‘na /\:cs(yr: de
3.1 Minién y visién establecido en el Acuerdo 004 de 2012 del Conscjo Directivo y el Sistema de |  Espaol Partal Web Portal Web Permanente uando sc g P ! ) N
N i~ ! cambio 1r¢ Aseguramiento de | Ascguramiento de
Gestion de Calidad.
Procesos Procesos
Cuando sc realicen
Contiene Ja informacion de las funciones v deberes de cada dependencia de la modificaciones al Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
¢ h ' Acuerdo 004 2012 del ™ o Pl 4
N UAECD sefialadas en el Acuerdo 004 de 2012 del Consejo Direcuvo. - . ) htips.fiwww, ROV I; v F v
32 Funciones y deberes . . N Espaiol Portal Web Poral Web Permanente Consejo Directivo o se
Se deben incluir las funciones adicionales que se asignen a la UAECD en pid. ones-deheres Aseguramiento de | Aseguramiento de
Botmas especiales exp;l: :r: va s Procesos Procesos
funciones dela UAECD
https./Avww.catastrobogoia gav.cefsites/de | Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
Procexos y Descripeion de procesos § prooedimientos para fa toma de decisiones al interior . L aulf)les/DESCRIPCI . 20) Plancacion v Plancacion ¥
33 Procedimlcntos de las diferentes freas de I eptidad Espatiol Digital pdf Jumio de cada vigeneia Anuaimente OCESOS%20Y%20 08 | Ascguramiento de | Ascguramiento de
%20DE%20LAY, df Procesos Procesos
Cuando seteahon:
modificaciones al sesora de i 5
5. Evtructars orginica s Contiene I éstrucaura organica de la UAECD de imséra grafica, legible, Acuerdo 004 2012 del o Oficna Asesora de | Oficina fsesora de
. "E ? 34 Organigrima accecible y visable. Contiene la descripeion de 1 esmicnura orgénica en 1a énal | Bepaol Portal Web Portat Web Permanente Consejo Directive o3¢ 2 . ’ N
talento humano A i o ro/oxgenigr: fe-dir ) A de | Ascguramiento de
s¢ la 2 general de cada expida una nueva: BoMa: N o
M . Procesos Procesos
que determine tas
funciones de la UAECD
Contiene el directorio de informacién de los servidores publicos, empleados y
contratistas, incluvendo aquellos que laboran en las sedes, dreas, divisiones,
departamentos, y/o regionales segun corresponda, de manera accesible y
reutilizable, con la siguiente informacion:
a. Nombres y apellidos completos. .
b. Pais. d y ciudad de Su‘pq1o‘d|C|d§d de
¢, Formacion académica publicacion sera al 15
Directorio de L ) de cada mes v al dltimo -
. L. d. Experiencia laboral v profesional. . X Oficina Ascsora
informacion de .. Cada vez que ingresa o se dia de cada mes, de 3 L . Oficina Asesora
5 A e Empleo, carge o actividad que desempenia (en caso de contratistas el rol que : 3 https:/ivww, gov.coles/Dire Junidica 3
35 servidores pablicos, Espaiiol Electronico Excel desvincula un servidor o { acuerdo a los cortes de N Juridica y
desempefia con base en el objeto contractual). : ctonio-de-Fi 10s-y-C FZ de -
empleados ¥ - o~ contratista la pianta de personat Subgerencia de
N f. Dependencia en la que prests sus servicios en el sujeto obligado o institucion . A Recursos | lumanos
contratistas N A . N - La publicacion se Recursos Humanos
¢ Direccion de correo electronico institucional del servidor piiblico, empleado o AR
: realizara 5 dias habiles
contratista. después de cada corte.
h. Teléfono institucional y extension del servidor publico, empleado o P! '
contratista
i. Escala salarial segun las categorias para servidores publicos.
j- Objeto, valor total de los honorarios, fecha de incio y terminacion, cuando se
trate de contratos de prestacion de servicios.
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“Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

23 JuL 2018

3. Estructura organica v
talento humano

Archivo con listado de

entidades del sector
i L s/ C boges
36 Directorio de estidxdes Listado de entidades que imegran ¢ sector hacienda Espanol | alojado en la carpeta de | Excel /Pottal web Anual " htps fvww catastrobogeta.goy. I ¢
del sector -haciends
comunicaciones /
servidor tecnologia
Listado de agremiaciones o.asotiaciones relacionadas con la actividad defa
UAECD. Archivo con listado de
" P .
.l:::m Se debe publicar of ealace de cada una dé Las on casa de existir. grupos de interés hitps:/Awww ’ coles/grup GIC ¢ Glc
' S i N S DRAG s de & z e 1 Ser I
37 asoch ¥ Se debe publicar los dalos de contacto de los prr'mgdes grupos de inerés yis | Espafiol | alojado en la carpeta de | Excel /Portal web my » IDECA IDECA
de bnferés sociales o p comumicaciones / QeSS GCAU GCAU
L A nivel ial esta debe ser publicada’en 1a seccion servidor tecnologia ’
de participacion ciudadana.
Publicar la oferta de empleos.
Si los empleos son provistos a través de concursos liderados por la CNSC. se . . o . T , . N o
18 Ofertas de empleo debers especificar el listado de cargos que estan en concurso v ¢l enlace Espaniol Digital Portal web Mes siguiente al cambio de Cuando cambic Ja | hitps.//wwy catastrobogota gov cofes/ofert | Subgerencia de Subgerencia de

respectivo a la Comision Nacionat del Servicio Civil para obtener mayor
informacion.

la situacion

situacion

as-empleo

Recursos Humanos

Recursos Humanos
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PROCESO

TIFULO DE LA
INFORMACION

DESCRIPCION DE 1A INFORMACION

Contiene la informacion relacionada con Ja normatividad que rige a la UAECD,

a) Se debe publicar un listado de la normatividad disponible, que cuente con el
tipo de norma (ordenanza, acuerdo, decreto, resolucion, circular, u otros actos
adminsitrativos de caracter general). focha de expedicion, una descripeion corta
de la misma v ¢} enlace para su consulla. Esta informacion debe ser descargable

ADC.
AMATNDR
uratas Soraarens Lers
Zatanrn twirts

RESOLUCION N°

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACH
Y/0 SOPORTE.

1071

“Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

FORMATO

FECHA ENLA CUAL
DEBE PUBLICARSE O
SE GENERA LA
INFORMACION

FRECUENCIA DE
ACTUALIZACION

Dentro de los 5 dias

23 JuL 2018

LUGAR PARA LA CONSELTA tLink
dispucsto en ol sitio de tranparencin ¥
acceso o ba informacion Péblica)

Nombre ol
responsable de
1a produccion de
Ia falormacion

Nombre det
responsable de
solicitar Ia
Publicacion de ln
informucion

. . . Dentro de los S dias https./fwww. gov.cofesnor | Oficina Asesora Oficina Asesora
4 Normatividad 42 Normutividad b) La informacion debe estar organizads por tipo de norma, temitica y fechin'de: Espatol Eloctzonico P siguientes a Inexpedicion % '!‘ ¢ nas Juridica Juridica
expedicion de las mas recicnte 3 1amas. antigua. De lo contrario, debera: habilitai- " :_ :
un buscador avanzado teaindo eni coenta los filros de palabra clave, tipo de
norma y fecha de expedicion
€) Las normas se deben publicar dentro de Jos einco (3) dias de su expedicidn de
acuerdo con los principios de oportunidad v publicidad
Digital en el repositorio
de la Subgerencia
¢ o ik s da del o ! ﬁn:ndfnmxslx’au\'a y - Subgerencia Subgerencia
s.1 Presupuesto general onticne ia \'ngznila e ' Rac Espafiol " E:P::: en pdf Enero de cada vigencia Anualmente: 2018 £ ;:m tes Adn}nmstratn'n ¥ /\d:vmxslrauu v
" Financicra Financiera
También se conserva cn
fisico segun la tabla de
retencion documental
Digital en el repositonio
de la Subgerencia
Contiene la tnfc on historica da con cf presup iprobado y Administrativa v Subgerencia Subgerencia
5. Presupuesto 52 Ejecucion presupuestal | cjecutado de ingresos v gastos anuales. |.a informacion debe ser al menos de los Espadiol financiera, asi como en pdr 30 del mes siguiente lucgo Trimestral https./Aiwvww, t gov. N cay A(;mlms'lrauva .
h histérica anual ultimos dos (2) afos anteniores at afio en ¢jercicio, con corte a diciembre del i ¢l sistema Predis. de finanlizado el timestre. upuesto-general-asignado ) ) ! . -/
5 Financiera Financiera
periodo respectivo, También se conserva en
fisico segin la tabla de
retencién documental
Digital en disco duro del
equipo de contabilidad,
en el aplicativo CHIP de . Subgerencia Subgerencia
53 Estados financieros Contiene la informacion de los estados financicros de las dos Gltimas vigencias, Espafiol la Cm@fma Gcncr‘al de pdf Febrero, abn, jutio v octubre Trimestral https:/fwww g gov. N ay A ivay
con corte a diciembre del afto respectivo. la Nacién. También se tro/lnformagion- bl Financiera Financiera

conserva en fisico en
archivo de gestion de la
SAF.
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PROCESQ

TITULO DE LA
INFORMACION

DESCRIPCION DF LA INFORMACION

Tatawn Lairts

RESOLUCION N°
"Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

IDIOMA

MEBIO DE
CONSERVACION
¥/O SOPORTE

FORMATO

1071

FECHA ENLA CUAL
DEBE PUBLICARSE O

INFORMACION

FRECUENCIA DI
ACTUALIZACION

LUGAR PARA LA CON [
dispuexts en e shtio de tranparencia ¥
access i Ja loformacion Pablics)

Numbre del
respumvable de
n produccion de

1n informacié

Nosnbre de)
responcable de
sobcitar fa
Publicucion de by
infarmacion

- Oficina Asesora de
»-Politicus x Cuando se requiera ¢l Secretaria Distrital Planeacion v
linewmientos sectoriules Contiene la informacion relacionada con las politicas v lineamientos Espafiol Portal Web Pagina web cquiera Cada 4 anos ttp./Awww. shd gov co/shd/ A ) on 3
PR N cambio de Hacienda Aseguramiento de
¢ inntitucionalen
Procesos
hitps./Avww b: gov cofes/Man Oficina Asesora de Oficina Asesora de
Cuando se genere el ual-del-Sistema-de-Gestion-Integral Planeacion v Planeacion
Manual del Sistema de Gestion Inegral (SGI). Espaiol Digital pdf Permanente 3 & Ascguramiento de on ¥
cambio Ascguramiento de
b.Munuales Procesos
Procesos
e Cuando se genere ¢ Oficina Asesora Oficina Asesora
Permanéiie . )
Manasd de O Fspatiol Digttal pdf camblo Juridica Juridica
Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
y . Después de la expedicion del . hitps-/iwww. b SOV, 1 Pl v Pl cion v
.| Estratégico Estratégico. spanol Digit. Cada 4 afics P i
«-Plan Extra Plan Espano tgital pdf Plan Distrital de Desarrollo. “ estrategico-sectorig]-§ al Ascguramiento de | Ascguramiento de
Procesos Procesos
Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
d.Plan de Rendicién de . - hitps:/Avww, b 2. i Pl v Pl v
Cuentss Plan de Rendicion de Coeritas. Espanol Digital pif 31 de enero de cada vigencia Anualmeric anticomy; " " Asciura de | Ascguramiento de
Pracesos Procesos
6.1 Politicas, lineamientos Gerencia G c 1
v manusies . - . i jerencia Comercial
: ePlun de Servicio 2} Servicio 2l Ciudadano. Espanol Digital adf 31 de enero de cada vigencia hups:/fwws calastzobogota.gg Comercial v de | = " toncion al
" Ciudadano snberrpcion-ateRcion-isuario Alencion al
6. Planeacion Usuario
Usuano
Gerencia N
hittps:Avww, gov Comercral y de | {7e7ene1d Comercial
f.Plan Antitramites Plan Antitramites, Espaiiol Digital pdf 31 de enero de cada vigencia Anual . v de Altencion al
anticofrupcion-atencion-usuario Atencién al
Usuario
Usuario
" " Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
g.Plan Anticorrupcién y hitps:/Ave, N aov N o1 A o on v
de Atencion al Plan Anticorrupeion v de Atencion al Ciudadano Espaiol Digital pdf 31 de enero de cada vigencia Anual - ’ N ' h
. ; ANUCOITUPCION-atencion-usuario Aseguramento de | Aseguramiento de
Ciudadano
Procesos Procesos
Trimestralmente dentro
de los diez (10) dias Oficina Ascsora de | Oficina Asesora de
siguientes al reporte del ——— " sov " o on v o1 .
Plan de Accion Plan de Accion Espanol Digital pdf 31 de encro de cada vigencia | seguimiento al Plan de . N ! ¥
. es-de-accion Aseguramiento de | Aseguramiento de
Accion de los provectos
. Procesos Procesos
de inversion en
SEGPLAN.
Oficina Ascsora de | Oficina Asesora de
A Plan de Gasto Pablico | Se debe publicar el plan de gasto pablico para cada aro fiscal, de acuerdo a lo N https /iwww. gov 1 Pl ¥ Ligh v
. :spa D d c e aa A ! h :
6-2 Plan de Garto Piblico | b e adquisiciones) establecido en el articulo 74 de la Ley 1474 de 201 | Lspanol Digital pdr 31 de enero de cada afio de-adquisiciones A de | Aseg de
Procesos Procesos
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PROCLSD

6.3 Programas.y

TITULODELA
INFORMACION

DESCRIPCION DE 1A INFORMACION

Contienc la informacion de Jos provestos de inversion ejecutados en cads
vigencia ooi cargo arecursos publicos.

Los proyectos de inversién deben ordenarse segin la fecha de inscripeién enel
Banco de Programas ¥ Proysotos de Inversién distrital, segin o establecido en

PRI ArTavETRAN L Krenal
Tatrwrn Uwat-ts

RESOLUCION N°

1DIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION
Y0 SOPORTE

FORMATO

E107 1

"Por 1a cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

FECHA EN LA CUAL

DEBE PUBLICARSE O
JENERA LA
RMACION

Proyectos de inversion
(Fichs EBLD): Dentro de los
diez {10) diny siguicnics a
4} Su inseripdion en ¢l Banco

dé Programas v Proyecios & |

Inversion Distrital.
b) La actualizacion de fa
ficha EBI-D por ajustes en su

FRECUENCIA DE
ACTUALIZACION

JUGAR PARS LA CONSULTA (Link
dispoesto en of sitio de teanparencia y
accent & fa informacion Piblica)

23 JuL 2018

Nombre del
respamsable dy
ta preduccion de
1a informacidn

Oficina Asesora de

Nemhre dot
responuble de
soleitar in
Publicacién de 1a
informackin

Oficina Asesora de

. . https:/iwww catastrobo gofes/plan-|  Planeacion v Planeacion v
n . 30 . 1 bitps:/fww catastrobogota. gov cofes/plan- ) ¥
proyectos en 1on Programas y proyectos .e! uﬂucks 77 de ll‘Lcy 1474‘ d: 201t Espadol Digital pdf T accio Ascguramicnio de | Ascguramiento de
La present s p s en la seccion de Procesos Procesas
"Transp y.Acteso.ala Infc pitblica” el sujeto obligado vincula el Avance en su ejecucion ;
enlace al Bangorde Programas v Provectos de Inversion, donde se registré ef Trimestralmente, dentro de
Proyeato. los diez (10) dias siguientes
al reporte del seguimiento.al
plan de accion de kos
provecios de inversiéiy en
6. Plancacion SEGPLAN.
64 Metas, objetivone | Contiene la informacion de melas, objctivos e indicadores de gestion ylo s i cotastrobosots s Oficina [csora de | Oficina fsesora de
indicadores de gestiin yio | . Mctanobjethvore |y e de conformidad con sus programas operativos y los demas plancs | Espafol Digital pdf Trimestralmente Trimestralmente | N A ! )
- indicadores de gestion ; accion Aseguramiento de | Aseguramiento de
desempeiio exigidos por la normatividad.
Procesos Procesos
Contiene la infc sobre los o proced; que deben
seguir los g:»udn‘danos. usuarios o m(crcsa‘dos para panlclpaf en la formulacion Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
6.5 Patici e la Patici enls de politicas, en el control o en la de la gestion Cuando s requicra | htps /v ¢ \ agov N I on v Pl oy
- . y N N indicando Espanol Digial pdf Primer trimestre de] afio L -
formulacién de politicas | formulacién de politicas . algun cambio 11530 Aseguramiento de | Ascguramento de
a. Sujetos que pueden participar
. Procesos Procesos
b. Medios presenciales v electronicos
c. Areas responsables de la orientacion y vigilancia para su cumplimiento
Contiene la informacién del informe de empalme del representante legal cuando Cuando s preserte cambio | Cumdosepresente || Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
6.6 Infc de U Inf de k haya cambio el mismo. Este informe debe publicarse cuando haya un cambio del | Espafiot Digital pdf de representante legal de la | cambio de rep b i ¥ N ¥
N N mes_empaime Aseguramiento de | Aseguramiento de
representante legal antes de desvincularse del sujeto obligado entidad legal de la entidad Pracesos Proceso
Ces Tocesos
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7. Control

PROCESO

TITULO DE LA
INFORMACION

w.Informes enviados al

BESCRIPCION DE LA INFORMACTON

T AteE SATETATIEAS Aol
Zatawin Detets

RESOLUCION N°
“Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

iDIoMA

MEDIO DE
CONSERVACION
VIO SOPORTE

FORMATO

FECHA EN LA CUAL
DEBE PUBLICARSE O
SE GENERA LA
INFORMACION

Se debe publicar dentro del

R10/1

FRECUENCIA DE
ACTUHALIZACION

LUGAR PARA LA CONSULTA (Link
dispuresto en ol sitio de tranpavencia y
accenw & Ta informacidn Pablica)

Nombse del
respansable de
1s produccion de
la informuavion

Oficina Asesora de

23 JuL 2018

Nombre del
respunable de
solicitur la
Publicacitn de la
informacion

Oficina Asesora de

sujeto obligado,

mejoramiento internos
seran actualizaros de
manera trimestral

es-mejoramiento-intemno

mejoramiento
1nteTnos)

Contiene ¢l registro histonico de los informes de gestion enviados al Concejo de Espatiol Portal Web pdf mismo mes en el que fuc N https./iwww gov Pl 3 Pl v
Concejo de Bogota Bogota D.C. por la UAECD. - i aviado me-concejo-bogota Aseguramuento de | Ascguramiento de
Procesos Procesos
. Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
b-Anforme de readicids | | . . cendicion de (s éuerta fiscal 2 Ja Contraloria o demis organisaos de | Se debe publicar dentro del Thww Jesinode | Planeacion v Pl N
de la cuenta fiscals a 3 " ot ; Espafiol Pornal Web pdf mismo mes e el que fiie Mensualmente
y Contraloria de control termitorial sepdrt de-acuerdo alap ad definida, enviado 1630 Aseguramiento de | Aseguramiento de
7.1 Informes de gestion Procesos Procesos
L4 -
c.lnforme de rendicidén | Informe de rendicion de cuentas a Jos Ciudad: incluy la resp s Se debe publicar en ¢l [R—— N . O“ﬁl‘m Asefu)m de Oﬂf“na Asewré de
de cuentas a ba licitud lizadas par tos d antes y durante del ¢jercicio de Espafiol Portal Web pdf mismo mes de la realizacion Permanente DWW I i ¥ iy ¥
ciududania rendicibn. del evento go dentas | Aseg de | Ascguramiento de
Procesos Procesos
. De acuerdo a [ 53 W -
i'::’p’:“c:i;:'"""‘“ Contien Jos infomes que n UAEC) presenta » fos crganismos de nspecside, | Fisico POF it ’cs‘ab];:‘d‘aa;“e‘;‘;"d’c"’“" ek h u;//::;:ﬁu;:scfbo : si;‘f‘” Oficina de Control | Oficina de Control
¥ cont tmlm y vigilancia y control Anual de Audi mg —h*’mm Interno Interno
El sujeto obligado debe como minimo publicar &l informe pormenonizada det Marzo 11 htipadwvw eatasirobogots.gov. cofes/Infor . . _— .
7% Reportes de control feforme "eortEado | estado del control inermo de acuerdo con lo sefalado e o anieulo 9 deta Ley | Espanol Fisico ¥ PDF pf Tufia 11 Custrimestralmonte | me-Pormenerieado-del Sisema-ge. | T2 de Contrl Ofieina de Contol
1474 de 2011 Noviembre 11 -} 10-2017
Los planes de
mejoramiento se deben Contraloria de
El sujeto obligado debe publicar les planes de mejoramiento vigentes exigidos publ;car de a,mﬂd? " | htips:/wwaw b gov. B::‘@m sciuen
por entes de conirol inlernos o externos. De acuerdo con los hallazgos realizados Los planes de mejoramiento cs:ﬂ;:lecl da por el aloria_bogota ! am:;a
por el respectivo organo de control, los planes de mejoramiento se deben se deben publicar de acuerdo organismo de control Oficina Asesora de
7.3 Planes de Planes de Mejoramiento | publicar de acuerdo con la periodicidad establecida por éste, dentro del mismo Espafiol Digital pdf con la periodicidad dcnlro’del mismo m:s https./www. b g0V O Asesora de Planeacion v
Mejoramiento internos y externos mes de su envio “P & establecida por ¢l organismo de ) /1376 ;‘lm iy ST ) Aseguramiento de
El sujeto obligado debe contar con un enlace al sitio web del organismo de de control, dentro del mismo suenvio At Procesos
control en donde se encuentren los informes que este ha elaborado sobre el mes de su envio. htips:/iwww, strot gov..cole: S8 ento
Los plancs de Procesos (planes de
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RESOLUCION N°
“Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestién por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

Nombee del

FFOHA ENLA CUAL Nombse det
. AP Y " . N BT By . !lh\"!‘\ﬂ%! A CONSULTA (Link responsabie de
OB N . Nt len N BEBE P BLEH ARSF ECUENC I I 2 4
TITULO By DESCRIBY (6% (51 1.4 INFORMACION IO CONSERVACION  FORMATO BL¥L L o R A roponaable ds L e
INFORMAL 1™ 5.0 ROPORTE SEGENFRA LY ACTUALIZ A0 HO I produccion de Pablicacion de la
" INFORMACION lainformacion o o8
infermacion
Contienc la relacion de todasTas entidades que ejercen control sobre fas
7.4 Entes de control que . . h L
" actividades de la UAECD y log:mecanisngs internos v externos de supervisién, . " . s o .
vinilan sl suieto sblitude | gy contret | moificacian y vigihncia pertnenie el sujeso obligado Para cllo sc deb iadicar,| Espaol Portal Web Portal Web Permancaie f hutps: v bogata. gy, Ofieina de Conurol | Oficina de Control
¥ mecanismen de . b . s-de-Contof Intemo Interno
" supervision como minimo, ¢t tipe de control que se ejecuta al interior y exterior (fscal,
per social, politico, et.),
Gereneia Gerencia Comercial
7.5 Informucida para " Se deben publicar {as normas, politicas, progranss y provectos dirigidos a - Enlace al Centro de Con el canbio de Comercial v de N
pabl valuerable Pobiacion vulnerable pobi e Espaiol Portal Web R Permanente politicas & Atencién al ¥ dcll;}uczlon al
Usuario suano
7. Control . . . . .
L1 sujeto obligado debe publicar trimestralmente un informe sobre las demandas
conlra e] sujeto obligado, incluyendo:
a. Numero de demandas.
b. Estado en que se encuentra
PP Informe relacidn de ¢. Pretension o cuantia de la demanda - - . e Dentro del mes siguiente a la . https./fwww gOV. Oficina Asesora Oficina Asesora
76 Defensu judicial procesos d. Riesgo de Pérdida Espatiol Blecumco Excel, pdf finalizacion del trimestre Trimestalmente nsa_judicial Juridica Haridica
El sujeto obligado podré hacer enlace a la informacién que publique la Agencia
de Defensa Jundlca dela Nacmn siempre v cuando ésta permita identificar
los dos anteriormente.
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8. Contratacién

8.1 Publicaciin de In

TITLLO DE LA

Sistema Electrénico

DESC RIPCION DE LA INFORMACION

Los sujetos obligados que contratan con cargo a los recursos piblicos o recurads
plblicos y privados deben pablicar la wiformacion de su gestion contractual éof
cargo a recursos publics en e SECQP; de conformidad con ¢} literaf ¢ del:

THLS3 AIETRY areAE §aoenad
Istewan Dadrte

RESOLUCION N°

TMOMA

MEDBIO DE
CONSERVACION

B107 T 5 o

"Por la cual se adopta e! Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

FORMATO

FFCHA ENLA €'UAL
DEBE PUBLICARSF O
NERA 1.4
INFORMACION

Dentro de los tres dias
aguicrites & 18 suactipeion

LUGAR PARA LA CONSULTA (Link

dispuestss on ol sitho de {ranparencias ¥
aceeso a be informacion Pablica)

Nombre del
respunsable de
L produccion de
In informacion

Nunbre det
responsable de
solicitar la
Publicacion de s
inforsmacion

i

pagina web, que direccione a dicha informacion en el SECOP.

- G Oficina Asesora | Oficina Asesora
traticién = s
informacién Contractust p‘:ﬁ‘l:lif:'S.ECOP articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, siguiedo los plazos previstos en e artieits | - £P2R0! Flectronico nﬂfg’:‘:?‘;’\ i tacioe, N Juridica Juridica
2.2.1.1.1.7.1. del Decretn Unico Reglamentario del Sector Admmstrativo de - uidacion, .
Planeacion Nacional N* 1082 de 2015
Ejecucion contractaal y Dentro de los tres dlas https./iwww £0v.coles/F]
.2 Publicacién mmmoncm nformes N , ¥ ses s
? 2 PI.I’ s dela plazo de cumplimiesto Se d&:b;n Publlcl:; !‘:Inpmb " Nquenr:;;c]no:m o I. o Espatol Electronico ol ala M acionC ab-y-Plgzde: Oﬁc}::,' ‘/i\l:sora Oﬁcxlna‘ :i\.:;on
persor o g informe en la AT Cumplimientos-de-los-Coniratos- UAECD -une
8.3 Publi " .
Pu dl:“cm'- de Se debe publicar ¢l Manual de Contratacion de la UAECD, ¢l qual contenga tos
i ":::; “"Rnli‘:' Manual de procedimientos, lineamientos y politicas en matena de adquisicion v compras, Espanol Electrémico ’_ Dentro del mes siguiente a ja Cada vez que s¢ htips://www calastrobogota gov.cofes/Cont [ Oficina Asesora Oficina Asesora
'“'_ g g -:""'I__”,',”' °n Contratacién expedido conforme a las directrices sehatadas por la Agencia Nacional de Spanc Hlectrony pd actualizacion actualiza ralos-Adjudicados-UAECD Juridica Juridica
mate c;:":"“: ioion ¥ Centratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente o el que haga sus veces
Los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos publicos o recursos
piblicos y privados, deben publicar en el SECOP el Plan Anual de
Adgquisiciones para los recursos de caracter piblico que ejecutaran en el afo, de Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
8.4 Publicacién del Plan . acuerdo con lo previsto en el articulo 74 de la Lev 1474 de 2011, el literal ¢) del e . y M N https:/Awww. b gov. 1 Pl on v ¥ Sn v
Anual de Adquisiciones | T1M € Adquiticiones |09 dela ey 1712 de 2014 v los articulos 2211131 v22.1 11 « Fspafol Digital pdf 31 deenero de cada afo Je-adquisiciones Ascguramiento de | Ascguramiento de
del Decreto Unico Regl: i0 del Sector Ad ¢ Pl Procesos Procesos
Nacional N° 1082 de 2015. Adicionalmente deberan crear un enlace en su
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Gt Sarey srotna Lcezal
Tatanzo Umirts

RESOLUCION N°

k1071

23 JuL

2018

“Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECDY)".

9. Trimites ¥ servicios

PROCESO

9.1. Tramites y servicios

THULODE 2
INFORM A 0168

Trimites y vervicios

BESCRIPCION DE LA INFORMACION

Los sujetos obligados deben publicar en su-sitio web oficial los lraamlcs quese

DIOMA

del ante los lands hnomnqlx
costos, formatosy &
aquellos que se encuentran dl)mbbm finea.

Para los sujetos obligados a inscribir sus trimites en el Sistema Unico-de:
Informacién SUIT, de que trata la Lev 962 de 2005 y ¢l Decreto Lev 019 de
2012, dicho requisito sc entend plido con la imseripeion de los trkmites
en dicho sistema v la retacion de los nombres de los mismos en el respetivo
sitio web oficral del sujeto obhigado con un enlace al Portal del Estado
Colombiano o e) que haga sus veces.

¥ il

el acceso e

kA EILEE

Y0 SOPORTE

Portal Web

CONSERVACION

FORIATO

Enlace

BERE

FECHL EN A O
PUBLICARNE ©

NERA LA
l\H)RMA( N

Permancnte

FRECHENS £3 0F

ACTUALIZAC O

Cuando se prosente
algun cambio

LLGARPARA T AL
disivsii o of

acceso a la gt 0 Plublicay

tps./Awww catastrol s
clon/productos-y-3ervicio

https://catast linea.

ofCatastroBogota/index jspx
hitp. igios bogota gov.co

a.gov.c

fentidad/unidad_administrativa especial_d
htto- it gow cofveb Itad
os?site=tramil ! FrontEn

d_Intemo_es&client=Frontind_Interno_es

&output=xmi_po_dtd&wc=200&we_mc=
1&entqr=3&sort=date DL .d| &entqgrm=0
&oe=UTF-8&ie=UTF-
8&ud=l&exclude_apps=|&filtey=0& getfi
elds=*&access=p

Nembre det
responsable de
Ia produccidn de
1a inforsuacion

Gerencia
Comercial v de
Atencion al
Usuario

Nombre del
respunxable de
~eHeitar ta
ion de ta
informacidn

Gerencia Comercial
¥ de Atencion al
Usuario
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RESOLUCION N°
"Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

Nemhee del

Nombre del mpumuhk de

respunaable de
1 produccion de
1a informacidn

LUGAR PARA LA CONSULT!
dispaesto en ¢f sitio de ranparen:
aveeso o lu informacion Puliln.n)

MEDIO DE (l.ink
CONSERVACION

Y/0 SOPORTE

FRECUENCIA DI
ACTHALIZACION

TITELO DE LA
INFORMACTON

ar la

DESCRIPCION DE LA INFORMACION xoli
Publicacion de la

PROCERQ

INFORMACION

mformacion
Cuando la informacion migima regurids de la cual tratan los articulos 3,10y 1
. f de la Ley 1712 de 2014, 3¢ exetentre publicada en otra seccion del sitio web o Mnmlulwﬂcalz
10.1 Transparencis ¥ 13 informacion N it ?
Pnblll‘c: .;:’(:7‘ 1; " en un sistema de inforiacidn; Jog suetos obligados deben identificarls estructura del presene sniexo de acuerdo N/A N/A
B informacion que reposs e gstos y halilitar los entaces para permitir el scoeso a con lo establecido efi & Resolucion 3564
la'misma. de 2015:
Es ¢l inventario de Ia informacion publica que la UAECD genere, obtenga, . " o N e .
10.2 Registre de Activos de Informacién adquiera, transformie ocontrole (art. 2.1:1,5,1.1 del Decreto Nacional 1081 de Espafiol Digital Exicet Anualmente A btps. //s:;:;::-u g N (‘;crcm.lu de (,;.crmc,m de
2015). Debe set aprobado v actualizedo meidiante acto administrativo, ¢
Es el inventasio de informacion publica generada, obtenida, adquirida o
" " . o i N hitps:/Avww, bogota. gov. /R Gerencia de Gerencia de
10.3 fndice dé In, Clasificad controlada porla UAECD que ha ado calificada como "clasificada® o . ; 0
ndice inrmacion Clasificada y Reservads “reservada® (m 3 ‘ 153 7 del Decreto Naci 1081 de 2015) ser Espanol Digital pdf. Anuaimenté Anualmenie stro-de-activos.de-infe Tecnol Teenologi
10. Instrumentos de i
" N " y mediante acto
gestion de informacion * -
piiblica Es ¢ instrumento de ta UAECD para informar, de formia ardenada, a ia -
Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
cidadania, interesados v usuanios, sobre Ia informacidn publicada vque htips vy " pov . o . o L
10.4 Esquema de Publicacién de Informacion | publicara, conforme al principio de de la inf (an. | Espanol Digital Excel Permanente Segan dad 1026 > Ascetnamions de | Ascguram k: de
2.1.15.3.1 del Decreto Nacional 1081 de 2015). Debe ser aprobado v £ Pl e
actualizado mediante aclo administrativo. oeeses
Se conserva en fisico en
N N . . . ¢l archivo de Gestion
Es ¢l plan elaborado por 1a UAECD para facilhar la identificacion, geston, .
. : : ) . Documental, de la L . Sab b
10.5 Programa de Gestién Documental clasificacion, organizacion, conservacion v disposicion de la informacion Espaiol Subgerencia pdf Por solicutud de actalizacion| SR de |htpsis Ad atsay | Admini ’
- PR publica (art. 2.1.1.5.4.1 del Decreto Nacional 1081 de 2015). Debe ser P DU g publicacion I -Gest minstrativa nimstrativa y
Administrativa y Financiera Financiera
aprobado y actualizado mediante acto admintstrativo. .
Financiera. Asi como en
el programa SISCO
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PROCES)

TITULO DE LA
INFORMACION

PESCRIPCION DE LA INFORMACION

SERLS AT AFEAS Lapez st

tawrn Lmists

RESOLUCION N°
"Por la cual se adopta el Esquema de Publicacion de Informacion y se determinan las responsabilidades para su gestion por parte de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (UAECD)".

IDIOMA  CONSERV A

MEDIO PF.

YO SOPORTE

FORMATO

FECHA EN LA CUAL
DEBE PUBLICARSE O
SE GENERA LA
INFORMACION

FRECUENCIA DE
ACTUALIZACION

LUGAR PARA LA CONSULTA (Link
dispuesto en ol sitho de tranparencia 3
atceso & In informacién Piblica)

NTO/ T 2300

Nombse del
respogsable de
Ja produecion de
{a informacidn

Nombre del
respunsable Je
coMeitar fa
Publicactén de la
infarmacion

Se conserva en fisico en
Es la lista de series d cu:cs\u pondi tipos de d el archive de Gestion . Subgerencia Subgerencia
A alos cuales sc les asigna el tiem permanencia en cada etapa del ciclo vital | Documnental, de ta . Segin dad hutps:/Avww. b gov. bl N :
10.6 Tublas de Retencion Documental de los documentos (paragrafo I’:locl art. 2.1.1.2.1.4 del Decreto Nacional 1081 Espafol Subgerencia pdf Por solicutud de actulizacion publicacion -y " A m v Adxl?mmnhvay
de 2015). Debe ser aprobado y actualizado mediante acto administrativo, Admiistrativa'y ¥ \nanciera
Financiera.
Se debe publicar un registros de fas publicaciones que contenga los docimmentos . . .
8.7 Registru de Publicaciones publicados de conformidad ea:‘l Le;: 1712 de 2014 v automaticamente Espafiot Digital pat Cuaﬂd:a:bl::u'ﬂl C“‘"d‘::l:;wm ?'1:’:;:;: ?'Zenr:yc]‘:g?:
El sujeto obligado dﬂmmm ]u§ costos de rq:mducl:)‘n de la mformacion ) - ) ] Cada vez que ¢ Subgerencia Subgerencia
puhhu a tavés de uas que debe ser mediante acto Axchivo de Gestion en Cada vez que s requicra, requiera, lepiendo e hups./Awww catastrobggota.gov.coles/r | Administrativay | Admimistrativa v
10.3 Costos de rep L Vo, Suscrito por ﬁmclunanu o empleado del nivel directivo. Endicha | Espafiol cenfro de pdf teniendo en cuenta cuc(lla N del ™ 0767 2016 FIHB;ICICI'E ' Financiera
motivacion se debe individulizar ¢l costo unitario. de los diferentes tipos de documentacion incrementos del IPC P
formato a través de los cuales se puede reporducir ta informacion,
El sujets obligado debe prblicar tades jos datos refacionados con log
mecanisis para presentar quejas ¥ reciamos en relacion con omisiones ¥ . .
10. Instrumentos de | 10.9 B parap quejasy acciones: También debe informar |a manera;6ofao un particular puede Espagiol Portal web Portal wel Cada v " Cada vez que se hitps. /Avww. bogols.goy Oﬁc'"[a i:nco"lml Oﬁ“"‘la ‘«:n(.unuol
gestion de infc reapecto a omistones o cciones del aujeto obligado | comunicar una irvegularidad ante los entes que ejereen control sobre la misma a w @ V62 que s foquiera Tequiena anismo_presengacion_directs_solicitudes " © “ ‘?
piblics (direociém, correo elecironico, teléfono o enlace al sistema de denuncias si Disciplinario Disciplinario
existe).
El sujeto obligado debe publicar un informe de todas las peticiones, quejas,
reclamos, denuncias v solicitudes de acceso a la informacion recibidas y los
tiempos de respuesta relacionados, junto con un aniisis resumido de este mismo
tema. El sujeto obligado debe definir la periodicidad de publicacion de este
wnforme e indicarla en su esquema de publicacion de informacion
. Mensualmente. antes de Gerencia Gerencia Comercial ]
10.10 Informe de quejas, E respecto de las sol des de acceso a la informacion publica, { Se incluve un informe cada i hitps:hwww, b gov. /; Comercial v de .
denuncias ¥ solicituden de acceso a la informacion ¢l informe debe discriminar la siguiente informacion minima Espanol Portal web Aschivo mes terminar el siguiente clon/informe-de-solicitudes Alencion al y de Adencion al
° & mes Usuario
Usuario
a. El nimero de solicitudes recibidas
b. El nimero de sol fueron trasladadas a otra
<. El tiempo de respuesta de cada solicitud
d. El mimero de solicitudes en las que se negé ¢l acceso a la informacién.
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