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GESTION DEL CONOCIMIENTO, 
INNOVACIÓN E INVESTIGACIÓN

DIE-PR-01 DIE-01-FR-01 Acta de reunión

Documento mediante el cual 
quedan consignadas las propuestas  
de temas de investigación a 
desarrollar

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 
Ciudad (48)

Sin establecer 

Generación de estudios 
e investigaciones a 
través de la 
identificación, 
procesamiento y análisis 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTION DEL CONOCIMIENTO, 
INNOVACIÓN E INVESTIGACIÓN

GCI-PR-02 No Aplica Documento investigación
Documento que difunde el 
resultado o las conclusiones de una 
investigación. 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 
Ciudad (48)

Sin establecer 

Generación de estudios 
e investigaciones a 
través de la 
identificación, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible y Publicada File server OTC

GESTION DEL CONOCIMIENTO, 
INNOVACIÓN E INVESTIGACIÓN

GCI-PR-02 No Aplica Estudio Investigativo
Documento que difunde el 
resultado o las conclusiones de un 
estudio investigativo. 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 
Ciudad (48)

Sin establecer 

Generación de estudios 
e investigaciones a 
través de la 
identificación, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible y Publicada File server OTC

GESTION DEL CONOCIMIENTO, 
INNOVACIÓN E INVESTIGACIÓN

GCI-PR-02 GCI-02-FR-02
Plan trabajo propuesta 
investigativa

Formato donde se precisan las 
actividades y la programación de 
las mismas  que permitan  
desarrollar la propuesta 
investigativa.

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 
Ciudad (48)

Sin establecer 

Generación de estudios 
e investigaciones a 
través de la 
identificación, 
procesamiento y análisis 
de fuentes de 
información que 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTION DEL CONOCIMIENTO, 
INNOVACIÓN E INVESTIGACIÓN

GCI-PR-02 GCI-02-FR-01
Formulación de Propuesta de 
Investigación

Formato donde se identifica el 
tema de investigaciónn generando 
una pregunta investigativa, 
objetivos, justificación, marco 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 
Ciudad (48)

Sin establecer 

Generación de estudios 
e investigaciones a 
través de la 
identificación, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-02 GDO-01-FR-01
Comunicación Oficial solicitud 
fuente información 
secundaria 

Presentación de la Unidad y 
solicitud de posible fuente de 
información secundaria

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Subserie documental 
que evidencian el 
proceso mediante el cual 
se recopila la 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-02 
GCA-02-02-FR-

01
Caracterización Fuentes 
Información secundaria

Formato mediante el cual se 
identifica una posible fuente 
secundaria de información, 
contiene los datos de contacto de 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Generación de estudios 
e investigaciones a 
través de la 
identificación, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-03 DIE-01-FR-01 Acta reunión

Acta donde se consigna las fuentes 
de información secundaria que 
serán utilizadas para la siguiente 
vigencia

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Subserie documental 
que evidencian el 
proceso mediante el cual 
se recopila la 
información física y 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-03 
GDO-01-01-FR-

01
Comunicación Oficial solicitud 
información primaria 

Solicitud de  información primaria 
mediante la cual pueden ser 
detectados cambios físicos

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Subserie documental 
que evidencian el 
proceso mediante el cual 
se recopila la 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-03 GDO-01-FR-01
Comunicación oficial  
solicitud información 
secundaria.

Comunicación con solicitud de 
información secundaria a  fuentes.

Español X X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Subserie documental 
que evidencian el 
proceso mediante el cual 
se recopila la 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-03 No Aplica
Reporte efectividad marcas y 
premarcas

Informe de efectividad  por fuente 
con el análisis de resultados frente 
a las bases de datos aportadas en 
la vigencia anterior.

Español X Disco duro/servidor .Xls X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Subserie documental 
que evidencian el 
proceso mediante el cual 
se recopila la 
información física y 
jurídica de los predios en 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-03 No Aplica

Documento memoria 
identificación predios y 
manzanas actualización 
catastral

Documento que explica la 
metodología y fuentes utilizadas 
para la identificación de predios y 
manzanas con cambios en cada 
vigencia

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 
(30.2)

Subserie documental 
que evidencian el 
proceso mediante el cual 
se recopila la 
información física y 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-12 No Aplica
Memoria protocolo  
depuración ofertas Propiedad 
Horizontal

Documento en el cual se deja 
consignado la metodología usada 
para la depuración masiva de 
ofertas del mercado inmobiliario 
en la vigencia 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server Estadística

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-13 No Aplica
Base de ofertas con la marca 
de válida

Base de ofertas inmobiliarias con la 
marca de válidas

Español X Disco duro/servidor .Xls X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server Estadística

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-13 No Aplica
Memoria protocolo 
validación de ofertas 
Propiedad Horizontal

Documento en el cual se deja 
consignado los criterios utilizados 
para la validación masiva de 
ofertas del mercado inmobiliario 
en la vigencia 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server Estadística

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-15 No Aplica Plan recorrido

Correo electrónico con el plan de 
recorrido a nual para la captura de 
ofertas inmobiliarias, de acuerdo 
con la priorización

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: Jurgen Daniel Toloza Delgado - Jefe OTC

Fecha de elaboración/ validación: 26/08/2022
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Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: Jurgen Daniel Toloza Delgado - Jefe OTC

Fecha de elaboración/ validación: 26/08/2022

Norma, función o proceso
 C

ó
d

ig
o

 d
e

l 
P

ro
c

ed
im

ie
n

to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l f

o
rm

a
to Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-15 No Aplica
Reporte predios con cambios 
físicos 

Reporte de predios con posibles 
cambios detectados a través de la 
captura de ofertas inmobiliarias

Español X Disco duro/servidor .Xls X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server OTC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-15 No Aplica
Documento Técnico captura y 
registro de ofertas del 
mercado inmobiliario 

Documento con los lineamientos 
generales y  aspectos relevantes 
para tener en cuenta durante la 
captura, ajuste y registro de ofertas 
del mercado inmobiliario

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 
jurídicos y económicos 
de cada

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible Aplicativo ISODOC

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-16 No Aplica
Muestra estadística puntos 
de investigación económica

Listado de puntos muestra 
seleccionados de acuerdo a la 
metodología de selección definida

Español X Disco duro/servidor .Xls X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 
jurídicos y económicos 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server Estadística

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-16 No Aplica
Memoria selección puntos 
muestra

Documento que describe el diseño 
muestral aprobado, las exclusiones 
y aspectos tematicos

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)
Actualización de 
información económica 
(43.3)

Serie documental que 
evidencia la descripción 
en forma íntegra, 
consistente y actualizada 
de los datos físicos, 
jurídicos y económicos 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server Estadística

GESTIÓN CATASTRAL GCA-02-IN-19 No Aplica
Modelos estadísticos 
aprobados

Se genera un reporte en excel de 
cada uno de los modelos 
estadísticos aprobados

Español X Disco duro/servidor .Xls X Avalúos (10)
Modelos econometricos 
(10.4)

Subserie documental 
que refleja el cálculo 
para los avalúos 
catastrales. Se 
construyen a partir de 
los avalúos puntos 

X
Gerencia de 
Tecnología_Gerente; 
OTC_Jefe oficina

Disponible File server Estadística

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 

Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y FechaBogotá, 31/08/2022

Jefe OTC Subgerente Administrativo y Financiero

Jurgen Daniel Toloza Delgado Victor Alondo Torres PovedaSandra Marcela Flórez Toro

Profesional Especializado - OTC

Bogota,D.C, Septiembre 05 de 2022 Bogota,D.C, Septiembre 15 de 2022

  08-02-FR-01

V.2,2



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 3 de 4

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

https://www.catastr
obogota.gov.co/obs

ervatorio-
catastral/observator

Observatorio Tecnico Catastral

https://www.catastrobogota.gov.co/recurso/observatorio-tecnico-catastral

Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia
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Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

No aplica Observatorio Tecnico Catastral

Subgerente Administrativo y Financiero

Victor Alondo Torres Poveda

Bogota,D.C, Septiembre 15 de 2022
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