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SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-PR-02 No Aplica
Documento estudio 

actividad preventivas

Documento donde se deja 

consignado los análisis, 

estudios y demás 

observaciones relacionadas con 

el cronograma de actividades 

preventivas de la OCDI

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de 

capacitación de 

operadores 

disciplinarios

Documento donde se 

consolida la necesidad 

de la capacitación y se 

establece.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario



GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-PR-02 No Aplica
Cronograma actividades 

trabajo

Documento en el que se 

registra las actividades de 

prevención y las fechas en las 

que se ejecutarán estas 

actividades 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Xls X Planes

Plan de 

capacitación de 

operadores 

disciplinarios

Documente que 

evidencia el diseño, 

conceptos, metas, 

objetivos, actividades, 

tiempos, instrumentos 

de sistematización de 

actividades y  

evaluaciones de 

talleres para ser 

sistematizados 

cualitativa y 

cuantitativamente con 

el fin de realizar los 

respectivos 

seguimientos.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-PR-02 No Aplica Cartillas publicaciones

Documento por el cual se 

consigna información 

relacionada con prevención en 

materia disciplinaria y temas 

afines 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de 

capacitación de 

operadores 

disciplinarios

Documente que 

evidencia el diseño, 

conceptos, metas, 

objetivos, actividades, 

tiempos, instrumentos 

de sistematización de 

actividades y  

evaluaciones de 

talleres para ser 

sistematizados 

cualitativa y 

cuantitativamente con 

el fin de realizar los 

respectivos 

seguimientos.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-PR-02 No Aplica Tips prevención

Documento por el cual se 

consigna información 

relacionada con prevención en 

materia disciplinaria y temas 

afines 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de 

capacitación de 

operadores 

disciplinarios

Documento que 

evidencia el diseño, 

conceptos, metas, 

objetivos, actividades, 

tiempos, instrumentos 

de sistematización de 

actividades y  

evaluaciones de 

talleres para ser 

sistematizados 

cualitativa y 

cuantitativamente con 

el fin de realizar los 

respectivos 

seguimientos.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-PR-02
DIE-01-FR-

01
Acta reunión 

Documento donde se registra el 

seguimiento del cronograma de 

actividades preventivas con el 

propósito de validar que las 

actividades sean coherentes y 

necesarias o por ajuste en la 

mismas. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Actas Actas de reunion 

Serie donde se 

registra los temas 

tratados y los  

acuerdos adoptados 

en una reunión. 

reuniones mensuales 

de seguimiento al 

interior de la Oficina 

de Control 

Disciplinario

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario Interno

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-PR-02 No Aplica Evidencia actividades

Toda clase de documentos 

físico y digital que elaboró la 

oficina con el objetivo de 

cumplir labores preventivas

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de 

capacitación de 

operadores 

disciplinarios

Documento que 

Especifica los 

objetivos, metas, 

actividades, 

mediciones y recursos 

asociados que deben 

aplicarse a un 

proyecto.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario Interno



GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-04-IN-01 No Aplica Acto administrativo

Documento por el cual la 

autoridad administrativa 

manifiesta su voluntad en el 

ejercicio de la actividad 

administrativa y produce 

efectos jurídicos como crear, 

transmitir, modificar o extinguir 

derechos y obligaciones.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X

Proceso 

disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o 

realización del 

Derecho en un caso 

concreto. 

X

Subgerencia de 

Talento Humano - 

Jefe de Talento 

Humano 

Disponible Fileserver_STH No aplica
Subgerencia de 

Talento Humano

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-04-IN-01 No Aplica Resolución efectividad 

Documento por el que se surten 

los efectos jurídicos de la 

sanción disciplinaria   

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X

Proceso 

disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o 

realización del 

Derecho en un caso 

concreto. 

X

Subgerencia de 

Talento Humano - 

Jefe de Talento 

Humano 

Disponible Fileserver_STH No aplica
Subgerencia de 

Talento Humano

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-04-IN-01 No Aplica
Comunicación oficial 

dirección distrital  cobro

Documento por el cual se le 

solicita a la Dirección de cobro 

Distrital iniciar acciones para el 

cobro coactivo de la multa  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X

Proceso 

disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o 

realización del 

Derecho en un caso 

concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario

Disponible Fileserver_STH No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario Interno

GESTIÓN DE 

SEGUIMIENTO, 

EVALUACIÓN Y CONTROL

GSC-04-IN-01 No Aplica Registro sanción 

Documento en el que se 

registra la sanción disciplinaria 

y se remite a la Procuraduría o 

Personería Distrital para su 

conocimiento

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X

Proceso 

disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o 

realización del 

Derecho en un caso 

concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible Fllersever OCDI No aplica
Oficina de Control 

Disciplinario Interno
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