UAECD UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITA L 1des

Catastr Bogots

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI!

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso) Elvira Gonzale  z Mar
Fecha de elaboracion/ validacion: dd/mm/aaaa- 27/1 012022

uda__dano

ez-Gerente Comercial y de Aten

Formato que describe la solictud del Subserie documental que Corresponde a los
producto o senvicio desde los puntos documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de
SESTION PRODUCTOS ¥ | Gpsproz | GPs-02-FR01 | Solcilud de productoyio e yenyy presencial y que es Espafiol x (& Pt X 66 Productos y Senvicios 66.1 Venta Directade |y o y senvicios producto de la actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS servicio diligenciado por el usuario, cliente o 8 productos ylo Servicios |\, obieto es cobrar por los servicios que presta o Gerente/GT_Gerente
solicitante previa su compra los bienes que produzca, cuando elo hubiere lugar. -
Comprobante de la venta realizada por Subserie documental que Corresponde a los
o medio los puntos documentos producto de Ia comercializacion de Gerencia Comercialy de '
GESTION PRODUCTOS Y | 555 bR g2 No Aplica i de venta o porlaentidad | Espafiol x X Papel X 66 Productos y Senvicios 66.1 Venta Directade |, o convicios producto de la acthidad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_SAR., Archivo | »jiica
SERVICIOS pagolVoucher bancaria en caso de consignacion por productos y/0 ServiEios. ¢, objeto es cobrar por los Senvicios que presta o Gerente/GT_Gerente de Gestion SAF
Ia venta de un producio o senvicio. 3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar. -
Subserie documental que Corresponde a los
Documento comercial geneado por la documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de
SESTION PRODUCTOS ¥ | Gps.pro02 NoAplica [Factura de Venta venta de productos, senicios o Espafiol x & Pt X 66 Productos y Senvicios ©0-L Venta Directa de o y senvcios producto de Ia actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible I Capitl - Facturacién | No Aplica
SERVICIOS registros alfanumericos al cliente. 8 productos ylo Servicios |\, obieto es cobrar por los servicios que presta o Gerente/GT_Gerente
los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar. -
oocumento que permie @ contol 0e Subserie documental que Corresponde a los
GESTION PRODUCTOS Y Formato Matiz de Control :,a e “"m‘e""m il 6.1 Venta Directa g d0cumentos producto de fa comercializacién de Gerencia Comercial y de
GPS-PRO2 | DIE04-02-FR-01 |de producto ylo senvicio no "9 &P P Espariol x Paf X 66 Productos y Senicios bienes y senviios producto de la actvidad catastral, | X Atencion Ciudadano- ~ Disponible Fileserver_GCAC No Aplca
SERVICIOS conforme 2lgtn reqisito determinado por el productos y/o Seieios ¢, abjeto es cobrar por los senvicios que presta o Gerente/GT_Gerente
sistema de gestion de caiidad y se -
v e 3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere luga.
Subserie documental que Corresponde a los
i Comunicacion electrénica de solcitud s documentos producto de Ia comercializacion de Gerencia Comercialy de
GESTION PRODUCTOS ¥ | o pR.gz NoAplica | GO0 electionico de ajuste o anulacion factura nota Espafiol x |8 Pst X 66 Productos y Servicios 66.1 Venta Directade |, cenviios producto de la actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Cuenta de correo No Aplica
[SERVICIOS institucional crédito, =] productos y/o Servicios cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o Gerente/GT_Gerente asignada al funcionario.
3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar. -
Subserie documental que Corresponde a los
Documento contable que sirve como documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de
SESTION PRODUCTOS ¥ | Gps.pro02 NoAplica  Nota Crédito Soporte del tramite de invalidacion de | Espatiol x & Pt X 66 Productos y Senvicios 66.1 venta Directade |y o y senvcios producto de la actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible I Capitl - Facturacién | No Aplica
SERVICIOS una factura. 8 productos ylo Servicios |\, dbieto es cobrar por los servicios que presta o Gerente/GT_Gerente
los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar. -
Subserie documental que Corresponde a los
Documento que indica el costo de los
! documentos producto de Ia comercializacion de Gerencia Comercialy de
GESTION PRODUCTOS Y | 555 pRo2 | GPS-02-FR02  Cotizacion productos que comercializa la UAECD | gy X P X 66 Productos y Senvicios 66.1 Venta Directade |, 1o convicios producto de la acthidad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS ¥ que se explide a solcitud del cliente productos o Servicios |17 Y SETIC0S DLoduetD de e s e S dadane
o interesado. =
3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar.
Subserie documental que Corresponde a los
jzacion de
6.2 Veenta, Ejecucion y
; Ve u bienes y senvicios, producto de la actividad catastrl, Gerencia Comercialy de Fileserver_GCAC;
;sg:\;\lgluoznouucms Y | GPSPR03 | GDO-OLFROL |Oficio ::':A"c“‘:“’:“ o:uf“l’(“ﬂ“:e"r:"“:gg ° Espafiol X P X 66 Productos y Senvicios “g:"\’;‘c'fc"s‘"a‘:;fe'z'f: Y cuyo objeto es cobrar por los senvicios que prestao | X Atencion Ciudadano- Disponible Aplicativo WCC - No Aplica
P egocio- onratan los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente CORDIS
g celebrados mediante contratos o convenios.
& interadministrativos entre Entidades distiales.
Subserie documental que Corresponde a los
o |documentos producto de Ia comercializacion de
o 66.2 Venta, Ejecuciony | pre z
Comunicacion solicitud producto o bienes y senvicios, producto de la actidad catastral, Gerencia Comercial y de
(GESTION PRODUCTOS Y Correo electrénico Seguimiento de Bienes y Cuenta de correo
e GPS-PROZ Noapica  Coe0 eect senicioy o de respuesta Espariol x Pst X 66 Productos y Senicios QUIIenLO o Sienes Y cuyo objeto es cabrar por los servicios que prestao | X Atencion Cudadano- ~ Disponible e e i, |No Avlca
requerimiento. 3 o los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
8 celebrados mediante contratos o convenios.
a interadministativos entre Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
6.2 Venta, Ejocuciony | COCUMEN(os producto d la comercialzacion de
SESTION PRODUCTOS ¥ Comunicacion ofcal de respuesta 56,2 venta, ElecuciOn ¥ bienes y senicios, producto de la acthidad catastral, Gerencia Comercialy de Fileserver_GCAC;
GPSPR03 | GDO-01-FROL  Oficio requerimiento productos o entrega Espafol X Pdt x 66 Productos y Servicios 9! Y |cuyo objeto es cobrar por los senvicios que prestao | X Atencion Ciudadano- Disponible Aplicativo WCC - No Aplica
SERVICIOS producto o senvicos: Sericos a aves 9 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, GerentelGT_Gerente CORDIS
g celebrados mediante contratos o convenios.
2 interadministrativos entre Entidades distiales.
Subserie documental que Corresponde a los
o |documentos producto de Ia comercializacion de
GESTION PRODUCTOS ¥ Informe de seguimiento  Informe trimestral del estado s:'ile:;z ﬁf;‘l’::’e’;y bienes y servicios, producto de la actividad catastral, Gerencia Comercial y de
GPSPROZ | GPS.03FROL [coniralos contractualy financiero de contratos | Espafiol x Paf X 66 Productos y Senicios o ¥ cuyo objeto es cobrar por los senvicios que prestao | X Atencion Cudadano-  Disponible Fileserver_GCAC No Aplca
SERVICIOS i i 3 senicios atraves de |0 'y onoc que produzea, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
g contratos celebrados mediante contratos o convenios. -
a interadministrativos entre Entidades distrtales.
Documento que se remite al cliente
sobre las condiciones en Ia prestacion
de los avaltios comercales y
certicaciones de cabida y linderos
o Loy ce e, come: 3 Subsredocumentl que Goresonde a s
o H documentos producto de la comercializacién de
elaboracion del avalio, notas 2 6.2 Venta, Ejecucion y ;165 y senicios, producto de la actividad catastral, Gerencia Comercial y de
|GESTION PRODUCTOS Y PS-PR P FR-02 aclaratorias en la prestacion del E | X I Pdf X P 'seguimiento de Bienes y I X At N DI bl Fil Al No Apli
oo GPS.PRO3 | GPS.03-FR02 | Oferta de senvicios aclaalonas o i prestacion ol Spaito g d 66 Productos y Senicios e e were¥ cuyo objeto es cobrar por I0s Serviios que presta o tencion Ciudadano- isponible leserver_GCAC 0 Aplica
pedtnieabeimumt 3 oo a v los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
g g celebrados mediante contratos o convenios
aprobacin de fos valores, valor del [ interadministrativos entre Entidades distritales;
Sericio de avalGios comerciales,
tiompo de elaboracion de los informes
técnicos, procedimientos para la
solicitud de revisién, y vigencia de los
informes técnicos de avaldo,
Documento que indica el costo de un K] Subserie documental que Corresponde a los
Senicio de forma estimada y que se s 6.2 Venta, Ejocuciony | COCUMEN(os producto d la comercialzacion de
SESTION PRODUCTOS ¥ explide a solcitud del ciente o g 562 venta, ElecuciOn ¥ bienes y senicios, producto de la acthidad catastral, Gerencia Comercialy de
SERVICIOS GPS-PR-03 No Aplica Cotizacion interesado. Contiene datos sensibles | Espafiol X g Pdt X 66 Productos y Servicios geM o o travoe e Y |cuyo objeto es cobrar por los senvicios que presta o x Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
Sobre los valores economicos de fos oo a v Ios bienes que produzca, cuando elo hublere lugar, GerentelGT_Gerente
inmuebles y formulacion de valores g celebrados mediante contratos o convenios
estimados. g interadministrativos entre Entidades distiales.
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

im/aaaa- 27/1  0/2022

Subserie documental que Corresponde a los
Documento consolidado con valores 66.2 Venta, Ejecuciony | 00cUMentos producto de la comercializacion de
en Ve " bienes y senviios, producto de la actiidad catastral, Gerencia Comercial y de
GESTION PRODUCTOS Y de senvicios ofertados junto con las. o seguimiento de Bienes y ac ) 5 .
SERVICIOS GPS-PR-03 No Aplica Propuesta econdmica |0 e y econémicas de | ESPanl X Pdf x 66 Productos y Servicios enitios araves de | CUYo objeto es cobrar por los servicios que presia o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
la propuesta. contratos ! .
g celebrados mediante contratos o convenios.
g interadministrativos entre Entidades distritales.
Documento que manifiesta el acuerdo
de voluntades para salisfacer
. pa . Subserie documental que Corresponde a los
necesidades distintas o fialidades documentos producto de la comercializacion de
opuestas, de conformidad con el 66.2 Venia, Ejecuciony |5 el o Comercialy d
|GESTION PRODUCTOS Y Estatuto General de Contratacion de la. ‘seguimiento de Bienes y | 21ENeS ¥ senvicios, producto de [a activi astral, erencia Comercial y de
oo GPS-PR03 NoApica  Contrato o convenio Rdministracion Pablica. Loy 80 de | Espafiol x pat X | 66 Productosy Senicios e e wene¥  cuyo objeto es cobrar por I0s Serviios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
993 ana o las partes ESY 3 contrales los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
Pocosariamente i enidad estatal 2 celebrados mediante contratos o convenios.
" g [ interadministativos entre Entidades distritales.
tal como lo dispone el Articulo 2 de la
citada Ley.
Subserie documental que Corresponde a los
\ony  documentos producto de la comercializacion de
GESTION PRODUCTOS ¥ Documento de solicitud para pago de ng'ﬁ.ﬂz ﬁf;‘l’::’e’;y bienes y servicios, producto de la actividad catastral, Gerencia Comercial y de
GPS.PR03 NoApica Solicitud clamenor constitucion de polizas dentrode un | Espaiiol x Par x 66 Productos y Senvicios Y cuyo objeto es cobrar por los sevicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS servicios a traves de
contrato 3 o los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
8 celebrados mediante contratos o convenios
a interadministativos entre Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
documentos producto de la comercializacion de
.2 Ve , Ej
GESTION PRODUCTOS v 56,2 venta, EfecuciOn ¥ bienes y senicios, producto de la acthidad catastral, Gerencia Comercialy de
GPS-PR-03 No Aplica Poliza Garantia legal de un contrato. Espafiol X Pdf X 66 Productos y Servicios 9! Y cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
[SERVICIOS servicios a traves de
los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
contratos > ;
g celebrados mediante contratos o convenios.
8 interadministrativos entre Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
\ony  documentos producto de la comercializacion de
Documento que relaciona los 66.2 Venta, Ejecuciony | ¢ pre z
bienes y senvicios, producto de la actiidad catastral, Gerencia Comercial y de
CESTION PRODUCTOS ¥ | GpspR03 |  DIE-0L-FROL Actade reunion asistentes y evidencia las decisiones | gy gy x Paf x 66 Productos y Senvicios | Seduimiento de Bienesy 1, gyierg es cobrar por los senicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS tomadas en una reunion de servicios a traves de
i o e 3 o los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
g celebrados mediante contratos o convenios.
a interadministrativos entre Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
documentos producto de la comercializacion de
66.2 Veenta, Ejecucion y
) ) ) Ve " bienes y senviios, producto de la actiidad catastral, Gerencia Comercial y de
;sg:\;\lgluognouucms Y | GPSPR03 | DIE-OLFROL ::ﬂ':"l':;::'s“e"c‘a E;"a"sa.‘s?e‘:::ss;m:er Consanaa de | Espanol X P X 66 Productos y Senvicios “g:"\’;‘c'fc"s‘"a‘:;fe'z'f: Y cuyo objeto es cobrar por los senvicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
bl los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
g celebrados mediante contratos o convenios.
8 re Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
- 6.2 Venta, Ejecuciony | £02UMENtos producto de a comercalizacion de
|GESTION PRODUCTOS Y Comunicacién a la GCAC de ajuste o seguimients o Blenes y | DIENes y sevicios, producto de la actiidad catastal, Gerencia Comercial y de Fileserver_GCAC,
GPS.PRO3 | GDO-01-0LFROL contrato o entrega de un | Espaiiol x Par x 66 Productos y Senvicios cuyo objeto es cobrar por los Senvicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Aplicativo CORDIS - |No Aplica
SERVICIOS servicios a traves de
producto o sencio. 3 o los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente wee
8 celebrados mediante contratos o convenios
a interadministativos entre Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
documentos producto de la comercializacin de
pocumento contable generado por la 66.2 Venta, Ejecucion y  bienes y senvicis, producto de Ia actividad catastra, Gerencia Comercialy de
GESTION PRODUCTOS Y | 555 bR o3 NoAplica |Factura de Venta venta de servicios que comercializala | Espafiol X P X 66 Productos y Senvicios | Seguimiento de Bienesy | cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible I Capital - Facturacion | No Aplica
SERVICIOS P UREcD a P Y senvicios a traves de los bienes que produzca, cuando ello hubere lugar, CerontelGT Gerente P v
3 contratos celebrados mediante contratos o convenios =
g interadministrativos entre Entidades distritales /o
territoriales.
Subserie documental que Corresponde a los
documentos producto de la comercializacion de
6.2 Venta, Ejecucion y  bienes y senvicios, producto de la actividad catasira, Gerencia Comercialy de
(GESTION PRODUCTOS Y  BR Expedicionn documento para cobro 'seguimiento de Bienes y  cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o "
SERVICIOS GPS-PRO3 NoApliea |Cuenta de cobro Servicios a ravés de convenios. Espafiol x |5 Pt x 66 Productos y Senicios Senvicios atraves de los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, o Sy dadane. Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
3 contratos celebrados mediante contratos o convenios. -
2 interadministrativos entre Entidades distritales y/o
e territoriales.
Subserie documental que Corresponde a los
documentos producto de la comercializacion de
Documento contable que sive como 66.2 Venta, Ejecucion y  bienes y senvicis, producto de Ia actividad catastra, Gerencia Comercialy de
GESTION PRODUCTOS Y | 555 bR o3 NoAplica  |NotaCrédito soporte del tramite de invalidacion de | Espariol x P X 66 Productos y Senvicios | Seguimiento de Bienesy | cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible I Capital - Facturacion | No Aplica
SERVICIOS P e P Y senvicios a traves de los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, CorontelGT Gerente P v
- 3 contratos celebrados mediante contratos o convenios =
g interadministrativos entre Entidades distritales y/o
territoriales.
Subserie documental que Corresponde a los
\ony  documentos producto de la comercializacion de
o 66.2 Venta, Ejecuciony | pr z
Documento de terminacion ylo bienes y servicios, producto de la actidad catastral, Gerencia Comercial y de
ESTION PRODL Y Al liqui Bi
SESTION PRODUCTOS GPS-PR03 No Aplica cta de liquidacion liquidacion de contato suscrito entre | Espafiol x Paf X | 66 ProductosySenicios | Segumiento de Bienesy o, ioio es cobrar por los senvicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS contrato servicios a traves de
las partes. 3 o los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
] celebrados mediante contratos o convenios.
a interadministativos entre Entidades distritales.
Subserie documental que Corresponde a los
GESTION PRODUCTOS Y Informe de encuestas de  percepcion y satisfaccién por o seguimiento de Bienes y Y - P ac - ) y 5 .
GPS-PR-03 No Aplica Espaiiol X Pdf x 66 Productos y Senvicios cuyo objeto es cobrar por los senicios que presta o Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS ejecucion, terminacion ylo liquidacion servicios atraves de Y7 VIO 65 CabIar por s Seicts due prosa IS
de contrato o convenio contratos que produzea, ibiere lugar, -
g celebrados mediante contratos o convenios.
g interadministrativos entre Entidades distritales.
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5 Documentos que evidencia la gestiones o
; ) g actiidades requeridas para el acceso seguro que
Registro atencién Formato que permite el registro de las s Gerencia Comercial y de
L IOREROBUCTOS ¥ | Gpg.pRos | GPS04FROL requerimientos acceso ala atenciones y requerimientos de Espafiol x 8% Pt X 66 Productosy Senvicios | 66.4 Acceso de Informacion *oreeo< 12 Uridad sobre a iformaron fea, Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
informacion disposicion y acceso a a informacion. og urldica y econdmica y que dispone de los bienes Gerente/GT_Gerente
E inmuebles que hacen parte del inventario predial de -
Ia ciudad
Documento en el que se auloriza la Documentos que evidencia la gestiones o
consulta de la informacion precial que 5 acthidnges eqoendas para o sceeed Soquro que
GESTION PRODUCTOS Y Acta de autorizacion de | custodia la UAECD bajo los o3 oo un? o m:’e e ;gica a Gerencia Comercial y de
oo GPS.PRO4 | GPS-04-FR02 consultadeinformacion  parametros de proteccion, accesoy | Espaiol x |88 Pat x 66 Productos y Senvicios | 66.4 Acceso de Informacion *or°e9° 12 Uoad sobre i Bommaron fies, - x Atencion Ciudadano  Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
predial de la UAECD clasificacion de la informacion que dan 8% B o com o "ane de"’mvemm o) de Gerente/GT_Gerente
las politicas de seguridad de la a g P P
informacion y datos abiertos.
0 5
Documento que deben diigenciar los g Documentos que evidencia la gestiones o
funcionarios identifcados en el registio H i i
Campromiso buen uso de | (1C0%108 HenLacon o o1 ¢ 5 actividades requeridas para el acceso seguro que Gerencia Comercialy de
(GESTION PRODUCTOS ¥ Ia informacion de la 2 concede la Unidad sobre la informaron fisica,
SERVICIOS GPS-PR-04 GPS-04-FR-03 UAECD-entidades 3x:;iee::'ln;0;‘:\:ec’\0b:e:0::::: a Espafiol X ] Pdf X 66 Productos y Servicios 66.4 Acceso de Informacion juridica y econémica y que dispone de los bienes X g‘:;f‘l‘ﬂyﬂg‘l"\l?;::?:e' Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
externas e e s fotoe e S inmuebles que hacen parte del inventario predial de -
2 Ia ciudad
haran consultas. 8
5 Subserie documental que Corresponde a los
H documentos producto de la comercializacin de
GESTION PRODUCTOS Y Comunicacion oficia de respuesta a 2 bienes y senviios, producto de la actiidad catastral, Gerencia Comercial y de Fileserver_GCAC;
oo GPSPRO4 | GDO-OLFROL Oficio requerimiento de acceso y disposicion | Espafiol x |8 Pt x 66 Productos y Senicios | 66.4 Acceso de Informacion (cuyo objeto es cobrar por los servicios que prestao | X Atencion Ciudadano-  Disponible Aplicativo WCC - No Aplica
dela informacion. 3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente CORDIS
g celebrados mediante contratos o convenios.
g interadministrativos entre Entidades distritales
Documentos que evidencia la gestiones o
actividades requeridas para el acceso seguro que
(GESTION PRODUCTOS ¥ Solicitud de cuentas de | SOIcitud @ mesa de sencios acceso y 8 . concede la Unidad sobre la informaron fisica, Gerencia Comercial yde | )
GPS-PR-04 ‘GDT-05-01-FR-02 contrasefias de usuario para acceso Espafiol X @ Pdf X 66 Productos y Servicios 66.4 Acceso de Informacion " X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
SERVICIOS usu fomackon, Inst GDT-05IN-01 a juridica y economica y que dispone de los bienes CerontelGT Gerente
E inmuebles que hacen parte del inventario predial de =
Ia ciudad
Documentos que evidencia la gestiones o
Comunicacion interna de remision actiidades requeridas para el acceso seguro que
SESTION PRODUCTOS ¥ | Gps.pro0s NoAplica  Memorando informacion acta o autorizacion de | g oy gy x |§ Pst X 66 Productos y Senvicios | 66.4 Acceso de Informacion |°2"ce0€ 18 Unidad sobre a informaron fisica, X tnion otasano, + |oisponie Cuenta de correo No Aplica
SERVICIOS P! consulta informacion a Gerencia P 8 uctosy . juridica y econdmica y que dispone de los bienes CooloT e P asignada al funcionario. ol
Juidica. inmuebles que hacen parte del inventario predial de -
Ia ciudad.
N Documentos que evidencian las actividades del plan Gerencia Comercialy de
[GESTION PRODUCTOS Y Control asistencia Formato que sirve de constancia de g . 66.3 Mercadeo de productos de mercadeo para la comercializacion de productos - . -
SERVICIOS GPSPROG | DIEOLFROL | ciidades los asistentes a una reunion Espaliol x 3 Pt x 66 Productos y Servicios enicios y senvicios de la UAECD, Io que permite cumpiir con |~ e S dadane Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
los objetivos y esirategias en cada vigencia. =
Documento que relaciona los Documentos que evidencian las actividades del plan Gerencia Comercialy de
(GESTION PRODUCTOS ¥ asistentes y evidencia las decisiones 66.3 Mercadeo de productos | de mercadeo para la comercializacin de producios
SERVICIOS GPS-PR-06 DIE-01-FR-01 Acta de Reunion tomadas en una reunién del Plan de Espafiol X g Pdf X 66 Productos y Servicios icios y senvicios de la UAECD, lo que permite cumplir con X g‘:;f‘l‘ﬂyﬂg‘l"\l?;::?:e' Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
Mercadeo los objetivos y esiralegias en cada vigencia. -
Documento en el cual se plasman los
estudios de marketing realizados por la N Documentos que evidencian las actividades del plan erencia Comercaly do
[GESTION PRODUCTOS Y  BR UAECD, objetivos, DOFA, estrategias, 2 66.3 Mercadeo de productos de mercadeo para la comercializacion de productos C
oo GPS.PR06 NoApica Plan de mercadeo e e adee s seeina. | Espal x |8 Par x 66 Productos y Senvicios oo it i x encin Cudagane: —Dsponie Fileserver_GCAC No Aplica
que aplicaran en una vigencia E los objetivos y esirategias en cada vigencia. -
especifica.
Documentos que evidencian las actividades del plan
(GESTION PRODUCTOS ¥ | (L o o NoApica | COreo electronico e S | Espafiol < |8 st M 66 Productos y Senicios | 663 Mercadeo de productos de mercadeo para la comercializacion de productos | Seorenda Comercaly®e | isponible Cuenta de correo o Aplca
SERVICIOS P institucional aluste o envio, ap [ i g v y Senvicios y senvicios de la UAECD, lo que permite cumplir con CerontelGT Gerente P asignada al funcionario. "
- los objetivos y esirategias en cada vigencia. =
fomao e gt St s ot i
(GESTION PRODUCTOS ¥ Solicitud de producto ylo |producto o senvicio desde los puntos 6.1 Venta Directa de
SN GPS.02INOL | GPS-02FROL | Sonet e ooy o x g pat x 66 Productosy Senicios | S0 WONSDIRR e bienes y senicos producto de a actvidad catasiral, | X Atencion Ciudadano  Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
ciigenciad por o uauio, cuyo objeto es cobrar por los senicios que presta o Gerente/GT_Gerente
los bienes que produzca
Subserie documental que Corresponde a los
Documento que indica el costo de
c ¢ s . documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de
gg:\;:grg;ﬁouucros Y | GPs-02iN-01 | GPS-02-FR-02 | Cotizacién m‘gzﬁgg"i‘fgmﬁ"ﬂfﬁﬁﬁ Espafiol x |8 Pdf X 66 Productos y Servicios :smfu;z:‘a,fgiffc:‘; bienes y senvicios producto de la actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
A e Y cuyo objeto es cobrar por los sevicios que presta o Gerente/GT_Gerente
interesado.
3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar.
- Subserie documental que Corresponde a los
Envio solicitud de informacion !
documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de Cuenta de correo
(GESTION PRODUCTOS ¥ Correo electronico Colizacion de regisiros magnéticos 6.1 Venta Directa de
e GPS-02N-01 NoApica SO0 e e e eaesic | ESPaol x g Pst x 66 Productosy Senicios | S0 WM DIRR e bienes y senicos producto de a actvidad catasiral, | X Atencion Ciudadano  Disponible asignada al funcionario | No Aplica
adiunta cuyo objeto es cobrar por los senicios que presta o Gerente/GT_Gerente asesor de la venta.
los bienes que produzca, cuando ello hubiere luga.
5 Subserie documental que Corresponde a los
§ documentos producto de la comercializacion de
Documento contable generado por la g bienes y senvicios, producto de la actidad catastral, Gerencia Comercial y de
SESTION PRODUCTOS Y| ps.02-in-01 NoApica Factura de Venta venta de registros alfanuméricos que | Espafiol x 2 Pt X 66 Productos y Senvicios | s Ve DIECAde o pieio es cobrar por los senviios que prestao | X Atencion Ciudadano- Disponible I Capital - Facturacién | No Aplica
ISERVICIOS " a Productos y/o Servicios
comercializa la UAECD, 3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
8 celebrados mediante contratos o convenios
a interadministrativos entre Entidades distritales
Subserie documental que Corresponde a los Flesenver GCAC,
Solicitud a Ti para generacion de documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de soac,
SESTION PRODUCTOS Y| ps.02-in-01 NoApica Solictud mesa de senviios registros magneticos alfanuméricos | Espaiol x & Pat, Himl x 66 Productos y Senvicios | s VenaDrectade oo cencios producto de fa actividad catastral, | X Atencion Ciudadano  Disponible Aplicativo CA Desk |5 apica
SERVICIOS © . a Productos y/o Sencios act Manager Mesa de
requeridos por el cliente. cuyo objeto es cobrar por los Senicios que presta o Gerente/GT_Gerente onager
los bienes que produzca
5 Subserie documental que Corresponde a los
Comunicacion de envio de solcitud de H documentos producto de la comercializacion de
informacion sobre la generacion de los H bienes y senvicios, producto de la actidad catastral, Gerencia Comercial y de Fileserver_GCAC;
CESTION PRODUCTOS ¥ | Gps.02n-01 | GDO-OL-FR0L  |Oficio registros magnéticos alfanumericos | Espafiol x g Pdf; Xis x 66 Productos y Senvicios. g6.1 ventaDirectade |, ierg es cobrar por los servicios que prestao | X Atencion Ciudadano- Disponible Aplicativo WCC - No Aplica
SERVICIOS - " a Productos y/o Servicios
requeridos por el cliente con archivo en 3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente CORDIS
formato .XLS 8 celebrados mediante contratos o convenios
a interadministrativos entre Entidades distritales
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5 Subserie documental que Corresponde a los
H documentos producto de la comercializacin de
Documento contable generado por la 8 ’ bienes y senviios, producto de la actiidad catastral, Gerencia Comercialy de
(SSES\T/\EINOI;RODUCTOS Y| 6Ps-02-N-02 NoAplica |Factura de Venta venta de productos ylo senvicios que | Espafiol x |2 P X 66 Productos y Senvicios :L‘?uéi:"’;f's'ﬁ‘cﬁ cuyo objeto es cobrar por los servicios que prestao | X Atencion Ciudadano- Disponible S| Capital - Facturacion | No Aplica
comercialza la UAECD. 3 K los bienes que produzca, cuando elo hubiere lugar, GerentelGT_Gerente
g celebrados mediante contratos o convenios.
2 interadministrativos entre Entidades distritales
Subserie documental que Corresponde a los
Documento que se emplea en caso de s ' documentos producto de Ia comercializacion de Gerencia Comercialy de
;sg:\;:glré:nouucms Y | Gps-02-n-02 NoAplica |Documento entrega lano generacién una factura Espafiol x |8 Pdf X 66 Productos y Servicios :L‘?uéi:"’;f's'ﬁ‘cﬁ bienes y senvicios producto de la actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
electrénica como soporte de Ia venta. e K cuyo objeto es cobrar por los Senvicios que presta o GerentelGT_Gerente
3 los bienes que produzca
o ) Subserie documental que Corresponde a los
Comunicacion oficial de envio !
documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de Cuenta de correo
(GESTION PRODUCTOS Y Correo electrénico informacion o factura por venta de los 6.1 Venta Directa de
e GPS-02:1N-02 Noapica  Coe0 eect e P Espariol x g Pst X 66 Producosy Senvcios | o 18 DSOS bienes y senvicios product de a actiidad catastal, | X Atencion Ciudadano- ~ Disponible asignada al funcionario | No Aplica
comercializa la UAECD. cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o Gerente/GT_Gerente asesor de la venta.
los bienes que produzca, cuando ello hubiere luga.
5 Subserie documental que Corresponde a los
§ documentos producto de la comercializacion de
Documento contable que sirve como g bienes y senvicios, producto de la actidad catastral, Gerencia Comercial y de
CESTION PRODUCTOS ¥ | Gps-o-n-02 NoAplica  Nota Crédito Soporte del tramite de invalidacion de | Espatiol x 2 Pt X 66 Productosy Senvicios | S0-1 Venta Directade 1 ey e cobrar por los senicios que prestao | X Atencion Ciudadano- Disponible I Capital - Facturacién | No Aplica
SERVICIOS a Productos y/o Servicios
una factura. 3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar, Gerente/GT_Gerente
8 celebrados mediante contratos o convenios
a interadministativos entre Entidades distritales.
5 Subserie documental que Corresponde a los
g documentos producto de la comercializacion de Gerencia Comercial y de
(GESTION PRODUCTOS Y Reporte de facturacion, | Documento que registra las ventas por H 6.1 Venta Directa de
e GPS-02:1N-02 NoAplca o e oot oo e et taper | Espatiol x g H Paf X 66 Producosy Senvcios | o 18 PSR S  bienes y senvicios product de a actidad catastal, | X Atencion Ciudadano- ~ Disponible Fileserver_GCAC No Aplca
s cuyo objeto es cobrar por los servicios que presta o Gerente/GT_Gerente
a los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar.
K] Subserie documental que Corresponde a los.
Documento que registra as ventas o3 ' documentos producto de Ia comercializacion de Gerencia Comercialy de
(SSES\T/\EINOI;RODUCTOS Y | Gps-02-n-02 No Aplica 5;‘:"; a‘;‘* ventas detalladas por tipo de produto enun | Espaiol x 28 Pdf X 66 Productos y Servicios :L‘?uéi:"’;f's'ﬁ‘cﬁ bienes y senvicios producto de la actividad catastral, | X Atencion Ciudadano- Disponible Fileserver_GCAC No Aplica
lapso de tiempo. 8 Y cuyo objeto es cobrar por los sevicios que presta o Gerente/GT_Gerente
3 los bienes que produzca, cuando ello hubiere lugar.
Elaborado por Yeimy Avellaneda Suarez |Revisado por Ligia Elvira Gonzalez Martinez Aprobado por Victor Alonso Torres Poveda
Firma Firma Firma
cargo Profesional Grado 10 Cédigo 222 cargo Gerente Comercial y de Atencion al Ciudadano cargo y Fin
Lugar y Fecha ogota, D.C, Octubre 27 de 2022 Lugar y Fecha Bogota, D.C, Octubre 27 de 2022 Lugary Fecha Bogota, D.C, Octubre 27 de zﬁ
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