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GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-07 No aplica Correo electrónico 
Correo mediante el cual se cita al 
comité de contratación de la UAECD

E
sp

añ
ol

X Correo Institucional .PST X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 

con la gestión del Plan Anual 

de Adquisiciones de la 

Unidad

X
Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-07 No aplica
Acta del Comité de 

Contratación

Documento que resume lo sucedido 
en la reunión del comité de 
contratación E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 

con la gestión del Plan Anual 

de Adquisiciones de la 

Unidad

X
Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-07 No aplica Registro SECOP II
Registro de creación o modificacióm 
del PAA en el portal Colombia 
Compra Eficiente SECOP II E

sp
añ

ol

X disco duro .html X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 

con la gestión del Plan Anual 

de Adquisiciones de la 

Unidad

X
Subgerencia de 
Contratación

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-07 No aplica Correo Electrónico 
Correo mediante el cual se solicita la 
publicación del PAA en PAG WEB

E
sp

añ
ol

X Correo Institucional .PST X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 

con la gestión del Plan Anual 

de Adquisiciones de la 

Unidad

X
Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-07 GCO-07-FR-01
Formato de Solicitud  

Modificación del Plan de 
Necesidades

Formato mediante el cual se solicitan 
modificaciones al PAA

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 

con la gestión del Plan Anual 

de Adquisiciones de la 

Unidad

X
Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 No aplica
Registro reporte solicitud de 

cotización
Documento que remite las 
condiciones para cotizar

E
sp

añ
ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 GCO-05-FR-01
Formato Estudio previo todas 

las modalidades

Son aquellos análisis y documentos 
que sirven de soporte para dar inicio 
al proceso de contratación al interior 
de la entidad y se constituyen en el 
sustento para la definición y 

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 GCO-05-FR-02
Formato Solicitud de Cotización 

a Proveedores

Documento con el cual se realizan 
solicitud de contización para 
establecer el valor de mercado E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 No aplica Cotizaciones recibidas
Documento en el cual se presentan 
las es cotización para establecer el 
valor de mercado E

sp
añ

ol
X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 GCO-05-FR-03
Formato Constancia de estudio 

de mercado

Documento en cual se indica el 
estudio realizado para el mercado a 
contratar E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 GCO-05-FR-04 Anexo tecnico

Los requerimientos y 
especificaciones técnicas mínimas 
que el contratista debe seguir para el 
cumplimiento del proyecto o contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 GCO-05-FR-05 Ficha tecnica

Documento que se utiliza para 
detallar las características y 
especificaciones técnicas (de aquí su 
nombre) sobre un producto E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 GCO-05-FR-06
Cotización de Servicios de 

Proveedores

Documento mediante el cual los 
proveedores presentan sus 
cotizaciones E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 No aplica Registro radicación PANDORA
Registro de las actualizaciones de los  
trámites realizados en el aplicativo 
PANDORA E

sp
añ

ol

X disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Aplicativo 
PANDORA

https://pandora.idar

tes.gov.co/catastro/

modadministrador/p

ublic/login

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-05
Formato anexo de condiciones 

contractuales

Documento en el que se establecen 
las condiciones para la prestación del 
servicio o adquisicion del producto 
que se firma por las partes E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 No aplica Registro SECOP II
Registro en el portal Colombia 
Compra Eficiente SECOP II de los 
documentos del contrato E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-01
Formato Compromiso de 

confidencialdad para el manejo 
y buen uso de la información

Documento en el que se establecen 
las condiciones requeridas para el 
manejo de información E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-09
Formato Constancia de  

condición de discapacidad

Documento en el que se establece si 
la persona tiene alguna condición de 
incapacidad E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-03
Formato de reporte de relación 

de contratos suscritos

Documento en el que se reporta la 
relación de contratos de prestación de 
servicios profesionales y de apoyo a 
la gestión con otras Entidades del 
Distrito o Nación

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Johanna Carolina González Paéz)

Fecha de elaboración/ validación:  24/10/2022
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Johanna Carolina González Paéz)

Fecha de elaboración/ validación:  24/10/2022

Norma, función o proceso

 C
ód

ig
o 

de
l 

P
ro

ce
di

m
ie

nt
o

 C
ód

ig
o 

de
l f

or
m

at
o Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad )

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-04
Formato Estudio previo 

Contratación Directa

Documento en el que se establece las 
necesidades y la justificación para la 
contratación de la Entidad E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-06
Formato Declaración procesos 

de carácter alimentario

Documento en el que se declara  si el 
contratista cuenta con procesos de 
carácter alimentario E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-07
Formato Matriz de asignación 

de riesgos previsibles

Documento en el que se establecen 
los riesgos previsibles para cada 
proceso E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-08
Formato de Intención de 

Afiliación a ARL
Documento en el que se declara la 
intención de afiliarse a una ARL

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 GCO-01-FR-02 
Resolución De Justificación 

Contratación Directa

Documento en el que se justifica la 
realización de una contratación 
directa diferente a prestación de 
servicios profesionales E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 GCO-06-FR-01
Formato invitación publica para 

procesos contratación de 
mínima cuantía

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de selección 
de mínima cuantía E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 No aplica Registro en SECOP

Registro en el portal de contratación 
de colombia compra eficiente  de la 
invitación, respuestas a 
observaciones modificaciones , 
cierre, evaluación y adjudicación del 

E
sp

añ
ol

X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 No aplica Registro en PAG WEB

Correo en el cual se solicita la 
publicación de la convocatoria de la 
invitación pública en PAG WEB del 
proceso E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X Comunicaciones Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca service 
desk manager- 
http://prowinicm01/C
Aisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 No aplica Observaciones recibidas
Comentarios y sugerencias realizadas 
por los proponentes acerca del 
proceso de selección E

sp
añ

ol
X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 No aplica Correo electrónico
Correo en el cual se envían las 
observaciones a las áreas 
involucradas E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 No aplica Correo Electrónico 
Correo en el cual se reciben las 
respuestas  a las observaciones

E
sp

añ
ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 GCO-06-FR-05 Respuesta a Observaciones
Documento en el cual se generan 
respuestas a las observaciones

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 GCO-06-FR-02
Formato de adenda procesos 

de selección

Documento en el cual se señalan las 
modificaciones realizadas a los 
procesos de selección de la UAECD E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 GCO-06-FR-03
Memorando de designación de 

comité evaluador

Documento en el cual se designan las 
personas encargadas de evaluar las 
propuestas E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 GCO-06-FR-04 Formato informe de evaluación
Documento que consolida las 
evaluaciones de las propuestas

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-06 No aplica
Registro en la Mesa de 

Servicios
Registro de cierre de la mesa de 
servicios de la mesa de servicios

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca service 
desk manager- 
http://prowinicm01/C
Aisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-09 GCO-09-FR-01
Formato de pliego de 

condiciones licitación pública

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de selección 
de licitación pública E

sp
añ

ol

X X
Papel 
Disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-09 GCO-09-FR-02
Resolución apertura Licitación 

Pública
Documento en el cual se ordena la 
apertura de un proceso de selección 

E
sp

añ
ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf. X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-09 GCO-09-FR-04
Acta de audiencia de 
adjudicación licitación

Documento que resume lo sucedido 
en la audiencia de adjudicación del 
proceso de selección E

sp
añ

ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Johanna Carolina González Paéz)

Fecha de elaboración/ validación:  24/10/2022

Norma, función o proceso

 C
ód

ig
o 

de
l 

P
ro

ce
di

m
ie

nt
o

 C
ód

ig
o 

de
l f

or
m

at
o Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad )

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-09 GCO-09-FR-03
Acta de audiencia de 
asignación de riesgos

Documento que resume lo sucedido 
en la audiencia de asignación de 
riesgos E

sp
añ

ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-09 GCO-09-FR-05
Resolución Adjudicación 

Proceso Licitación

Acto administrativo mediante el cual 
se ordena la adjudicación del proceso 
de selección a un proponente E

sp
añ

ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-10 GCO-10-FR-01
Pliego de condiciones concurso 

de méritos 

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de selección 
de concurso de méritos E

sp
añ

ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-12 GCO-12-FR-01

Formato de pliego de 
condiciones proceso de 

selección abreviada Subasta 
inversa

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de selección 
de subasta inversa E

sp
añ

ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-11 GCO-11-FR-01

Formato de pliego de 
condiciones proceso de 

selección abreviada Menor 
cuantía

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de selección 
de menor cuantía E

sp
añ

ol

X X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica
Solicitud de registro 

presupuestal
Documento mediante el cual se 
solicita la expedición del CRP

E
sp

añ
ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-01
Solicitud de Modificación al 

contrato

Documento mediante el cual las 
dependencias solicita la adición, 
prorroga, cesión, o cualquier 
modificación o aclaración del 
contrato.

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-06 GCO-06-FR-08
Comunicación de aceptación de 

oferta

Documento en el que se aceptan las 
condiciones para la prestación del 
servicio o adquisicion del producto 
que se firma por las partes E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-05 Acta de terminación contrato
Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la terminación 
del contrato E

sp
añ

ol
X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-06
Cesión contrato de prestación 

de servicios

Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la cesión del 
contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-03 Acta de suspensión de contrato
Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la suspensión 
del contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-04 Acta de reinicio
Documento en el cual se señala la 
fecha de reanudación del contrato

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-07 Acta de Inicio
Documento en el cual se señala el 
inicio del contrato

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-08
Acta de Resciliación de 

Contrato

Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la resciliación 
del contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-09
Constancia de Experiencia e 

Idoneidad
Documento mediante el cual se 
acepta la idoneidad de un contratista

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica Correo Electrónico
Registro de la remisión de la minuta 
del contrato y la póliza al supervisor 
para inicio de la ejecución del contrato E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica Afiliación ARL
Documento que demuestra  la 
afiliación a la ARL del contratista

E
sp

añ
ol

X X
Papel
Disco Duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica Póliza
Documento que ampara el 
cumplimiento y calidad del contrato

E
sp

añ
ol

X X
Papel
Disco Duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica Registro en SECOP II
Registro de cargue de la póliza que 
ampara el contrato en el portal de 
colombia compra eficiente E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html X GESTIÓN CONTRACTUAL Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica
Certificado de Registro 

presupuestal - CRP

Documento que certifica que asigna 
un recurso al contratar de acuerdo 
con lo señalado en el mismo E

sp
añ

o
l X X

Papel
Disco Duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Johanna Carolina González Paéz)

Fecha de elaboración/ validación:  24/10/2022

Norma, función o proceso

 C
ód

ig
o 

de
l 

P
ro

ce
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m
ie

nt
o

 C
ód

ig
o 

de
l f

or
m

at
o Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad )

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 
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documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica
Registro Soportes de ejecución 

del contrato

Documentos soporte de la ejecución 
del contrato conforme lo señala el 
informe de actividades respectivo E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

me=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica Informes de Supervisión
Documento en el cual el supervisor 
relaciona el cumplimiento de las 
obligaciones del contratos de E

sp
añ

o
l X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Aplicativo 
PANDORA

https://pandora.idar

tes.gov.co/catastro/

modadministrador/p

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 No aplica
Productos elaborados y 

aprobados
Documentos soporte de la ejecución 
del contrato

E
sp

añ
o

l X Disco duro No aplica X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-05 No aplica
Registro en portales de 

contratación

Registro en el portal de contratación 
de colombia compra eficiente  de la 
ejecución del contrato E

sp
añ

o
l X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 No aplica Delegación de Supervisión
Documento mediante el cual se 
solicita la delegación de la supervisión 
del contrato E

sp
añ

o
l X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 No aplica
Memorando solicitud de cambio 

supervisión

Documento mediante el cual se 
solicita la designación de la 
supervisión del contrato E

sp
añ

o
l X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 No aplica
Memorando de reasignación de 

supervisión de contratos

Documento mediante el cual se 
delega  la supervisión del contrato 
suscrito por el ordenador del gasto E

sp
añ

o
l X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-01 No aplica
Correo Electrónico de 
notificación delegación 

supervisión

Registro  mediante el cual se informa 
la reasignación de la supervisión del 
contrato E

sp
añ

o
l X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica
Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal –CDP 

Documento que certifica que existe 
un recurso presupuesta disponible 
para contratar de acuerdo con el E

sp
añ

o
l X X

Papel
Disco Duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 No aplica
Documentos Soporte 

modificación contractual
Documentos que soportan la solicitud  
modificación a  los contratos

E
sp

añ
o

l X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-04 GCO-04-FR-02
Formato de minuta de 

modificación del contrato

Documento mediante el cual se 
realizan ajustes aclaraciones o 
modificaciones al contrato. E

sp
añ

o
l X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-05 Certificación del Contrato
Documento en el cual se certifica la 
información contractual y el estado 
del contrato E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-04
Formato acta de liquidación de 

contrato

Documento en el cual se establece la 
finalización del contrato, el cruce de 
cuentas y las actividades pendientes E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-02
Formato Acta de Terminación y 

Liquidación

Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la terminación 
y liquidación del contrato E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-01
Formato Informe final de 

supervisión

Informe en el cual se relaciona lo 
sucedido durante la ejecución del 
contrato E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 No aplica Registro  mesa de servicios
Registro en el sistema de los trámites 
realizados al contrato

E
sp

añ
o

l X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Aplicativo mesa 
servicios; Ca service 
desk manager- 

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 No aplica Registro publicación portales
Registro en el portal de contratación 
de colombia compra eficiente  de la 
liquidación en SECOP E

sp
añ

o
l X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-03
Formato Resolución de 
liquidación Unilateral

Documento en el cual se da por 
liquidado un contrato de forma 
unilateral E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-03 Resolución firmada y numerada
Documento en el cual se da por 
liquidado un contrato de forma 
unilateral E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL GCO-PR-02 GCO-02-FR-03 Proyecto acto administrativo
Proyecto en el cual se da por 
liquidado un contrato de forma 
unilateral E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 No aplica Registro SECOP
Registro de solicitud de usuario y 
contraseña en la TVEC

E
sp

añ
o

l X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombia
compra.gov.co/tienda-

virtual-del-estado-
Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 No aplica
Reporte creación evento de 

cotización SECOP
Reporte creación evento de cotización 

E
sp

añ
o

l X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombia
compra.gov.co/tienda-

virtual-del-estado-
Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 GCO-08-FR-01
Estudios previos 

complementarios para 
adquisiciones por la tienda 

Documento que establece las 
condiciones previas para adelantar la 
contratación por tvec (acuerdo marco E

sp
añ

o
l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.sec
op.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNa

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 No aplica Registro  mesa de servicios
Registro en el sistema de los trámites 
realizados al proceso de contratación

E
sp

añ
o

l X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Gerencia de Tecnología - 
Gerente

Disponible
Aplicativo mesa 
servicios; Ca service 
desk manager- 

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 No aplica
Reporte orden de compra 

SECOP

Reporte de la orden de compra  en el 
SECOP - Tienda virtual del estado 
colombiano. E

sp
añ

o
l X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombia
compra.gov.co/tienda-

virtual-del-estado-
Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 No aplica Registro TVEC
Aprobación de la órden de compra en 
la TVEC

E
sp

añ
o

l X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombia
compra.gov.co/tienda-

virtual-del-estado-
Subgerencia de Contratación

GESTIÓN CONTRACTUAL  GCO-PR-08 No aplica Orden de Compra
Documento generado por la TVEC en 
el cual se compran los bienes y 
servicios en la TVEC E

sp
añ

o
l X X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 

procesos de contratación
X

Agencia Nacional para 
la contratación Pública  - 
Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombia
compra.gov.co/tienda-

virtual-del-estado-
Subgerencia de Contratación
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Johanna Ca rolina González Paéz)
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