
CÓDIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE
SERIE

CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

100000 DIRECCIÓN GENERAL 43
GESTIÓN DE PROCESOS 

COMUNICACIONALES

100000 DIRECCIÓN GENERAL 17 CIRCULARES

100000 DIRECCIÓN GENERAL 77 PLANES 05 Plan Comunicaciones

100000 DIRECCIÓN GENERAL 88 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Administrativas

100000 DIRECCIÓN GENERAL 10 AUTOS

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
02 ACTAS 07 Actas Comité de Calidad

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
02 ACTAS 11

Actas Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
08 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
09 AUDITORIAS 01 Auditorias Externas

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
09 AUDITORIAS 03 Auditorias Internas de Calidad

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
51 INDICADORES 01 Indicadores de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
53 INFORMES 02 Informes a Otras Entidades

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 24 Planes Estratégicos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 06 Plan de Acción

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 01 Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 13

Plan de Participación Ciudadana y Rendición de 

Cuentas

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 14 Plan de Sostenibilidad MIPG

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 09 Plan de Gestión del Conocimiento e Innovación

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
77 PLANES 12 Plan de Gobierno Abierto

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
85 PROYECTOS 01 Proyectos de Inversión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
65

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)
03

Documentos del Sistema de Gestión Integral 

(SGI)

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

Fondo: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL



100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
65

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)
05 Producto No Conforme

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
65

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)
01 Acciones de Mejora

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
65

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)
04

Formulario Único de Reporte de Avance de 

Gestión -FURAG

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
65

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN (MIPG)
02 Administración Riesgos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
40 GESTIÓN DATOS PERSONALES

100000 DIRECCIÓN GENERAL 110000
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

Y ASEGURAMIENTO DE PROCESOS
42

GESTIÓN DE CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

02 ACTAS 10
Actas Comité Institucional de Coordinación de 

Control Interno

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

02 ACTAS 20 Actas Oficina de Control Interno

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

09 AUDITORIAS 01 Auditorias Externas

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

09 AUDITORIAS 02 Auditorias Internas

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 02 Informes a Otras Entidades

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 04
Informes de Evaluación a la Gestión 

Institucional por Dependencias

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 05
Informes de Evaluación al Sistema de Control 

Interno

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 06
Informes de Evaluación del Sistema de control 

Interno Contable

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 08
Informes de Rendición de Cuentas Sistema de 

Vigilancia y Control Fiscal

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 10
Informes de Seguimiento a Derechos de Autor y 

Software

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 11
Informes de Seguimiento a Mapas de Riesgo 

Institucionales

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

53 INFORMES 12
Informes de Seguimiento al Plan de 

Mejoramiento

100000 DIRECCIÓN GENERAL 130000
OFICINA DE CONTROL INTERNO

77 PLANES 02 Plan Anual de Auditorías

100000 DIRECCIÓN GENERAL 140000
OFICINA OBSERVATORIO TÉCNICO 

CATASTRAL
11 AVALÚOS 04 Modelos Econométricos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 140000
OFICINA OBSERVATORIO TÉCNICO 

CATASTRAL
32 DINÁMICA URBANA 02 Reconocimiento Predial

100000 DIRECCIÓN GENERAL 140000
OFICINA OBSERVATORIO TÉCNICO 

CATASTRAL
52 INFORMACIÓN CATASTRAL 03 Actualización Información Económica

100000 DIRECCIÓN GENERAL 140000
OFICINA OBSERVATORIO TÉCNICO 

CATASTRAL
60

INVESTIGACIONES CATASTRALES Y DE 

CIUDAD

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
02 ACTAS 16 Actas de Reparto

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
02 ACTAS 14 Actas de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
53 INFORMES 02 Informes a Otras Entidades

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
70 NOTIFICACIONES 01 Notificaciones Edicto



100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
70 NOTIFICACIONES 02 Notificaciones Estado

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
70 NOTIFICACIONES 03 Notificaciones Personal

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
77 PLANES 04 Plan Capacitación Operadores Disciplinarios

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
79 POLÍTICAS 02 Políticas Distritales de Gestión Disciplinaria

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
80 PROCESOS DISCIPLINARIOS 01 Primera Instancia Instrucción

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
80 PROCESOS DISCIPLINARIOS 02 Primera Instancia Juzgamiento Ordinario

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
80 PROCESOS DISCIPLINARIOS 03 Primera Instancia Juzgamiento Verbal

100000 DIRECCIÓN GENERAL 150000
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
80 PROCESOS DISCIPLINARIOS 04 Segunda Instancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
02 ACTAS 14 Actas de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
44 GESTIÓN INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 02

Gobernanza Infraestructura Datos Espaciales 

de Distrito Capital

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
44 GESTIÓN INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 04

Instrumentos Técnicos y Jurídicos 

Infraestructura Datos Espaciales de Distrito 

Capital

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
44 GESTIÓN INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 03 Gobierno Recursos Geográficos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
53

INFORMES
07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
53

INFORMES
09 Informes de Seguimiento

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
53

INFORMES
19

Informes Supervisión de Contratos y/o 

Convenios Institucionales

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
30

DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO DE 

LAS CAPACIDADES DE COMUNIDAD 

IDECA

01
Fortalecimiento Capacidades Infraestructura 

Datos Espaciales del Distrito Capital

100000 DIRECCIÓN GENERAL 210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
30

DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO DE 

LAS CAPACIDADES DE COMUNIDAD 

IDECA

03

Innovación Desarrollo e Investigación 

Infraestructura de Datos Espaciales del Distrito 

Capital

210000
GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES 02 ACTAS 14 Actas de Gestión

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES
53 INFORMES 09 Informes de Seguimiento

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES
53 INFORMES 19

Informes Supervisión de Contratos y/o 

Convenios Institucionales

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES

41

GESTIÓN DE ACCESO, USO E 

INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA

01 Desarrollo Aplicaciones Geográficas

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES

41

GESTIÓN DE ACCESO, USO E 

INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA

02 Gestión Datos de Referencia

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES

41

GESTIÓN DE ACCESO, USO E 

INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA

04 Gestión Servicios Web Geográficos

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES 210100 SUBGERENCIA DE OPERACIONES

41

GESTIÓN DE ACCESO, USO E 

INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA

03 Gestión Datos Temáticos

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210200

SUBGERENCIA DE ANALÍTICA DE 

DATOS
02 ACTAS 14 Actas de Gestión

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210200

SUBGERENCIA DE ANALÍTICA DE 

DATOS
44 GESTIÓN INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 01 Analítica de Datos



210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210200

SUBGERENCIA DE ANALÍTICA DE 

DATOS
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210200

SUBGERENCIA DE ANALÍTICA DE 

DATOS
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210200

SUBGERENCIA DE ANALÍTICA DE 

DATOS
53 INFORMES 09 Informes de Seguimiento

210000

GERENCIA INFRAESTRUCTURA DE 

DATOS ESPACIALES
210200

SUBGERENCIA DE ANALÍTICA DE 

DATOS
53 INFORMES 19

Informes Supervisión de Contratos y/o 

Convenios Institucionales

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
02 ACTAS 06 Actas Comité Avalúos y Plusvalía

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
07

ADMINISTRACIÓN TRÁMITES 

CATASTRALES
01 Trámites No Inmediatos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
11 AVALÚOS 01 Asignación y Homologación de Valores

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
11 AVALÚOS 02 Avalúos Comerciales

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
11 AVALÚOS 04 Modelos Econométricos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
11 AVALÚOS 05 Revisión Avalúos - Apelaciones

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
52 INFORMACIÓN CATASTRAL 01 Actualización Cartográfica

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
52 INFORMACIÓN CATASTRAL 04

Ajuste de Zonas Homogéneas Físicas y 

Geográficas (ZHF-ZHG)

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
52 INFORMACIÓN CATASTRAL 05 Peritazgo

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
68 NOMENCLATURA VIAL Y DOMICILIARIA

100000 DIRECCIÓN GENERAL 220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
88 RESOLUCIONES 03 Resoluciones Técnicas

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220100

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

FÍSICA Y JURÍDICA
07

ADMINISTRACIÓN TRÁMITES 

CATASTRALES
01 Trámites No Inmediatos

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220100

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

FÍSICA Y JURÍDICA
32 DINÁMICA URBANA 01 Actualización Jurídica Predial

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220100

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

FÍSICA Y JURÍDICA
32 DINÁMICA URBANA 03 Reconocimiento Predial 

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220100

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

FÍSICA Y JURÍDICA
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220100

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

FÍSICA Y JURÍDICA
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220100

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

FÍSICA Y JURÍDICA
88 RESOLUCIONES 03 Resoluciones Técnicas

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
02 ACTAS 06 Actas Comité Avalúos y Plusvalía

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
07

ADMINISTRACIÓN TRÁMITES 

CATASTRALES
01 Trámites No Inmediatos

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
11 AVALÚOS 01 Asignación y Homologación de Valores

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
11 AVALÚOS 02 Avalúos Comerciales

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
11 AVALÚOS 03 Efecto Plusvalía

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
11 AVALÚOS 05 Revisión Avalúos - Apelaciones

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
52 INFORMACIÓN CATASTRAL 04

Ajuste de Zonas Homogéneas Físicas y 

Geográficas (ZHF-ZHG)

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
52 INFORMACIÓN CATASTRAL 02 Actualización de Información Económica

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia



220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

220000
GERENCIA DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL
220200

SUBGERENCIA DE INFORMACIÓN 

ECONÓMICA
88 RESOLUCIONES 03 Resoluciones Técnicas

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
02 ACTAS 14 Actas de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
53 INFORMES 09 Informes de Seguimiento

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
53 INFORMES 19

Informes Supervisión de Contratos y/o 

Convenios Institucionales

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
82 PRODUCTOS Y SERVICIOS 03 Venta Directa de Productos y/o Servicios

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
82 PRODUCTOS Y SERVICIOS 04

Venta, Ejecución Seguimiento de Bienes y 

Servicios a través de Contratos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
82 PRODUCTOS Y SERVICIOS 02 Mercadeo de Productos y Servicios

100000 DIRECCIÓN GENERAL 230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
82 PRODUCTOS Y SERVICIOS 01 Acceso de Información

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
07

ADMINISTRACIÓN TRÁMITES 

CATASTRALES
02 Trámites Inmediatos

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
07

ADMINISTRACIÓN TRÁMITES 

CATASTRALES
01 Trámites No Inmediatos

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
53 INFORMES 16

Informes Peticiones Quejas Reclamos y 

Sugerencias (PQRS)

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
58

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTRO
05 Registro Canales de Atención Ciudadanos

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
76

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 

SOLUCIONES (PQRS)

230000
GERENCIA COMERCIAL Y DE 

ATENCIÓN AL USUARIO
230100

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
75

PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y 

RENDICIÓN DE CUENTAS
01

Socialización Y Participación Ciudadana 

Catastro Multipropósito (CM)

100000 DIRECCIÓN GENERAL 240000 GERENCIA GESTIÓN CORPORATIVA 17 CIRCULARES

100000 DIRECCIÓN GENERAL 240000 GERENCIA GESTIÓN CORPORATIVA 88 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Administrativas

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
02 ACTAS 03 Actas Anulación de Cheques

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
02 ACTAS 12

Actas Comité Técnico de Sostenibilidad Sistema 

Contable

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
02 ACTAS 04 Actas Anulaciones Reservas Presupuestales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
08 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
14

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL (CDP)

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
15

CERTIFICADOS DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL (CRP)

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
16 CIERRE PRESUPUESTAL

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
19 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 01 Comprobantes de Ajustes

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
19 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 02 Comprobantes de Diario

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
22 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Bancarias

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
22 CONCILIACIONES 02 Conciliaciones de Operaciones Recíprocas



240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
27 CUENTAS BANCARIAS

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
73 PAGOS SENTENCIAS JUDICIALES

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
38

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES 

COMPLEMENTARIOS

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
46 GESTIÓN PAGOS 02 Ordenes Pago Persona Natural

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
46 GESTIÓN PAGOS 01 Ordenes Pago Persona Jurídica

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
46 GESTIÓN PAGOS 03 Pagos Servicios Públicos

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
46 GESTIÓN PAGOS 04 Relaciones de Autorización

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
72 ORDEN DE PAGO 01 Relaciones Autorización Nómina

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
53 INFORMES 02 Informes a Otras Entidades

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
53 INFORMES 14 Informes Ejecución Presupuestal

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
62 LIBROS DE CONTABILIDAD 01 Libros Auxiliares

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
62 LIBROS DE CONTABILIDAD 02 Libros Diarios

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
62 LIBROS DE CONTABILIDAD 03 Libros Mayor y Balances

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
66 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 03 Reducciones Presupuestales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
66 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 04 Suspensiones o Aplazamientos Presupuestales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
66 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 05

Traslados Presupuestales que Afectan los 

Agregados

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
66 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 06

Traslados Presupuestales que no Afectan los 

Agregados

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
66 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 02

Modificaciones Presupuestales Entre Conceptos 

Proyectos Inversión

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
66 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 01 Anulaciones CRP Vigencia

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
67 MOVIMIENTOS DIARIOS DE CAJA

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
83

PROGRAMA ANUAL- MENSUALIZADO DE 

CAJA (PAC)

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
87 RECAUDO Y DEPURACIÓN DE CARTERA 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
61 LIBERACIÓN DE SALDOS

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
35 EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 01

Ejecuciones Presupuestales Unidad Ejecutora 

01

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / FINANCIERA 
90 SANEAMIENTO CONTABLE/DEPURACIÓN

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

02 ACTAS 08 Actas Comité de Compras

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

02 ACTAS 09 Actas Comité de Inventario

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

04 ADMINISTRACIÓN DE RESIDUOS 01 Manejo de Residuos

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

05
ADMINISTRACIÓN DE VIGILANCIA Y 

SEGURIDAD
01 Bitácoras de Gestión de Vigilancia y Seguridad



240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

05
ADMINISTRACIÓN DE VIGILANCIA Y 

SEGURIDAD
02 Gestión de Vigilancia y Seguridad

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

12 BAJA DE BIENES 01 Baja Bienes no Utilizables e Inservibles

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

13 CAJA MENOR 01 Libros Auxiliares de Caja Menor

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

13 CAJA MENOR 02 Reembolsos Caja Menor

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

24 CONSTITUCIÓN DE CAJA MENOR

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

26 CONTROL PARQUE AUTOMOTOR 01 Controles Servicio Transporte

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

28 CUENTAS DE ALMACÉN

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

48 HISTORIALES  EQUIPO Y MAQUINARIA

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

49 HISTORIALES DE VEHÍCULOS

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

53 INFORMES 13
Informes Ejecución Plan  Mantenimiento 

Preventivo, Correctivo y Servicios del Área 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

53 INFORMES 20 Informes Vigilancia y Seguridad 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

53 INFORMES 15 Informes Inventarios

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

54 INGRESOS ALMACÉN

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

56 INSTRUMENTOS CONTROL  Y REGISTRO 01 Instrumentos  Control Vigilancia y Seguridad

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

59 INVENTARIOS 01 Inventario General de Bienes 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

59 INVENTARIOS 03 Inventarios por Responsables 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

63 MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS 01
Mantenimientos Correctivos Infraestructura 

Física

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

63 MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS 02
Mantenimientos Correctivos Reparaciones 

Locativas y Servicio Aseo 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

74
PAGOS SERVICIOS PÚBLICOS Y 

TELEFONÍA

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

77 PLANES 07 Plan de Compras

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

77 PLANES 18
Plan Mantenimiento Preventivo y Correctivo y  

Servicios a Prestar



240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

77 PLANES 17 Plan Mantenimiento Parque Automotor

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

89 SALIDAS ALMACÉN 01
Salida Bienes por Hurto, Caso Fortuito o Fuerza 

Mayor

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

89 SALIDAS ALMACÉN 03
Salida o traslado Bienes a través de Contrato 

Comodato

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

89 SALIDAS ALMACÉN 02 Salida o Traslado Bienes  Bodega a Servicio

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240100

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

89 SALIDAS ALMACÉN 04
Traslado Bienes entre Dependencias o 

Servidores 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

02 ACTAS 18 Actas Eliminación Documental

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

23
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
03

Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 

Enviadas

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

23
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
04

Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 

Recibidas

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

53 INFORMES 21 Informes Visitas a Dependencias 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

53 INFORMES 17 Informes Seguimiento Cargue Documentos 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

53 INFORMES 18 Informes Solicitud de Información

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 01
Bancos Terminológicos de Series y Subseries 

Documentales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 03 Cuadros de Clasificación Documental

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 02 Cuadros de Caracterización Documental

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 04 Inventarios Documentales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 05
Modelos de Requisitos para la Gestión de 

Documentos Electrónicos

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 06 Programas de Gestión Documental - PGD

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 07 Tablas de Control de Accesos

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

55 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 08 Tablas de Retención Documental

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

57 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04
Instrumentos de Control de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

57 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02
Instrumento de Control Préstamo y Consulta de 

Documentos



240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

57 INSTRUMENTOS DE CONTROL 06 Solicitudes de Información

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

77 PLANES 21 Planes de Sistema Integrado de Conservación

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

77 PLANES 22
Planes de Transferencias Documentales 

Primarias

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

77 PLANES 23
Planes de Transferencias Documentales 

Secundarias

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

77 PLANES 25 Planes Institucionales de Archivos – PINAR

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA / GESTIÓN 

DOCUMENTAL

79 POLÍTICAS 01 Políticas de Gestión Documental

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
02 ACTAS 15 Actas de la Comisión de Personal 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
02 ACTAS 17

Actas del Comité Paritario de Seguridad y Salud 

en el Trabajo - COPASST

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
02 ACTAS 05 Actas Comité Convivencia Laboral

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
02 ACTAS 19 Actas Negociación Sindical

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
36 ELECCIONES COMISIÓN DE PERSONAL 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
37

ELECCIONES DEL COMITÉ PARITARIO 

DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO - COPASST 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
50 HISTORIAS LABORALES 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
53 INFORMES 09 Informes de Seguimiento

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
53 INFORMES 19

Informes Supervisión de Contratos y/o 

Convenios Institucionales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
69 NÓMINA

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
71 NOVEDADES DE NÓMINA

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 16 Plan Institucional de Capacitación

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 20 Planes de Emergencia y Evacuación 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 15 Plan Estratégico de Talento Humano 

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 11

Plan de Gestión Preventiva de Conflictos de 

Intereses

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 03

Plan Bienestar Social e Incentivos 

Institucionales

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 10 Plan de Gestión del Rendimiento

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
77 PLANES 19 Plan Seguridad y Salud en el Trabajo

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
84 PROVISIÓN PERSONAL 01 Concurso Méritos Carrera Administrativa

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
84 PROVISIÓN PERSONAL 03

Procesos de Selección en Provisionalidad y  

Nombramiento-Remoción LNR

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
84 PROVISIÓN PERSONAL 04 Provisión Mediante Encargo



240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
84 PROVISIÓN PERSONAL 02 Prácticas Laborales, Pasantías o Judicaturas

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
18

COMISIÓN  SERVICIOS Y AUTORIZACIÓN 

DESPLAZAMIENTO

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240200

SUBGERENCIA DE TALENTO 

HUMANO
34 DOTACIONES 01 Dotaciones Personal

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240300 SUBGERENCIA DE CONTRATACIÓN 25 CONTRATOS Y/O CONVENIOS

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240300 SUBGERENCIA DE CONTRATACIÓN 53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240300 SUBGERENCIA DE CONTRATACIÓN 53 INFORMES 07 Informes de Gestión

240000
GERENCIA GESTIÓN 

CORPORATIVA
240300 SUBGERENCIA DE CONTRATACIÓN 77 PLANES 08 Plan de Contratación 

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 02 ACTAS 13 Actas de Comité de Cambios

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 02 ACTAS 02 Acta de Entrega e Implementación de Equipos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 02 ACTAS 14 Actas de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 39 GESTIÓN CONTINUIDAD DEL NEGOCIO 02
Documentos Estratégicos Continuidad del 

Negocio

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 39 GESTIÓN CONTINUIDAD DEL NEGOCIO 03 Documentos Tácticos Continuidad del Negocio

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 39 GESTIÓN CONTINUIDAD DEL NEGOCIO 01
Documentos  Operativos Continuidad del 

Negocio

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 47
GESTIÓN TECNOLÓGICA SEGURIDAD Y 

PRIVACIDAD DE INFORMACIÓN
02

Documentos Estratégico Seguridad de la 

Información 

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 47
GESTIÓN TECNOLÓGICA SEGURIDAD Y 

PRIVACIDAD DE INFORMACIÓN
03

Documentos Tácticos Seguridad y Privacidad de 

la Información

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 47
GESTIÓN TECNOLÓGICA SEGURIDAD Y 

PRIVACIDAD DE INFORMACIÓN
01

Documentos  Operativos Seguridad y Privacidad 

de Información

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 53 INFORMES 03 Informes a Otros Entes de Control 

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 53 INFORMES 09 Informes de Seguimiento

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 53 INFORMES 19
Informes Supervisión de Contratos y/o 

Convenios Institucionales

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 86
PROYECTOS TECNOLOGÍA 

INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 78
PLANES DE GOBIERNO Y 

TRANSFORMACIÓN DIGITAL 
01

Plan Estratégico Tecnología de Información y 

Comunicaciones - PETI

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 91
SOLICITUDES O REQUERIMIENTOS 

TECNOLÓGICOS
01 Cambios y Liberaciones

100000 DIRECCIÓN GENERAL 250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 91
SOLICITUDES O REQUERIMIENTOS 

TECNOLÓGICOS
02

Solicitudes o Requerimientos Tecnológicos 

Operativos

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
02 ACTAS 14 Actas de Gestión

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
58

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTRO
03

Instrumentos Control y Registro Copias  

Seguridad Informática

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
58

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 

REGISTRO
01 Control de Operación Técnica

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
59 INVENTARIOS 02 Inventarios Infraestructura Tecnológica

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
85 PROYECTOS 02 Proyectos Implementación Infraestructura

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
06

ADMINISTRACIÓN INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
64 MANUALES 01 Manuales de Instalación



250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250100
SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
64 MANUALES 02 Manuales Operación Sistema

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250200
SUBGERENCIA INGENIERÍA DE 

SOFTWARE
02 ACTAS 14 Actas de Gestión

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250200
SUBGERENCIA INGENIERÍA DE 

SOFTWARE
31

DESARROLLO Y MANTENIMIENTOS 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN
01

Análisis Requerimientos y Diseño Soluciones 

Software

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250200
SUBGERENCIA INGENIERÍA DE 

SOFTWARE
31

DESARROLLO Y MANTENIMIENTOS 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN
02 Construcción o Ajuste Solución Software

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250200
SUBGERENCIA INGENIERÍA DE 

SOFTWARE
31

DESARROLLO Y MANTENIMIENTOS 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN
02 Gestión Pruebas y Paso a Producción

250000 GERENCIA DE TECNOLOGÍA 250200
SUBGERENCIA INGENIERÍA DE 

SOFTWARE
33 DOCUMENTOS TÉCNICOS Y JURÍDICOS 

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 02 ACTAS 14 Actas de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 53 INFORMES 07 Informes de Gestión

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 88 RESOLUCIONES 01
Actuaciones Administrativas - Segunda 

Instancia

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 45 GESTIÓN NORMATIVA

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 20 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos

100000 DIRECCIÓN GENERAL 260000 GERENCIA JURÍDICA 03 ACUERDOS DE CONSEJO DIRECTIVO

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Grupo

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Tutela

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones Populares

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
02 ACTAS 01 Acta Comité Interno de Conciliación

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
21 CONCILIACIÓN PREJUDICIAL

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
29 DERECHOS DE PETICIÓN

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
53 INFORMES 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
53 INFORMES 07 Informes de Gestión

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
80 PROCESOS DISCIPLINARIOS 02 Primera Instancia Juzgamiento Ordinario

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
81 PROCESOS JUDICIALES

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
81 PROCESOS JUDICIALES 01 Procesos Ante el Tribunal de Arbitramento

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
81 PROCESOS JUDICIALES 02 Procesos Contenciosos Administrativos

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
81 PROCESOS JUDICIALES 03 Procesos Laborales

260000 GERENCIA JURÍDICA 260100
SUBGERENCIA DE GESTIÓN 

JURÍDICA
81 PROCESOS JUDICIALES 04 Procesos Ordinarios



ACTOS ADMINISTRATIVOS QUE REGULA LA FUNCIÓN
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