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ALCALDIA MAYOR'
DEBOGOTAD.C.

Unidad Adminisirativa Especial
Catastro Distrital

COMITE DE ARCHIVO

ACTA NUMERO 001 de 2007

FECHA: Mayo 14 de 2007

HORA: 10:00 AM

LEGAR: Oficina de la Secretaria General
ASISTENTES: LUCY HERNANDEZ DE LEON

Secretaria General

IVAN EDUARDO MATIZ

Jefe Oficina Asesora Juridica
EDILBERTO PIZZA

Jefe Oficina asesora de Piatjtac'ién
JAVIER RICARDO RINCON RUEDA
Responsable Centro de Documentacion
Secretario del Comité

OBJETO: Autorizar el traslado de la serie Cedulas catastrales al Archivo de
Bagota.

De acuerdo con la resolucién 0798 del 30 de agosto de 1996 de la Unidad Administrativa
especial de Catastro Distrital y lo estipulado en la Ley General de Archivo, ademas del
reglamento General de Archivos del Archivo general de la Nacion, el presente comité resuelve
lo siguiente:

Autorizar el traslado de la Serie Documental CEDULAS CATASTRALES al archivo de bogota
como parte del patrimonio documental de la ciudad para lo cual se desarrollaran las siguientes
actividades:

1. Coordinar con el Archivo de Bogota el procedimiento para las recepcidn y entrega de
los documentos en aproximadamente 7500 cajas de archivo que contienen la
informacién catastral referente a los anos comprendidos entre 1927 y 1988
aproximadamente,

2. Coordinar con el area de Servicios generales para contratar el transporte de las
mismas de las dependencias del centro de documentacion de la Unidad
Administrativa especial de Catastro Distrital a las instalaciones del Archivo de Bogota.
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3. Entregar la informacion requerida por el Archivo de Bogota comao son inventarios
magnéticos de la informacion, ademas. de-los formularios entregados por éste paras

su diligenciamiento.

4, La presente transferencia estard bajo la responsabilidad del Area centro de
Documentacion

No siendo otro el motivo de la reunion, se dio por terminada unp vez leida y aprobada el acta se
procede a firmar por los que en ella mtervmleron

HERNANDEZ DE LEO
cretaria General

.

iridica

Jefe'Oficina Yasaso

EDTLBERTO PIZZA A
efe Oficina asesora de Plantacion
\,.
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTA D.C

Secrateria
General

ACTA DE REUNION PARA ACORDAR LOS COMPROMISOS DEL ARCHIVO DE
BOGOTA Y LA UAE DE CATASTRO DISTRITAL CON RELACION A LA
TRANSFERENCIA DE LAS CEDULAS CTASTRALES.

Acta No. 01
FECHA: Junio 13 de 2007.
HORA: 2:30 p.m.
LUGAR: Area de Conservacion y Restauracion del Archivo de Bogota.

1, ASISTENTES:

Responsable del area centro de
Javier Ricardo Rincon Rueda. documentacion.

Conservadora y Restauradora del
Laura Guerrero Mateus Archive de Bogota.

Archivista Grupo de Gestion

Rosa Margarita Cala Rueda Documential del Archivo de Bogota.,

2. INVITADOS:

Julio Roberto Sanchez Zambrano. Auxiliar administrativo de Catastro Distrital
21 AUSENTES:

No hubo ausentes en esta reunion. Las personas convocadas asistieron.
3. ORDEN DEL DiA:

% Dejar por escrito los compromisos del Archivo de Bogota, referentes a la
recepcion y servicio de la documentacion de las cédulas catastrales.

< Dejar por escrito los compromisos de la UAE de Catastro Distrital referentes a

la ordenacion, embalaje, transporte, movilizacién y suminisiro de inventarios;

recepcion y servicio de la documentacion de las cédulas catastrales.

4, DESARROLLO:

L.a doctora Rosa Margarita Cala Rueda, expone a los asistentes a la reunién que el
objetivo de ésta es dejar por escrito los compromisos que debe cumplir el Archivo de
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Bogota de una parte y de la otra la UAE de Catastro Distrital para realizar
tecnicamente la transferencia de la documentacién correspondiente a la Cédulas
Catastrales.

Seguidamente, la doctora Laura Guerrero Mateus, informd al doctor Rincén Rueda,
que lo fratado en la reunion del dia 25 de mayo de 2007, referente a los
compromisos adquiridos fueron lo siguiente:

1. COMPROMISOS DE LA UAE CATASTRO DISTRITAL.

ACCIONES CLAVES [FECHA Y HORA DE RECEPCION; RESPONSABLE :
ACORDADAS EN EL ARCHIVO DE BOGOTA JAVIER RINCON
RUEDA
No de envio. No. Cajas por envio
2 19 de junio. 10:00 a 12:00 am {650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200
3 _ 3 de julio. 8:30 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200
4 17 de julio. 8:30 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200
5 31 de julio, 8:30 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200
6 14 de agosto. 8:30 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200

La Entidad se compromete a suministrar el personal que asistira el descargue
compuesta por 12 personas utilizando 4 carros o zorras. Este personal se
comprometera a descargar los camiones y ubicar las cajas en la estanteria de la
Recepcion de documentos. _

Se enviaran dos camiones tipo 450 con 650 cajas cada uno, en la mafiana y en la
tarde, segun el cronograma anterior. El funcionario de Catastro manifiesta no se
puede cambiar el tipo de camién debido a que ya se ha contratado con la compania
de mudanzas.

Como documentos de soporte se anexara la copia del acta de comité de archivo de
Catastro Distrital y el acta de transferencia documental. En cada envio se anexara
un acta de transferencia por cada traslado, el CD con el inventario analitico y el
inventario sintético.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGQTA D.C

Secrataria
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2. COMPROMISOS DEL ARCHIVO DE BOGOTA.

Recibir la documentacidn conforme al protocolo de transferencias y en estricto

cumplimiento de lo pactado con Catastro Distrital.

Pendiente diligenciar la Ficha de valoracion y presentaria al Comité Evaluador de
documentos y suministrar posteriormente el nimero de acta para ser incluido en el

acta de transferencia documental.

A las 3:00 p.m. se dio por terminada la reunion.

JAVIER RICARDO RINEON RUERA
Responsable del area etrjt/ro\de ocumentacion.

RO%%G RIT

Archivista

GALA-RUEDA

s Grarrers M.

AURA ERRERO MATEUS
Restauradora

Proyectd: Rosa Margarita Cala Rueda.
Revisd: Laura Guerrero Mateus:
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ALCALDIA MAYOR
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Unidad Adraitisirativa Esgmi
Catastro Dislritai

Acta de envio y recibo de documentos No: 1

En Bogota D. C., a los 05/06/2007 se reunieron ANA ISABEL QUINTERO
TOVAR en representacion del Archivo de Bogota y JAVIER RICARDO
RINCON RUEDA Responsable del Area Centro de Documentacion en
representacion de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
CATASTRO DISTRITAL, con el fin de realizar la transferencia de los
documentos pertenecientes al fonda documental Cedulas catastrales de la
2Zona centro cuyas fechas oscilan entre 1927 a 1988.

El ndmero de metros lineales transferidos es de 312 Metros lineales.

aproximadamente. El nimero de piezas documentales. Contenidos en: Cajas
1250 y Carpetas 7000 aproximadamente.

La transferencia va acompafiada de Acta de Comité de Archivo 1 de reunidn
celebrada el 14 de mayo de 2007, en la cual se aprueba la realizacion de la

transferencia, acta de comité de valoracion y concepto de las areas:

de Conservacién y Gestion Documental del Archivo de Bogota.

La documentacion transferida esta acompafiada por los siguientes instrumentos
de control y recuperacion:

Guias del fondo*

Inventario sintético en papel* X

Inventario sintético magnético* X

Inventario analitico o catalogo en papel*

Inventario analitico o catalogo magnetico*

Otro
(enuncielo)-

El ingreso de los documentos al Archivo de Bogota se hace por:

Transferencia*® X

Carrera 30 No. 24-90. Torre B, Piso 2. Conmutador 2347600 269671 1 1
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ALCALDIA MAYOR
-DE BOGOTAD.C.

Lindaod Administrabva Especil

Catastro Distrial
Declaratoria de patrimonio documental*

Depdsito Voluntario*

Adquisicion*

Aplicacion decreto*

Otro
(enlncielo)

Entrega Recibe

/ / f M&u@h@ \eipp

JAVIER RICARDO RﬁVCON R EDA ANA ISABEL QUINTERO TOVAR)
onsable Centro de Documentacion (Cargo

CC. 80.410.647 de Bogota 51.652.175 de Bogotd.
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ALCALDIA MAYCR
DE BOGOTAD.C.

Linidad Adrsnistraties Esproiat
Catastro Distrital

Acta de envio y recibo de documentos No: 2

En Bogotd D. C., a los 19/06/2007 se reunieron ANA ISABEL QUINTERO
TOVAR en representacion del Archivo de Bogotd y JAVIER RICARDO
RINCON RUEDA Responsable del Area Centro de Documentacion en
representacion de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
CATASTRO DISTRITAL, con el fin de realizar la transferencia de los
documentos pertenecientes al fondo documental Cedulas catastrales de fa
Zona centro cuyas fechas oscilan entre 1927 a 1988.

El nimero de metros lineales transferidos es de 312 Metros lineales
aproximadamente. El nimero de piezas documentales. Contenidos en: Cajas
1250 y Carpetas 7000 aproximadamente.

La transferencia va acompafiada de Acta de Comité de Archivo 1 de reunién
celebrada el 14 de mayo de 2007, en la cual se aprueba la realizacién de la
transferencia, acta de comité de valoracion y concepto de las dreas
de Conservacion y Gestion Documental del Archivo de Bogota.

La documentacién transferida esta acompafiada por los siguientes instrumentos
de control y recuperacion:

Guias del fondo*

Inventario sintético en papel* X

Inventario sintético magnético* X

Inventario analitico o catalogo en papel*

Inventario analitico o catédlogo magnético*

Otro
{(entncielo)

El ingreso de los documentos al Archivo de Bogota se hace por:

Transferencia® X

Carrera 30 No. 24-90: Torre B. Piso 2. Conmutador 2347600 - 2696711 1
www catastroho Gl Eoy. co
Informacida Linca 195

ﬁoyo:jﬁ indiferenda



ALCALDIA MA\’OR
DEBOGOTAD

Unidid Adrminisiralv 1Espe-c1i
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Declaratoria de patrimonio documental*

Depdsito Voluntario*

Adquisicion*

Aplicacion decreto*

Otro
(enlincielo)

Entrega Recibe

/ < )\ﬁ\m\ BN sabe \ DU kro \ave
JA VIEAICARDO RAVCON R éDA ANA ISABEL QUINTERO TOVAR)
Responsable Centro de Documentacion Cargo

CC. 80.410.647 de Bogota 51.652.175 de Bogota.
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Bogota D.C.,

Doctora

ALCALDIA MAYOR: ~ .
BEBOGOTAD.C |

Secrataria | |
General

LUCY HERNANDEZ DE LEON

Secretaria General
CATASTRO DIRTRITAL

Carrera 30 No. 24-90 Torre B Piso 2

Tel: 2347600 Ext. 202
Ciudad
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Asunto: acuerdos de compromisos acia N°1 para realizar la transferencia de Cedulas
o Catastrales al Archivo de Bogota

Respetada Doctora Lucy:

Para realizar la transferencia de Ceédulas Catastrales al Archivo de Bogota, a continuacion le
envid los compromisos adquiridos, segun acta N° 1 de la reunion del dia 13 de junio de 2007,
celebrada con el archivista Javier Rincon de Catastro Distrital v las profesionales Rosa Cala
y Laura Guerrero, del Archivo de Bogota,

1. COMPROMISOS DE LA UAE CATASTRO DISTRITAL.

La transferencia debe ser enviada de acuerdo al cronograma pactado y en los tiempos
estiputados de la siguiente forma:

ACCIONES CLAVES FECHA'Y HORA DE RECEPCION RESPONSABLE :
ACORDADAS EN EL ARCHIVO DE BOGOTA | JAVIER RINCON RUEDA
No de envio. No. Cajas por envio
2 19 de junio. 10:00 a 12:00 am 650 cajas x200
T 2:00 a 4:00 pm 850 cajas x200
3 3 de julio. 8:30'a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 24:00 pm 650 cajas x200
4 17 de julic. 830 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200
5 31 de julio. 8:30 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200
6 14 de agosto. 8:30 a 12:00 am 650 cajas x200
2:00 a 4:00 pm 650 cajas x200

Se enviaran dos camiones tipo cuatro cincuenta (450)

mafiana y en la tarde, segun cronograma anterior.
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ALCALIDMA MAYOR
DE BOGOTA D.C

badtetana
General

Puesio que el funcionario de catastro manifestd que los camiones contratados son “cuatro
cincuenta 4507, es necesario que se tenga en cuenta que este vehiculo por su tamafio no
tiene acceso al inlerior del parqueadero, lo que obliga a aumentar el grupo de personal,
guedando comprometido Catastro a suministrar minimo doce (12) personas, en razén, a
que el recorrido entre [2 puerta de ingreso al pargueadero vy la de recepcion de documentos
es retirada, siendo necesario hacer una cadena humana para el ingresa.

El descargue, instalacién y distribucion, de la documentacion en la estanteria se hara de
acuerdo con los lineamientos del Archivo de Bogota y estard a cargo del personal contratado
por la compafia de mudanzas.

El trastado de las unidades desde el camion hasta el drea de recepcion de documentos corre

por cuenta de la compaiiia de mudanzas, con un grupo de doce (12) personas en cada
trasiado. Asi mismo la compania de mudanzas dispondra de cuatro carros o zorras, para el

traslado de las unidades hasta el area, va que el Archivo de Bogota no dispone de estos
glementos. ‘

Como documento de soporle se anexard la copia del acta de comité de archivos de Catasiro
Distrital y el acta de transferencia documental. En cada envio se anexara un acta de
transferencia por cada traslado, el CD con el inventario analitico y el inventario sintético.

2. COMPROMISOS DEL ARCHIVO DE BOGOTA

Recibir la documentacion conforme al protocolo de transferencia y en estricto cumplimiento
de lo pactado con Catastro Distritat,

Queda pendiente diligenciar la ficha de valoracion y presentarla al Comité evaluador de
documentos y suministrar posteriormente el nimero de acta para serincluido en el acta de
transfarencia documentat.

Sien el momento de ingresar |a documentacién a transferir a las instalaciones del Archivo de
Bogota, no se cumple con los requisitos acordados y relacionado en el acta de compromisos
para la transferencia, nos veremos en ia obligacion de devolver los camiones,

7
e

Cordiaimente /) ) \ }

1
GERMAN RODRIGO MEJIA PAVONY
Director Archivo de/Bogoté |
Copia; Javier Ricardo R‘iné;én Rueda
Responsable del Ar’éa Centro de Documentacion.
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