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250200 2 ACTAS GDT 2 8 X
220  |Actas de reunion
Acta Pdf
Listas de asistencia Pdf

Las Actas de gestion son documentos que permiten la reconslruccnon de
procesos, el desarrollo del yla dela i6
publica. Dicha serie documental se debe eliminar y registrar mediante acta de
eliminacion, previo concepto favorable del Comité de Gestin y Desempefio
Institucional de la unidad. Con base en la funcion en particular, se identifico su
valor administrativo, razén por la cual se establece un tiempo de retencion de
diez (10) afos de conservacion y se procedera a su eliminacion en su soporte
original. La eliminacion se realizara de manera fisica y/o digital dando alcance se
aplica el procedimiento de conservacion, que consiste en seguir los lineamientos
establecidos en los articulos 46-49 de la Ley General de Archivos 594 (julio 14)
de 2000 para la documentacion histérica y el Acuerdo del Archivo General de la
Nacién 004 (marzo 15) de 2013.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
JUAN MANUEL ANGEL CUARTAS

SubGerente Ingenieria de Software

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero
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coDIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

SISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

MT

PROCEDIMIENTOS

250200

92

DESARROLLO Y MANTENIMIENTOS SISTEMAS DE INFORMACION

2

8

'ﬁequerim\entos de los procesos de la unidad a través
del desarrollo, adquisicion o mejoramiento de los sistemas de informacion razén

921

Analisis Requerimientos y Disefio Soluciones Software

GDT

GDT-PR-06

Andlisis de requerimientos
Evaluacion de viabilidad
Historia Usuario

Registro rama temporal

Pdf
.Pdf
Pdf
-Pdf

por la cual, se establece conservacion total para las series DESARROLLO Y
MANTENIMIENTOS SISTEMAS DE INFORMACION, tiempo de retencion
primario de 10 afios, se aplica el procedimiento de conservacion, los
lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 julio 14 de 2000 y el
acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios
bésicos para creacion, conformacion, organizacion, control y consulta de los
expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones, Capitulo Il del
Expediente Electronico. La ordenacion de esta documentacion respetara el
principio de orden original, conservando el nimero consecutivo en primer lugar y
el orden cronolégico. Se conservara en su soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental es el responsable de

250200

92.2

Construccion o Ajuste Solucion Software

GDT

GDT-PR-06

Cambio de datos bases misionales y administrativas

Pdf

cargar ylo digitalizar aplicando de manera articulada, la seguridad de la
i i6n y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la
Entidad. Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con el
Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el
Plan Institucional de Archivos, orientados por Gestion Documental, con el
acompanamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de 2017 Art.
2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)

92.3

Gestion Pruebas y Paso a Produccion

GDT

GDT-PR-06

Acta paso a produccion
Guion de pruebas

-Pdf
-Pdf

Los técnicos brindan orientacion:
definen la vision de las politicas de nuestra competenciacon, por o cual, se
i en i i para la reconstruccion de la historia
institucional y en términos de patrimonio cultural, técnico e investigativo, razon
por la cual, se establece conservacion total para la serie de SOCUMENTOS
TECNICOS Y JURIDICOS, tiempo de retencion primario de 10 afios, se aplica
h e

250200

93

DOCUMENTOS TECNICOS Y JURIDICOS

GDT

GDT-PR-06

CONVENCIONES:

Guia de Instalacion

Pdf

de conservacion, lineamientos establecidos en Ley General de
Archivos 594 julio 14 de 2000 y el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del
cual, se establecen los criterios basicos para creacion, conformacion,
organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras
disposiciones, Capitulo Il del Expediente Electrénico. La ordenacion de esta
documentacion respetara el principio de orden original, conservando el nimero
consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, el Grupo de Centro documental es el responsable de cargar y/o
digitalizar aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Las
transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por Gestién Documental, con el
acompanamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de 2017 Art.
2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)

CT= Conservacién Total

E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico

$= Seleccion
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SubGerente Ingenieria de Software
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Subgerente Administrativo y Financiero
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION No. FECHA CAMBIO SOLICITO ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION PROCESO

Se actualiza TRD por la actualizacién de sus procedimientos del proceso GSEC-GDT y por cambio en nueva
cadena de Valor.
7 Julio 21 de 2023 ANA BETSABETH AVILA PARRA-Lider Calidad GT GDT-CP: Gestion y Desarrollo de las TIC




