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GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 No aplica Correo electrónico 
Correo mediante el cual se cita al 
comité de contratación de la 
UAECD E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
la Unidad

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 No aplica Acta_Comité_Contratación
Documento que resume lo sucedido 
en la reunión del comité de 
contratación E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
la Unidad

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 No aplica Registro SECOP II

Registro de creación o 
modificacióm del PAA en el portal 
Colombia Compra Eficiente SECOP 
II E

sp
añ

ol

X disco duro .html X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
la Unidad

X Subgerencia de 
Contratación

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 No aplica Correo Electrónico 
Correo mediante el cual se solicita 
la publicación del PAA en PAG 
WEB E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
la Unidad

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 GCO-07-FR-01
Solicitud  Modificación del 

Plan de Necesidades
Formato mediante el cual se 
solicitan modificaciones al PAA

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
la Unidad

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 GCO-09-FR-02 Resolución_Apertura
Acto administrativo mediante el cual 
se ordena la apertura del proceso de E

sp
añ

ol X disco duro .pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN
Documentos relacionados 

con la gestión del Plan 
X Subgerencia de 

Contratación
Disponible

Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 GCO-09-FR-03
Acta_Audiencia_Asignacion_

Riesgos

Documento enla cual se deja 
constancia de audiencia del proceso 
de Selecicon de menor cuantia E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
la Unidad

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-07 GCO-09-FR-05
Resolución_Adjudicación y/o 

declaratoria_Desierto

Acto administrativo mediante el cual 
se adjudica o declara desierto el 
proceso de selección de menor 
cuantia E

sp
añ

o
l X disco duro .pdf X PLANES

PLAN DE 
CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
X Subgerencia de 

Contratación
Disponible

Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 No aplica
Registro_Reporte_Solicitud_C

otización
Documento que remite las 
condiciones para cotizar

E
sp

añ
ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02
GCON-02-FR-

01
Estudio_Previo_Todas_modali

dades

Son aquellos análisis y documentos 
que sirven de soporte para dar inicio 
al proceso de contratación al interior 
de la entidad y se constituyen en el 
sustento para la definición y 
elaboración del proyecto de pliego 
de condiciones.

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02
GCON-02-FR-

06
Solicitud_Cotización_Proveed

ores

Documento con el cual se realizan 
solicitud de contización para 
establecer el valor de mercado E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 No aplica Cotizaciones_Recibidas
Documento en el cual se presentan 
las cotizaciónes para establecer el 
valor de mercado E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 GCO-05-FR-03 Constancia_Estudio_Mercado
Documento en cual se indica el 
estudio realizado para el mercado a 
contratar E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 
GCON-02-FR-

04
Anexo_Tecnico

Los requerimientos y 
especificaciones técnicas mínimas 
que el contratista debe seguir para 
el cumplimiento del proyecto o 
contrato

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 
GCON-02-FR-

05
Ficha_Tecnica

Documento que se utiliza para 
detallar las características y 
especificaciones técnicas (de aquí 
su nombre) sobre un producto E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02
GCON-02-FR-

06
Cotización_Servicios_Proveed

ores

Documento mediante el cual los 
proveedores presentan sus 
cotizaciones E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 No aplica Análisis_Sector 

Documento  o herramienta para 
identificar algunos de los riesgos, 
determinar los requisitos 
habilitantes y la forma de evaluar las 
ofertas.

E
sp

añ
ol

X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02
 GCON-03-FR-

06
Matriz_Riegos

Hoja o documento parametrizado 
para el registro de los riesgos 
aplicables a un contrato, contiene la 
información clave para la 
identificación, valoración y 
tratamiento de los riesgos

E
sp

añ
ol

X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03 No aplica
Registro_Radicación 

PANDORA

Registro de las actualizaciones de 
los  trámites realizados en el 
aplicativo PANDORA E

sp
añ

ol

X disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible
Aplicativo 
PANDORA

https://pandora.ida
rtes.gov.co/catastro
/modadministrador

/public/login

Subgerencia de Contratación

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Derly Jhoana Leon Cruz)
Fecha de elaboración/ validación:  25/12/2024
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)
Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GDOC-01-FR-01
V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Derly Jhoana Leon Cruz)
Fecha de elaboración/ validación:  25/12/2024
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o proceso
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 d

e
l 

P
ro

c
ed

im
ie

n
to

 C
ó

d
ig

o
 d
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rm
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)
Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

05
Anexo_Condiciones_Contract

uales

Documento en el que se establecen 
las condiciones para la prestación 
del servicio o adquisicion del 
producto que se firma por las partes E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03 No aplica Registro SECOP II
Registro en el portal Colombia 
Compra Eficiente SECOP II de los 
documentos del contrato E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

02

Compromiso_Confidencialdad
_Manejo_Buen_Uso_Informac

ión

Documento en el que se establecen 
las condiciones requeridas para el 
manejo de información E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

08
Constancia_Condición_Discap

acidad

Documento en el que se establece 
si la persona tiene alguna condición 
de incapacidad E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

04
Reporte_Relación_Contratos_

Suscritos

Documento en el que se reporta la 
relación de contratos de prestación 
de servicios profesionales y de 
apoyo a la gestión con otras 
Entidades del Distrito o Nación

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

01
Estudio_Previo_Contratación_

Directa

Documento en el que se establece 
las necesidades y la justificación 
para la contratación de la Entidad E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03 No aplica
Declaración_Registro_Deudor

es_Aliemntarios_Morosos

Documento en el que se declara  si 
el contratista cuenta con procesos 
de carácter alimentario E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación X

Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

06
Matriz_Asignación_Riesgos_P

revisibles

Documento en el que se establecen 
los riesgos previsibles para cada 
proceso E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

07
Registro_Intención_Afiliación_

ARL
Documento en el que se declara la 
intención de afiliarse a una ARL

E
sp

añ
ol

X X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03
GCON-03-FR-

03
Resolución De Justificación 

Contratación Directa

Documento en el que se justifica la 
realización de una contratación 
directa diferente a prestación de 
servicios profesionales E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-03 No aplica Solicitud_apertura_Proceso

Solicitud formal de apertura del 
proceso, la cual deberá allegarse 
con todos los formatos y anexos 
diligenciados y suscritos. E

sp
añ

ol

X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica
Proyecto_Plan_Anual_Adquisi

ciones
De acuerdo con el artículo 3 del 
Decreto 1510 de 2013, compilado E

sp
añ

ol X disco duro .Pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN
Documentos relacionados 

con la gestión del Plan 
X Subgerencia de 

Contratación
Disponible y Publicada

Archivo de gestión 
SC /

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 
GCON-01-FR-

01
Modificación_Plan_Necesidad

es
Herramienta para facilita a las 
entidad, identificar, registrar, E

sp
añ

ol X disco duro .Pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN
Documentos relacionados 

con la gestión del Plan 
X Subgerencia de 

Contratación
Disponible y Publicada

Archivo de gestión 
SC /

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica Acta_Comité_Contratación
Documento donde se deja 
constancia de las decisiones, las 
directrices, los criterios y las E

sp
añ

ol X disco duro .Pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
X Subgerencia de 

Contratación
Disponible y Publicada

Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica Solicitud_Modificación_Paa
Requerimiento o solicitud con la 
justificaicon tecnica, financiera, etc 
de modificaicon del plan anual de E

sp
añ

ol X disco duro .Pdf X PLANES
PLAN DE 

CONTRATACIÓN

Documentos relacionados 
con la gestión del Plan 

Anual de Adquisiciones de 
X Subgerencia de 

Contratación
Disponible y Publicada

Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04
GCON-04-FR-

01
Invitación_Publica_Procesos_
Contratación_Mínima_Cuantía

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de 
selección de mínima cuantía E

sp
añ

ol

X X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 No aplica Registro_SECOP

Registro en el portal de contratación 
de colombia compra eficiente  de la 
invitación, respuestas a 
observaciones modificaciones , 
cierre, evaluación y adjudicación del 
proceso de adquisición

E
sp

añ
ol

X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 No aplica Registro_PAG WEB

Correo en el cual se solicita la 
publicación de la convocatoria de la 
invitación pública en PAG WEB del 
proceso E
sp

añ
ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Comunicaciones Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca 
service desk 
manager- 
http://prowinicm01/
CAisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 No aplica Observaciones_Recibidas
Comentarios y sugerencias 
realizadas por los proponentes 
acerca del proceso de selección E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 No aplica Correo electrónico
Correo en el cual se envían las 
observaciones a las áreas 
involucradas E

sp
añ

o
l X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 No aplica Correo Electrónico 
Correo en el cual se reciben las 
respuestas  a las observaciones

E
sp

añ
o

l X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04
GCON-04-FR-

02
Respuesta_Observaciones

Documento en el cual se generan 
respuestas a las observaciones

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04
GCON-04-FR-

03
Adenda_Procesos_Selección

Documento en el cual se señalan 
las modificaciones realizadas a los 
procesos de selección de la UAECD E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GDOC-01-FR-01
V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Derly Jhoana Leon Cruz)
Fecha de elaboración/ validación:  25/12/2024

Norma, función 
o proceso

 C
ó
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ig

o
 d

e
l 

P
ro

c
ed

im
ie

n
to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)
Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 GCO-06-FR-03
Memorando de designación 

de comité evaluador

Documento en el cual se designan 
las personas encargadas de evaluar 
las propuestas E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04
GCON-04-FR-

05
Informe_ 

evaluación_Precalificacion
Documento que consolida las 
evaluaciones de las propuestas

E
sp

añ
ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 No aplica Registro_Mesa_Servicios
Registro de cierre de la mesa de 
servicios de la mesa de servicios

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca 
service desk 
manager- 
http://prowinicm01/
CAisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 
GCON-04-FR-

04
Designación_Comité_Evaluad

or

Documento donde se designa al 
comité evaluador conformado por 
servidores públicos o por 
particulares contratados para el 
efecto para evaluar las ofertas y las 
manifestaciones de interés para 
cada Proceso de Contratación por 
licitación, selección abreviada y 
concurso de méritos

E
sp

añ
ol

X Disco/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca 
service desk 
manager- 
http://prowinicm01/
CAisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-04 
GCON-04-FR-

08
Minuta_Contrato

Documento escrito que contiene los 
derechos y obligaciones respecto a 
la  activ idad o servico a prestar E

sp
añ

ol

X Disco/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca 
service desk 
manager- 
http://prowinicm01/
CAisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05
GCON-05-FR-

02
Pliego_Condiciones_Licitación

_Pública

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de 
selección de licitación pública E

sp
añ

ol

X
Papel 
Disco duro

.Pdf, X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05
GCON-05-FR-

03
Resolució_Apertura_Licitación

_Pública
Documento en el cual se ordena la 
apertura de un proceso de selección 

E
sp

añ
ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf. X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05
GCON-05-FR-

05
Acta_Audiencia_Adjudicación

_Lcitación

Documento que resume lo sucedido 
en la audiencia de adjudicación del 
proceso de selección E

sp
añ

ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05 
GCON-05-FR-

04
Acta_Audiencia_Asignación_

Riesgos

Documento que resume lo sucedido 
en la audiencia de asignación de 
riesgos E

sp
añ

ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05 
GCON-05-FR-

01
Aviso_Convocatoria

Aviso de publicacion proyecto de 
pliego de condiciones con los 
requisitos mínimos que deben 
cumplir los proponentes al 
momento de presentar sus 
propuestas

E
sp

añ
ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05 
GCON-05-FR-

06

Resolución 
Adjudicación_Declaratoria_De

sertica_Proceso Licitación

Acto administrativo mediante el cual 
se ordena la adjudicación del 
proceso de selección a un 
proponente E

sp
añ

ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-05 No aplica Acta_Comité_Contratación

Docu,mento donde se deja 
constancia de  los temas tratados 
en reunion de comité contratacion- 
temas contractuales E

sp
añ

ol

X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 GCO-10-FR-01
Pliego_Condiciones_Concurso

_Méritos 

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de 
selección de concurso de méritos E

sp
añ

ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 GCO-09-FR-07 Aviso_Convocatoria
Documento que  contiene 
información relacionada con el E

sp
añ

ol X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06
GCON-06-FR-

01
Pliego de condiciones 
concurso de meritos

 Es el conjunto de normas que rigen 
el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las 
condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales 
los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso 
de Contratación

E
sp

añ
ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 No aplica Acta_Comité_Contratación
Documento que deja constancia de 
Las deciciones del comité de 
contratacion en temas contractuales

E
sp

añ
ol X

Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 No aplica Registro_Secop ii Registro en el portal de contratacion E
sp

añ
ol X

Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 GCO-09-FR-02 Resolución_Apertura
Acto administrativo que fija las 
condiciones y fecha de aperturas 
licitacion

E
sp

añ
ol X

Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 GCO-09-FR-04 Acta_Audiencia_Adjudicación
Documkento donde se deja 
constancia del  proceso de 
selección donde como resultado de E

sp
a

ño
l

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-06 GCO-09-FR-05
Resolución_Adjudicación_Dec

laratoria_Desierto

Acto administrativo que deja en 
firme la decision de adjudicaicon 
contractual o declaratoria de E

sp
añ

ol X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GDOC-01-FR-01
V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Derly Jhoana Leon Cruz)
Fecha de elaboración/ validación:  25/12/2024

Norma, función 
o proceso

 C
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 d
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 d
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)
Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-09
GCON-09-FR-

01

Pliego_Condiciones_Proceso_
Selección_Abreviada_Subasta

_Inversa

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de 
selección de subasta inversa E

sp
añ

ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-09 GCO-09-FR-07 Aviso_Convocatoria
Documento que contiene 
información relacionada con el E

sp
añ

ol X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-09 No aplica Acta_Comité_Contratación
Documento donde se deja 
constancia delas deciones y sobre E

sp
añ

ol X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-09 GCO-09-FR-02 Resolución_Apertura
Es un acto de trámite que señala el 
término del proceso de selección y E

sp
añ

ol X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-09 GCO-09-FR-04 Acta_Audiencia_Adjudicación
Doucmento qeu deja constancia de 
la audiencia de adjudicación es la E

sp
añ

ol X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-09 GCO-09-FR-05
Resolución_Adjudicación y/o 

declaratoria_Desierto
Acto administrativo de la 
adjudicaicon del proceso licitatorio o E

sp
añ

ol X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-10 No aplica Estudios_Previos

Son el soporte precontractual 
orientado a establecer la 
oportunidad y conveniencia técnica, 
jurídica y financiera de las 
necesidades a contratar 
identificadas por la entidad

E
sp

añ
ol

X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible

Archivo de gestión 
SC /
SECOP/Repositorio 
Doc_SC

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-10 No aplica
Minuta_Contrato_Interadminis

trativo
Son aquellos que suscriben las 
entidades públicas entre sí, que E

sp
añ

ol X disco duro/servidor .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11 GCO-11-FR-01
Pliego_Condiciones_Proceso_
Selección_Abreviada_Menor_

Cuantía

Documento en el cual se establecen 
las condiciones para presentar 
propuestas en procesos de 
selección de menor cuantía E

sp
añ

ol

X
Papel 
disco duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica
Solicitud de registro 

presupuestal
Documento mediante el cual se 
solicita la expedición del CRP

E
sp

añ
o

l X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 GCO-04-FR-01
Solicitud de Modificación al 

contrato

Documento mediante el cual las 
dependencias solicita la adición, 
prorroga, cesión, o cualquier 
modificación o aclaración del 
contrato.

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04
GCON-04-FR-

07
Comunicación_Aceptación_Of

erta

Documento en el que se aceptan 
las condiciones para la prestación 
del servicio o adquisicion del 
producto que se firma por las partes E

sp
añ

ol

X disco duro .pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 GCO-04-FR-05 Acta de terminación contrato
Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la 
terminación del contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 GCO-04-FR-06
Cesión_Contrato_Prestación_

Servicios

Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la cesión del 
contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 GCO-04-FR-03 Acta_Suspensión_Contrato
Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la 
suspensión del contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

07
Acta_Reinicio

Documento en el cual se señala la 
fecha de reanudación del contrato

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

05
Acta_Inicio

Documento en el cual se señala el 
inicio del contrato

E
sp

añ
ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12 
GCON-12-FR-

04
Acta_Resciliación_Contrato

Documento mediante el cual se 
aprueba por las partes la 
resciliación del contrato E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 GCO-04-FR-09
Constancia de Experiencia e 

Idoneidad

Documento mediante el cual se 
acepta la idoneidad de un 
contratista E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica Correo Electrónico

Registro de la remisión de la minuta 
del contrato y la póliza al supervisor 
para inicio de la ejecución del 
contrato E

sp
añ

ol

X Correo Institucional .PST X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible
Buzón de correo 
cuentas de usuario

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica Afiliación ARL
Documento que demuestra  la 
afiliación a la ARL del contratista

E
sp

añ
ol

X X
Papel
Disco Duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica Póliza
Documento que ampara el 
cumplimiento y calidad del contrato

E
sp

añ
ol

X X
Papel
Disco Duro

.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica Registro en SECOP II
Registro de cargue de la póliza que 
ampara el contrato en el portal de 
colombia compra eficiente E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html X GESTIÓN CONTRACTUAL Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica
Certificado_Registro_Presupu

estal - CRP

Documento que certifica que asigna 
un recurso al contratar de acuerdo 
con lo señalado en el mismo E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica
Registro Soportes de 
ejecución del contrato

Documentos soporte de la ejecución 
del contrato conforme lo señala el 
informe de actividades respectivo E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GDOC-01-FR-01
V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Derly Jhoana Leon Cruz)
Fecha de elaboración/ validación:  25/12/2024

Norma, función 
o proceso

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

P
ro

c
ed

im
ie

n
to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

fo
rm

at
o

Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)
Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica Informes de Supervisión

Documento en el cual el supervisor 
relaciona el cumplimiento de las 
obligaciones del contratos de 
prestación de servicio E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible
Aplicativo 
PANDORA

https://pandora.ida
rtes.gov.co/catastro
/modadministrador

/public/login

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-02 No aplica
Registro_Portales_Contratació

n

Registro en el portal de contratación 
de colombia compra eficiente  de la 
ejecución del contrato E

sp
añ

ol

X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica Delegación_Supervisión
Documento mediante el cual se 
solicita la delegación de la 
supervisión del contrato E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica
Memorando_Solicitud_Cambi

o_Supervisión

Documento mediante el cual se 
solicita la designación de la 
supervisión del contrato E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica
Memorando de reasignación 
de supervisión de contratos

Documento mediante el cual se 
delega  la supervisión del contrato 
suscrito por el ordenador del gasto E

sp
añ

ol

 X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-01 No aplica
Correo_Electrónico_Notificaci
ón_Delegación_Supervisión

Registro  mediante el cual se 
informa la reasignación de la 
supervisión del contrato E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf, Pst X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica
Certificado_Disponibilidad_Pre

supuestal –CDP 

Documento que certifica que existe 
un recurso presupuesta disponible 
para contratar de acuerdo con el 
proceso de selección a adelantar E

sp
añ

ol
X

Disco Duro
.Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer

Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 No aplica
Documentos Soporte 

modificación contractual

Documentos que soportan la 
solicitud  modificación a  los 
contratos E

sp
añ

ol

X Disco Duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-04 GCO-04-FR-02 Minuta_Modificación_Contrato
Documento mediante el cual se 
realizan ajustes aclaraciones o 
modificaciones al contrato. E

sp
añ

ol

X disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11
GCON-11-FR-

05
Certificación_Contrato

Documento en el cual se certifica la 
información contractual y el estado 
del contrato E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11 
GCON-11-FR-

01
Acta_Liquidación_Bilateral_C

ontrato

Documento en el cual se establece 
la finalización del contrato, el cruce 
de cuentas y las actividades 
pendientes E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11
GCON-11-FR-

02
Informe_Final_Supervisión

Informe en el cual se relaciona lo 
sucedido durante la ejecución del 
contrato E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11 No aplica Registro_publicación_Portales
Registro en el portal de contratación 
de colombia compra eficiente  de la 
liquidación en SECOP E

sp
añ

ol

X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11
GCON-11-FR-

04
Resolución_Liquidación_Unila

teral

Documento en el cual se da por 
liquidado un contrato de forma 
unilateral E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11
GCON-11-FR-

03
Acta_Terminación 

Anticipada_Liquidación

Documento donde se deja 
constancia y en el cual se da por 
liquidado un contrato de forma 
unilateral E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-11 No aplica
Acto_Administrativo_Liquidaci

on

Proyecto en el cual se da por 
liquidado un contrato de forma 
unilateral E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica Registro SECOP
Registro de solicitud de usuario y 
contraseña en la TVEC

E
sp

añ
ol

X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica
Reporte_Creación 

evento_Cotización SECOP
Reporte creación evento de 
cotización 

E
sp

añ
ol

X Disco duro .HTML X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 
GCON-08-FR-

01

Estudios_Previos_Compleme
ntarios_Adquisiciones_Tienda 
virtual_Estado_Colombiano

Documento que establece las 
condiciones previas para adelantar 
la contratación por tvec (acuerdo 
marco de precios, instrumentos de 
agregación de demanda)

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Subgerencia de 
Contratación

Disponible y Publicada
Archivo de gestión 
SC /
SECOP

https://community.s
ecop.gov.co/STS/Us
ers/Login/Index?Ski

nName=CCE

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica Registro_Mesa_Servicios
Registro en el sistema de los 
trámites realizados al proceso de 
contratación E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X Gerencia de 
Tecnología - Gerente

Disponible

Aplicativo mesa 
servicios; Ca 
service desk 
manager- 
http://prowinicm01/
CAisd/pdmweb.exe

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica
Reporte orden de compra 

SECOP

Reporte de la orden de compra  en 
el SECOP - Tienda virtual del 
estado colombiano. E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GDOC-01-FR-01
V.1



                                                                                                   

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 6 de 6

Nombre del registro o 
documento de archivo

Definición Idioma

A
n

á
lo

g
o

 

D
ig

it
al

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción del 
Soporte

Presentación de la 
información (formato)

In
te

rn
o

E
x

te
rn

o

Serie  Subserie
Descripción de la 

categoría de 
información P

ú
b

lic
a

C
la

s
if

ic
a

d
a

R
es

e
rv

a
d

a

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Derly Jhoana Leon Cruz)
Fecha de elaboración/ validación:  25/12/2024
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)
Tipo de 
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 
información

Estado de la 
información 

Localización del 
documento o del 

activo de 
información 

Publicada en
(link página

web)
Área / Dependencia

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica Registro TVEC
Aprobación de la órden de compra 
en la TVEC

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica Orden_Compra
Documento generado por la TVEC 
en el cual se compran los bienes y 
servicios en la TVEC E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

 GCON-PR-08 No aplica CDP_Anexos_Técnicos

Documento generado por la TVEC 
en el cual se compran los bienes y 
servicios en la TVEC, documentos 
previos y soportes del proceso 
radicados por la dependencia 
responsable

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

01
Solicitud_Modificación

Comunicación  solicitud de 
modificacion condiciones 
contratuales E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

02
Acta_Cierre_Expediente 

contractual_Secop ii
Documento que deja constancia del 
cierre  contractual entre las partes

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

03
Constancia_Experiencia e 

idoneidad

Documento que acredita a una 
persona natural o juridica  la 
experiencia en la Profesion u oficio 
requerido E

sp
añ

ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

06
Cesión_Contrato

Renuncia del titular a favor de otra 
persona natural o juridica.

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

08
Acta_Terminación

Documento esencial que se elabora 
cuando se cumple el plazo de un 
contrato acordado entre dos partes, 
o cuando ambas partes deciden, de 
mutuo acuerdo, poner fin a la 
relación contractual.

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

09
Acta_Suspensión_Contrato

Documento mediante el cual la 
Entidad y el contratista acuerdan la 
suspensión del contrato, cuando se 

presenten situaciones de fuerza 
mayor o caso fortuito, que impiden 

la ejecución del mismo.

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-12
GCON-12-FR-

10
Minuta_Modificación

Registro que evidencia o implica 
cambiar alguno de sus elementos, 

es decir, los pactos o estipulaciones 
de este sin que ese contrato quede 
extinguido ni deje de producir sus 

efectos esenciales entre las partes. 
S

E
sp

añ
ol

X Disco duro .Html, .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Agencia Nacional para 
la contratación Pública  
- Director

Publicada
Portal Electrónico 
Colombia Compra 
Eficiente

https://www.colombi
acompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-

colombiano/

Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-13
GCON-13-FR-

01
Acta_Audiencia_Presunto_Inc

umplimiento

Documento donde se deja 
constancia motivos, actos del 

incumplimiento contractual entre las 
partes E

sp
añ

ol

X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Subgerencia de 

Contratación_Subgere
nte

Disponible
Repositorio 
Documental 
Sub_Cont

No aplica Subgerencia de Contratación

GESTIÓN 
CONTRACTUAL

GCON-PR-13
GCON-13-FR-

02
Resolución_Proceso_Administ

rativo_Incumplimiento

Acto administrativo que deja en 
firme la decision de incumplimiento 

contractual E
sp

añ
o

l X Disco duro .Pdf X CONTRATOS Y/O CONVENIOS Sin establecer
Documentos soporte de los 
procesos de contratación

X
Subgerencia de 

Contratación_Subgere
nte

Disponible
Repositorio 
Documental 
Sub_Cont

No aplica Subgerencia de Contratación

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 
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Subgerente de Contratación (E) Subgerente Administrativo y Financiero
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Profesional Universitario 
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