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Reporte de consumo de lamadas por extension Reporte de consumo o Subserie documental que evidencia el control de Subgerencia
GESTION Control Liamadas de P S " de d 46.1 Instrumentos | las llamadas realizadas a celular a través de las gorendis ’ Subgerencia Administrativa y
anexando los formatos “Control de llamadas . INTRUMENTOS A Administrativa y File server °
SERVICIOS GSAD-PRO7  |GSAD-O7-FR02 |Celular Através de s o o e o o Espaiiol X |lamadas realizadasa | Xis | X CONTROL Y > | Control Vigilanciay | extensiones, por parte del personal autorizado et ronte; | Disponible e No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS extension P celular a través de las. RECISTRO Seguridad mediante el formato GSAD-07-FR-01_V1 O e ibgerente: Administrativos
. extensiones SOLICITUD DE AUTORIZACION DE LLAMADAS B
SOLICITUD DE . 46. Subserie documental que evidencia el proceso Subgerencia
GESTION connpror  |Goaporrror | AUTORIZACION BE Solicitud a través del correo institucional, en el AUTORIZACION DE INTRUMENTOS | 6.1 Instrumentos | e fimad por o1 admmiatativa y File server Subgernca Adwnistalhay
- cual se adjunta el formato firmado por e Espaiiol X |LLAMADAS A PDF | X Control Vigilancia y " ! ado pe Disponible No aplica Financiera-Servici
OIS IRATIVOS LLAMADAS A cupentsot ool 4r0a solitante y funeonaro CELULARES CONTROLY | cont o supenvisor del érea solcitante y funcionario financiera-Subgerente; SAF(z) st
CELULARES REGISTRO mediante el formato GSAD-07-FR-01_V1 T_Gerente
Serie documental que evidencia y soporta la
GESTION Solcitud de Certfcado de Comriccn s sliando adipniiad 23. constitucién y establece el funcionamiento de la SAF_Subgerents; File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |Noaplica Disponibilidad o P Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X CONSTITUCION |Sin establecer Caja Menor de la Unidad Administrativa Especial o Goragerente: Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Presupuestal precupuat CAJA MENOR de Catastro Distrital para a vigencia fiscal que B Administrativos
Ny Ny Serie documental que evidencia y soporta la
GESTION Certificado de 2;‘?“’:"':;:9 z‘;‘f’\‘ﬂ:&lﬁ?'g‘f‘;? e"]‘:::g" 23. constitucion y establece el funcionamiento de la SAF_Subgerente: File sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |Noaplica Disponibilidad o o | Espaol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X CONSTITUCION |Sin establecer Caja Menor de la Unidad Administrativa Especial o Goragerente: Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Presupuestal P mpromiacs, Gon Garg CAJA MENOR de Catastro Distrital para a vigencia fiscal que B Administrativos
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal.
Serie documental que evidencia y soporta la
GESTION Documento enviado a la Gerencia Juridica para 23. constitucién y establece el funcionamiento de la SAF_Subgerents; File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |GDOC-04-FR-02 |Memorando revision del proyecto de Resolucion de Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X CONSTITUCION |Sin establecer Caja Menor de la Unidad Administrativa Especial o} Goragerente: Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Constitucion de la Caja Menor. CAJA MENOR de Catastro Distrital para a vigencia fiscal que B Administrativos
Serie documental que evidencia y soporta la
GESTION At 23. constitucién y establece el funcionamiento de la SAF_Subgerents; File server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO2  |Noaplica o Resolucion de constitucion de la caja menor. Espaiiol X | Discoduro/Senvidor | Pdf | X CONSTITUCION  |Sin establecer Caja Menor de la Unidad Administrativa Especial o Goragerente: Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS CAJA MENOR de Catastro Distrital para a vigencia fiscal que B Administrativos
. s Serie documental que evidencia y soporta la
GESTION 2;‘;“’“‘22 ;:‘:'ST‘:J::;LI‘“ %‘l:‘e‘:‘zge?:":fd::" 23. constitucion y establece el funcionamiento de la SAF_Subgerents; Filo server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |GDOC-04-FR-02 |Memorando e e | Espaitol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X CONSTITUCION  |Sin establecer Caja Menor de la Unidad Administrativa Especial o} Goragerente: Disponible rviid No aplica Financiera-Servi
u 5 o CAJA MENOR de Catastro Distrital para a vigencia fiscal que B Admini
o de Caja Menor.
Documento que rocoge todos los movimientos do Serie documental que evidencia y soporta la
GESTION 2 la cuenta un periodo de tiempo ., constitucion y establece el funcionamiento de la . Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica Bancario de cuenta concreto, generalmente un mes; las operaciones | Espaiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X v 122 Reembolso Caa | Caja Menor de la Unidad Adminisratva Especial AR oubgerente: Disponible gf;:)"‘e’ No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS corrente realizadas y ordenadas por fecha, el importe de de Catastro Distrital para la vigencia fiscal que B Administrativos
cada transaccion y el seldo de la cuenta corriente. corresponda.
I ! | Subserie documental que evidencia y soportala
Formato de solicitud por parte del Director (a), los
GESTION . . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de . Subgerencia Administtiay
SERVICIOS GSAD-PR-02 GSAD-02-FR-01 | Solicitud Caja Menor Gerontes, Subgoreries 0 setes de Oanaparala | espanol X |Disco duro/Senvidor | Paf | X v 122 Reembolso G35 Unigad, reembolsando la cantidad de dinero AR oubgerente: Disponible e server No aplica Financiera-Servici
ADMINISTRATIVOS compra de bienes ylo servicios con los recursos fenor que se ha gastado, para asi restablecer el fondo —Geren @ administatvos
del fondo fijo de la caja menor con radicado cordis. gastado,
| por el valor inicial.
Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION Documento expedido por e proveedor para . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de . Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica Cotizacion estimar los costos del gasto a realizar con los Espariol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X v 122 Reembolso G35 Unigad, reembolsando la cantidad de dinero AR oubgerente: Disponible gf;:)"‘e’ No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS recursos del fondo de Caja Menor. que se ha gastado, para asi restablecer el fondo B Administrativos
| por el valor inicial.
Comprobante de caja menor con numeracion
conseculiva, fechas, valores, cuantias y objeto de y y
GESTION fas facturas o cuentas que soporten el gasto; el 317&%1?::;“::: ::\e;:f::jac;{:t:npg::rl:e Subgerencia Adm\mslraﬂva
. Comprobante de Caja comprobante de caja menor debera elaborarse _ y 12. CAJA 12.2 Reembolso Caja 9 I SAF_Subgerente; ; File server . 9 y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |Noaplica e e NI o L Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X MENOR b Ia Unidad, reembolsando la cantidad de dinero o7 o Disponible Sar No aplica Financiera-Servici
ADMINISTRATIVOS con el nombre, razén social y NIT de la persona o fenor que se ha gastado, para asi restablecer el fondo —Geren @ administatvos.
establecimiento donde se hizo la compra del bien e o
o se adquirio el servicio. P -
Es el documento oficial que acredita el ingreso Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION . materialy real de un bien o elemento al Almacén . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de . ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica g:’:l‘;:::m: deingreso | o 12 entidad, constituyéndose asi en el soporte | Espaiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X :féﬁgé" :é:;:eemwm Caia |13 Unidad, reembolsando la cantidad de dinero Z’;Fai“ﬁbrﬂz'e"‘e' Disponible ;'!:F?g"e' No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS para legalizar los registros en inventarios y que se ha gastado, para asi restablecer el fondo B Administrativos
efectuar los asientos en Contabilidad por el valor inicial.
Documento donde se registran las entradas o Subserie documental que evidencia y soporta los.
gg:;:gl%s GSADPRO2 No aplica Libro auxiliar de efectivo | salidas de efectivo que afectan la Caja Menor, Espanol X |Disco durofSenidor | paf | X 12. CAJA 12.1 Libros Auxiiares | movimientos de los recursos del fondo de caja SAF_Subgerente; Disponible File server No aplica s““i?fﬁﬁ;a"g‘;ws"“‘“’“ y
AOMINISTRATIVOS P de caja menor indicando fecha, concepto y valor segtin soportes | =P MENOR Caja Menor menor de la Unidad en efectivo o en su cuenta GT_Gerente P SAF(z) P A etatoe
aue resoalden cada operacion. corriente.
Documento donde se registran las entradas o Ny Ny
GESTION Libro auxiliar de bancos | $2119as del banco que afectan la Caja Menor, 12. CAJA 12.1 Libros Auxiliares :.‘:;:\sr:::\fg E?ﬁ,"s"éﬂu“éi!‘ﬂi."@:ﬁ’ﬁ'“ SAF_Subgerente; File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |Noaplica b indicando fecha, concepto y valor segn soportes | Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X VENOR Potiviakat fsbpatatiibartiolbaieehhant o Goragerente: Disponible e No aplica Financiera-Servicios
| ADMINISTRATIVOS % que respalden cada operacion. % ononte B Administrativos
; . Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION Arqueo de autocontrol 3?.:‘:5“:: Sf::me si":!ﬁ? veer‘\:g“ac‘?nﬁ:xde‘ 12. CAJA 12.2 Reembolso Caja | S0icitud del reintegro del fondo de caja menor de SAF_Subgerente; File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO2  |Noaplica fkieeiods e e ot arocre Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X VENOR R % | a Unidad, reembolsando la cantidad de dinero o Goragerente: Disponible e No aplica Financiera-Servicios
| ADMINISTRATIVOS & queray. - que se ha gastado, para tablecer el fondo B Administrativos
oor el valor inicial.
Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION Facturas, cuentas de . . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de . ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica Gobro, recibos , Z‘;Z‘;"::g:r{:‘:;znﬁ'"lm’ conlos recursos del | g g X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X :féﬁgé" :é:;:eemwm Caia |13 Unidad, reembolsando la cantidad de dinero Z’;Fai“ﬁbrﬂz'e"‘e' Disponible ;'!:F?g"e' No aplica i Servicios
[ADMINISTRATIVOS consignaciones 5 que se ha gastado, para asi restablecer el fondo B
oor el valor inicial.
Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION Documento enviado con la solicitud de expedicion . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de . ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-02 GDOC-04-FR-02 | Memorando de Registro Presupuestal para adelantar tramite | Espariol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X :féﬁgé" :é:;:eemwm Caia |13 Unidad, reembolsando la cantidad de dinero Z’;Fai“ﬁbrﬂz'e"‘e' Disponible ;'!:F?g"e' No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS de reembolso mensual. que se ha gastado, para asi restablecer el fondo B Administrativos
oor el valor inicial.
Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION oaci Documento donde el Ordenador del Gasto y el . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de . ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica g:':mf":r“ degastos de | £ oruado de Caja Menor certfican los gastos Espafiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X :féﬁgé" :é:;:eemwm Caia |13 Unidad, reembolsando la cantidad de dinero Z’;Fai“ﬁbrﬂz'e"‘e' Disponible ;'!:F?g"e' No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS g que se efectuaron durante el periodo a reembolsar. que se ha gastado, para asi restablecer el fondo B Administrativos
oor el valor inicial.
e O oraenador de) Gastoy el Subserie documental que evidencia y soporta la
GESTION ncargado de Caja Menor relacionan solicitud del reintegro del fondo de caja menor de Subgerencia Adm\mslraﬂva y
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica Legalizacion por reintegro | detalladamente los gastos que se efectuaron Espafiol X |Disco duro/Senvidor | Paf | X 12. CAJA 12.2 Reembolso Caja | 12'{jnidad, reembolsando la cantidad de dinero SAF_Subgerente; Disponible File server No aplica Financiera-Servici
AOMINISTRATIVOS P de gastos de Caja Menor | durante el periodo a reembolsar, con sus P MENOR Menor e 20 ha aatado, ora act routabiacer o fondo GT_Gerente P SAF(z) P e dmmls‘m"ws
consecutivos, retenciones si aplican y concepto, a gastado, p:
arupados bar por el valor inicial.
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g“w’“::"":“ge eh‘no"’e"“‘d“' del Gastoy el Subserie documental que evidencia y soporta la
ncargado de Gaja Menor relacionan | solicitud del reintegro del fondo de caja menor de ) Subgerencia Administrativa y
SESTION i ! SAF_Subgerente; File server °
SERVICIOS GSAD-PR-02 No aplica oucion 1a ej ““’"z" ! mde 105 | Ecpaiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X :féﬁgé" :é:;:eemwm Caia |13 Unidad, reembolsando la cantidad de dinero or ae“':rﬂ‘:'e Disponible Sare) No aplica Financiera-Servicios
[ ADMINISTRATIVOS Caja Menor gastos que se efectuaron durante el periodo a que se ha gastado, para asi restablecer el fondo - Administrativos
reembolsar, agrupados por rubro presupuestal y oor o vl ol
mes
Documento donde mensualmente se concilian las Subserie documental que evidencia y soporta la S—
GESTION § partidas y saldos del libro auxiliar de bancos de . solicitud del reintegro del fondo de caja menor de SAF_ Subgerente: File server ul ia Admini
SERVICIOS GSAD-PR-02 GPFI-02-FR-03 C""C‘l‘ﬁ""’“ bancaria Caja Menor contra los movimientos y saldo del Espariol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X :féﬁgé" :é:;:eemwm Caia |13 Unidad, reembolsando Ia cantidad de dinero or ae’:rﬂe Disponible S AFS;) e No aplica Financiera-Servici
| ADMINISTRATIVOS contable extracto bancario de la cuenta corriente de Caja que se ha gastado, para lecer el fondo B Admini
Menor. oor el valor inicial.
Subserie documental que evidencia y soporta la
i ’ Subgerencia Administrativa y
GESTION Documento para solicitar al area de presupuesto el 12.2 Reembolso Caja | S0lcitud del reintegro del fondo de caja menor de SAF Subgerente: File server
SERVICIOS GSAD-PRO2  |GDOC-04-FR-02 |Memorando reintegro de los recursos del fondo fjo de Caja | Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X v Nz Foembolso 32 i3 Unidad, reembolsando Ia cantidad de dinero A oubger Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Menor al final de cada Vigencia. que se ha gastado, para asi restablecer el fondo B Administrativos
oor el valor inicial.
Documento citar ol rea d ola Subserie documental que evidencia y soporta la
cumento para solicitar al area de presupuesto itud del reintegro el fondo de caja menor de. ) Subgerencia Administrativa y
GESTION i} y icitu g i SAF. S - File server e
liberacion de saldos de los rubros presupuestales . 12. CAJA 12.2 Reembolso Caja o *_Subgerente; Disponible server No aplica T ool
SERVICIOS GSAD-PRO2  |GDOC-04-FR-02 |Memorando " Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X Ia Unidad, reembolsando la cantidad de dinero isp p a-Sen
| ADMINISTRATIVOS del fondo fijo de Caja Menor al final de cada MENOR Menor que se ha gastado, para asi restablecer el fondo GT_Gerente SAF(2) Administrativos
Vigencia oor el valor inicial.
i Subgerencia Subgerencia Administrativa
GESTION Acta de reunidn equipo de 2.14 Actas Equipo de | Las decisiones del Equipo con respecto a los i ) Fil server ) ubger y
SERVICIOS GSAD-PROS  |Noaplica gestion de bienes e Regislro licia due sirve como evidendia del0 9% | espanol X |Disco durofSenvdor  |pdf | X 2.ACTAS Gestion de Bienes e | bienes devolutivos y de consumo de la Entidad y frandenSungerente; | Disporible i No aplica Fnsnciera Sanicos
ADMINISTRATIVOS inventarios Y Inventarios otros temas relacionados. iy iministrativos
. Registro oficial que sirve como evidencia de lo que Subgerencia Subgerencia Adminisuivay
SESTION Acta aprobacion Comité Documento soporte de a baja de bienes Administrativa ' Fil server . e
y B 2p! " se recomienda para baja de elementos - " 11.BAJADE  |11.1 BajaBienesno  Documento soporte de la baja de bien y Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Institucional de Gestiony | g, vclu\wcs y de consumo y otros temas. Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) lo apl A etatoe
ADMINISTRATIVOS Desempefio iy
[GESTION o 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes. i:hmg:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y edida por el Banco - " . § .1 BajaBienesno | Documento soporte de la baja i . § ° o
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica Bopular 0 Endan que | Acta de enirega do un bien subastado. Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES Atizablon o Ingenibis |devaluivos yio do consume, fnanciera-Subgerente; | Disporible P No apiica Finanoiers Servcios
ADMINISTRATIVOS realizo la Subasta. Gerente
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes. i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y Acta de destruccion ylo . - " . § .1 BajaBienesno | Documento soporte y . § -
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica ety Y0 Acta entregada por gestor ambiental Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES stizablon o Ingenibis |devaluivos yio do consume, fnanciera-Subgerente; | Disporible P No apiica nancera-Sencios
ADMINISTRATIVOS iy
Subgerencia Subgerencia Administrativa
GESTION Registro oficial que soporte la eliminacion y . i ) Fil server ) ubge y
y Acta de eiiminacion de " - " 11.BAJADE  |11.1 BajaBienesno | Documento soporte de la baja de bienes iministrativa y ¥
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica e aoacien destruccion de software o licencias por parte de | Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES stizablon o Ingenibis |devaluivos yio do consume, fnanciera Subgerente; | Disporible P No aplica Finanoiers Servcios
ADMINISTRATIVOS Tecnologia. iy
sesTion Registro oficial que sirve como evidencia de la o dera b dob Subgecance s Subgerencia Adminisuivay
y . |enirega del elemento a la Entidad que lo recibe, - " 11.BAJADE  |11.1 BajaBienesno | Documento soporte de la baja de bienes iministrativa y . i Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Acta de entrega del bien | 1" ecictra las caracteristicas, nombre, Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) P Rmmetatoe
ADMINISTRATIVOS descriocion. seriales. Gerente
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes. i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y Avaluo de los bienes - " . § .1 BajaBienesno | Documento soporte y . §
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica ropadon Documento emitido por entidad competente. Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES stizablon o Ingenibis |devaliivos yio do consume, fnanciera Subgerente; | Disporible P No aplica nancera-Sencios
ADMINISTRATIVOS iy
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y [ reso |G itido por el aplicativo - " § .1 BajaBienesno | Documento soporte de Ia baj . Noaplica e e Samioion
SERVICIOS os GSAD-PR-05 No aplica de elementos de :gnsumo SAE. Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) P Rmmetatoe
n Gerente
SESTION 11.BAJADE 111 BajaB Documento soporte de fa baja de bienes oo y Fill server Subgerencia Administrativay
y [ reso |G itido por el aplicativo - " § .1 BajaBienesno | Documento soporte de Ia bai . Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica de elementos devzlgulivos SAl. Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; | DiSPOnible SAF(z) P Rmmetatoe
ADMINISTRATIVOS iy
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do o soporte de la baja de bienes i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia “’"“"‘5"““""‘ y
y Concepto técnico delos | Documento que soporta e informa el estado de los - " § .1 BajaBienesno | Documento soporte de Ia baj . Noaplica sl S
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica hlenesp bienes para la baja. Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) P e dmmls‘m"ws
ADMINISTRATIVOS iy
sesTion Copia del contrato de permuta celebrado entre dos et dobi Subgecance s Subgerencia Adminisuivay
y partes, la cual obliga a una de las partes a - " 11.BAJADE  |11.1 BajaBienesno | Documento soporte de la baja de bienes iministrativa y Disponible i Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Contrato de permuta transmiti a la otra la propiedad de un (muebleo | E5Pa0! X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; isponit SAF(z) P A etatoe
ADMINISTRATIVOS Py iy
SESTION 11.BAJADE 111 BajaB Documento soporte de a baja de bienes oo y Fill server Subgerencia Administrativay
y nio Contrato que soporta la entrega de bienes como - " § .1 BajaBienesno | Documento soporte de Ia baj - Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Interadministrativo aporte en especie. Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) P Ammetatoe
ADMINISTRATIVOS iy
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes. i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y Oficioinformando ala | Memorando enviado por el profesional de seguros - " § .1 BajaBienesno | Documento soporte de Ia baj Disponible Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica compaiia de seguros. cuando se retiran bienes de la Entidad. Espafiol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; P SAF(z) P R etatoe
ADMINISTRATIVOS iy
Subgerencia Sub Administrativa
GESTION Memorando enviado a las entidades estatales . Piemiehoiion Fil server ) ubgerencia y
y Oficio Ofreciendo los - " 11.BAJADE  |11.1 BajaBienesno | Documento soporte de la baja de bienes iministrativa y . ¥
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica bioncs a car de bapn ol ditito oreciend los bianes a anajonar a lulo |Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES stizablon o Ingenibis |devaluivos yio do consume, fnanciera-Subgerente; | Disporible P No apiica Finanoiers Sevcios
ADMINISTRATIVOS gratuito. iy
Subgerencia Subgerencia Administrativa
SESTION d doa las areas i Administrativa . File server y 90 Y
y Oficio solicitando concepto - " 11.BAJADE  |11.1 BajaBienesno | Documento soporte de la baja de bienes mi y ¥
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica redete P | para que emitan concepto técnico del estado de | Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES Atizablon o Ingenibis |devaluivos yio do consume, fnanciera Subgerente; | Disporivle P No aplica Finanoiers Servcios
ADMINISTRATIVOS los bienes. iy
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes. i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y Registro folografico de la | Soporte folografico en cualquiera de sus aspectos - " § .1 BajaBienesno | Documento soporte de Ia baj Disponible Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica diligencia cnicos que evidencia el desarrollo de la actividad. | ESPaN0! X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilzables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; P SAF(z) P Ammetatoe
ADMINISTRATIVOS iy
[GESTION 11.BAJADE  |11.1 BajaBi Do to soporte de la baja de bienes. i:hm%:;?;;a y File server Subgerencia Administrativa y
y Resolucién de aprobacion - " . § 1 BajaBienes no | Documento s y . §
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica e Probacion | Resolucion para autorizar la baja de bienes Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X BIENES stizablon o Ingenibis |devaliivos yio do consume, fnanciera Subgerente; | Disporible P No apiica nancera-Sencios
ADMINISTRATIVOS iy
SESTION 11.BAJADE 111 BajaB Documento soporte de fa baja de bienes oo y Fil server Subgerencia Administrativay
y Resolu Actade | Documento que soporta la entrega de un bien - " § 1 BajaBienes no | Docur ) Disponible Noaplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica traslado entre entidades | entre entidades. Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X BIENES utilizables o inservibles | devolutivos y/o de consumo. financiera-Subgerente; isponit SAF(z) P Rmmetatoe
ADMINISTRATIVOS iy
i i Subgerencia Sub Administrativa
GESTION . y Es el soporte del cierre de los movimientos del i Fil server ) ubgerencia y
y Cierre de kérdex de Documento que muestra el saldo del inventario al - " 27.CUENTADE |, 8 pieaih Pl inistrativa y Disponible No aplica e e Samioion
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X Sin establecer mes junto con los informes que deben ser Snanciera-Subgerente: P SAH era-Se
ADMINISTRATIVOS elementos de consumo | clerrs def mes. ALMACEN enviados a Contabilidad. nanciera Subg @ Administrativos
Ny o Subgerencia
del ronc . Subgerencia Administrativay
SESTION . 27. CUENTADE |, Es el soporte del cieme de los movimientos Administrativa y ' Fill server .
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Comprobante de egreso | ocumen' ::Zf’;;i; (25 Sangas delkardex Espariol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X A oen Sin establecer mes junto con los informes que deben ser e Suaserents; | Disponible i No aplica |n::c\er ‘s rvios
ADMINISTRATIVOS o9 enviados a Contabilidad. iy iministrativos
i imi Subgerencia Sub Administrativa
GESTION . Formato para solicitar la reposicion o adquisicion 27, CUENTA DE Es el soporte del cierre de los movimientos del Aty ) Fil server ) ubgerencia y
SERVICIOS GSAD-PR-05 GSAD-05-FR01 | Formato de soliilud e g bienes de consumo necesarios para o Espariol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X A noen Sin establecer mes junto con los informes que deben ser frandenSungerente; | Disporible i No aplica Fm::c\g@-swcms
TIVOS . funcionamiento de la entidad. enviados a Contabilidad. iy iministrativos
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. . Subgerencia
GESTION y Es el soporte del cierre de los movimientos del geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Informe cierre almacen isse‘ Cl.e"e f’eh'f"s *"""""‘.’;:5 SA'CX“S‘A;EI ;“Z SUS | Egpariol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X ﬂv‘i“éﬂ" DE | Sin establecer mes junto con los informes que deben ser :d’“'“'s"*'s"“iy " Disponible ;'!:F?e"’e' No aplica Financiera-Servicios
| ADMINISTRATIVOS pectivos informes enviados a Contabilida enviados a Contabilidad. inanciera-Subgerente; @) Administrativos
| |GT Gerente
GESTION Informe movimientos Elinforme de los movimientos de traslados e 27, GUENTA DE Es el soporte del cierre de los movimientos del :::‘rﬂ:i:"ﬁza Fil server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO5  |No aplica e ingresos realizados en el aplicativo SAI durante el | Espaiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X ALMAGEN Sin establecer mes junto con los informes que deben ser e ronte; | Disponible v No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS mes. enviados a Contabilidad. gerente: @ Administrativos
| | |GT Gerente
GESTION Correo remisorio delos |\ e ol drea contable los 27, GUENTA DE Es el soporte del cierre de los movimientos del :::‘rﬂ:i:"ﬁza Fil server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO5  |No aplica comprobantes de ingreso | M o e e s, | Espaiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X ALMAGEN Sin establecer mes junto con los informes que deben ser it ronte; | Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
| ADMINISTRATIVOS almacén SoP: 9 Pl g enviados a Contabilidad. OF Goronte 9 d Administrativos
T . . | Subgerencia
GESTION Es el soporte del cierre de los movimientos del geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica 53:?2?::::;‘: :"&Te Reporte que genera el aplicativo SAI Espariol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X ﬂv‘i“éﬂ" DE | Sin establecer mes junto con los informes que deben ser ::a’“nz':":'s":: ye'eme Disponible ;'!:F?g"e' No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS enviados a Contabilidad. o e Sbgerente: Administrativos
Informe final de la toma T | Subgerencia
GESTION ; 4 y y geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSADPROS  |Noaplca fisica de los inventario e | Informe que se realiza una vez consolidado ol | X |Discoduroisenador  lpat | x 44 INFORMES | 4411, Informe Informes finales de la toma fisica que se envian a Administrativa y Disponible File server No aplica o ool
A OMINSIRATIVOS bodega y bienes inventario y se envia a Contabilidad. Inventarios contabilidad financiera-Subgerente; SAF(z) b
iministrativos
devolutivos en servicio |GT Gerente
[GESTION Memorando remisorio del | . et con el cual se envia el informe a 4411, Informe Informes finales de la toma fisica que se envian a iﬁ?ﬁﬁaﬁ?ﬂﬂa File server Subgerencia Adminetaiivay
SERVICIOS GSAD-PRO5  |No aplica informe finalde latoma | 0% e ¢ Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X 44.INFORMES |71 o oy q et ronte; | Disponible s No aplica Financiera-St
VoS fisica de inventarios. gerente: @ Adminiaivos
| |GT Gerente
GESTION Oficio de informaciépn al | Correo que se envia al profesional de seguros 45, INGRESOS Registros de I0s ingresos de elementos de :::‘rﬂ:i:"ﬁza Filo server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO5  |No aplica intermediario de seguros | solicitando la inclusién de los bienes devolutivos a | Espafiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X ALMAGEN Sin establecer e o e mes. et ronte; | Disponible rviid No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS (inclusion) Ia poliza de seguros. v g o e Sbgerente: Administrativos
T | Subgerencia
GESTION . y . geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSADPROS  |Noaplca Comprobante de ngreso | Comprobante de ingreso de los elementos en el | o) X |Discoduroisenador  lpat | x 45.INGRESOS | o Registros de [os ingresos de elementos de Administrativa y Disponible File server No aplica T o ol
OIS IRATIVOS almacen. aplicativo SAE. ALMACEN consumo y devolutivos realizados durante el mes. financiera-Subgerente; SAF(z) poie
iministrativos
| |GT Gerente
Documentos que soportan Subgerencia
GESTION el ingreso (contrato, y . geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica convenio, remesas, Documentos establedidos en contabilidad. Espariol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X :ﬁdgggﬁsos Sin establecer E:f?s'i‘r’n‘f dz;ﬁzuﬁﬁ;:“g‘mﬁztﬂ mes. ::a’“nz':":'s":: ye'eme Disponible ;'!:F?g"e' No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS decisiones judiciales, Y g OF Garonyy eerente: Administrativos
polizas, factura) B
Subgerencia
GESTION ronc . Subgerencia Administrativay
y Solcitud de ingreso de los | Documento donde se expresa la necesidad de - " 45.INGRESOS |, Registros de los ingresos de elementos de Administrativa y . File server § °
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica bienes al almacén ingresar los elementos al almacen Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X ALMACEN Sin establecer consumo y devolutivos realizados durante el mes. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS iy Administrativos
Subgerencia
GESTION . . ronc . Subgerencia Administtiay
y Acta de ingreso de Registro oficial que sirve como evidencia de la - " 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server §
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica sobrantes verificacion del ingreso de sobrantes Espafiol X |Discoduro/Servidor  |pdf | X INVENTARIOS | General de Bienes. inventario anual. financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) No aplica inanciera-Servici
ADMINISTRATIVOS iy dminsavos
Subgerencia
GESTION Documento mediante el cual se dan a conocer el rence . Subgerencia Administrativay
y . . - " 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server § °
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica Circular informativa cronograma y apoyo para la toma fisica de Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera Subgerente; | Disporible P No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS inventario. iy Administrativos
GESTION Cronograma de ejecucion | Documentos que dan a conocer los Subgerencia Subgerencia Administrativa y
y e - " 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server § °
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica delinventario fisico de | planeacion de la toma fisica del ivemiaro, o \gual Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera Subgerente; | Disporible P No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS bienes que el cumplimiento de metas, iy Administrativos
Subgerencia
GESTION rence . Subgerencia Administtiay
y Informe de conteo fisico . § - . 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server .
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica e amacen y bodega | Informe delinunetario de a bodega Espaiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera Subgerente; | Disporible P No apiica inanciera-Servici
ADMINISTRATIVOS iy dmistavs
Subgerencia
GESTION rence . Subgerencia Administrativay
y Informe por dependencias y - " 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server § °
SERVICIOS GSAD-PROS5  |Noaplica o o Informe final por dependencias Espaiiol X |Discoduro/Senidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera Subgerente; | Disporible P No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS iy Administrativos
Subgerencia
GESTION ronc . Subgerencia Administrativay
y Informe final de sobrantes - " . 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server . °
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica J oantes Informe de sobrantes y faltantes. Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera Subgerente; | Disporible P No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS iy Administrativos
Subgerencia
GESTION ronce . Subgerencia Administtiay
y Planilla de recoleccion de y . y - " . 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server §
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica macn Excel consolidado con el inventario. Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera Subgerente; | Disporible P No aplica inanciera-Servici
ADMINISTRATIVOS iy dmstavos
Subgerencia
GESTION ronc . Subgerencia Administrativay
y Reporte del inventario de - " 47. 47.2. Inventario Documentos soporte para la toma fisica del Administrativa y . File server § °
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica B eicon metuano 4" Informe fianl consolidado con el inventario. Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X INVENTARIOS | Goorat du Bienes.  |imontori aoraet fnanciera-Subgerente; | Disporible P No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS iy Administrativos
Documento que registra los bienes y recursos de Subgerencia
gg:;:gl%s GSADPROS No aplica Inventario individual Ia entidad a cargo de un funcionario o contratista, | X |Disco duro/Senvidor a | x a7. 47.3. Inventarios por | Documento que registra los bienes tangibles e Administrativa y Disponible File server No aplica s““ﬁﬁﬁ;{z‘_’g‘;wag““ y
P y que se caracteriza por ser detallado, ordenadoy | ~>" P INVENTARIOS | responsables. intangibles que posee un funcionario. financiera-Subgerente; P SAF(z) P era-Sen
ADMINISTRATIVOS Administrativos
valorado. Gerente
GESTION Acta de la reunién donde se informa a la 75, SALIDAS DE |75-1- Salida Bienes por | Documento soporte que acredita la salida i El server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica Acta de pérdida Subgerencia Administrativa y Financiera a pérdida | Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X A MAGEN hurto caso fortuitoo | material y real de un bien o elemento por hurto, o y Disponible No aplica Financiera-Servicios
© ! inanciera-Subgerente; SAF(z) ora-Ser
TIVOS de un bien junto con sus soportes. fuerza mayor. caso fortuito 0 fuerza mayor. iy Administrativos
GESTION Comprobante de earese 75 SALIDAS DE | 75-1- Salida Bienes por | Documento soporte que acredita la salida i Fie sorver Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica por Comprobante de egreso en el aplicativo SAI. Espaiiol X |Discoduro/Senidor |pdf | X . hurto caso fortuitoo | material y real de un bien o elemento por hurto, y Disponible No apiica Financiera-Servicios
caso fortuito o fuerza ALMACEN ! financiera-Subgerente; SAF(z) ora-Ser
ADMINISTRATIVOS fuerza mayor. caso fortuito 0 fuerza mayor. Administrativos
maver. Gerente
GESTION 75.1. Salida Bienes por | Documento soporte que acredita la salida Subgerencia Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PROS  |Noaplica Colizacion elemento Colizacion para enviar a la aseguradora. Espariol X |Disco durofSenvidor  |pdf | X 75 SALIDAS DE | urto caso fortuito o | materialy real de un bien o elemento por hurto, Adminisiatiay Disponible Fll server No aplica Financiera-Senvicios
perdido. ALMACEN ! financiera-Subgerente; SAF(z) ora-Ser
ADMINISTRATIVOS fuerza mayor. caso fortuito 0 fuerza mayor. iy Administrativos
GESTION 75.1. Salida Bienes por | Documento soporte que acredita la salida Subgerencia Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica Denuncio del hurto de un | Deciaracién ante Fiscalia por el funcionario Espariol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X 78. SALIDAS DE 16 caso fortuitoo | material y real de un bien o elemento por hurto, Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servicios
jen denunciando el delito. ALMACEN ! financiera-Subgerente; SAF(z) ora-Ser
ADMINISTRATIVOS fuerza mayor. caso fortuito 0 fuerza mayor. iy Administrativos
GESTION Documento mediante el cual se envia a Juridica y 75, SALIDAS DE | 75-1- Salida Bienes por | Documento soporte que acredita la salida i El server Subgerencia Administtiay
SERVICIOS GSAD-PRO5  |Noaplica Memorando caso fortuito | Control Disciplinario Intemo, la ocurrencia de un | Espariol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X A MAGEN hurto caso fortuitoo | material y real de un bien o elemento por hurto, o y Disponible No aplica inanciera-Servici
¢ ! inanciera-Subgerente; SAF(z)
ADMINISTRATIVOS hecho fortuito fuerza mayor. caso fortuito 0 fuerza mayor. iy dmnstaivs -
0 Subgerencia
GESTION Memorando donde se ; 75.1. Salida Bienes por | Documento soporte que acredita la salida ronc . Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica confirma el huto deun | DocuMmento mediante el cual se cerlifica y confirma | g0y X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X 78. SALIDAS DE 16 caso fortuitoo | material y real de un bien o elemento por hurto, Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servicios
© el hurto de un bien enviado por el Jefe del drea. ALMACEN ! financiera-Subgerente; SAF(z) ora-Ser
ADMINISTRATIVOS bien. fuerza mayor. caso fortuito 0 fuerza mayor. iy Administrativos
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Disco duro/Servidor

75. SALIDAS DE

75.1. Salida Bienes por
hurto caso fortuito o

Documento soporte que acredita la salida
material y real de un bien o elemento por hurto,

Subgerencia
Administrativa y

Disponible

File server

No aplica

ade11

Subgerencia Administrativa y
Financiera-Servicios

hurtado junto con 3 cotizaciones, comprobante de f financiera-Subgerente; SAF(z)
[ADMINISTRATIVOS seguros. |inarese » soportee e 2 péraida, |fuerza mayor. | caso fortuito o uerza mayor. |GT Gerants Administrativos
i . Subgerencia
GESTION y . 75.2 Salida o traslado | Documento que acredita los movimientos geronci ’ Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica g‘;’;;i‘:;:‘;:“;?e::s"“'“" ::f‘:“;:i‘ze traslado ylo salida de bienes en Espafiol X | Disco duro/Servidor  |pdf | X 75. SALIDAS DE | g oo a traves de internos o de salida definitiva del inventario de un ::a’“nz':":'s"::  ente; | Disponivle ;'!:Fs;) or No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS Contrato de Comodato | bien en comodato O e Sbgerente: Administrativos
SESTION Comprobante de raslado | o1, mento legal que identifca la salida de bienes 75. SALIDAS DE (153, Saiga o vasaso .Dccumenw ue acredita el raslado de Ia bodega fﬁ?ﬁﬁmﬂa File server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-05 No aplica o salida de bienes del e oo ) saici e foncionario o texarg. | ESPaRol X |Discoduro/Senvidor  |pdf | X f de bienes bodegade | ooy To0 e AT 2 ras o nanciomSubserente; | Disponible Sare) No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS almacen al servicio o senvicio. ¥ entreg OF oy ereme: Administrativos
| Documento legal que identifica el traslado entre I | Subgerencia
GESTION v 75.4. Traslado bienes. ; . geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO5 | Noaplica Comprobante de trasiado | 1MIONaoS do un bien que et en senico N | Egpariol X |DiscoduroiSenvidor |pdf | X T LS DE. | entre dependencias o | Detumento ue acredita os rasiados nfemos de AN onte; | DiSPOTIe ;'!:Fs(e er No aplica Financiera-Senvicios
A OMINSIRATIVOS puesto de trabajo, nuevo e un bien devolutivo inanciera-Subgerente; @) i
| contrato, inareso a la entidad. | | |GT Gerente
GESTION Comunicacién electronica | COMUNICacion a través de medios electronicos de 75, SALIDAS DE | 75:4- Traslado bienes  Documento que acredita las novedades de planta :::‘rﬂ:i:"ﬁza Fil server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO5  |No aplica i las novedades de personal (Nombramientos, Espaiiol X |Discoduro/Senvidor |pdf | X f entre dependencias o | en la Organizacion con el fin de actualizar el et ronte; | Disponible e No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS reliros, reubicaciones y/o traslados) senvidores. inventario o e Sbgerente: Administrativos
T T T " https:/icommunity.secop.gov.c|
SESTION No Aplica -Plan de Es un documento que indica la normaiva que i 035 116 2421 e rearen| Subgerencia Admisralia y
SERVICIOS Feguroe NoAplica  |Nota de Cobertura P un sguro. q Espaiiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer fnandera-Sngeronte; | PUblcada guageeee, Fi
[ADMINISTRATIVOS O Garants Secop Il CO&Page-Iogm A Couniy=CO Administrativos
8SkinName=CCE
Ampara todos los activos (bienes inmuebles y hitps://community.secop.gov.c.
muebles) de propiedad de la UAECD, o aquellos Subgerencia Procesoy | ofPublic/Tendering/ContractNol
GESTION g ronc Subgerencia Administrativay
No Aplica -Plan de By y que se encuentren bajo su control, tenencia, - " y ' . Administrativa y § contrato °
seRvicios soquros NoAplica | Poliza TORM aponsaiiead o custodi, contia os canos o | ESPacl X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer fnanciera Subgerente; | Publcada adivdado en ol ongungece: anciea Servi
pérdidas materiales a consecuencia de cualquier GT_Gerente SECOP Il | CO&Page=login&Country=CO
| riesao. &SkinName=CCE
. o hitps://community.secop.gov.c,
Ampara los riesgos que impliquen menoscabo de !
GESTION No Aplica -Plan de los fondos y/o bienes de propiedad de la UAECD o :::‘rﬂ:i:"ﬁza Pm::‘oy ofPublic/Tendering/ContractNo| g, 0o encia Administrativay
SERVICIOS e NoAplica  |Poliza de Manejo Giobal | que estén bajo su tenencia, control ylo Espaiiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer et ronte; | Publicada o el o Fi
| ADMINISTRATIVOS eg respansabmdad causados por acciones u 9 d & anguage Administrativos
GT_Gerente SECOP Il CO&Page login&Country=CO
lones de sus servidore:
8SkinName=CCE
- hitps://community.secop.gov.c.
Ampara las pérdidas y los dafios materiales Subgerencia Procesoy | ofPublic/Tendering/ContractNo|
GESTION No Aplica -Plan de Poliza Transporte de. causados como consecuencia de los eventos que i lsmek Subgerencia Administrativay
SERVICIOS . No Aplica P se constituyen por el transporte de dineros en | Espariol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer y Publicada . & i
eguros Valores o > financiera-Subgerente; adjudicado en el tLanguage=es- ora-Ser
ADMINISTRATIVOS efectivo, ttulos valores, cheques, y cualquier otro il Shaor 1+ | CoRPa  Ctry=CO Administrativos
documento de propiedad del asegurado. _Geren ‘age=loginéCountry=C
| g &SkinName=CCE
hitps://community.secop.gov.c,
GESTION No Aplica -Plan de Poliza Infidelidad Ampara el patrimonio de la Entidad por pérdidas :::‘rﬂ:i:"ﬁza Pm::‘oy ofPublic/Tendering/ContractNo| g, 0o encia Administrativay
SERVICIOS Feguroe NoAplica | anciros ylo dafios a los bienes propios por los cualesla | Espafiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer fnandera-Sgeronte; | PUblcada adiuitad on el b Fi
[ADMINISTRATIVOS UAECD sea responsable. O oot Stoor CO&Page-Iogm A Couniy=CO Administrativos
8SkinName=CCE
- hitps://community.secop.gov.c.
Ampara las pérdidas y los dafios materiales Subgerencia Procesoy | ofPublic/Tendering/ContractNo|
GESTION No Aplica -Plan de Polza Transports causados como consecuencia de los eventos que Aty lsmek Subgerencia Administrativay
servicios sequros NoApls | dtco de Norcancias |nStyenles Espaiiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer fnanciera Subgerente; | Publcada adivdado en ol ongungece: anciea Serv
e o oo ranSp GT_Gerente SECOP Il | CO&Page=login&Country=CO
quer tip &SkinName’CCE
| Amparar los perjuicios patrimoniales y secop.gov.
——— Mo Aolcs Plando e exrapatrimoniles qu cause s UAECD como Subgerenca Procesoy c/Pubhcffendenng/ConlmclNo Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS i NoAplica |2 pons Espaiiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer v Publicada o ¢ Fi
OIS IRATIVOS Seguros Civil financiera-Subgerente; adjudicado en el anguage=es- e
instalaciones, en el desarrollo de sus actividades o GT_Gerente COP Il CO&Page-Iogm&Counlry‘CO
en lo relacionado con ella. &Sk Name-ccE
Ampara los perjuicios o detrimentos patrimoniales hitps://community.secop.gov.c.
sesTion csusdos 51a UAECD. como consecienciade Subgerencia Procesoy | albublic TendernglContaio Subgerencia Adminitrativay
No Aplica -Plan de By Poliza Responsabilidad | decisiones de gestion incorrectas, pero - " y ' . Administrativa y § contrato °
ig’;‘(,‘ﬁg:nwos Seguros NoAplica | i Servidores Pablicos | dolosas, adoptadas ylo ejecutadas o mqecuiaﬂas Espafiol X |Disco duro/Servidor | PDF X |Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer financiera-Subgerente; | uPicada adjudicado en el tLanguage=es- A etatoe
por los Servidores Pdblicos con regimenes de GT_Gerente SECOP Il | CO&Page=login&Country=CO
responsabilidad &SkinName*CCE
secop.gov.
Ampara los dafios ylo pérdidas que afecten a los
GESTION No Aplica -Plan de vehiculos de su propiedad, bajo tenencia, control o :::‘rﬂ:i:"ﬁza Pm::‘oy WP“b“C’Te“de"“g/c""‘MN" Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS i NoAplica  |Poliza Vehiculos por los que sea legalmente responsable 0 Espaiiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer v Publicada o ¢ Fi
A OMINSIRATIVOS Seguros financiera-Subgerente; adjudicado en el anguage=es- @ sen
incluidos aquellos recibidos por pare de ofras i o | cosp e_l riGaris-co Administrativos
entidades para el desarrollo misional de la Entidad. B ag °9 ’V'
Es un instrumento de proteccién para las victimas hitps: /rmm i p gov.c|
de accidentes de transito, ya que cubre las Subgerencia Procesoy | albublic TendernglConysio
GESTION : rence Subgerencia Administrativay
No Aplica -Plan de y y lesiones o muerte de personas que se vean - " y ' . Administrativa y § contrato °
servicios sequros NoAplica  |Poliza SOAT ivoluaradas on s, mdspendionts do quen | ESPacl X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer fnanciera Supgerente; | Publcada adivdado en ol ongungece: anciea Serv
haya ocasionado el evento, es decir, no importa si GT_Gerente SECOP Il | CO&Page=login&Country=CO
es peaton, conductor o pasaiero. &SkinName=CCE
hitps://community.secop.gov.c,
GESTION No Aplica Plan de Poliza Sequro Vehiculo | ATPara los iesgos relacionados con el uso de s Procesoy | blo/Tendering/ContraciNe| Subgerencia Adminitrativa y
SERVICIOS Feguroe NoAplica | e e aeronaves no tripuladas - UAS, que sean o Espaiiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Establecer | Sin Establecer fnandera-Sgeronte; | PUblcada adiuitad on el b Fi
[ADMINISTRATIVOS llegaren a ser de propiedad de la UAECD. O ot Stoor CO&Page—Iogm A Couniy=CO Administrativos
8SkinName=CCE
Instrumento que se indican formas de tratamiento i
del riesgo; incluyendo las recomendaciones, Subgerencia Procesoy | ofPublic/Tendering/ContractNol
GESTION . ronc Subgerencia Administrativay
No Aplica -Plan de y Programa de Prevencion | sugerencias y campafias que permitiran - " y ' . Administrativa y § contrato °
ig’;‘(,‘ﬁg:nwos Seguros NoAplica | 4o Pergidas Identificar, evaluar y calificar los riesgos a los Espanol X |Disco duro/Servidor | PDF X |Sin Establecer §in Establecer | Sin Establecer financiera-Subgerente; |- ulicada adjudicado en el tLanguage=es- A etatoe
cuales se encuentran expuestos los bienes de la GT_Gerente SECOP Il | CO&Page=login&Country=CO
|UAECD &SkinName=CCE
et 182
GESTION No Aplica Plan do Documentos que brindan pautas para i Comparida SAF aiPubii i tractN y
SERVICIOS . NoAplica |Cartilas e instructivos | prevencién de los diferentes riesgos que puede | Espafiol X | Disco duro/Senvidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer y Publicada Y Y
eguros financiera-Subgerente; contrato ¢ ora-Ser
ADMINISTRATIVOS afrontar la UAECD y/o sus servidores. s . anguage=es- Administrativos
erente adjudicado en el
SEcor CO&Page-Iogm&Counlry‘CO
&SkinName=CCE
| Subgerencia
GESTION geronci Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No Aplica -Plande | 51,66.04.FR.01 | Solicitud reclamacién Oficio mediante el cual se solicita la reclamacion | oo X | Disco duro/Servidor | PDF X | Sin Establecer Sin Establecer | Sin Establecer Administrativa y Disponible 1110.35.116.2421f No Aplica i Senvicios
A OMINSIRATIVOS Seguros ante la aseguradora. financiera-Subgerente; ileserveriSAF
GI Gerente
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/community.secop.gov.
Subgerencia Procesoy o/Pubhcffendenng/ConlraclNo
GESTION geronci Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No Aplica -Plan de NoAplica | Requisitos para el pago de | Listado de documentos soportes con los cuales se |5y X | Disco duro/Servidor | PDF X | Sin Establecer Establecer | Sin Establecer X Administrativa y Publicada _ contrato ne Fi i
A OMINSIRATIVOS Seguros las tramitan las la financiera-Subgerente; adjudicado en el tLanguage=es- i
GT_Gerente SECOP Il | CO&Page=login&Country=CO
&SkinName=CCE
integrada por
evidencian el proceso que engloba las
Es un documento formal en el que se registra la actiidades necesarias para hacerse cargo de un Subgerencia
gg:ylgl%s CSADPRO4 Noapica g;":,‘l“’:s's'e"c‘“ asistencia a actividades, se aprueban decisiones | - X |Discodurosenidor | pat | X 5 Administracion |¢ oo s ESIGUO, cumplimento normas ambientales. La M Administrativa y Disponible File server Noapica s“bgfr"ea'r'ﬂf'ﬂ ‘dg""ss‘ss““ y
AOMINISTRATIVOS P tomadas por un comité institucional y se evaltiala | =P | de Residuos - 4 gestion de residuos comienza con la recogida de financiera-Subgerente; P SAF(z) P Rmmetatoe
gestion y el desempeiio de la organizacion. los mismos, su transporte hasta las instalaciones. Gerente
radas y su tratamiento intermedio o final —
disposicion final de los mismos
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
oaci e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
GESTION Convocatoria para identificacion aspectos > ronc . Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica | Cx bientales y actividades de socializaci Espafiol X |Disco duro/Senvidor | Paf | X S AamimSIracion |51 Manejo de Residuos ’“";:u"‘;:a:a;;:‘:‘;";ﬁ:;'::"‘ O e miondo | X ::a'“"g:z‘g'z:;e ronte; | Disponible F";::("l‘;” No aplica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS ambiental o clent 1 caractoriatoas, velumoo, o7 Geronte Administrativos
prcodanc, costs, tanintn o disposicion
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
Documento que establece los ineamiontos, Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
a ! e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
GESTION Plan de accion ntero | acciones para Gestonar de manera ntegrl los S samnstacn e e e e i Fil server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-04 No aplica eficiente | residuos yno Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X o Roue 5.1 Manelo de Residuos e 0e0ee o o eechamionto toniendo | X e Sub orente; | Disponible SArE) No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS de residuos las P gerente: Administrativos
la UAECD, de acuerdu ala normatividad ap\icable en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerents
: prcodanc, costs, tanintn o disposicion
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
Documento que establece los ineamiontos, Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
. ° que estz " d e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
GESTION Plan de gestion integral  acciones para Gestionar de manera integral los S samnstacn ancarminatas 4 requch & ganeracion o6 Aty Fil server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica |de residucs peligrosos - | residuos peligrosos generados en las instalaciones |Espafiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X o Roue 5.1 Manejo de Residuos 7 aecee S 7o0 prochamara eindo X fnanciera-Subgerente; | Disporible SArE) No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS pgirespel dela UAECD, de acterdo ala nomaidad e ek o7 Geronte Administrativos
P pmedencwa‘ costos, lralarmema o mspnsmén
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
gg:ylgl%s GSADPROS GDO-01-FR-01- | Oficio remisorio a la uaesp | Comunicacion oficial enviada a la UAESP Espanol X |Disco durofSenidor | paf | X 5 Admnmslracmn 5.1 Manejo de Residucs encaminadas a reducir la generacion de. X Administrativa y Disponible File server No aplica s““i?fmﬂ;a‘_’g‘;zf;’““"“ y
- V3 (trimestralisemestral) remitendo plan de gstion integral y PAl y ala SDA | =P | de Residuo: - 4 residuos, a realizar mvechamwen\a teniendo financiera-Subgerente; P SAF(z) P Rmmetatoe
o ot sus corac GT_Gerente
prcsdanci coslo, plbeabis o diposicion
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
asitcar o resicucs segin sus propledades Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
GESTION Bitacora para la gestion de | peligrosas (como toxicidad, inflamabilidad o © inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia ) Subgerencia Administrativa y
5 Adminiracon encaminadas a reducir la generacion de Administrativa y File server
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica | residusos aprovehcables y | corrosividad), con el fin de asegurar su manejo | Espariol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X o Roue 5.1 Manejo de Residuos 2 C 0 o 2o roveanamiento toniendo | X fnanciera-Supgerente; | Disporible SArE) No apiica inanciera-Servicios
ADMINISTRATIVOS Respel (formato) adectado raaniento y isposcion nalconfome o clent 1 caractoriatoas, velumoo, o7 Geronte Administrativos
rocodanc, cost, tanintn o disposicion
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
GESTION > ronc . Subgerencia Administrativay
GSAD-04-02-FR- | Medidas para entregar al | Es un reporte que detalla las cantidades de - " 5 Adminiracon § encaminadas a reducir la generacion de Administrativa y . File server §
igfn\\/rlﬁsesﬂwos GSAD-PR-04 03 transportador RESPEL generados en la organizacion. Espafiol X |Discoduro/Senvidor | Paf | X de Residuo: 5.1 Manejo de Residuos| iy es, a realizar el aprovechamiento teniendo X financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) No aplica F'“::fr“fr";?;:‘xs
en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
prcodanc, costs, tanintn o disposicion
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
Son documentos que acreditan que los residuos Gestién Integral de Residuos Solidos, organicos
e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
gg:ylglNOS GSAD-PR-04 Noapica | & de Pl (RESPEL)r:::::Zdewm Espafiol X |Disco duro/Senvidor | Paf | X 5 /ominisiracion 5.1 Manejo de Residuos | 1o 2025 2 reduci 1 generacin de X Administrativa y Disponible File server No apli sungremm Adgl e
. P disposicion final RESPEL . P: | de Residuo: - 4 residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; P SAF(z) plica inanciera-Servicios
ADMINISTRATIVOS Semplond on as momatvas amoientaes yde s il Administrativos
seguridad. pmedencwa‘ costos, tratamiento o disposicién N
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
y Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
Es un registro donde se anotan las entradas y e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia
[GESTION GSAD-04-02-FR. | INgreso y salida de salidas de residuos peligrosos, detallando la 5 Admnmslracmn encaminadas a reducir la generacion de Administrativa y File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-04 05 residuos peligrosos. cantidad, tipo y destino de los mismos, para Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X o Roue 5.1 Manejo de Residuos e 0e0ee o o e o aind X e Sub orente; | Disponible SArE) No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS (bitacora) asegurar su manejo adecuado y cumplimiento con s o e bgerente: Administrativos
fas normativas ambientales. prcsdanci coslo, plbeabis o diposicion -
.Iniagrada por la documentacion que evidencia la
. . Gestion Integral de Residuos Slidos, organicos
GESTION Guantin o wostaco soguro y sdevado s s - © inorgénicos, peligrasos. Las acfividades Subgerencia Subgerencia Administrativa
GSAD-04-02-FR- |Plan de transporte de. g eguro y ad _ y 5 Admnmslracmn . encaminadas a reducir la generacion de Administrativa y ; File server . 9 y
SERVICIOS GSAD-PR-04 o kot residuos, asegurando su proteccion durante el | Espaiiol X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X o Roue 5.1 Manelo de Residuos e 000 o o eechamionta teniendo | X e Sub orente; | Disponible SArE) No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS transporte y cumpliendo con las normativas e dal e e bgerente: Administrativos
ambientales y de seguridad prcodanc, costs, tanintn o disposicion -
integrada por
evidencian el proceso que engloba las
Es un documento en formato Excel que registra el actividades necesarias para hacerse cargo de un Subgerencia
GESTION . . i d S o < geronci ’ Subgerenca Adwnistalhay
SERVICIOS GSADPROE GSAD-04-01-FR: | Recuperacion de residuos | peso de [as bolsas de residuos faciiando el | X |bisco durofsenidor | paf | X 5 Adminiiracion | 1o e Reduos OSI0UO; Gumplmento normas ambientales. La X Administrativa y Disponible File server No aplica T S
A OMINSIRATIVOS 01 solidos seguimiento y control de la cantidad de materal de Residuos gestion de residuos comienza con la recogida de financiera-Subgerente; SAF(z) st
gestionado. los mismos, su transporte hasta las instalaciones. GT_Gerente
s y su tratamiento intermedio o final
disposicion final de los mismos
[ ———— A
NG 30N, 2550 Toe 8902
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integrada por
evidencian el proceso que engloba las
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actvidades necesarias para hacerse cargo de un Subgerencia
GESTION ) A c . gerenc ) Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR04_IN_02 | GSAD-04-02-FR- | Caracterizacién de consolida el seguimiento de RESPEL Espariol X | Disco durofServidor | Pdf . Administracion | g 4 1.6 e Residuos| €59U0: cumplimento normas ambientales. La Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Senvicios
oo aTRATIVOS 01 residuos peligrosos de Residuos gestion de residuos comienza con la recogida de financiera-Subgerente; SAF() A 05
los mismos, su transporte hasta las instalaciones GT_Gerente
preparadas y su tralamiento intermedio o final -
disposicion final de los mismos
Pran Institucional 66 Gestion Ambiental E5 6! Integrada por la documentacion que evidencia la
instrumento de planeacion ambiental en el que se Sestion Integra) de Residuos SOldos, erganicos Subgerencia
SESTION concrelan programas de gestién con base en el 5 Adminisiracion encaminadas a recut s goheracion de Admmstatva File server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-03 Noaplca | Documento PIGA andlisis de la situacion ambiental de las entidad. A |Espafiol X |Disco durolSenidor | Pdf e Aminetracon 5.1 Manejo de Residuos ol o000 & 10Ul 13 GEneranin o ondo AN onte; | DiSPOTIe o No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS partirde dicho andlisis se concretan proyecos y P gerente; Administrativos
en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
acciones
procedencia, costos, ratamiento o disposicion
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
GESTION Acta de aprobacion de | Constancia de reunion asistentes para 5 Administracion :r:’c‘:ﬁ;’:;::iﬁ‘\ﬁ“; L:::':‘q’.‘:':‘“g:s :::‘rﬂ:is'e"’ﬁza Filo server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-03 GTH-04-FR-02 | comilé institucional identifcacion aspectos ambientales y actividades | Espariol X |Disco durolSenidor | Pdf e Aminetracon 5.1 Manejo de Residuos o 20o8 & 10Ul 13 GEneranon o ondo AN onte; | DisPOIbe o No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS gestion y desempeio | de socializacion P gerente; Administrativos
en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposicion
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
GESTION Acta de concertacin con | A0ta de concertacion firmada por la Entidad y la 5 Administracion :A’é:ﬁ::;::iﬂﬁﬁ L::::u’%ﬂag:s iﬁ?ﬁﬁaﬁ?ﬂﬂa File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-03 GTH04-FR02 SDA donde se aprueban el documento y Esparol X |Disco durolSenidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: ) g : v Disponible No aplica Financiera-Senvicios
la SDA de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() A
[ADMINISTRATIVOS actividades del piga Administrativos
en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposician
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
[GESTION Certificado de isc::gpo\:reu::;g:l:g:sf iy :sd‘:?na STORM, 5 Administracion :A’é:ﬁ::;::iﬂﬁﬁ L::::u"gdages iﬁ?ﬁﬁaﬁ?ﬂﬂa File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica | recuperacion de residuos P Esparol X |Disco duro/Senidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: g v Disponible No aplica Financiera-Senvicios
oo aTRATIVOS Souper uizado para gestionar y controlar operaciones o de Residuos reiducs.aeaizar o sprovchamintoteniendo financiera-Subgerente; SAF() anciera e
procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, GT_Gerente
orocedancia, cosos, watamiento 6 disposicén
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
GESTION Certificado de reporte de isc::gpo\:reu::;g:l:g:sf iy :sd‘:?na STORM, 5 Administracion :A’é:ﬁ::;::iﬂﬁﬁ L::::u’%ﬂag:s iﬁ?ﬁﬁaﬁ?ﬂﬂa File server Subgerencia Adminetaiivay
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica |informe Verifcacion - 4 Esparol X |Disco durolSenidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: ) g ’ v Disponible No aplica Financlera-Senvici
o aTRATIVOS nlorme ve utizado para gestionar y controlar operaciones o de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() rancir
procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposician
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
sesTion erfodode reporte de |ES un repore qu del s ctdades y - e inorganicos, peligrosos. Las actividades Subgerencia ) Subgerencia Administratiay
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica | Mforme recurst sistema STORM, | oy X | Disco duro/Servidor | Pdf S Administracion | g 4 1.6 e Residuos | €6@Minadas a reducir la generacién de Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servicios
oo aTRATIVOS Pl do A ~siom | asad pera Gostonat  Gonoar operacont 6 de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() o clera e
user procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposicion
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
SESTION Cercad dereportode |21 800 s STORM, 5 Adminisiracion encaranatas s s o goneracon 46 i File server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-04 Noaplica | informe Informacion 4 Esparol X |Disco durolSenidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: ) g : v Disponible No aplica Financiera-Senvicios
g utiizado para gestionar y controlar operaciones o de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() a-Ser
[ADMINISTRATIVOS institucional - storm user " Administrativos
procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposicion
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
SESTION Cercad dereportode |21 800 e STORM, 5 Adminisiracion encaranatas s s o goneracon 46 i File server Subgerencia Adminstaiivay
SERVICIOS GSAD-PR-03 Noaplica | informe Planificacion - 4 Esparol X |Disco duro/Senidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: ) g : v Disponible No aplica Financlera-Senvii
oo aTRATIVOS nforme X uizado para gestionar y controlar operaciones o de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() anciora Servicos
procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposicion
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
SESTION Cericado doreportede |21 800 e STORM, 5 Adminisiracion encoranatas s s o goneracon 46 i File server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-03 Noaplica |informe Huella de P Esparol X |Disco duro/Senidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: ) g : v Disponible No aplica Financiera-Senvicios
oo aTRATIVOS e el e o | uliizado para gestionar y controlar operaciones o de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() anclera Seni
procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposicion
final.
Integrada por la documentacion que evidencia la
Gestion Integral de Residuos Solidos, organicos
SESTION Cerfcad doreportede |2 01 800 s STORM, 5 Adminisiracion encaranatas s s o goneracon 46 e File server Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PR-03 Noaplica | informe Formulacion Plan 4 Esparol X |Disco durolSenidor | Pdf 5.1 Manejo de Residuos: ) g : v Disponible No aplica Financiera-Senvicios
oo aTRATIVOS informe Formulacion PIaN | utiizado para gestionar y controlar operaciones o de Residuos residuos, a realizar el aprovechamiento teniendo financiera-Subgerente; SAF() o clera e
procesos en una organizacion. en cuenta sus caracteristicas, volumen, GT_Gerente
procedencia, costos, ratamiento o disposician
final.
Documento con los datos del sofciante, ubicacion roubitvholiorivummatss sl
GESTION DE Solicitud del senviciode | ¥,reve descripcion del sevicio solicitado, tipo y No 52. 522 M*‘“‘e"""‘e““’s solicitado, tipo y clase de mantenimiento, SUBGERENCIA . Subgerencia Aamws«ranva y
clase de mantenimiento, repuestos o materiales MANTENIMIENT Correctivos. " ! File server
SERVICIOS GSAD-PR-0B GSAD-06-FR-01 | mantenimientoy e e 0. ePuestos o matere Esparol Papel aplic Reparsciones Locivas  PPuESos o maliles uilzados,aciviados ADMINISTRATIVAY | Publicada o WWW.SECOP.GOV.CO Financlera-Senvii
[ADMINISTRATIVOS adecuaciones locativas | U1122008, aclidades reazadas y frmas del a S RRECTIVOS | P oraciones LocalaS | eaisadas y firmas el sof uien FINANCIERA Admin
sk stiinend Attt y ejecuta y quien revisa y del respnnsahle del
| s | | proceso de mantenimiento.
52. 52.2 Mantenimientos
(GESTION DE SUBGERENCIA ; Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GsAD06IN1 | FSADGEOFR  siciuq copia laves Solicitud copia llaves Espariol X |Disco duroiSenvidor | Paf e NN ersone Cavatias | SOlUd copia laves ADMINISTRATIVAY | Publicada e No apiica inanciera-Servicios
ADMINISTRATIVOS CORREGTIVGS | s FINANCIERA Administrativos
PRSR——, B3
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Carrrs 30N0.25 50 Tone P02

457 1) 2347600

codigoposak 111311

GDOC-01-FR-01



[PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION: GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA - SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

7de11

(GESTION DE GSAD-06.01-FR | Constancia para enirega SUBGERENCIA Fle server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-06-IN1 Stancia para enl1ega | constancia para entrega de Bienes asignados | Espaiiol X | Discoduro/Senvidor | Pdf | X Sin Establecer Establecer | Constancia para entrega de Bienes asignados ADMINISTRATIVAY | Publicada No aplica Financiera-Servicios
. 02 de Bienes asignados INANGIER SAF(z) @ sen
52. 52.2 Mantenimientos
(GESTION DE . . . . y . SUBGERENCIA ’ Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-06IN2 GSAD-06-02-FR- | Inspeccion de Actividades realizadas en la Inspeccion de Esparol Disco duro/Senvidor MANTENIMIENT Correctivos Actividades realizadas en la Inspeccion de OMINISTRATVAY | Publicada File server No aplica ° oo
OIS IRATIVOS o1 instalaciones instalaciones 08 Reparaciones Locativas | instalaciones. EINANGIERA SAF(z)
CORRECTIVOS ¥ Senvicio Aseo
6.
GESTION Copia grabaciones del Copia grabaciones del |No ADMINISTRACIO ¢ i o+ | opia grabaciones del monitoreo a as reas de Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica Noaplica | monitoreo alas dreas de | Grabaciones del CCTV Espaiiol monitoreo a las dreas | aplic X NDE e 18 | Sopie o SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Ia entidad de la entidad a VIGILANCIA Y 0! Administrativos
6.
GESTION . i ) i No ADMINISTRACIO . y Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica No aplica E:é:::: de vigilancia de ?;i‘:"zz': “:e se:gg“r:;::a’:g;s'e':’ﬁfumo Espafiol g‘e"é‘::':’::: vigilancia | e X N 62 Gess"""u:‘/ﬁ.‘?"”a Y Bitacoras de vigilancia de las areas Empresa de Vigilancia | Disponible Evi":;s:c“f No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS ¥ noved: a VIGILANCIA Y o o Administrativos
6.
GESTION i v No ADMINISTRACIO . y Subgerencia Administrativay
SERVICIOS No aplica No aplica g“":';de ingreso y salida 5;;“:;2""" duese utilza para registrar, ingreso ¥ | oo aqy g!"“:r d‘;ee‘"ﬂi’e:: Y lapic X |NDE 62 Gess"""u:‘/ﬁ.‘?"”a ¥ | Minuta de ingreso y salida de equipos. Empresa de Vigilancia | Disponible Evi":;s:c“f No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS equipo aupos. 12 VIGILANCIA Y o o Administrativos
GESTION . No Subgerencia Administrativay
SERVICIOS No aplica DIES-02-FR-01 |Acta de reunion viglancia | oc oot 02 fnalidad es regisrar por escito | £panol Acta de reunion aplic | X 44.INFORMES | 4410 Informe Informes/Informe de Vigilancia y Seguridad SAF_Gestion Documental | Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
0 Io hablado y considerado en una reunin vigilancia vigilancia y seguridad ora-Ser
ADMINISTRATIVOS | a | Administrativos
GESTION Informe mensual de Informe en que se registra obligaciones y nforme actividades 4410 Informe Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica Noaplica |actividades Contratistas | actividades desarrolladas por el contratistaen | Espafiol x PDF X 44.INFORMES |4 Informes/informe de Vigilancia y Seguridad SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
R DMINSTRATIVO jririeey vigilancia vigilancia y seguridad @ sen
GESTION Una factura es un documento contable que 4410 Informe Subgerencia Administtiay
SERVICIOS No aplica Noaplica | Facturas vigilancia registra una transaccion comercial entre un Espaiiol X |Facturas vigiancia | PDF X |44.INFORMES |4 Informes/informe de Vigilancia y Seguridad SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica inanciera-Servici
vigilancia y seguridad
ADMINISTRATIVOS | comorador v un vendedor. | dminstatvos -
cumento que avala el cumplimiento a
GESTION cumen h foaci Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica GPFA’:K}?"FR' 59"“;’:?::“"“ depago  salisfaccion en st‘tirs"::ﬁ y obligaciones Espafiol X Ce“jsﬁ'ﬁ;’::: de PDF | X 44. INFORMES ci“'illglg';“"e wridag | Informes/informe de Vigilancia y Seguridad SAF_Gestion Documental | Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS V1o 9 Pt P pagovig 9 ¥ el Administrativos
SESTION | Documento cuya faldad es egistrar porescrto Acta de reunion 44,10 Informe Subgerencia Administrativay
SERVICIOS No aplica DIES-02-FR-01 | Acta de reunion aseo ¥ ogistrar por Espaiiol > aplic | X 44.INFORMES | 44 Informes/informe de Vigilancia y Seguridad SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
- todo lo hablado y considerado en una reunion vigilancia o vigilancia y seguridad @ sen
——— , 52. 52.2 Mantenimientos
informe mensual de Informe en que se registra obligaciones y nforme actividades VANTENIMIENT Pt Informe en que se registra obligaciones y Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica Noaplica |actividades Contratistas | actividades desarrolladas por el contratistaen | Espafiol x| PDF x parssiones Loeaivas | 2ctidades desaroliadas por ol contraista en ‘SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Aseo cumplimiento del contrato cumplimiento del contrato Administrativos
CORRECTIVOS ¥ Senvicio Aseo
GESTION Una factura es un documento contable que e TENIVIENT Pt Una factura es un Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica Noaplica |Facturas aseo registra una transaccion comercial entre un Espaiiol X | Facturas aseo PDF X e Repersaionca Lovativas | 9ISl na iansaceicn comerdial entre un ‘SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS comprador y un vendedor. CORRECTIVOS  Seomic Ao comprador y un vendedor Administrativos
Documento que avala el cumpllimiento a 52. 52.2 Mantenimientos | Documento que avala el cumpllimiento a
GESTION oaci cumen h ; cumen h Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica GPFI-07-01-FR- | Certificaciones de pago | satisfaccion en los términos y obligaciones Esparol x |Certifcacones de pago | Lo |y MANTENIMIENT Correctivos satisfaccion en los téminos y obligaciones SAF_Goetion Documental | Disporible Archivo Central No aplica T o Sl
OIS IRATIVOS 02.Vi_ |aseo " previstas en el aseo ocativas | cor previstas en el iy
objeto CORRECTIVOS ySenicio Aseo  objeto
GESTION Formato dond tra a diario el control d Control di 52 52:2 Mantenimientos | £y gong tra a diario el control d Sub Administrati
Gontroldiario prestacion | FoMato donde se registra a diario o controlde ontrol diario VANTENIMIENT Pt ormato donde se registra a diario el control de ubgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica Noapica | Goe 4o Presta ingreso y salida del personal de aseo y cafeteria | Espaiol prestacion de sevicio | aplic x parseiones Loeaivas | Mreso y saida del personal de aseo y cafeleria ‘SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS que presta los servicios de la UAECD a que presta los servicios de la UAECD Administrativos
CORRECTIVOS ¥ Senvicio Aseo
Formato donde se registra las activiades de Famls don 0 tegiaa B sGaies de
GESTION i i frec N 52 5222 Mantenimientos |, i frecuer Suby Administrat
Planila e chequeo impieza que se realiza con frecuencia a Planila de choqueo | VANTENIMIENT Pt impieza que se realiza con frecuer ubgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica Noapica | e d° Shedue superficies, vidrios, puertas, pisos y dems Espaiiol e chedueo | apiic X g8 Repersaionce Lovativas | SUPErfcies, virios, puertas, pisos ) domas ‘SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica i Servicios
[ADMINISTRATIVOS accesorios de los que se compone las diferentes a accesorios de los que se compone las diferentes
b CORRECTIVOS ¥ Senvicio Aseo
reas sreas.
52. 52:2 Mantenimientos y
GESTION No Documento cuya finalidad es registrar por Subgerencia Administrativay
SERVICIOS No aplica DIES-02-FR-01 | Acta de reunion Documento cuya finalidad es registrar por escrito | g o) Acta de reunion aplic | X MANTENIMIENT Correctivos escrito todo Io hablado y considerado en una SAF_Gestién Documental | Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Senvicios
A OMINSIRATIVOS fumigacion todo lo hablado y considerado en una reunion fumigacion paraciones Locativas o
a reunién Administrativos
CORRECTIVOS ¥ Senvicio Aseo
——— , 52. 52.2 Mantenimientos
informe mensual de Informe en que se registra obligaciones y nforme actividades VANTENIMIENT Pt Informe en que se registra obligaciones y Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS No aplica actividades Contratistas | actividades desarrolladas por el contratistaen | Espafiol X | g PDF x parssiones Loeaivas | 2ciidades desaroliadas por ol contraista en ‘SAF_Gestion Documental | Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Servicios
[ADMINISTRATIVOS Fumigacion cumplimiento del contrato 9 cumplimiento del contrato Administrativos
CORRECTIVOS ¥ Senvicio Aseo
GESTION Una factura es un documento contable que e TENIVIENT Pt Una factura es un Subgernca Adwnistalhay
SERVICIOS No aplica Noaplica | Factura fumigacin registra una transaccion comercial entre un Espaiiol X | Factura fumigacién | PDF X e Repersaionca Lovativas | ISl na iansaceicn comerdial entre un ‘SAF_Gestion Documental  Disponible Archivo Central No aplica Financiera-Se
[ADMINISTRATIVOS comprador y un vendedor. CORRECTIVOS  Somic Ao comprador y un vendedor Adminiaivos
Documento que avala el cumpllimiento a 52. 52.2 Mantenimientos | Documento que avala el cumpllimiento a
GESTION cumen h cumen h Subgerencia Administrativay
SERVICIOS No aplica GPFI-07-01-FR- | Certificaciones de pago | satisfaccion en los términos y obligaciones Esparol x |Certificacones de pago | Lo | MANTENIMIENT Correctivos satisfaccion en los téminos y obligaciones SAF_Goetion Documental | Disporible Archivo Central No aplica T ool
OIS IRATIVOS 02.Vi_ |fumigacion " previstas en el fumigacion ocativas | cor previstas en el e
objeto CORRECTIVOS ySenicio Aseo  objeto
Subserie que evidencia el registro del servicio de
transporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
GESTION y rence . Subgerencia Administrativay
Control Diario Senvicio de | Planilla de registro datos del usuario del servicio - " 25. Control 25.1 Controles del | recibe el servicio de forma permanente o Administrativa y . File server § °
ig’;‘(,‘ﬁg:nwos GSAD-PR-O1 GSAD-O1-FROT |\ cporte de transporte. Espafiol X |Discoduro/Senvidor | Paf | X Parque Automotor| Servicio de Transporte |temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) No aplica F'“::fr“ier";?;?xs‘“
otro, anivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
la Entidad
Subserie que evidencia el registro del servicio de
transporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
GESTION . . os! geronci ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSADPROT Informe Documento informe de seguimiento mensualal | g o) X |bisco durofsenidor | paf | X 25. Control 25.1 Controles del | recibe el servicio de forma permanente o Administrativa y Disponible File server No aplica o ool
OIS IRATIVOS senicio de transporte Parque Automotor| Senvicio de Transporte | temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; SAF(z) b o
° iministrativos
otro, anivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
Ia Entidad
Subserie que evidencia el registro del servicio de
Control Diario Senvicio transporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
GESTION Planilla de registro datos conductor asignado, rence . Subgerencia Administrativay
transporte conductores ° - " 25. Control 25.1 Controles del | recibe el servicio de forma permanente o Administrativa y . File server § °
ig’;‘(,‘ﬁg:nwos GSAD-PR-O1 GSAD-01-FR-042| i1 ados a directivos o ;‘erx““‘lzs“s““" del servicio de transporte a Espafiol X |Discoduro/Senvidor | Paf | X Parque Automotor| Servicio de Transporte |temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; | DSPOnible SAF(z) No aplica F'“::fr“ier";?;?xs‘“
de forma permanente otro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente

la Entidad
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Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION . olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Aty
SERVICIOS GSAD-PRO1 GSAD-01-FR.03 | TVentaro Venicular Y ISt2 | peiacion venicuios, con la lsta de chequeo Espariol X |Disco durofSenvidor | Pdf | X 40, Historia del Sin Establecer  que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No apiica Financier
e chequeo vehiculo financiera-Subgerente; SAF(2)
ADMINISTRATIVOS o en labores propias cumpliendo con la it
» GT_Gerente
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 GSAD-01-FR.05 | Lsta de Chequeo Lista de Chequeo preoperacional Esparol X |Disco durofSenvidor | Paf | X 40, Historia del Sin Establecer  que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No apiica Financiera-Senicios
preoperacional vehiculo P r financiera-Subgerente; SAF(2) era-Sen
ADMINISTRATIVOS Senvicio en labores propias cumpliendo con la Administrativos
» Gerente
| misién de la entidad.
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Solicitud autorizacion . olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 GSAD-01-FR04 |servicio mantenimiento, | S0c1ud auterizacion senvicio mantenimiento, | ggpagyy X |Disco durofSenidor | Pdf | X 40, Historia del Sin Establecer  que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No apiica Financiera-Senicios
reparacion y /o repuestos vehiculo financiera-Subgerente; SAF(z) era-Sen
ADMINISTRATIVOS reparacion y /o repuestos Senvicio en labores propias cumpliendo con la fnand Administrativos
erente
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Prueba de recorrdo para verifcar el 10, Historia del olros agentes del funcionamiento del vehiculo i Fie semer Subgerencia Aty
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | Prueba de recorrido funcionamiento respecto al mantenimiento- Esparol X |Disco durolSenvidor | Pdf | X ! Sin Establecer  que pueden darse dentro de la prestacion del v Disponible No apiica Financiera-Servici
a ° vehiculo L r financiera-Subgerente; SAF(2)
ADMINISTRATIVOS reparacion realizado al vehiculo Senviio en labores propias cumpliendo con la fnand dmistavs
» erente
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION . olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 noapica | Orden de Trabajo Documento que describe el senvicio prestado por | g X |Discoduro/Senvidor | .Pdf | X 40. Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servicios
el taller automotriz o contratista vehiculo s . financiera-Subgerente; SAF(z) - "
ADMINISTRATIVOS Senviio en labores propias cumpliendo con la Administrativos
» Gerente
| misién de la entidad.
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION olros agentes del funcionamiento del vehiculo renci ; Subgerencia Aty
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | Colizacion de senvicio | V210" del proponente por el senicio a prestar de | oy X |DiscodurofSenvidor | Pof | X 40, Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No apiica inanciera-Servic
mantenimento del vehiculo vehiculo | r financiera-Subgerente; SAF(z)
ADMINISTRATIVOS en labores propias cumpliendo con la fnand dmnstavs
» erente
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Recibo consumo olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Aty
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | combustible o Comprobante de tanqueo combustible con Espafiol X |DiscodurofSenidor | Pof | X 40, Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No apiica Financiera-Servici
cantidades y valores vehiculo P r financiera-Subgerente; SAF(2)
ADMINISTRATIVOS comprobante de tanqueo Senvicio en labores propias cumpliendo con la fnand dminsavos
» erente.
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION st ’ olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | RePOries combustble | £ opanol X |DiscodurofSenidor | Pof | X 40, Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No apiica Financiera-Servicios
combustibles. vehiculo vehiculo L r financiera-Subgerente; SAF(2) era-Sen
ADMINISTRATIVOS Senviio en labores propias cumpliendo con la o Administrativos
» erente
| misién de la entidad.
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Aty
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | Certificacion de pago Documento que certifica el pago por concepto de. | g X |Discoduro/Senvidor | Pdf | X 40. Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No aplica inanciera-Servii
Ssuministro de combutibles vehiculo financiera-Subgerente; SAF(2)
ADMINISTRATIVOS Senviio en labores propias cumpliendo con la fnand dminsavos
erente.
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Aty
. Registro rendimiento GPS | Registro comparativo rendimiento-consumo _ 5 40. Historia del " Administrativa y _ File server .
SERVICIOS GSAD-PRO1 noapica | Fe%SY R o e iento cons Esparol X |Disco durolSenidor | Xis | X 0 o Sin Establecer  que pueden darse dentro de la prestacion del e Sunserents; | Disponible e No apiica Financiera-Servici
ADMINISTRATIVOS Senvicio en labores propias cumpliendo con la fnand dmstavos
» erente
| misién de la entidad. |67
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Documento donde se relacionan los datos olros agentes del funcionamiento del vehiculo renc ; Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | Registro consolidado recogidos y las inconssistencas encontradas por | Espariol X |Discoduro/Senvidor | Xis | X 40. Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servicios
control combustible vehiculo P r financiera-Subgerente; SAF(z) era-Sen
ADMINISTRATIVOS vehiculo y conductor Senvicio en labores propias cumpliendo con la e S Administrativos
| misién de la entidad.
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Informe individual del vehiculo y conductor y plan 10, Historia del olros agentes del funcionamiento del vehiculo i Fie semer Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | Informe por vehiculo de accion a sequir en caso de regisiro o reporte | Espanol X |Disco durolSenvidor | Pdf | X ! Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del v Disponible No apiica Financiera-Senvicios
vehiculo financiera-Subgerente; SAF(2) era-Sen
ADMINISTRATIVOS inconsistencias Senviio en labores propias cumpliendo con la fnand Administrativos
erente
| misién de la entidad. |67
Subserie que evidencia el regisiro del servicio de
ransporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
[GESTION - . - . » o - . Subgerencia Administrativa y
c
s GSADPROT noaplca nicacion asignacién | Correo elect Iarespectiva asignacion del | oo % |bisco durorsenidor | paf | x 25. Control 25.1 Coniroles del | recibe el senvicio de forma permanente o Administrativa y Disporible File server No apica gerencia Al
oo aTRATIVOS de vehiculos. o los senvicios Parque Automolor| Senvicio de Transporte | temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; SAF() ran
o mini
olro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
Ia Entidad
Subserie que evidencia el registro del servicio de
transporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
gg:;:gl%s GSAD-PROT noapica |Planilla de asignacion de | Cuadro de programacién notficado por correo Espanol Disco duro/Senvidor | Paf | X 25. Control 25.1 Controles del | recibe el senvicio de forma permanente o Administrativa y Disponible File server No aplica s“bgfrﬁ:ﬂf'ﬂ“g”ws"““"“ y
AOMINISTRATIVOS P vehiculos electronico con la asignacién de cada vehiculo P Parque Automotor| Servicio de Transporte |temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; P SAF(z) P A etatoe
otro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
|la Entidad
Subserie que evidencia el regisiro del servicio de
Programacion de ransporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
[GESTION Correo electrc con el detalle de la o - . Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noapica | \ransporte de los programacién de los vehiculos asignados y Espafiol X | Disco duro/Servidor | Pdf | X 25. Control 25.1 Controles del | recibe el senvicio de forma permanente o Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servi
oo aTRATIVOS vehiculos conlratados y de Parque Automolor| Senvicio de Transporte | temporal cuyo fn es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; SAF()
‘conductor. - Admini
planta olro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
Ia Entidad
Subserie que evidencia el registro del servicio de
transporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
gg:;:gl%s GSADPROT 0 aplica :“*‘9':;:’ ":a;g:‘;’e‘ ;’:s Base en excel con el detalle de los vehiculos Espaiiol X |Discodurosenidor | xis | X 25. Control 25.1 Controles del | recibe el servicio de forma permanente o Administrativa y Disponible File server Noapica s“bgfrﬁ:ﬂf'ﬂ“g”ws"““"“ y
ADMINISTRATIVOS P oo oé asignados a cada servicio P Parque Automotor| Servicio de Transporte |temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; P SAF(z) P Rmmetatoe
otro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
|la Entidad
Subserie que evidencia el regisiro del servicio de
ransporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
[GESTION - . - e o - . Subgerencia Admwmstramva y
s GSADPROT Solictud de transporte | Coreo eectronico con ef detalle de fasolud del |y % |Disco durorsenidor | paf | x 25. Control 25.1 Controles del | recibe el senvicio de forma permanente o Administrativa y Disporible File server No apica gerencla AT
o aTRATIVOS esporédico. senvicio Parque Automolor| Senvicio de Transporte | temporal cuyo fn es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; SAF() ran
- mmlslralwcs
olro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
Ia Entidad
Subserie que evidencia el registro del servicio de
transporte prestado al usuario - funcionario que Subgerencia
gg:;:gl%s GSAD-PROT noaplica | SOlicitud de transporte Correo electronico con el detalle de la solicitud del | X |Disco durofSenidor | paf | X 25. Control 25.1 Controles del | recibe el senvicio de forma permanente o Administrativa y Disponible File server No aplica s““ﬁﬁﬁ;{z‘_’g‘;wag““ y
ADMINISTRATIVOS P noctumo servicio indicando hora, destino y dependencia P Parque Automotor| Servicio de Transporte |temporal cuyo fin es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; P SAF(z) P A etatoe
otro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
|la Entidad
Subserie que evidencia el regisiro del servicio de
; . ransporte prestado al usuario - funcionario que: Subgerencia
[GESTION - L Correo electronico con la solicitud semanal del e o - . Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 Solicitud del servicio de | (i ‘indicando hora y punto de encuentro si el | Espariol X |Disco durofSenvidor | Pdf | X 25. Control 25.1 Controles del | recibe el servicio de forma permanente o Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Senvicios
oo aTRATIVOS wansporte. . Parque Automolor| Senvicio de Transporte | temporal cuyo fn es su traslado de un lado a financiera-Subgerente; SAF() A
caso lo requiere. 0 Administrativos
olro, a nivel urbano o alrededores, en mision de GT_Gerente
Ja Entidad
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[PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION: GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA - SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

SESTION Acta de inspeccion ocular | Documento generado por el conductor asignado 40. Historia del ore gj:g:gfm:m;ﬁzﬁr::e'wg': oo Fil server Subgerencia Adminiirativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica |10 NP e e v tor asig Espariol X Disco duro/Servidor | Pdf | X et Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del manciers Subserente: | Disponible SAFG) No aplica Financier
ADMINISTRATIVOS v - 0 en labores propias cumpliendo con Ia e S bgerente: it
| mision de la entidad. |67
) - Serie que evidencia as situaciones, eventos Subgerencie
GESTION Autorizacién de Correo electronico emitido por parte del Jefe 0. Historia del oiros agentes del funcionamiento del vehiculo i File sorver Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 no aplica inistro adicional de i doel detopes de | Esparol X |DiscodurofSenvidor | Pof | X o o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del e orante; | DisPONIDIe pivol No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS gasolina. combustible servicio en labores propias cumpliendo con la o Subgerente; Administrativos
| | mision de la entidad.
B oo oo o it ot .
[GESTION . Base de datos del parque |con caracteristicas como combustible, numero _ § 40. Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo Administrativa y : File server § Subgerencia “’"“"‘5"““""‘ y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noapica  |Sae de d s e aren. modbra sinea. | Espaiol X |DiscoduroiSenidor | Xis | X o o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del frandenSungerente; | Disporible pivoli No apiica Financiera-Servici
ADMINISTRATIVOS i, 10 i vehlctoimcrais 80 métors senicioonabores propis cumplndo ca o iuieii dmistavs
capacidad de pasajeros -
Comunicacion ofical Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION efectuandola reclamacion | Oficio remitido a la aseguradora indicando los 40. Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo Administrativa File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-O1 no aplica o A roct e e o e Espafiol X |DiscoduroiSenvidor | .Pdf | X o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del B ubaerents; | Disponible SARC No aplica Financiera-Senvicios
| ADMINISTRATIVOS :‘:"vf':'r,“fa '::“:r:im 'echos , datos del automotor y de la entida vehiculo servicio en labores propias cumpliendo con la “T“"é:":m: gerente; @) Administrativos
P e misi6n de la entidad. B
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Comunicacién oficial Documento relatando I0s hechos del siiestro por 20, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e Fie sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica |relatando el accidente de | Dove e o 1o 02 109 MOCNoS 06l Seett b | Espaiol x Disco duro/Senidor | Pdf | X e Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible vy No aplica Financiera-Senvicios
| ADMINISTRATIVOS transito. P g P - servicio en labores propias cumpliendo con la oF Goronte 9 d Administrativos
misién de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Comunicacién oficial Factura emitida por el proveedor indicando el valor 40, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e File sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 solicitando el pagode | a pagar, fecha de consumo, tipo de combustible y | Esparol x Disco duro/Senvidor | .Paf X |40 o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible vy No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS consumo por vehiculo | fecha de vencimiento de la misma servicio en labores propias cumpliendo con la ancor Sabgerene; Administrativos
misién de Ia entidad. E
Documento requiriendo a la aseguradora la Serie que evidendia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Comunicacién oficial e e 20, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e Fie sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 pago dela e e e o s el | ESPariol x Disco duro/Senvidor | Pdf | X e Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible vy No aplica Financiera-Senvicios
| ADMINISTRATIVOS indemnizacion. P Pl servicio en labores propias cumpliendo con la 9 d Administrativos
vehiculo, propietario y valor. e ot B T_Gerente
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Copia de laresolucion que | DoCUMeNto en el ual se relaciona [os bienes que 40, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e Fie sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | (ORI 1@ 12 19SOMAION AU | gan de baja por no ser uiizados, obsolelos o | Espariol X |DiscoduroiSenvidor | .Pdf | X e Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible vy No aplica i Servicios
TIVOS ¥ innecesarios. servicio en labores propias cumpliendo con la oF Goronte 9 d
misi6n de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y
GESTION Copia del comprobante de Dcmeewmde:r";::r: '\e‘a?ot:‘sdes‘:‘l:e\::;d?sne o 40. Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo iﬁ?ﬁﬁaﬁ?ﬂﬂa File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PR-01 no aplica P! P! prove reP! . Espafiol x Disco duro/Servidor | Pdf X - ! Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Y Disponible No aplica Financiera-Servicios
NI SIRATIVOS, salida del almacén cantidad, ciidranjes, medidas , marcas y tiempo vehiculo o oboras propios cumptonds con financiera-Subgerente; SAF(z) e
de garantia de los mismos. e oores GT_Gerente
} Serie que evidencia las situaciones, eventos y
GESTION Croquis de accidente de P'ul"?eeﬂaeﬂ.f\"i‘sfiﬂﬁiiéﬁ :ﬁc:\fcing?nfs 40. Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo iﬁ?ﬁﬁaﬁ?ﬂﬂa File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noapica | 000 e S O e, | Espafiol x Disco duro/Senvidor | .Paf X |40 o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible i No aplica Financiera-Senvicios
| ADMINISTRATIVOS Semcmos' d ' y servicio en labores propias cumpliendo con la Gt 9 d Administrativos
misi6n de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Documento emitido por la autoridad pertinente 40. Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo Administrativa y File server Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 Denuncia. e Al Espafiol x Disco duro/Senvidor | .Paf X |40 o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible i No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS servicio en labores propias cumpliendo con la encior Sabgerene; Administrativos
misién de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Disgnostico de la falla el | COTe0 electronico por parte del taler donde se 40, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e Fie sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noapica | Dregnes manifiesta los mantenimientos que el vehiculo | Espafiol x Disco duro/Senvidor | .Paf X |40 o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible vy No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS - requiere. servicio en labores propias cumpliendo con la encior Sabgerene; Administrativos
misién de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION ’ . ; otros agentes del funcionamiento del vehiculo gerenciz ’ Subgerencia Adminstalia y
SERVICIOS GSAD-PRO1 no aplica z:‘ o M“’a“:ﬁ:(ecfn‘;‘f‘d;;;de g}"“: g:" ‘:’e":i‘iz"z“m de identidad del conductora | gz X Disco duro/Servidor | Pdf | X 32"“:1‘5":“ del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del ::a’“nz':":'s"::  ente; | Disponivle F"::g‘z’)e' No aplica Financiera-Servici
| ADMINISTRATIVOS 9 g servicio en labores propias cumpliendo con la T Gt 9 d Admini
misién de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Fotocopia de Ia cencia de 40, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e Fie sever Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 Fotocopia ¢ Copia de Ia licencia de conducceisn vigente. Espafiol x Disco durofServidor | .Pdf | X e Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o orente; | Disponible vy No aplica Financiera-Senvicios
[ADMINISTRATIVOS servicio en labores propias cumpliendo con la ancor Sabgerene; Administrativos
misién de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION ’ otros agentes del funcionamiento del vehiculo gerenciz ’ Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 Fx“ci opia de latarjeta de | . ix o |a tarjeta de propiedad del vehiculo. Espafiol X Disco durofServidor | Pdf | X 32"“:1‘5":“ del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del ::amnz':,‘:'s":i S vonte; | Disponible F"::?g)e " No aplica Financiera-Senvicios
| ADMINISTRATIVOS prop servicio en labores propias cumpliendo con la oF Goronte 9 d Administrativos
misi6n de Ia entidad. E
Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Fotocopia del seguro | Documento emitido por a aseguradora que 20, Historia del otros agentes del funcionamiento del vehiculo e Fie sever Subgerencia Adminstalia y
SERVICIOS GSAD-PRO1 obligatorio de accidentes | garantice el cubrimiento de los riesgos en caso de | Espaiol x Disco duro/Senvidor | .Paf X |40 o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacién del o oronte; | Disponible vy No aplica Financiera-Senvic
[ADMINISTRATIVOS de transito (SOAT). accidente servicio en labores propias cumpliendo con la e Sogerente: Adminiaivos
misién de Ia entidad. E
el e e e e e S
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | Hoja de vida del vehiculo, | SonouSio capacidad, placa ":;f‘:";‘:' Espariol X |Discoduro/Senvidor | Xis | X 40 Histora del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del e ronte; | DisPoNile e :;{‘1‘;” No aplica Financiera-Servici
ADMINISTRATIVOS s RTM, P 9 servicio en labores propias cumpliendo con la gerente: dmnsaivs
mantenimientos, preventivos , correctivos y reporte pisehioal GT_Gerente
de accidentes | - |
. Serie que evidencia las situaciones, eventos .
_ o S . e e ! _ s | ey
SERVICIOS GSAD-PRO1 no aplica o | Espariol x Disco duro/Senvidor | Pdf | X o o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del e orante; | DisPONIDIE pivoli No apiica Financiera-Servicios
ADMINISTRATIVOS P servicio en labores propias cumpliendo con la gerente; Administrativos
mantenimiento y gps el Gerente
; Serie que evidencia as situaciones, eventos .
gg:ylgl%s GSAD-PRO1 noapiica | Informe de seguimiento o i s o 4 ‘:’:t‘e’"m Espafiol X Disco duro/Servidor | Pdf | X 40. Historia del SinEstablecer | aua “Q’éﬁ:i'!‘élﬂﬁm?: ‘ﬁé’:]';??ﬁi? Rimiarava y Disponible File server No aplica sung?ﬁ:ﬂ;«“? e
AOMINISTRATIVOS P trimestral. automotor y permite conocer el estado de los P vehiculo auer o taboros propias Cum"sheﬂ ooon i financiera-Subgerente; P SAF(z) P A etatoe
| mismos. | mision de la entidad. | GT_Gerents
Serie que evidencia as situaciones, eventos Subgerencie
GESTION Informe del responsable | Documento donde se relata los hechos ocurridos 0. Historia del oiros agentes del funcionamiento del vehiculo i Fie sorver Subgerencia Adminstti y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | del vehiculo sobre los | en el siniestro por parte del conductor involucrado, | Espariol x Disco duro/Senvidor | Pdf | X o Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del e orante; | DisPONIDIe pivoli No apiica Financiera-Servici
ADMINISTRATIVOS hechos. con soporte de registro fotografico. servicio en labores propias cumpliendo con la e S bgerente: dmnsaivos -
mision delo entidad E

457 1) 2347600

codigoposak 111311

tad Administratva Especial de Catastr Disrtal UAECD-
v Camer 30 No. 2550, Tore 810 2

GDOC-01-FR-01

K
BOGOT/\




[PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION: GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA - SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

) Serie que evidencia las situaciones, eventos y
Informe con el detalle de las eventualidades Subgerencia
SERvioos GSAD-PRO1 noaplica | Informe mensual sucedidas durante el mes con la prestacion del g o) X |Disco duro/Senvidor | Pdf 40, Historia del SinEstablecsr | aue puston dass dom do 1 prosnol 40 Administrativa y Disponible File server No aplica S onsers Seniios !
ol g servicio, mantenimiento, combustible y aspectos. a vehiculo que P financiera-Subgerente; a SAF(z) Pl
ADMINISTRATIVOS o en labores propias cumpliendo con la Administrativos
relevantes que surjan. 5 GT_Gerente
| | misién de la entidad. |
GESTION Base de excel que registra los cambios realizados :ﬂ:‘: anfgiifﬁn'ifoﬁ;ﬁi'ﬁ."f vl Subgerencia Subgerencia Administrativa y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | istadode los repuestos | 5, o tomotor de acuerdo a las reparaciones y | Espaiol X Disco duro/Servidor | Xis 40. Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servicios
cambiados. vehiculo P r financiera-Subgerente; SAF(2) era-Sen
ADMINISTRATIVOS mantenimientos aprobados. Senvicio en labores propias cumpliendo con la e S, Administrativos
| | misién de la entidad.
" Serie que evidencia las situaciones, eventos y
Correo electronico emitido por el proveedor Subgerencia
gg:ylgl%s GSAD-PRO1 noaplica | Orden de trabajo del despues del diagnistico con los mantenimientos | ooy X Disco duro/Servidor | Pdf 40. Historia del SinEstablecer | aua E'“Q’éﬁ::'ﬁl?lﬁmfé‘ ‘ﬁé’ﬂﬁ‘ﬂ’i‘.’ Administrativa y Disponible File server No aplica suni?rﬁ;i;«?—?e‘w\sc‘\;aswa v
P contratista. sugeridos para aprobar por el profesional del P vehiculo aue p. P! financiera-Subgerente; P SAF(z) P era-Sen
ADMINISTRATIVOS ugerde Senvicio en labores propias cumpliendo con la fnancioraS. Administrativos
P - | mision de la entidad. |CTS
GESTION Documento entregado por el taller donde se :ﬂ:‘: anfgiifﬁn'ifoﬁ;ﬁi'ﬁ."f vl Subgerencia Subgerencia Adm\mslraﬂva y
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | RecR03 saNSIacON e iaciona los respuestos cambiados y fimado por | Espariol X Disco duro/Servidor | Pdf 40. Historia del Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del Administrativa y Disponible File server No aplica Financiera-Servici
los repuestos vehiculo L r financiera-Subgerente; SAF(2)
ADMINISTRATIVOS el responsable del proceso Senviio en labores propias cumpliendo con la fnancioraS. dmistavs
| misién de la entidad. |67
- Serie que evidencia las situaciones, eventos y Subgerencia
GESTION Recibo a salisfaccion del | Documento entregado por el tallerindicando los 10, Historia del olros agentes del funcionamiento del vehiculo i Fie seer Subgerencia Administrativay
SERVICIOS GSAD-PRO1 noaplica | trabajo realizado al arreglos realizados al vehiculo y que fima el Esparol x Disco duro/Servidor | Pd ! Sin Establecer | que pueden darse dentro de la prestacion del v Disponible No apiica Financiera-Senicios
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ADMINISTRATIVOS en labores propias cumpliendo con la fnancioraS. dmnstavs
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ADMINISTRATIVOS de (tiempo, presupuesto, responsabilidad y Servicios del Area | 2nuales, basados en kilomelraje y | o reportes nanciera-Subgerente; @ Administrativos
9 g os del A realizados por el conductor asignado. Gerente
registro) de cada una de las lareas Administrativa
Documento con el detalle de cada una de las Subserie que evidencia la planificacion Subgerencia
GESTION " 61.11 Plan renc ; Subgerencia Administrativay
. actividades de mantenimiento a realizar, _ " 1.1 mantenimientos preventivos y correctivos Administrativa y _ File server . °
servicios GSAD-PRO1 noaplica  |Plan T o o  tar, | ESPano x Disco duro/Servidor | Pdf S1.PLANES | Mamtenimiento Parque |3 ey o reores e Suaserents; | Disponible e No apiica Fnsnciera Sanicos
estado de ejecucion, nivel de criticidad. realizados por el conductor asignado. GT_Gerente
GESTION - Documento en el que se establece las condiciones Subgerencia Subgerencia Administrativa y
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