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V.1

Determinar las
Se realiza la planificacién de la actividades para
GESTION INFORMACION actualizacion catastral (censo) y realizar el proceso de Gerencia de
CATASTRAL Y s " se dejan consignadas las g actualizacion catastral Tecnologia/Subgere
VALUATORIA " Vi a enel . ° hoja de Reconocimiento . de los predios urbanos . 9 9 " " Servidor carpeta " Subgerencia de Informacion fisica
GICV-PR-02 No Aplica |Catastral y tablero di . Espafiol X o - X . Sin establecer X ncia de Informacion Disponible y No Aplica P~
control cronograma de trabajo y se va g célculo(.Xls) predial y rurales que se Fisicay compartida SIFJ y Juridica
Procedimiento Actualizacion . alimentando el tablero de b1 programen en la -
. y Juridica_Subgerente
Catastral control para hacer el vigencia, en sus
seguimiento. componentes fisico,
juridico y econémico.
Consigna en el tablero de :;}3:’5:3:; I:asra
GESTION INFORMACION control los avances de las realizar el proceso de !
actividades frente al A Gerencia de
CATASTRAL Y " actualizacion catastral
de censo con el fin L . Tecnologia/Subgere . . . .
VALUATORIA " s " " = " Documento de Reconocimiento " de los predios urbanos - ) " " Servidor carpeta " Subgerencia de Informacién fisica|
GICV-PR-02 No Aplica Actualizacion Catastral y  |de realizar el segumiento al Espafiol X |disco duro X " Sin establecer X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica P
I texto (WORD) predial y rurales que se - compartida SIFJ y Juridica
. o tablero de control. cumplimiento de la Fisicay
Procedimiento Actualizacion i \ programen en la -
Catastral programacion y generar las vigencia, en sus Juridica_Subgerente
acciones correctivas, de ser . :
N componentes fisico,
necesario. S o
juridico y econémico.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y . fisicos que se hayan
VALUATORIA N Base de datos alfanqmérlga @ . - presentado en los Gerencia de . . PN
" Base_Datos_Alfanumerica |la fecha) de los predios objeto . " hoja de Reconocimiento . N B . . Servidor " Subgerencia de Informacion fisica|
GICV-01-IN-05 |No Aplica o Espafiol X |disco duro X . Sin establecer predios urbanos y X Tecnologia_Gerente | Disponible No Aplica y
" o de pre_reconocimiento y célculo(.XIs) predial . (sicy y Juridica
Instructivo de Actualizacion S " rurales del Distrito, ISIFJ_Subgerente
e reconocimiento predial. . .
Catastral de Informacion con el fin de actualizar
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Asignaciones Pre- . . . . . .. presentado en los Tecnologia/Subgere Servidor_Reposit ’ . .
GICV-01-IN-05 |No Aplica R imi ylo Registro asignacion de los Espafiol X Disco . h‘,)]a de X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible orio_Carpeta_Co No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmacmn fisica
" . L a cada duro/servidor célculo(.Xls) predial L o " y Juridica
Instructivo de Actualizacion Reconocimiento. rurales del Distrito, Fisicay mpartida_SIFJ
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Registro de la informacion fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Reporte Predios marcados | hallada en campo, acorde con Disco hoja de Reconocimiento presentado en los Tecnologia/Subgere Servidor_Reposit Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 |No Aplica por P imi el sector asignado, indi la |Espafiol X duro/servidor ¢ é:culo( Xis) X redial Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible orio_Carpeta_Co No Aplica 9 Juridica
Instructivo de Actualizacion ylo R Vi delas p . P rurales del Distrito, Fisica y mpartida_SIFJ y
Catastral de Informacion los cambios encontrados. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Formato por medio del cual se fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA .01.05. | Diagnostico lleva el control de " . . presentado en los Tecnologia/Subgere . : PN
GICV-01-IN-05 GICV-01-05 I imi técnicos y Esparfiol X Disco . hc?]a de X Recqnoumlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Serwdor_ carpeta No Aplica Subgerencia de |r)f¢_>rmam6n fisica
" S, FR-02 N N Y duro/servidor célculo(.XIs) predial o o compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion labores_Campo y Oficina. |manejo de los aplicativos por rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacién parte del reconocedor. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
-uAgco- .*‘
Av.Carresa 30 No. 25 99, Torre B Piso 2
Srtaonzsaran BOGOT/\
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ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMEN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA " ; " Correo . presentado en los Tecnologia/Subgere Buzén de correo : : "
GICV-01-IN-05 |No Aplica Correo electrénico dAslgngclbn a profesional control Espafiol X |institucional Pst X Recqnaclmlento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible cuenta cada No Aplica Subgerencia de Ir}fgrmaclén fisica
. P, e calidad predial L . N y Juridica
Instructivo de Actualizacion Outlock rurales del Distrito, Fisicay usuario
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Listado de predios calificados y identificar los cambios
CATASTRAL Y no calificados de predios fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA VSPRED_REGISTRO muestra y marcas encontradas . . - presentado en los Tecnologia/Subgere . PO
GICV-01-IN-05 |No Aplica VSPRED PREDIOS pre-reconocimiento para definir |Espafiol X Disco Hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Servidor SIIC No Aplica Subgerencia de Informaci6n fisica
" o CALIFICADOS Y NO : duro/servidor célculo(.XIs) predial o o y Juridica
Instructivo de Actualizacion CALIFICADOS la muestra necesaria para rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion verificar la calidad del pre- con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. reconocimiento predial la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA . Formato donde se registra la . . L presentado en los Tecnologia/Subgere . . . .
GICV-01-IN-05 GICV-01-05- | Aprobacion por _Muestra ejecucion del control de calidad |Espafiol X Disco . h‘?]a de X Recc_moclmlento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Serwdor_ carpeta No Aplica Subgerencia de Ir}f._)rmaclén fisica
" o FR-02 Pre_Reconocimiento. duro/servidor célculo(.Xls) predial L o compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion en campo. rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Base de fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA De predios marcados para . . - presentado en los Tecnologia/Subgere . " PO
. o GICV-01-IN-05 |No Aplica gf;z:gi?'ggRAoJusTE aju_ste, producto del control de | Espafiol X 51‘15137servi dor gg:zu?:(.xls) X pR:;:j?glo cimiento Sin establecer predios urbapos_ y nf:i_a de Informacion |Disponible fgz;}:ﬂi;:’ge:‘ No Aplica Subgerenclayd;uLTL?;;nac|on fisica
Instructivo de Actualizacion calidad. rurales del Distrito, Fisicay
" DE MARCAS (PREDIOS) . " -
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Registro_Marcas . . . .. presentado en los Tecnologia/Subgere . ’ . .
GICV-01-IN-05 |No Aplica Encontradas pre- (_:Iaslflcla. acorde con la Espafiol X Disco . h‘,)]a de X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Semdcr_ carpeta No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmacmn fisica
" . S tipologia y enruta las marcas. duro/servidor célculo(.Xls) predial L o compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion reconocimiento. rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Reportg gener.adu por . . - presentado en los Tecnologia/Subgere . " PO
GICV-01-IN-05 |No Aplica Reporte Detalle Marcas. aplicativo, registran las marcas Espariol X Disco hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Servidor carpeta No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
: que se realizaran en duro/servidor célculo(.Xls) predial . . compartida SIFJ y Juridica
de reconocimiento rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacién : con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
~UAECD- '*
Sz BOGOT/\
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE IN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION . . identificar los cambios
CATASTRAL Y I;::i?z;g:f::z; Sr:;:?:::s fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA . VSFRYED—L'S'adD—Pred'DS por predio resultado del pre- Disco hoja de Reconocimiento . presfemado enlos Te_c nologla/Subqe e | . Servidor carpeta . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 |No Aplica _Calificados y S Espafiol X . - X . Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica P
. P, . reconocimiento, para su duro/servidor célculo(.Xls) predial L . compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion No_Calificados. . y - rurales del Distrito, Fisicay
y posterior correccion masiva o . . i
Catastral de Informacion S con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
. puntual en el aplicativo. . "
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Solicitud Actualizacion Cuar_\do se precisa queAIos . - presentado en los Tecnologia/Subgere . . PO
GICV-01-IN-05 GICV-02-05- Linea Produccion predios sufrieron cambios y no Espafiol X Disco Pdf X Reconocimiento Sin establecer redios urbanos X ncia de Informacion | Disponible Servidor carpeta No Aplica Subgerencia de Informacién fisica|
" o FR-01 ) se encuentran registrados en la P duro/servidor : predial P! nos y - P compartida SIFJ P! y Juridica
Instructivo de Actualizacion Cartogréfica. base cartografica, rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion 9 . con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION i i . identificar los cambios
CATASTRAL Y Se solicita visita téz’:n}ga fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA producto de los anallisis resentado en los Tecnologia/Subgere
GICV-02-FR- |, . . realizados para proceder a las Disco Reconocimiento . prese 3 9 9 . . Servidor carpeta . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 Visita_Técnica_Puntual " o Espafiol X . Pdf X . Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica P
" o 04 respectivas actualizaciones duro/servidor predial L o compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion y rurales del Distrito, Fisicay
) (mutaciones) las cuales se ) . -
Catastral de Informacion A N con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
b realizaran posteriormente. . A
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Actualizaciones en la base fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA catastral (mutaciones) acorde Disco hoja de Reconocimiento presentado en los Tecnologia/Subgere Subgerencia de Informacion fisical
GICV-01-IN-05 |No Aplica Registro Mutacién Masiva |con lo encontrado y analizado | Espafiol X . ) X . Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Servidor SIIC No Aplica 9 y
" - N duro/servidor célculo(.XIs) predial o e y Juridica
Instructivo de Actualizacion por los reconocedores y previo rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion el control calidad. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Remision a Gerencia de Correo .. presentado en los Tecnologia/Subgere Buzon de correo ’ . .
GICV-01-IN-05 |No Aplica Sol__M_esa de Tecnologia, de la totalidad de | Espaiiol X |institucional .Pst; html X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible cuenta cada No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmacmn fisica
" . servicios_Marcas h predial L o . y Juridica
Instructivo de Actualizacion los predios marcados. Outlock rurales del Distrito, Fisicay usuario
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Reportes estadisticos que fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA incluyan: marcas reportadas, Disco hoja de Reconocimiento presentado en los Tecnologia/Subgere Servidor carpeta Subgerencia de Informacion fisica
o GICV-01-IN-05 |No Aplica Reportes s % |Espafiol X duro/servidor calculo(.Xs) X predial Sin establecer predios urbapos_ y X ncia de Informacion | Disponible compartida SIFJ No Aplica y Juridica
de de sectores con mayor niimero rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacién de marcas, premarcas con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
-uAgco- .*‘
Av.Carresa 30 No. 25 99, Torre B Piso 2
Srtaonzsaran BOGOT/\
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE IN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Listado de predios marcados fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA - | producto de la identificacion de " " . presentado en los Tecnologia/Subgere : : : "
GICV-01-IN-05 |No Aplica Detalle_Marcas_Observaci marcas para la actualizacion Espafiol X Disco . h‘:‘"a de X Recqnaclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Serwdor_ carpeta No Aplica Subgerencia de Ir}fgrmaclén fisica
" o ones duro/servidor célculo(.Xls) predial L o compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion catastral y el pre- rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion reconocimiento. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Se elabora la programacion del fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA " Base Excel de barridq de reconocimie_nto " Disco hoja de Reconocimiento . presgntado enlos Te_c nologlalsubg_e e " Servidor carpeta . Subgerencia de Informacion fisica
. o GICV-01-IN-05 |No Aplica Programacion Barrido s_el_ecclonando los predios para |Espaiiol X duro/servidor calculo(.Xs) X predial Sin establecer predios urbar_\os_ y X ncia de Informacion |Disponible compartida SIFJ No Aplica y Juridica
Instructivo de Actualizacion visita en campo, acorde con los rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion recursos disponibles. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
) . actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de S:'::g %choa:;zc
VALUATORIA Solicita a cartografia la Correo L presentado en los Tecnologia/Subgere - . . .
GICV-01-IN-05 |No Aplica Solicitud Cartografia impresion de las manzanas que | Espafiol X |institucional Pst X RZ‘?“;) cimiento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible usuario No Aplica Subgerencia dJe Ir}ggrmaclén fisica
Instructivo de Actualizacion contengan predios marcados Outlock predia rurales del Distrito, Fisicay Servi y Juridica
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente erwdor_ carpeta
. . e compartida SIFJ
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Elabora oficio visita técnica fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA U catastro por medio de la cual . - presentado en los Tecnologia/Subgere . " PO
GICV-01-IN-05 Eéc(;gm_os_ Oficio visita técnica informan de la visita Espariol X Disco . Pdf X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Serwdor_ carpeta No Aplica Subgerencia de Infc_;rmacwn fisica
" o - catastro duro/servidor predial . - compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion programada por la UAECD al rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion predio. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA REGISTRO RAD Genera radicaciones en el . .. presentado en los Tecnologia/Subgere ’ . .
GICV-01-IN-05 |No Aplica TRAMITE (Radicaci plicati i por la Espafiol X |Disco Duro h‘,)]a de X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Infovmagion Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmacmn fisica
" S, - N N célculo(.XIs) predial o o y Juridica
Instructivo de Actualizacién en aplicativo) Unidad y asigna reconocedor rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y " - fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA g " Registra en el ap_ln_:anv'o (?T el . . - present?a\do en Io: Tecnologia/Subgere Servidor " PO
GICV-01-IN-05 | No Aplica Base Gréfica Actualizada |resultado de la visita técnica Espafiol X Disco hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible (SIICy/Aplicativo No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
(Registro CT). para alimentar la base duro/servidor calculo(.Xls) predial - o y Juridica
de a catastral. rurales ‘del DIS‘mO.' FIS!C? y CT
Catastral de Informacién con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
~UAECD- '*‘
Sz BOGOT/\
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Diagnéstico fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA GICV-01-05- |Acompafiamiento_Labores Registro de acompanamlento al Disco Reconocimiento . presfemado enlos Te_c nologla/Subqe e | . Servidor carpeta . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 . personal que realiza labores de |Espafiol X . Pdf X . Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica P
" P, FR-05 _Campo y oficina(Formato duro/servidor predial L - compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion campo. rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion ) con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Ingresa datos al aplicativo de fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Base Datos captura de informacion definido Disco Hoja de Reconocimiento presentado en los Tecnologia/Subgere Subgerencia de Informacién fisica
GICV-01-IN-05 |No Aplica OW VISITERR por la Unidad y marca los Espafiol X duro/servidor Calculo(.Xls) X edial Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Juridi
" o A - . § predial e o y Juridica
Instructivo de Actualizacion predios que requieren de rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion edicion cartografica. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA . Marca radicaciones de la . . L presentado en los Tecnologia/Subgere . . .
GICV-01-IN-05 |No Aplica Reglst_ro_Mar caTRad- actualizacion catastral, que Espafiol X Disco . Hoja de X Recc_moclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir}f._)rmaclén fisica
" o Actualiz (Aplicativo) . . oy duro/servidor Calculo(.Xls) predial L o y Juridica
Instructivo de Actualizacion requieren edicion cartografica rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Registro Detalles M identificar los cambios
CATASTRAL Y v;g;é%l_. alles_Marca_ fisicos que se hayan Gerencia de
-Listado Predios " )
VALUATORIA i Muestra automatica generada " " .. presentado en los Tecnologia/Subgere " I,
GICV-01-IN-05 |No Aplica Calificados y No por el aplicativo, ordenados Espariol X Disco Hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Informaci6n fisica
" o calificados (reporte . ’ duro/servidor Calculo(.XIs) predial . - y Juridica
Instructivo de Actualizacion secuencialmente rurales del Distrito, Fisicay
" OW_VISITERRY). . " .
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Para aprobar o rechazar la identificar los cambios
CATASTRAL Y informacion de cada predio o fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA : enviar a corregir, en caso de . . .. presentado en los Tecnologia/Subgere Servidor (SIIC)/ ; : .
GICV-01-IN-05 GICV-01-05- Aprobacl_én_ por Muestra que se detecten Espafiol X Disco . H9|a de X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible Servidor carpeta No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmacmn fisica
" . FR-04 N y . duro/servidor célculo(.Xls) predial L o . y Juridica
Instructivo de Actualizacion los rurales del Distrito, Fisicay compartida SIFJ
Catastral de Informacion profesionales de control de con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. calidad diligencian el Formato. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y I . fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA " Reporte de i i i oot COI;I'seQ elethénlcq aj " Disco Hoja de Reconocimiento . presgntado enlos Te_c nologiaISubgg e | . . . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 |No Aplica detectadas por control calidad Espariol X duro/servidor Calculo(.Xls) X predial Sin establecer predios urbapos_ y X ncia de Informacion | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica y Juridica
de idas. rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacién para ser corregidas. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
~UAECD- '*
Sz BOGOT/\
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE IN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de Servidor (SIIC)/
VALUATORIA Alista predios que seran " " . presentado en los Tecnologia/Subgere : : "
GICV-01-IN-05 |No Aplica Registro Mutacion Masiva | mutados masivamente y los Espafiol X Disco . Hoja de X Recqnaclmlento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica Subgerencia de Ir}fgrmaclén fisica
" o o duro/servidor Calculo(.Xls) predial L o Servidor carpeta y Juridica
Instructivo de Actualizacién pasa a revision. rurales del Distrito, Fisicay compartida SIF)
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente P
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Analiza la informacion identificar los cambios
CATASTRAL Y inconsistente resultado del fisicos que se hayan Gerencia de Servidor (SIIC)
VALUATORIA control de calidad y corrige la . . - presentado en los Tecnologia/Subgere . f PO
GICV-01-IN-05 |No Aplica Base_Dsltos informacién en el aplicativo de |Espafiol X Disco Hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible No Aplica Subgerencia de Informaci6n fisica
" o OW_VISITERR ; duro/servidor Calculo(.Xls) predial o o Servidor carpeta y Juridica
Instructivo de Actualizacion captura o base gréafica, previa rurales del Distrito, Fisicay .
” P . . - compartida SIFJ
Catastral de Informacion visita a campo de ser con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. necesario. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
A - Realiza la aprobacién de los actividades para
GESTION INFORMACION : P identificar los cambios
predios que integran el ) .
CATASTRAL Y . . i fisicos que se hayan Gerencia de :
VALUATORIA universo, con la informacion resentado en los Tecnologia/Subgere Servidor (SIICY/
" Reporte Cierre_Censo producto del reconocimiento Disco Hoja de Reconocimiento . prese 3 9 9 . . . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 |No Aplica L . . Espafiol X . X . Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica P
" o (estado radicaciones) predial corregida en el duro/servidor Calculo(.Xls) predial L o Servidor carpeta y Juridica
Instructivo de Actualizacion - rurales del Distrito, Fisicay y
) aplicativo capturador para ) . - compartida SIFJ
Catastral de Informacion " \ e con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. proseguir con la validacion, |a informacion
. consolidacion y la mutacion. .
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Una vez aprobado el respectivo identificar los cambios
CATASTRAL Y universo entregan diligenciado y fisicas que se hayan Gerencla/de Servidor (SIIC)/
VALUATORIA " . ) . . - presentado en los Tecnologia/Subgere " PO
GICV-01-IN-05 GICV-01-05- |Aprobacién por Muestra  |firmado el Formato Aprobacién Espafiol X Disco Hoja de X Reconocimiento Sin establecer redios urbanos X ncia de Informacion | Disponible No Aplica Subgerencia de Informacién fisica|
" o FR-04 Reconocimiento por muestra Reconocimiento y P duro/servidor Calculo(.XIs) predial P! nos y - P Servidor carpeta P! y Juridica
Instructivo de Actualizacion . " N rurales del Distrito, Fisica y .
o lo envian al lider del equipo de ) . . compartida SIFJ
Catastral de Informacion ) con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
) trabajo. . )
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Valida la informacion mediante identificar los cambios
CATASTRAL Y el aplicativo definido, la cual fisicos que se hayan Gerencia de Servidor (SIIC)!
VALUATORIA GICV-01-05- Reporte C ierre_Censo, f:onslste _en pasar la . Disco Hoja de Reconocimiento . pres_entado en los Te_c nologlalsubg_e re . . . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-01-IN-05 Aprobacién Muestra informacion de los predios Espafiol X . X . Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible . No Aplica P
" . FR-04 S y ) duro/servidor Calculo(.Xls) predial L o Servidor carpeta y Juridica
Instructivo de Actualizacion por una serie de rurales del Distrito, Fisicay compartida SIFJ
Catastral de Informacion controles de calidad con el fin de actualizar Juridica_Subgerente P
Fisica. preprogramados la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Analiza el “reporte de errores” y identificar los cambios
CATASTRAL Y procede a validar la radicacion fisicos que se hayan Gerencla'de Servidor (SIIC)/
VALUATORIA . P L . . - presentado en los Tecnologia/Subgere " PO
GICV-01-IN-05 | No Aplica Reporte Cierre o a corregir la informacion en el Espafiol X Disco Hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y X ncia de Informacion | Disponible No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
Censo_Reporte Errores. | aplicativo de captura o en duro/servidor Calculo(.Xls) predial - o Servidor carpeta y Juridica
de " P . rurales del Distrito, Fisicay .
o archivo gréfico seglin . . . compartida SIFJ
Catastral de Informacién con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
g corresponda. . )
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
-uAgco- .*‘
v, Carrera 30 No. 25 90, Torre B Piso 2
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PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

ADRO DE CARACTERIZACIO
er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024
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Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION Verifica mediante programas identificar los cambios
CATASTRAL Y preprogramados que la fisicos que se hayan Gerencia de Servidor (SIIC)
VALUATORIA Reporte Cierre informacién a mutar contiene " " .. presentado en los Tecnologia/Subgere : PN
" N . Disco Hoja de Reconocimiento . N ) ) . . " Subgerencia de Informacion fisica|
GICV-01-IN-05 |No Aplica Censo(Base de Datos todos los registros correctos Espafiol . X . Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible . No Aplica y
" o T o o duro/servidor Calculo(.XIs) predial . - Servidor carpeta y Juridica
Instructivo de Actualizacion aplicativo definido) para ser oficializada y pasarla a rurales del Distrito, Fisicay .
” " N . . - compartida SIFJ
Catastral de Informacion archivos temporales (archivos con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. previos a la mutacion). la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA L 09-ER. N N . presentado en los Tecnologia/Subgere . . . .
GICV-01-IN-05 CICV-02-FR Visita Técnica Puntual De ser necesaria para confirmar Espafiol Disco . Pdf X Dinamica Urbana Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Serwdor_ carpeta No Aplica Subgerencia de Ir}f._)rmaclén fisica
" R, 04 datos. duro/servidor P o compartida SIFJ y Juridica
Instructivo de Actualizacion rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y ’ . N fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA Reporte Clerrg " Real_lza la mmac'f.m delos . . - presentado en los Tecnologia/Subgere " PO
GICV-01-IN-05 |No Aplica Censo_Mutacion_Predios -| predios con cambios Espariol Disco Hoja de X Reconocimiento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Informaci6n fisica
" o (Base de Datos aplicati icos en el duro/servidor Calculo(.Xls) predial o o y Juridica
Instructivo de Actualizacion definido rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacion
registrada en la base
de datos catastral.
Determinar las
actividades para
GESTION INFORMACION identificar los cambios
CATASTRAL Y Verifica el estado de cada una fisicos que se hayan Gerencia de
VALUATORIA de las mutaciones (masivas o . . .. presentado en los Tecnologia/Subgere ; : .
GICV-01-IN-05 |No Aplica Reporte Cierre Censo puntuales), con el fin de Espafiol Disco . Hoja de X Recqnoclmlento Sin establecer predios urbanos y ncia de Informacion | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmaclén fisica)
" . duro/servidor Calculo(.Xls) predial L o y Juridica
Instructivo de Actualizacion establecer que todas hayan rurales del Distrito, Fisicay
Catastral de Informacion sido debidamente mutadas. con el fin de actualizar Juridica_Subgerente
Fisica. la informacién
registrada en la base
de datos catastral.
-UAEED- v
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

ADRO DE CARACTERIZACI L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIO
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
: dd/mm/ 16/12/2024

Fecha de ion/ v;

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacién de la
informacion juridica
de los predios de la
ciudad, con base en la
informacién recibida
por la
Superintendencia de
Notariado y Registro -
GESTION INFORMACION SNR, asi como las
CATASTRAL Y Solicitud del cargue de requeridas Gerencia de
VALUATORIA Sol Mesa de transacciones en la base de Correo Reconocimiento correspondientes al Tecnologia/Subgere Buzén de correo
GICV-01-IN-06 |No aplica = produccién, con base en el Espafiol X |institucional Pst X " Sin establecer reporte de novedades X ncia de Informacion | Disponible cuenta de cada No Aplica
Instructivo Actualizacion de la servicios_Cargue proceso de conversion de Outlock predial de nomenclatura y Fisicay usuario
Informacién Juridica. archivos. asignacion Codigo Juridica_Subgerente
Homologado de
Identificacién Predial -
CHIP, para la
inscripcion en el folio
de matricula
inmobiliaria. Lo
anterior, en el marco
del Convenio
Interadministrativo
suscrito entre la
Unidad Administrativa
Esbecial de Catastro
Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacién de la
informacion juridica
de los predios de la
ciudad, con base en la
informacién recibida
por la
Superintendencia de
Notariado y Registro -
GESTION INFORMACION SNR, asi como las
CATASTRAL Y Carga reporte resultado requeridas
VALUATORIA : proceso masivo dispuesto en . . .. correspondientes al Gerencia de
GICV-01-IN-06 |No aplica Reporte Predl_os Muestra temporales por GT, para Espariol X Disco . Hoja de X Recqnoclmlento Sin establecer reporte de novedades X Tecnologia_Gerente | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica
Instructivo Actualizacion de la por Zona Registral generar la muestra de predios durofservidor Calculo(.XIs) predial de nomenclatura y ISIFJ_Subgerente
Informacién Juridica. por zona registral. asignacion Codigo
Homologado de
Identificacién Predial -
CHIP, para la
inscripcion en el folio
de matricula
inmobiliaria. Lo
anterior, en el marco
del Convenio
Interadministrativo
suscrito entre la
Unidad Administrativa
Especial de Catastro

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

CUADRO DE CARACTERIZACION L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacion de la
informacién juridica
de los predios de la
ciudad y de las
entidades territoriales
donde se preste el
servicio de gestion y
operacion catastral
Reporte generado en Excel de con base en la .
Registro predios Muestra | predios muestra por zona Hoja de L " informacién recibida Gerenrla‘de . . . "
por Zona Registral registral para control calidad Calculo(.Xs) X Dinémica Urbana Sin establecer via Convenio X Tecnologia_Gerente | Disponible Servidor (SIIC) No Aplica

ROt y N i . ISIFJ_Subgerente
(verificacién consistencia datos) Interadministrativo de
Cooperacion
Superintendencia de
Notariado y Registro
SNR — Unidad
Administrativa
Especial de Catastro
Distrital UAECD y/o
del gestor catastral en
aquellos territorios
donde se funge como
operador.

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y

VALUATORIA Subgerencia de Informacién fisica

GICV-01-IN-06 | No aplica y Juridica

Espafiol X |Disco Duro
Instructivo Actualizacion de la

Informacién Juridica.

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacién de la
informacion juridica
de los predios de la
ciudad y de las
entidades territoriales
donde se preste el
servicio de gestion y

GESTION INFORMACION operacion catastral

CATASTRAL Y Establece si la anotacion con base en la Gerencia de
VALUATORIA Registro Revisién Muestra |actualizada a incluir en el SIIC Disco informacion recibida Tecnologia_Gerente
GICV-01-IN-06 |No aplica izacion Juridica corresp con la dltima Espafiol X . Xls X Dinamica Urbana Sin establecer . . X ISubgerencia de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica
" R, " N - duro/servidor via Convenio P
Instructivo Actualizacion de la Masiva transferencia de dominio de ese Informacion Fisica y

Informacion Juridica. folio de matricula inmobiliaria. Interadmlp!s(ratlvo de Juridica_Subgerente
Cooperacion =

Superintendencia de
Notariado y Registro
SNR - Unidad
Administrativa
Especial de Catastro
Distrital UAECD y/o
del gestor catastral en
aquellos territorios
donde se funge como
operador.

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

CUADRO DE CARACTERIZACION L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL
Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacion de la
informacién juridica
de los predios de la
ciudad y de las
entidades territoriales
donde se preste el
GESTION INFORMACION zle]'e"r'::;‘i’é‘:]ecga;sf"t?’a‘ly
CATASTRAL Y . Gerencia de
VALUATORIA Hace devolucién a GT de la Correo con base en la Tecnologia_Gerente Buzon de correo

GICV-01-IN-06 |No aplica Correo electrénico muestra al comprobar que no Espafiol X |institucional Pst X Reconocimiento Sin establecer informacion recibida X ISubgerencia de Disponible cuenta de cada No Aplica
Informacion Fisica y usuario

existe correspondencia entre la predial via Convenio
Outlock
Juridica_Subgerente

Subgerencia de Informacion fisica|

Instructivo Actualizacion de la y Juridica

L s muestra y la consulta VUR. Interadministrativo de
Informacién Juridica.

Cooperacion
Superintendencia de
Notariado y Registro
SNR — Unidad
Administrativa
Especial de Catastro
Distrital UAECD y/o
del gestor catastral en
aquellos territorios
donde se funge como
operador.

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacién de la
informacion juridica
de los predios de la
ciudad y de las
entidades territoriales
donde se preste el

GESTION INFORMACION ieﬁil?aiecifié'ﬁg.y
CATASTRAL Y Aplica el proceso masivo con cgn base en la Gerencia de
VALUATORIA . . base en la muestra verificada . . . y " Tecnologia_Gerente
GICV-01-IN-06 |No aplica Regl_stro Mu_tac!én Proceso por el grupo componente Espafiol X Disco . Hoja de X Dinamica Urbana Sin establecer |n’formac|én‘ recibida X ISubgerencia de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica
" A Masivo (aplicativo) N o - duro/servidor Calculo(.Xls) via Convenio N -

Instructivo Actualizacion de la juridico (actualizacion Juridica Informacion Fisica y

Informacion Juridica. masiva). E;Zr::rr:é?;(ratlvo de Juridica_Subgerente

Superintendencia de
Notariado y Registro
SNR - Unidad
Administrativa
Especial de Catastro
Distrital UAECD y/o
del gestor catastral en
aquellos territorios
donde se funge como
operador.

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

CUADRO DE CARACTERIZACION DOC
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

L - REGISTRO DE A

IVOS DE INFORMACI

Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Actualizacion de la
Informacién Juridica.

GICV-01-IN-06

No aplica

Correo electrénico_Sol-
Poceso_Masivo

Informa a GT la aplicacion del
proceso masivo para cambio de
propietario (Tabla
CARGNOTA).

Espafiol

Correo
X |institucional
Outlock

.Pst

Reconocimiento
predial

Sin establecer

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacion de la
informacién juridica
de los predios de la
ciudad y de las
entidades territoriales
donde se preste el
servicio de gestion y
operacion catastral
con base en la
informacién recibida
via Convenio
Interadministrativo de
Cooperacion
Superintendencia de
Notariado y Registro
SNR — Unidad
Administrativa
Especial de Catastro
Distrital UAECD y/o
del gestor catastral en
aquellos territorios
donde se funge como
operador.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Buzon de correo
cuenta de cada
usuario

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica|
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Actualizacién de la
Informacién Juridica.

GICV-01-IN-06

No aplica

Reporte Predios Mutados y
No Mutados (Aplicativo)

Ejecuta opcion “Reportes
Finales" y genera archivo Excel
con el total de predios que
quedaron mutados en el SIIC y
los que no fueron mutados por
proceso masivo.

Espafiol

Disco
duro/servidor

Hoja de
Calculo(.Xls)

X Dinamica Urbana

Sin establecer

Determinar las
actividades necesarias
para realizar la
actualizacion de la
informacion juridica
de los predios de la
ciudad y de las
entidades territoriales
donde se preste el
servicio de gestion y
operacion catastral
con base en la
informacién recibida
via Convenio
Interadministrativo de
Cooperacion
Superintendencia de
Notariado y Registro
SNR - Unidad
Administrativa
Especial de Catastro
Distrital UAECD y/o
del gestor catastral en
aquellos territorios
donde se funge como
operador.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Procedimiento Conservacion
Catastral

GICV-PR-02

No Aplica

Plan de conservacién

Realiza la planeacion de la
atencion de los tramites no
inmediatos para cada vigencia

Espafiol

Disco
duro/servidor

Pdf

Administracién de
Tramites Catastrales

Tramites No
Inmediatos

Definir las actividades
para atender los
tramites de
conservacion catastral
con enfoque
multipropésito en la
ciudad capital.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor SIIC -
wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica|
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Procedimiento Conservacion
Catastral

GICV-PR-02

No Aplica

Registro asignaciones
Rad_(aplicativo definido)
(Gestor de C i

Recibe y verifica las
asignaciones allegadas por la
aplicativo definido
comprobando que cumplan con
las condiciones requeridas y
que los

por el usuario se encuentren
cargados en el gestor de
contenidos

Espafiol

Disco
duro/servidor

Hoja de
Calculo(.Xls)

X Dinamica Urbana

Sin establecer

Definir las actividades
para atender los
tramites de
conservacion catastral
con enfoque
multipropésito en la
ciudad capital.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica|
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2

+57 (601) 2347600

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1
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PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del |

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ADRO DE CARACTERIZACI

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIO

Fecha de ion/ v;

i6n: dd/

16/12/2024

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

GESTION INFORMACION Definir las actividades
CATASTRAL Y Devuelve radicaciones e para atender los Gerencia de
VALUATORIA GICV-PR-02 No Aplica Registro Devolucion_Rad |informa a la SUPAC dejando Espafiol X Disco Hoja de X Dinamica Urb: si tabl tramites d?, | TecnologlaTGerente . bl . " Subgerencia de Informacién fisica
P (en aplicativo definido) registro de la inconsistencia en | P21 duro/servidor Calculo(.XIs) inamica Urbana in establecer conservacion catastral /Subgerencia de Dispanible Servidor (SIIC) No Aplica y Juridica
Procedimiento Conservacion la aplicativo definido. con «_anoqlug Informacion Fisica y
Catastral multipropésito en la Juridica_Subgerente
ciudad capital.
GESTION INFORMACION Definir las actividades
CATASTRAL Y Realiza el estudio técnico - para atender los Gerencia de
VALUATORIA GICV-PRO2 | OIOV-02 R || Estudio Previo 1Uridico del tramite solicitado, | % |biscon Pt X Administracion de Tramites No tramites d.eé ' Tecnologia_Gerente | Servidor SIIC - ) Subgerencia de Informacion fisica|
02 en este formato va registrando P uro . Trémites Catastrales |Inmediatos conser;/acl n catastral Isubgere_n cia .d‘? Disponible wcc No Aplica y Juridica
Procedimiento Conservacion la gestion. con enfoque Infqrmaclon Fisicay
Catastral multipropdsito en la Juridica_Subgerente
ciudad capital.
GESTION INFORMACION Definir las actividades
CATASTRAL Y Realiza el estudio técnico - Ez’;iz:';d:' los ?:cr:zﬂglge(;er .
VALUATORIA GICV-02-FR- s . P juridico del tramite solicitado, se . . Administracion de Tramites No o _Gerente | . Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica|
GICV-PR-02 03 Solicitud Visita Técnica. diligencia cuando se requiere Espafiol X |Disco Duro .Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos conser;'aclon catastral /Subgerencia de Disponible wee No Aplica y Juridica
Procedimiento Conservacion visita a campo. con enfoque Infqrmaclon Fisica y
Catastral multipropésito en la Juridica_Subgerente
ciudad capital.
GESTION INFORMACION Definir las actividades
CATASTRAL Y Registro de | R . para ater:jder los Gerencia de
-09-ER. . egistro de las asignaciones . ; " tramites de Tecnologia_Gerente : ; : :
VALUATORIA GICV-PR-02 OG;CV 02-FR gzﬁ;‘:ﬂ g::o y control que tiene cada funcionario / Espafiol X |Disco Duro .Pdf,. Xls X ?;Tr::l':s"é‘:g‘s:: :Ies Hrirggi‘:o':o conservacion catastral ISubgerencia de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia dJe Ir}é._)rmaclén fisica
Procedimiento Conservacién . contratista, segtin asignacion. con enfoque Informacion Fisica y y Juridica
Catastral multipropdsito en la Juridica_Subgerente
ciudad capital.
GESTION INFORMACION Definir las actividades !
CATASTRAL Y pzra atender los Gerencia de
I s . o - " P tramites de Tecnologia_Gerente . " PO
VALUATORIA PR GICV-02-FR- | Certificacion Informacién | Oficio respuesta certificacion . " Administracion de Tramites No o = . . Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica|
GICV-PR-02 o7 Catastral. manual. Espaiiol X |Disco Duro Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos conservacion catastral /Subgere_ncla _de_ Disponible wee No Aplica y Juridica
Procedimiento Conservacion con enfoque Informacion Fisica y
Catastral multipropésito en la Juridica_Subgerente
ciudad capital.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
CATASTRAL Y ' P a conservacion catastral Gerencia de
Diligencia este formato cuando . : " con enfoque Tecnologia_Gerente : ; : .
VALUATORIA GICV-02-FR- | Desbloqueos : " . Adi N N ey " . -
GICV-PR-02 o Conserea dos }Iln definidos exlstgn _predlos con Espafiol X |Disco Duro Xls X TréTr::l:s"é(:?ar;: :Ies ;I;:‘rggi:o':o mul(lpropé§|to enla ISubgerencia de Disponible Svegcldm shic No Aplica Suhgerent:|aydfulrri1gi:cr2|aclén fisica
Procedimiento Conservacién restricciones. ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Catastral entidades territoriales Juridica_Subgerente
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION Dlllgenqa este formato cuandp tramites dt_el ‘
CATASTRAL Y se requiere recuperar un predio conservacion catastral Gerencia de
" " borrado del aplicativo definido, - ” P con enfoque Tecnologia_Gerente . "
VALUATORIA GICV-02-FR- |Recuperacion_Predios : Al e e - " N po - " . - . i6n fisi
GICV-PR-02 09 borr: aEI os previo andlisis y verificacion de |Espafiol X |Disco Duro Xls X ??;;R:;%‘;glg :I es ;I::‘r:;zst Ul\slo multipropésito en la /Subgerencia de Disponible \?ve rvidor SIIC No Aplica Subgerencia d“eu:’?(f;i)g:amon fisica)
Procedimiento Conservacién antecedentes, producto de ciudad capital y en las Informacion Fisica y y
Catastral algiun tramite anterior, ejem. entidades territoriales Juridica_Subgerente
Desenglobe. en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
GESTION INFORMACION Definir las actividades
CATASTRAL Y Realiza el estudio técnico - tpyzﬁiz:"‘jie' los ?:é:zﬁ:ideser .
VALUATORIA GICV-03-04- | Solicitud asignacioén de juridico del tramite solicitado, se . Administracién de Tramites No 3 Gerente | . Servidor SIIC - . Subgerencia de Informacion fisica|
GICV-PR-02 FR-01 ZHFG y valores. diligencia cuando se requiere Espafiol X |Disco Duro -Edf X Tramites Catastrales |Inmediatos conser;/auén catastral ISubgerep cia de Disponible Wi No Aplica y Juridica
Procedimiento Conservacion actualizacién valores y zonas. con enfoque Infqrr_naclon Fisicay
Catastral multipropésito en la Juridica_Subgerente
ciudad capital.
-uAgco- .*‘
v, Carrera 30 No. 25 90, Torre B Piso 2
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ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMEN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

GESTION INFORMACION D::;n Ie:t;sd:?l:‘)’;dades Gerencia de
CATASTRAL Y Solicitud actualizacion Realiza el estudio técnico - fr ites d Tecnologia_Gerent
VALUATORIA GICV-03-05- | >Onciud actualizacio juridico del tramite solicitado, se ' Administracién de | Tramites No amies de Sonologiatserente | Servidor SIIC - ) Subgerencia de Informacion fisica
GICV-PR-02 linea de produccion L " . Espafiol X |Disco Duro Pdf X Pai . conservacion catastral ISubgerencia de Disponible No Aplica P
FR-01 cartogréfica diligencia cuando se requiere Tramites Catastrales |Inmediatos con enfogue Informacion Fisica wcc y Juridica
Procedimiento Conservacion 9 actualizacion cartografica (GIC) enfoque -~ y
Catastral multlprop6§|to enla Juridica_Subgerente
ciudad capital.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
conservacion catastral Gerencia de
CATASTRAL Y Diligencia este formato con la con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-PR-02 GICV-02-FR- |Informe Visita Técnica infogrrnacién recolectada en la | Espaiol X |Disco Duro df X Administracion de Tramites No multipro qésito enla /Sub ergnci_a de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica|
04 Puntual o o P — Tramites Catastrales |Inmediatos nultipropos gerer - P! wcc P! y Juridica
. s visita a campo realizada. ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacion : P o
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
conservacion catastral Gerencia de
CATASTRAL ¥ Registro de actualizacién | Registro realizado en la GIC - con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-PR-02 No Aplica i icati cuando se actualiza |Espafiol X Disco . Hoja de X Dinamica Urbana Sin establecer multipropdsito en la Isubgerenci_a de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir}f._)rmaclén fisica
o oy duro/servidor Calculo(.Xls) " " . - y Juridica
. - definido) la capa cartografica. ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacion : o o
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tcrf:;zenfa?:?én catastral Gerencia de
CATASTRAL Y . " Registro de las actividades "
VALUATORIA Registro Estudio citadas anteriormente (las que Disco Hoja de con enfoque Tecnologia_Gerente Subgerencia de Informacién fisica
GICV-PR-02 No Aplica Tecruco_i.]urldlcp apliquen) - estudio técnico Espariol X duro/servidor Calculo(.Xls) X Dinamica Urbana Sin establecer rr_lultlprop0§|to enla /Subgere_ncla _de_ Disponible Servidor (SIIC) No Aplica y Juridica
. s (aplicativo definido) S ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacion juridico. y P s
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
conservacion catastral Gerencia de
CATASTRAL Y Acorde con el tipo de mutacién con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-PR-02 No Aplica Reg_lstrg Mutac@n ylo tramite, genera el ajuste en |Espafiol X Disco . Hoja de X Dinamica Urbana Sin establecer multipropdsito en la ISubgerencTa de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmacmn fisica
(aplicativo definido) . ° o duro/servidor Calculo(.Xls) " " . - y Juridica
- N el predio objeto de la solicitud ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacion : 2 o
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
conservacion catastral Gerencia de
CATASTRAL ¥ Respuesta dada al solicitante con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-02-FR- | Oficio respuesta tramites P S " Disco L . enfoque 9ia_ " Servidor SIIC - . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-PR-02 N - con base en estudio técnico - |Espafiol X . .Pdf X Dinamica Urbana Sin establecer multipropésito en la de Di A No Aplica o
o1 no inmediatos S " duro/servidor . y 3 - pl wcc y Juridica
- s juridico realizado. ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacién : PR o~
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
-uAgco- .*‘
Av.Carresa 30 No. 25 99, Torre B Piso 2
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PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ADRO DE CARACTERIZACIO

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

Fecha de ion/ vali

- ddh

16/12/2024

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION "a;""e: die,n atastral Gerencia d
CATASTRAL Y Elabora el Acto Admon conservacion catas! erencia o
VALUATORIA GICV-02-FR- | Acto Admon Desistimiento | Desistimiento y archivo de una " Disco L . con «_anfoqy © TecnologlaTGerente " " Servidor SIIC - . Subgerencia de Informacién fisica
GICV-PR-02 06 y Archivo Solicitud solicitud cuando se define Espafiol X duro/servidor .Pdf X Dinamica Urbana Sin establecer multlprop0§|to enla /Subgere_ncla _de_ Disponible wee No Aplica y Juridica
- " . . ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacion archivar la solicitud. : 2 o
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
. conservacion catastral Gerencia de
CATASTRAL ¥ Acto por el con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-PR-02 No Aplica Resol_Tramite (generado apllcat!\{o de{lnu’:lo P roducto _de Espafiol X Disco . Pdf X Dinamica Urbana Sin establecer multipropdsito en la Isubgerenci_a de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir}f._)rmaclén fisica
aplicativo definido) a gestion del tramite (estudio duro/servidor ciudad capital y en las Informacion Fisica y ¥ Juridica
Procedimiento Conservacion técnico - juridico y mutacion). ; i L
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION tramites de !
conservacion catastral Gerencia de
CATASTRAL Y con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA PR " Registro Control Calidad |Realiza verificacion del tramite . Disco Hoja de L . N P = . . . " Subgerencia de Informacion fisica|
GICV-PR-02 No Aplica (aplicativo definido) (control de calidad). Espariol X duro/servidor Calculo(.Xls) X Dinamica Urbana Sin establecer rr_lultlprop0§|to enla /Subgere_ncla _de_ Disponible Servidor (SIIC) No Aplica y Juridica
. s ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacién : P s
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION g:r:r;zerjaifén catastral Gerencia de
CATASTRAL Y Firmas (Certificacion Firma de los oficios de con enfoque Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-PR-02 No Aplica .. Cat.astral: y Acto Espafiol X Disco . Pdf X Dinamica Urbana Sin establecer multipropdsito en la ISubgerencTa de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica Subgerencia de Ir)fc_:rmaclén fisica
oficio respuesta; acto Administrativo. durofservidor ciudad capital y en las Informacion Fisica ¥ Juridica
Procedimiento Conservacion admon). : y apital y e - y
entidades territoriales Juridica_Subgerente
Catastral ;
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
Definir las actividades
para atender los
GESTION INFORMACION Posterior a la notificacién y/o e e catastal Gerencia de
CATASTRAL Y . comunicacién, desde la GCAU "
VALUATORIA " Reg'lstr(') Recursp se verifica de la existencia de " Disco Hoja de L . con gnfoqy N TecnologlaTGerente " . . . Subgerencia de Informacion fisica
GICV-PR-02 No Aplica (aplicativo definido) - algiin recurso interpuesto y si Espariol X duro/servidor Calculo(.Xls) X Dinamica Urbana Sin establecer n_lultlprop0§|to enla /Subgere_ncla _dg Disponible Servidor (SIIC) No Aplica y Juridica
- s GCAU : N ciudad capital y en las Informacion Fisica y
Procedimiento Conservacion existe, genera el registro en al entidades territoriales Juridica Subgerente
Catastral aplicativo definido. . Subg
en donde se ejerza el
rol como gestor y/u
operador.
~UAECD- B v
Av.Carresa 30 No. 25 99, Torre B Piso 2
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 153

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e Gerencia de
Registro Transferencia Recibe y verifica las inclusion de area de Tecnologia_Gerente

GICV-02-IN-03 | No aplica (aplicativo definido) transferencias allegadas de la  |Espafiol X Disco Hoja de X Administracion de Tramites No bienes inmuebles X ISubgerencia de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica
GCAU por el aplicativo definido.

duro/servidor Calculo(.Xls) Tramites Catastrales | Inmediatos expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION

CATASTRAL Y

VALUATORIA Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Instructivo Certificacion de

Cabida y Linderos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e Gerencia de
Registro de Ti i i ion de la radicacion en . . . . " inclusion de area de Tecnologia_Gerente
GICV-02-IN-03  |No Aplica (aplicativo definido) la aplicativo definido al Espariol X t?lljsrgfservi dor g:{iu?:( Xis) X :\:’amf:éz?ar;s :Ies ;I;:rirggi:fo':o bienes inmuebles X /Subgerencia de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica
profesional del grupo funcional . expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Instructivo Certificacion de

Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 1603

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e Gerencia de
Registro Di Verifica inclusion de area de Tecnologia_Gerente Servidor

GICV-02-IN-03  |No Aplica icati por el solici através del Espafiol X Disco Hoja de X Administracion de Tramites No bienes inmuebles X de Di: il (SliC)/Aplicativo No Aplica
definido - WCC wcCcC.

duro/servidor Calculo(.Xls) Tramites Catastrales | Inmediatos expidiendo el acto Informacion Fisica y wee
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
Analiza los documentos modificacién fisica e Gerencia de
aportaz_:los contra la informacion B Disco Administracion de Tramites No iqclusié_n de area de TecnologiaTGerente _
en la base de datos | Espafiol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X de Di
catastral y diligencia el formato expidiendo el acto Informacion Fisica y h
Informacién de estudio previo administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION

CATASTRAL Y

VALUATORIA GICV-02-FR- ion estudio
GICV-02-IN-03 | Previo(Formato)

Servidor SIIC -
icativo WCC

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

No Aplica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 13t

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de

GESTION INFORMACION linderos y 4rea,

CATASTRAL Y Registra en la aplicativo modificacién fisica e Gerencia de

Registro Informacion > . 3 . . - . . inclusion de area de Tecnologia_Gerente Servidor
VALUATORIA GICV-02-IN-03 |No Aplica Estudio Previo (aplicativo ?;fa'g:gﬁ;:;ncfg:‘":(:g; dio Espafiol X Disco Hoja de X Administracion de Tramites No bienes inmuebles X ia de Di il (SIC)/Aplicativo No Aplica

definido) - WCC s duro/servidor Calculo(.Xls) Trémites Catastrales |Inmediatos expidiendo el acto Informacion Fisica y wee
. administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e Gerencia de
El‘abpra qucio de negggién del B Disco Administracion de Tramites No iqclusié_n de area de TecnologiaTGerente _
tramite dirigido al solicitante Espariol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X de Di
informando lo correspondiente. expidiendo el acto Informacion Fisica y h
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y Oficio Respuesta negacién
VALUATORIA 091N GICV-02-03- |cabida y linderos predio
GICV-02-IN-03 FR-04 con Afectacién Espacio
Instructivo Certificacion de Publico

Cabida y Linderos

Servidor SIIC -
icativo WCC

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

No Aplica

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 183

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e Gerencia de
Elabora oficio de negacion del Disco Administracion de Tramites No inclusion de area de Tecnologia_Gerente
tramite dirigido al solicitante Espafiol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X ISubgerencia de Disponible
i lo i expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y Oficio de Respuesta
VALUATORIA 091N GICV-02-03- |negacion cabida y linderos
GICV-02-IN-03 FR-05 predio con ion de
Instructivo Certificacion de espacio puablico

Cabida y Linderos

Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
Aplciativo WCC P! y Juridica

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
Proyecta oficio pendiente por rectificacion de
GESTION INFORMACION documeptos indigapdo la razén Iindgrps yéveal, _ _
CATASTRAL Y que rpotlva_la solicitud _mod|f|_cac|on fisica e Gerencla/de
VALUATORIA GICV-02:03- |C i (escrituras : - Disco Administracionde | Trémites No inclusin de area de Tecnologia_Gerente |
GICV-02-IN-03 FR-01 Documentos correccion de topograficos, etc.) | Espafiol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X de Di
y los plazos establecidos por expidiendo el acto Informacion Fisica y h
ley para complementar y/o administrativo incluida Juridica_Subgerente
realizar las correcciones la descripcion técnica
solicitadas de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Servidor SIIC - :
icativo WC No Aplica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

GICV-02-FR-
03

Solicitud visita
técnica(Formato)

Solicita visita técnica,
dilligenciando el formato,
incluyendo la totalidad de las
medidas necesarias para la
toma de decisiones de los
linderos

Espafiol

Administracion de Tramites No

X |Disco buro Pdf x Tramites Catastrales |Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

GICV-02-05-
FR-01

Solicitud Actualizacion /
viabilidad linea de
produccion cartografica

Con el resultado de la visita
técnica, dilligencia el formato
de actualizacion o viabilidad
linea produccién cartografica
del posicionameinto y
actualizacién.

Espariol

Disco Administracion de Tramites No
duro/servidor Tramites Catastrales |Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ia de

Servidor SIIC -

Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

pl wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

BOGOT/\

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Registro Asignacion
Tram_calidad (aplicativo
definido) - control calidad.

Realiza asignacion en el
aplicativo definido al paso de
control de calidad estudio final

Espafiol

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Administracion de
Tramites Catastrales

Tramites No
Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Registro control Calidad
por muestra a tramites no
inmediatos

Genera la muestra que sera
utilizada para realizar el control
de calidad, ingresando
diariamente al archivo
“REGISTRO CONTROL DE
CALIDAD POR MUESTRA A
TRAMITES NO INMEDIATOS

Espariol

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Administracion de
Tramites Catastrales

Tramites No
Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
/Subgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor SIIC_
reporte APEX

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01

V.1

o
BOGOT/\



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

CUADRO DE CARACTERIZACI

L - REGISTRO DE A

IVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de

- dd/mm/:

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

16/12/2024

Registro Asignacion _Rad(
aplicativo definido).

Asigna radicaciones al
funcionario de control calidad.

Espafiol

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.XIs)

Administracion de
Tramites Catastrales

Tramites No
Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacién o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusi6n de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica|
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

BOGOT/\

21de34



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Registro_Control_calidad(
aplicativo definido).

Realiza el control de calidad del
tramite de acuerdo con la
asignacion efectuada, la
solicitud del usuario y con el
tipo de tramite (analisis).

Espafiol

Administracion de Tramites No
Tramites Catastrales |Inmediatos

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Registro Rad (aplicativo
definido - Firma
Subgerente)

Registra la radicacion para
firma del Subgerente

Espariol

Administracion de Tramites No
Tramites Catastrales |Inmediatos

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
/Subgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

GICV-02-03-
FR-02

Propuesta Rectificacion
Linderos por acuerdo entre
las partes

Propuesta a presentar al (0s)
usuarios que solicitaron el
tramite, incluidos los
colindantes.

Espafiol

Disco Administracion de
duro/servidor Tramites Catastrales

Tramites No
Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor SIIC -
wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

GICV-02-03-
FR-03

Actas Rectificacion
Linderos por Acuerdo entre
las Partes

Actas en las que se registra el
resultado de la propuesta y la
firman las partes.

Espariol

Disco Administracion de
duro/servidor Tramites Catastrales

Tramites No
Inmediatos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
/Subgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor SIIC -
wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

BOGOT/\



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 23

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de

GESTION INFORMACION :-Ir?g;;scsazig:\ezlsica e Gerencia de
CATASTRAL Y

- N - " . . . " inclusion de area de Tecnologia_Gerente

VALUATORIA GICV-02-IN-03 OGJ!CV'DZ'FR' gg?r?mi?i:::)es sta Tramites soof:i(zi(:argspuesta del tramite Espafiol X leIJsr‘o;fservi dor Pdf X ?rt’ér:‘r:;:s"é:?ans:: :Ies Eirggie:to,:o bienes inmuebles X ISubgerencia de Disponible
: expidiendo el acto Informacion Fisica y

administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
wcc y Juridica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,

GESTION INFORMACION modificacion fisica e Gerencia de
CATASTRAL Y

IR N - . . . . " inclusion de area de Tecnologia_Gerente

VALUATORIA GICV-02-IN-03 gg_:s/s-oz-os- E:g:ﬁ:g?;g:g:a y g:;?ofzf:gzozah'day Espariol X t?lljsrgfservi dor Pdf X :\:’amf:éz?ar;s :Ies ;I;:rirggi:fo':o bienes inmuebles X /Subgerencia de Disponible

: : expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
wcc y Juridica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Registro_Sol_Visita_Terre
no( en aplicativo definido -
solicitud visita terreno)

Registra la solicitud de visita a
terreno

Espafiol

Administracion de Tramites No
Tramites Catastrales |Inmediatos

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Programacion Visita a
Terreno

Registra las llamadas
realizadas al usuario
informando la programacién de
la visita a terreno acorde con el
tramite solicitado.

Espariol

Administracion de Tramites No

X |Disco buro X Tramites Catastrales |Inmediatos

s X

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
/Subgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor
slic_wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 2603

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
Informa al funcionario sobre la linderos y area,
CATASTRAL Y asignacion de la visita a terreno modificacion fisica e Gerencia de
N y del registro de la llamada Correo . . " inclusion de area de Tecnologia_Gerente Buzon de correo
VALUATORIA " Correo electrénico " . . PR Administracion de Tramites No " . - " " "
GICV-02-IN-03 | No Aplica Visita_Terreno realizada al usuario Espafiol X |institucional Pst X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X ISubgerencia de Disponible cuenta de cada No Aplica
- programando la visita, para que Outlock expidiendo el acto Informacion Fisica y usuario
realice la consulta de los administrativo incluida Juridica_Subgerente
documentos en el WCC la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Instructivo Certificacion de

Cabida y Linderos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e Gerencia de
Registra en el fofn_\ato‘el _ B Disco Administracion de Tramites No iqclusié_n de area de TecnologiaTGerente _ .
resultado de la visita técnica Espariol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X /Subgerencia de Disponible
(terreno) expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y

VALUATORIA GICV-02-FR- |Informe Visita Técnica
04

GICV-02-IN-03 Servidor SIIC - Subgerencia de Informacion fisical
Puntual

wcc No Aplica y Juridica
Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 2703

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de

GESTION INFORMACION linderos y 4rea,

CATASTRAL Y Realiza estudio Técnico con modificacién fisica e Gerencia de

. N N . . " inclusion de area de Tecnologia_Gerente
VALUATORIA GICV-02-IN-03 GICV-02-FR- Info(maclén Estudio base en los datos reglsﬁrados‘ Espafiol X | Disco Duro Pdf X Administracion de Tramites No bienes inmuebles X /Subgerencia de Disponible
02 Previo en el formato de estudio previo

Tramites Catastrales |Inmediatos L P
Instructivo Certificacion de y define resultado del tramite. explqlgndo e ! a_cto " Infqrmaclon Fisicay
Cabida y Linderos adm|n|s_trat_|vo |nc|q|da Juridica_Subgerente

la descripcion técnica

de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
wcc P! y Juridica

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
Realiza actualizacion del linderos y area,
aplicativo definido, mutando modificacion fisica e Gerencia de
Registro_Mutacion( area de terreno y calificacion de Disco Hoja de Administracion de Tramites No inclusion de area de Tecnologia_Gerente
GICV-02-IN-03  |No Aplica aplicativo definido) las caracteristicas de Espariol X duro/servidor Calculo(Xis) X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X /Subgerencia de Disponible Servidor (SIIC) No Aplica
Resolucion construccion (area, uso y . expidiendo el acto Informacion Fisica y
destino), al igual que el dato del administrativo incluida Juridica_Subgerente
propietario la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

GESTION INFORMACION

CATASTRAL Y

VALUATORIA Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Instructivo Certificacion de

Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Resolucion Borrador
Certificado Plano Predial
Catastral (CPPC)

Expide borrador Certificado
Plano Predial Catastral (CPPC)
ylo borrador resolucion

Espafiol

Administracion de Tramites No
Tramites Catastrales |Inmediatos

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

No Aplica

Certificado plano predial
catastral (CPPC)

Acto administrativo
Registro.

Expide Certificado Plano Predial
Catastral (CPPC) definitivo y/o
resolucién definitiva (acto
administrativo)

Espariol

Administracion de Tramites No
Tramites Catastrales |Inmediatos

Disco Hoja de
duro/servidor Calculo(.Xls)

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
/Subgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor (SIIC)

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ADRO DE CARACTERIZACIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

GICV-02-05-
FR-01

Solicitud Actualizacion
Linea Produccién
Cartogréfica

Define el poligono sobre el
espacio publico diligenciando el
formato Solicitud actualizacion
linea de produccién cartografica
teniendo en cuenta los linderos
incluidos en la escritura publica
y el plano urbanistico que
define la zona de espacio
publico, luego le asigna un
codigo de sector opcional a la
zona de espacio publico

Espafiol

Tramites No
Inmediatos

Administracion de

X |Disco Duro Pdf X Tramites Catastrales

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ISubgerencia de
Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

Disponible

Servidor SIIC -
wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

GESTION INFORMACION
CATASTRAL Y
VALUATORIA

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

GICV-02-IN-03

GICV-02-05-
FR-01

Registro Anlisis
Actualizacion Cartogréfica
(poligonos)

Recibe respuesta de la GIC —
Cartografia y verifica resultado.

Espariol

Tramites No
Inmediatos

Administracion de

X |Disco Duro Pdf X Tramites Catastrales

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,
modificacién fisica e
inclusion de area de
bienes inmuebles
expidiendo el acto
administrativo incluida
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Gerencia de
Tecnologia_Gerente
ia de

Servidor SIIC -

Informacion Fisica y
Juridica_Subgerente

pl wcc

No Aplica

Subgerencia de Informacion fisica
y Juridica

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

BOGOT/\

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 30034

ADRO DE CARACTERIZACIO L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del
Fecha de ién/ validacién: dd/mm/: 16/12/2024

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
linderos y area,

GESTION INFORMACION AR ;
modificacién fisica e Gerencia de

CATASTRAL Y " " : :
VALUATORIA Glcv-02-03- |ropuesta R Proyecta la propuesta de N Disco Administracion de | Tramites No inclusion de rea de Tecnologia_Gerente |
GICV-02-IN-03 FR-02 Linderos por acuerdo entre |rectificacion de linderos por Espafiol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X ISubgerencia de Disponible
las partes acuerdo entre las partes. expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.

Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
wcc y Juridica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccién, aclaracion,
actualizacion o
rectificacion de
GESTION INFORMACION linderos y area, )
modificacién fisica e Gerencia de

5:{3:13’!::‘1 GICV-02-03- /-\_ctas Rectificacion F_’royecta actas rectificacion de B Disco Administracion de Tramites No iqclusié_n de area de TecnologiaTGerente _ .
GICV-02-IN-03 FR-03 Linderos por Acuerdo entre | linderos por acuerdo entre las | Espafiol X duro/servidor Pdf X Tramites Catastrales | Inmediatos bienes inmuebles X /Subgerencia de Disponible
las Partes partes. expidiendo el acto Informacion Fisica y
administrativo incluida Juridica_Subgerente
la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (tramite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacion de area
terreno y linderos.

Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
wcc y Juridica

Instructivo Certificacion de
Cabida y Linderos

. Carea 30No. 2390 Tore B o 2
“Srcaon 600 BOGOT/\
cougopostat 11311

GDOC-01-FR-01
V.1



ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMEN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del lider del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

Fecha de elaboracién/ validacién: dd/mm/aaaa- 16/12/2024

Describir las
diferentes actividades
para atender las
solicitudes de los
ciudadanos con
relacion a la
correccion, aclaracion,
actualizacién o
rectificacion de
. . linderos y area,
GESTION INFORMACION modificacién fisica e Gerencia de
CATASTRAL Y Acta con el registro de lo . - " P inclusion de area de Tecnologia_Gerente . . . " i6n fisi
VALUATORIA DIES-02-FR- . - . Disco Administracion de Tramites No " f - " " Servidor SIIC No Aplica Subgerencia de In formacion fisica
-02-IN- Acta Reunion_Atipicos tratado en la mesa de trabajo | Espafiol . Pdf X . ) bienes inmuebles ISubgerencia de Disponible o Apl
X o GICV-02-IN-03 01 Alp! de casos atipicos. 2 P duro/servidor Tramites Catastrales | Inmediatos expidiendo el acto Informacion Fisica y wcc y Juridica
Instructivo Certificacion de administrativo incluida Juridica_Subgerente
Cabidayy Linderos la descripcion técnica
de linderos y/o el
Certificado Plano
Predial Catastral —
CPPC (trémite 74
Certificacion Cabida y
linderos), documento
que contiene la
informacién de area
terreno y linderos.
Describir las
A A actividades que se
GESTION INFORMACION deben realizar para Cerencia de
CATASTRAL Y . : " . atender las solicitudes Tecnologia_Gerente _ o
VALUATORIA ’ Reg.lslrg Transfgrencla Recibe y ve_nflca las Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos ISubgerencia de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Infc_;rmacwn fisical
GICV-02-IN-08 |No aplica (aplicativo definido) transferencias allegadas de la | Espafiol duro/servidor Calculo(.Xls) X Tramites C ) 3 con la gerer de ol wee pl y Juridica
Instructivo Actualizacion GCAU por el aplicativo definido. actualizacion de la Infqrr_naclon Fisicay
Certificacion Cabida y certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
- “ actividades que se
GESTION INFORMACION deben realizar para Cerencia de
SQIG:ISQII_AY Registro Ti de la radicacién en atender las solicitudes Tecnologia_Gerente b de Inf f
cgistro i ji ini i6 amif i = . " i IC- : Subgerencia de Informacién fisica|
GICV-02-IN-08 |No Aplica | Rad. (aplicativo definido) | la aplicativo definido al Espatiol dDI'f'g;’seM dor gg{zu‘f:( ) X ;"dé”r‘r:;:;’?”"" de |Tramites No delos °'“dadi2‘;sla /Subgerencia de | Disponible afg’cd‘” shc No Aplica 9 e
i i g Informacion Fisica
profesional del grupo funcional actualizacion de la orn y
Certificacion Cabida y certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
- “ actividades que se
S/E?Z?I”; /I:;l_F\{ORMACION Analiza los documentos deben realizar para Gerencia de
VALUATORIA i6 i ?portad0§ o C_Ontra P i dmini; ion d Tramites N :‘erdeéifja?alf(;:.des Tecnologia_Gerente Servidor SIIC - Subgerencia de Informacién fisica
Glov-02-in-08 | C/CV-02-FR- Infol_'rnaclon Estudio informacién contenida en la Espafiol Disco Pdf X Administracion de ramites No e los /Subgerencia de Disponible " No Aplica 1o inforn
" P, 02 Previo(Formato) base de datos catastral y duro/servidor Tramites C. con la Informacion Fisica y WC y Juridi
Instructivo Actualizacion diligencia el formato actualizacion de la Juridica Subgerente
C_enificacién Cabiday Informacién de estudio previo certificacion cabida y Subg
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION actividades que se
deben realizar para :
CATASTRAL Y Registro : " . o atender las suli‘?:itudes .?_:é:zﬁ;al,:e Gerente _ o
VALUATORIA . Trans_lerenm_a_E_st_Tecmc Regl;tra en la aplicativo . Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos ISub ergnc'_a de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Inf«_)rmamon fisica
GICV-02-IN-08 |No Aplica o_Jurid_(aplicativo definido el resultado del estudio | Espafiol duro/servidor Calculo(.Xls) X Tramites C iato 3 con la ubg ncia de ol wee pl y Juridica
Instructivo Actualizacién definido) previo (técnico - juridico). g actualizacion de la Infqrr_naclon Fisicay
Certificacion Cabida y certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
~UAECD- '*
Sz BOGOT/\

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1




ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMAC

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

GESTION INFORMACION

Proyecta oficio pendiente por
documentos indicando la razén

Describir las
actividades que se
deben realizar para

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

CATASTRAL Y ue motiva la solicitud i i
VALUATORIA RPN ?escrituras i " - : " atender‘las solicitudes '?:é:gE;ZlgeGerente :
GICV-02-IN-08 GICV-02-03- |C correcci6n de topograficos, etc.) | Espafiol X Disco ) Pdf X Admlplslraclbn de Tramites No de los ciudadanos /Subgerenci_a de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
Instructivo Actualizacién FR-01 por Documentos y los plazos establecidos por duro/servidor Trémites Catastrales |Inmediatos relaclqnadaés con la Informacion Fisica y wcc y Juridica
Certificacion Cabida y ley para complementar y/o actl{fa_llza_c! " de_la Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 realizar las correcciones C.em icacion cabida y
solicitadas linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION S ) actividades que se
CATASTRAL Y Solicita visita técnica, deben realizar para Gerencia d
VALUATORIA Solicitud Actualizacion / dilligenciando el formato, atender las solicitudes T:cﬁzﬂalae Gerent
GICV-02-IN-08 GICV-02-05- | Viabilidad Linea incluyendo la totalidad de las Espafiol X Disco Pdf X Administracion de Tramites No de los ciudadanos /Sub ergnci_a de e Di bl Servidor SIIC - No Apli Subgerencia de Informacion fisica
FR-01 Produccion medidas necesarias para la duro/servidor : Tramites C I T i con la Inf gerer Fisi sponible wcc 0 Aplica y Juridica
I N Cartogréfica(Formato) toma de decisiones de los actualizacion de la nformacion Fisica y
Certificacién Cabida y Jind e . Juridica_Subgerente
Linderos Ley 168212013 inderos qemﬂcauon cabida y
linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION actividades que se
CATASTRAL Y Realiza estudio Técnico con gf:rﬂ]eﬁ:!z:é"’i ia!’uades Gerencia de
VALUATORIA . . base en los datos registrados - . . . Tecnologia_Gerente
GICV-02-FR- |Informaci6n Estudi ” " " . = i - i i i
GICV-02-IN-08 02 F'revio(ForrnatoL)l o en el formato de estudio previo |Espafiol X |Disco Duro Pdf X ?:ién:r::l:s(r‘a‘clm de Tréml(_es No de Io_s cludadanosl ISubgerencia de Disponible SVe ggdor siic No Aplica Subgerencia de Ir}ggrmaclén fisica
Instructivo Actualizacion y viabilidad cartogréfica y define ! lizacio ZO"I a Informacion Fisica y ¥ Juridica
Certificacion Cabida y resultado del tramite. actgfa_ 'Za?! n de la Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 certificacion cabida y
linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION Realiza actualizacion del actividades que se
CATASTRAL Y aplicativo definido, mutando :f:ﬁeﬁzlslzsa;"’l iat'uades Gerencia de
VALUATORIA Registro_Mutacion ( area de terreno y calificacion de " " . ; " ; Tecnologia_Gerente
’ = D - Disco Hoja d il ’ . i - ’ i i i
. o GICV-02-IN-08 | No Aplica pl definido) las caracteristicas de Espariol X duro/servidor Ca:(a:ulz( Xis) X ¢?;:E§r?.c'6n de Tréml(_es No :je Io_s CIUdadiE:sIa /Subgerencia de Disponible 3\7 (r:v C'dm siic No Aplica Subgerencia df Ir)gci:rmacmn fisica
Instructivo Actualizacion Resolucion construccion (area, uso y . alizacio Informacion Fisica y y Juridica
Certificacion Cabida y destino), al igual que el dato del i;xfié::%nnczﬁildaa y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 ietari
i ey propietario linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION EC:;"'dadeﬁ que se
CATASTRAL Y oot 1t coltudes Gerencia de
VALUATORIA Registro_Sol_Visita_Tecni . . . " " . ; " ; i :
GICV-02-IN-08 | No Aplica ca(ga plic ativo definido - Registra la solicitud de visita a Espafiol X Disco ) Hoja de X Admlpls(raclén de Tramites No de los ciudadanos ;I:Sggzgrl‘%:g;ente Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica
Instructivo Actualizacion solicitud visita terreno) terreno duro/servidor Calculo(.Xs) Tramites C ! o con la Informacion Fisica y wee ¥ Juridica
Certificacion Cabida y i‘e:le;:%?\nczﬁildaa y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013
! ey linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION Z;ﬂﬁff:ﬁ q;z;ea
CATASTRAL Y reatzar pa Gerencia de
VALUATORIA Propuesta Rectificacion Propu_esta a pres_e_ntar al (0s) . - . . atender_las solicitudes Tecnologia_Gerente . ’ e
GICV-02-IN-08 GICV-02-03- Linderos por Acuerdo entre usuarios que solicitaron el Espafiol X Disco Pdf X Administracién de Tramites No de los ciudadanos /Subgerencia de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de Informacion fisica|
" - FR-02 trémite, incluidos los duro/servidor . Tramites C: I i con la gerer o P wcc P y Juridica
Instructivo Actualizacion las Partes colindantes. . Informacion Fisica y
Certificacion Cabida y ' : actqgjlzaglén de'la Juridica_Subgerente
L_Subg
Linderos Ley 168212013 certificacion cabida y
linderos Ley 1682 de
2013.
-uAgco- .*‘
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ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMAC

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

Describir las
actividades que se
GESTION INFORMACION deben realizar para ;
CATASTRAL Y | atender las solicitudes ?:éﬁgﬁlzlgeeereme Sub de Informacién fisi
VALUATORIA Actas Rectificacion Actas en las que se registra el i Administracion d Tramites No de los ciudadanos - " . Servidor SIIC - . ubgerencia de Informacion fisical
GICV-02-03- | . . Disco ministracion de rami d Disponible No Aplica idi
GICV-021IN-08 FR-03 Linderos por acuerdo entre r_esul!ado delapropuestayla | Espafiol x duro/servidor Pf x Tramites Catastrales |Inmediatos relacionadas con la :ﬁfl:)br?near:irt‘)cr:aFis?ca y P wcc P y Juridica
Instructivo Actualizacion las partes firman las partes. actualizacion de la -~
I N A . Juridica_Subgerente
Certificacion Cabida y certificacion cabida y
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
actividades que se
GESTION INFORMACION deben realizar para Gerencia de
CATASTRAL Y ici atender las solicitudes
Proyecta oficio de respuesta en - . ’ . Tecnologia_Gerente . " ion fisi
VALUATORIA GDOC-04-FR- Oficio de R " el que establece las razones de Espafiol X Disco P X Adp‘upls(raclén de Tréml(_es No de los ciudadanos /Subgerencia de Disponible Sveggdor SliC - No Aplica Suhgerencladeeulr?gi)Cr:\acmn sica
GICV-02-IN-08 | ) Gio de Respuesta la no viabilidad de generar la duro/servidor Tramites C: f alivacio ZO"I la Informacion Fisica y
certificacion actualizacion de la idica_Subgerente
Certificacion Cabida y certificacion cabida y Juridica_Subg
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
actividades que se
o sy
Expide desde el aplicativo - ) " . Tecnologia_Gerente i J ion fisica
VALUATORIA IN-08 | No Apli Registro_Cert_Cabida_Lin |definido la Certificacion de Espafiol X Disco ) Pdf X Adp‘upls(raclén de Tréml(_es No de Io_s ciudadanos /Subgerencia de Disponible Sveggdor SliC - No Aplica Suhgerencladeeulr?gi)Cr:\acl n
" o GICV-02-IN- 0 Aplica deros( aplicativo definido) |actualizacién de cabida y duro/servidor Tramites C; T onadas con la Informacion Fisicay
Instructivo Actualizacion i actualizacion de la i
I N linderos A . Juridica_Subgerente
Certificacion Cabida y certificacion cabida y
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
actividades que se
GESTION INFORMACION deben realizar para Gerencia de
CATASTRAL Y ici atender las solicitudes /
Proyecta oficio de respuesta - . . N Tecnologia_Gerente . " ion fisi
VALUATORIA GDOC-04-FR- Oficio d ta adjuntando la Certificacion de Espafiol X Disco Pdf X Admlpls(raclén de Tréml(_es No de los ciudadanos /Subgerencia de Disponible ng(':dm SliC - No Aplica Suhgerentnaydfulrri]giacr;\aclct'n fisica
. - GICV-02-IN-08 |5 iclo de respuest Actualizacién de Cabida y duro/servidor Tramites C; r onadas con la Informacion Fisica y
Instructivo Actualizacion i actualizacion de la i
I N Linderos. e . Juridica_Subgerente
Certificacion Cabida y certificacién cabida y
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
actividades que se
GESTION INFORMACION deben realizar para Gerencia de
CATASTRAL Y . " " atender las solicitudes i
Realiza asignacion en el Tecnologia_Gerente . ; ion fisi
. . P . i L - . sica
VALUATORIA No Apli Registro_Control_Calidad( | aplicativo definido al paso de Espafiol X Disco ) Hoja de X Admlpls(raclén de Tréml(_es No de Io_s ciudadanos /Subgerencia de Disponible ng(':dm slc No Aplica Suhgerencmydfulrri]giacr;\acl n
" o GICV-02-IN-08 0 Aplica aplicativo definido). control de calidad estudio final duro/servidor Calculo(.Xls) Tramites C; r onadas con la Informacion Fisica y
Instructivo Actualizacion actualizacion de la i
I N DA . Juridica_Subgerente
Certificacion Cabida y certificacién cabida y
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
actividades que se
GESTION INFORMACION Genera la muestra que sera deben realizar para Gerencia de
CATASTRAL Y ) ) unllza(_ia para realizar el control atender las solicitudes Tecnologia_Gerente ) _ o
VALUATORIA " Registro Cuntm! Cf’ihdad d? r{ahdad, mgresan_'ndo . Disco Hoja de Administracién de Tramites No de los ciudadanos /Subgerenci_a de Disponible Servidor SIIC - No Aplica Subgerencia de |r)f¢_>rmam6n fisica
GICV-02-IN-08 |No Aplica por Muestra_Tramites No | diariamente al archivo Espaiiol X durolservidor Calculo(Xis) X Tramites C ) i con la o ca wce y Juridica
Instructivo Actualizacion Inmediatos “REGISTRO CONTROL DE actualizacion de la Juridica Subgerent);
Certificacion Cabida y CALIDAD POR MUESTRA A certificacion cabida y =
Linderos Ley 1682/2013 TRAMITES NO INMEDIATOS linderos Ley 1682 de
2013.
~UAECD- '*
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PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (Nombre y cargo del

ALGALDIA MAYOR
'DE BOGOTA DIC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

ADRO DE CARACTERIZACIO

er del proceso)- YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ - GERENTE INFORMACION CATASTRAL

L - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACI

Fecha de ion/ vali

- dd/mm/;

16/12/2024

Av. Carrera 30 No. 25 90, Torve B Piso 2
+57 (601) 2347600

Codigo Postal: 111311

GDOC-01-FR-01
V.1

Describir las
GESTION INFORMACION :g:;‘é':’:‘g:ﬁz‘;‘:e ol
CATASTRAL Y Stondor 1t coletides Gerencia de
VALUATORIA . Registro_Rad_Control_cali | Asigna radicaciones al . Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos TecnologlaTGerente . " Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica
GICV-02-IN-08 | No Aplica jcativo definido) ionario de control calidad. | =>P210! X" |durolservidor | Calculo(.Xls) X Trémites Catastrales | Inmediat relacionadas con la X /Subgerenciade |Disponible | e No Aplica Juridi
Instructivo Actualizacion e 0,  control ad. ofservido culo(.Xls) amites astrales ediatos aizjcaﬁzacizi zi la Informacion Fisica y y Juridica
Certificacion Cabida y certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION :;E‘g:?::ﬁzglr‘e ol
CATASTRAL Y Realiza el control de calidad del atender las soli’:: itudes Gerencia de
VALUATORIA " Registro_Control_Calidad( tré_mlte de acuerdo con la . Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos TecnologlaTGerente . " Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica
GICV-02-IN-08 |No Aplica aplicativo definido) asignacion efectuada, la Espafiol X duro/servidor Calculo(.XIs) X Tramites C. " 3 con la X ISubgerencia de Disponible wee No Aplica Juridica
Instructivo Actualizacion P N solicitud del usuario y con el g Iactualizaci on de la Informacion Fisica y y
Certificacion Cabida y tipo de tramite (analisis). certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
actividades que se
GESTION INFORMACION Registro_Cert_Plano_Pred deben realizar para .
CATASTRAL ¥ ial_Catastral_CPPC atender las solicitudes Gerencia de
VALUATORIA = - Expide borrador Certificado . . - . . . Tecnologia_Gerente . . . .
" (aplicativo defindo por la . . Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos " . " Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica
GICV-02-IN-08 |No Aplica Unidad -Resolucion Plano Predial Catastral (CPPC) |Espafiol X duro/servidor Calculo(.XIs) X Tramites C. " 3 con la X ISubgerencia de Disponible wee No Aplica Juridica
Instructivo Actualizacion N ylo borrador resolucion g ! o Informacion Fisica y y
IR . Borrador Certificado Plano actualizacion de la -
Certificacion Cabida y . | A . Juridica_Subgerente
Linderos Ley 168212013 Predial Catastral (CPPC) certificacion cabida y
linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION z;ﬂ‘g:?g:ﬁzg‘r‘e ol
CATASTRAL Y Certificado Plano Predial Expide Certificado Plano Predial atender las soli’::itudes Gerencia de
VALUATORIA . Catastral (QPPQ) Catastral (CPPC) definitivo y/o . Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos TecnologlaTGerente . " Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica
GICV-02-IN-08 | No Aplica Acto administrativo resoluci6n definitiva (acto Espariol X duro/servidor Calculo(.XIs) X Tramites C. " 3 con la X /Subgerencia de Disponible wee No Aplica Juridica
Instructivo Actualizacion (Registro aplicativo - y . ! . Informacion Fisica y y
I N . administrativo) actualizacion de la -
Certificacion Cabida y definido ) certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Describir las
GESTION INFORMACION z;ﬂ‘g:?g:ﬁzg‘r‘e ol
CATASTRAL Y oot It coltudes Gerencia de
VALUATORIA . Reglgtro_R;d- (aplicativo Registra la radicacion para . Disco Hoja de Administracion de Tramites No de los ciudadanos TecnologlaTGerente . " Servidor SIIC - " Subgerencia de Informacion fisica
GICV-02-IN-08 | No Aplica definido - Firma firma del Subgerente Espariol X duro/servidor Calculo(.XIs) X Tramites C " 3 con la X /Subgerencia de Disponible wee No Aplica Juridica
Instructivo Actualizacion Subgerente) 9 . Iactu alizacion de la Informacion Fisica y y
Certificacion Cabida y certificacion cabida y Juridica_Subgerente
Linderos Ley 1682/2013 linderos Ley 1682 de
2013.
Elaborado por INGRID IVONNE OCHOA TAUSA Revisado por EDGAR ESTEVENS ESPANOL MORALES Aprobado por GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA ~ N
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