ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HACIENDA
Lrta e v Eapean

Catastro Distrital

HOJA No. DE 10
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL
A SISTEMA DE GESTION DE - DISPOSICION
copico SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento " CT| E[MT]| S
Gestion | Central
220000 2 ACTAS 2 8 X
21 Actas comité avallos plusvalia GCA-CP GCA-04-IN-01
" Una vez Cumplido el tiempo de retencion se los alos tramites que por su valor primario y

Actas Comité -Pdf deben ser : ésta 6n se digitaliza y se envia al Archivo de Bogota para su conservacion Definitiva.

Planilla asistencia .Pdf Se establece conservacion total para la serie de ACTAS, tiempo de retencién primario de 10 afios, se aplica el procedimiento de conservacion,
lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 julio 14 de 2000 y el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los
criterios basicos para creacin, conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones,
Capitulo Ill del Expediente Electronico. La ordenacion de esta documentacion respetaré el principio de orden original, conservando el nimero
consecutivo en primer lugar y el orden cronolgico.

Se conservara en su soporte original y previamente a la (ranslereru:la secundaria, el Grupo de Centro documental es el responsable de cargar ylo
digitalizar aplicando de manera amcmada la segundad de y los planes de p alargo plazo, por la Entidad.
Con e Siema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y
el Plan Institucional de Archivos, Coriontados por Gesnon Documental, con el acompariamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de
2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)
220000 7 ADMINISTRACION TRAMITES CATASTRALES 2 8 X X
72 Tramites No Inmediatos GCA-CP GCA-03-IN-01
Acta comité avalios catastrales .Pdf GCA-03-IN-07
Una vez Cumplido el tiempo de retencion se los alos tramites que por su valor primarioy
secundario deben ser conservados; ésta documentacion se digitaliza y se envia al Archivo de Bogota para su conservacion Definitiva.

Asistencia actividades .Pdf GCA-PR-03 Se establece conservacion total para a serie de ADMINSTRACION TRAMITES CATASTRALES, tiempo de retencion primario de 10 afios, se

aplica el de en Ley General de Archivos 504 julio 14 de 2000 y el acuerdo 02 del AGN

Auto Pruet {émnino probatori Pdf 2014, por medio del cual, se establecen los criterios bésicos para creacién, conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de

\uto Pruebas prorroga un término probatorio . archivo y se dictan otras disposiciones, Capitulo 11l del Expediente Electronico. La ordenacion de esta documentacion respetara el principio de
orden original, conservando el nimero consecutivo en primer lugar y el orden cronologico.

Boletin Catastral Pdf Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental es el responsable de cargar ylo
mgmauza, aplicando de manera articulada, la seguridad de la y los planes de alargo plazo, por la Entidad

SN - se de con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y

Certificacion notificacion electronica .Pdf EI Plan Institucional de Archivos, orientados por Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de

2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.16 (funciones).)
Certificado tradicion y libertad .Pdf
Comprobante radicacion .Pdf R
— ?

Comuncacién citacién notificacién personal .Pdf ) \| \ \

CONVENCIONES: | \ x
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AV V \/ \\/
CT= Conservacion Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS
]
E= Eliminacion Gerente de Informacion Catastral
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: // ‘
- -

S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA / -

Subgerente Administrativo y Financiero /
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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL - UAECD
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL
s SISTEMA DE GESTION DE < DISPOSICION
copieo SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
5 . . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento - CT| E |MT| S
Gestion | Central
220000 7 ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES 2 8 X X
72 Tramites No Inmediatos GCA-CP GCA-03-IN-01
Comunicacién envio Resoluciones de correccion -Pdf GCA-03-IN-07
Comunicacion informando no procede el tramite Pdf GCA-PR-03
Comunicacion rectificacion vigencia avaluos Pdf GCA-04-IN-02
Diligencia notificacion personal Pdf GCA-04-IN-03
Documento identificacion -Pdf
Escritura Publica -Pdf
6n Informe Técnico Avaltos -Pdf
Informe técnico Avaluo Catastral Pdf
Informe Visita Técnica Puntual Pdf
Manzana Catastral -Pdf
Una vez Cumplido el tiempo de renencmn se los alos tramites que por su valor primario y
Plano General topogréfico -Pdf deben ser 6n se digitaliza y se envia al Archivo de Bogota para su conservacion Definitiva.
Se establece conservacion total para Ia serie de ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES, tiempo de retencion primario de 10 afios, se
Poder Pdf aplica el de en Ley General de Archivos 594 julio 14 de 2000 y el acuerdo 02 del AGN
2014, por medio del cual, se establecen los criterios bésicos para creacion, conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de
R archivo y se dictan otras disposiciones, Capitulo 111 del Expediente Electronico. La ordenacion de esta documentacion respetara el principio de
Programacion visita técnica P orden original, conservando el ndmero consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
ublicacién Notificacid pdf Se conservaré en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental es el responsable de cargar ylo
ublicacion Notificacion por aviso E digitalizar aplicando de manera articulada, la seguridad de la y los planes de p alargo plazo, por la Entidad
, df Las se de con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y
Registro fotografico P el Plan Institucional de Archivos, orientados por Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de
6 6n zonas éneas fisicas omicas y valores metro cuadrado [ o 2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)
terreno v construccion :
6n rechaza directa -Pdf
Resolucion rechazo recurso -Pdf
Resolucion rechazo solicitud autoestimacion avaltio catastral -Pdf
Resolucion resuelve solicitud revision avallo catastral -Pdf
Resolucion valor metro cuadrado terreno y construccion por autoavaltio .Pdf
Solicitud actualizacion informacion fisica predio .Pdf
Solicitud actualizacion linea produccion cartografica Pdf
Solicitud auto de pruebas Pdf
Solicitud concepto técnico Pdf —
Solicitud documentos -Pdf “‘ \ \
CONVENCIONES '\/A’
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: ] V VA N
CT= Conservacion Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS |
E= Eliminaciéon Gerente de Informacion Catastral / ; /
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: ~ l
F o = - - .
S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA Ve
Subgerente Administrativo y Financiero /
d Febrero 20 de 2023
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GERENCIA DE INFORMACION CATASTRAL

A SISTEMA DE GESTION DE - DISPOSICION
Ccopico SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento - CT| E |MT
Gestion | Central
220000 7 ADMINISTRACION DE TRAMITES CATASTRALES 2 8 X
72 Tramites No Inmediatos GCA-CP GCA-03-IN-01
Solicitud rectificacion por erores .Pdf GCA-03-IN-07
Soportes informe técnico .Pdf GCA-PR-03
Transferencia Gerencia Juridica .Pdf
 Transferencia notificacion .Pdf
Transferencia radicacion .Pdf
- Por lo cual, se constituye en para la de la historia y en términos de
220000| 10 AVALUOS 2 8 X cultural, razén por la cual se establece conservacion total para la serie asignacion y homologacion de valores, tiempo de retencion
- - ” primario de 8 afios, se aplica el procedimiento de conservacion, que consiste en seguir los lineamientos establecidos en Ley General de
10.1  |Asignacion y Homologacién de Valores GCA-CP GCA-03-IN-04 Archivos 594 (julio 14) de 2000 y el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios basicos para creacion,
conformacion, organizacién, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan oiras disposiciones, Capitulo Il del Expediente
Acta comité asignacion y modificacion valores. GCA-02-IN-19 La 6n de esta 6n respetara el principio de orden original, conservando el nimero consecutivo en
i o ) .pdf primer lugar y el orden cronologico.
Estudio asignacion zona homogénea fisica geoeconémica, valores m2 de terreno y Se conservara en su soporte original y previ ala el Grupo de Centro documental digitalizara aplicando
6 de manera articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Las
.Pdf se an de con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion
Estud ion de valor m2 ial de " . y el Plan de Archivos, orientados por Gestion D conel fi de la Gerencia de
studio para asignacion de valor m especial de construccion Pdf Tecnuloglas Decrexo 648 de 2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).
Reporte homologacion avalio especial Pdf
Reporte homologacién ZHFG. Pdf
Solicitud Asignacion de ZHFG y valores. Pdf
- 5 [Eravaluo comercial consiste en fa estimacion el valor comercial de un inmueble, entendiendose valor comercial como el precio mas favorable por
220000 10.2  |Avaluos Comerciales GCA-CP GCA-03-IN-07 2 8 X el cual éste se transaria en un mercado donde el comprador y el vendedor actuarian libremente, con el conocimiento de las condiciones fisicas y
—— - juridicas que afectan el bien. Por lo cual, se constituye en patrimonio para la 6n de la historia y en términos
Acta comité avaltios comerciales Pdf de patrimonio cultural, razén por la cual se establece conservacion total para la serie Avaluos comerciales, tiempo de retencion primario de 5
aiios, se aplica el procedimiento de conservacion, que consiste en seguir los lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 (julio 14)
Auto archivo por desistimiento Pdf de 2000 y el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios basicos para creacion, conformacién, organizacion, control
) y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones, Capitulo Il del Expediente Electronico. La ordenacion de esta
Comunicacion al solicitante Pdf documentacion respetara el principio de orden original, conservando el nimero consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental digitalizara aplicando de manera
Comunicacion devolucion de la solicitud Pdf articulada, la seguridad de la y los planes de pi alargo plazo, por la Entidad. Las transferencias electronicas
) se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Insttucional de
Comunicacion respuesta solicitudes Pdf Archivos, orientados por Gestién Documental, con el acompafiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.1.5;
2.2.21.1.6 (funciones).
Comunicacion reiteracion a entidades Pdf i L
Fd o B ]
Evaluacion informe técnico de avallios comerciales .Pdf \ \
CONVENCIONES: { }\
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: \ V \j ,\\/
CT= Conservacién Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS
E= Eliminacion Gerente de Informacion Catastral
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: ‘/
S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA
Subgerente Administrativo y Financiero
J Febrero 20 de 2023
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A SISTEMA DE GESTION DE - DISPOSICION
CODIGO SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES = - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO . Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento - CT| E |MT
Gestion | Central
220000 Informe Técnico de Avalio Comercial Pdf
" " . El avallio comercial consiste en la estimacion del valor comercial de un inmueble, entendiéndose valor comercial como el precio més favorable por
Programacion comité de avaldos .Pdf el cual éste se transaria en un mercado donde el comprador y el vendedor actuarian libremente, con el conocimiento de las condiciones fisicas y
I . . uridicas que afectan el bien. Por lo cual, se constituye en patrimonio para la 6n de la historia y en términos
y avallos Pdf de patrimonio cultural, razon por la cual se establece conservacion total para la serie Avaluos comerciales, tiempo de retencién primario de 5
. . aiios, se aplica el procedimiento de conservacion, que consiste en segui los lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 (julio 14)
Registro asignacion Pdf de 2000 el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios basicos para creacion, conformacion, organizacion, control
. X . . y consuita de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones, Capitulo 11 del Expediente Electronico. La ordenacion de esta
Registro control calidad al avaltio comercial Pdf |documentacion respetara el principio de orden original, conservando el niimero consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental digitalizara aplicando de manera
Registro control calidad respuesta revisién o complementacion articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Las transferencias electronicas
Pdf se desarrollaran de conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de
| Archivos, orientados por Gestion Documental, con el acompaiiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.1.5;
Registro fotogrfico - 2.2.21.1.6 (funciones).
Registro recepcion y asignacion solicitud revision o complementacion Pdf
Registro recibo, andlisis respuesta solicitud de revision o complementacion Pdf
Registro Sistema Integrado de Informacén Catastral (SIIC) pdf
Registro solicitudes Avaltio Comercial Pdf
Registro transferencia solicitud de avallos comerciales Pdf
Reporte Causal y Observacion visitas Pdf
Respuesta a otras entidades Pdf
Respuesta consulta o aclaracion Pdf
Solicitud aclaracion i ion ylo cliente Pdf
Solicitud documentos o conceptos a otras entidades Pdf
220000 10.4  |Modelos Econométricos GCA-CP  [GCA-02-IN-19 2 8 X
Avallios comerciales estimados Xls
Ofertas Xls
Transcurridos los diez(10) afios de conservacion por poseer valores primarios y secundarios; esta
Ofertas depuradas y validadas Xls L L - . s N
documentacion se digitaliza y se envia al Archivo del Distrito para su conservacion permanente
Distancias predios y sitios especificos sectores Xls
Documentos estructura y contenidos de los modelos aprobados Xis.
Modelos econométricos Xis
Modelos étri ei con Sistema de Inted . XIs
Tablas, medidas descriptivas y graficos Xls.
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacién Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS
E= Eliminacion Gerente de Informacion Catastral
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA -
Subgerente Administrativo y Financiero
J Febrero 20 de 2023
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s SISTEMA DE GESTION DE <
CODIGO SOPORTE O RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTOS
5 . . FORMATO Archivo
Dependencia | Serie | Subserie -
Gestion
220000 10.5 |Revision Avallos - Apelaciones 2
Acta comité avallios catastrales en revision -Pdf
Actas comité avallio apelaciones Pdf
Acto de desistimiento Pdf
Andlisis economico masivo Xis
Auto decreto pruebas - apelaciones Xls
Auto prorroga término probatorio .Pdf
Comprobante radicaciones Xis
Comunicacion Oficial .Pdf
Control envio resoluciones Pdf
Evaluacion Informe Técnico Avaltios -Pdf
e T Una vez Cumplido el tiempo de retencién se seleccionara anualmente los expedientes correspondientes a los
Infome Visita Técnica Puntual Pdf P L L » I B
tramites que por su valor primario y secundario deben ser conservados; ésta documentacion se digitaliza y se envia
Informe Técnico de Avaltio Catastral Pdf al Archivo de Bogota para su conservacion Definitiva.
Matriz Estudios Previ P Se establece conservacion total para la serie de AVALUOS, tiempo de retencion primario de 10 afios, se aplica el
atriz Estudios Previos : procedimiento de conservacion, lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 julio 14 de 2000 vy el
Registro Fotografico Pdf acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios basicos para creacion, conformacion,
organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones, Capitulo Il del
Relacion radicaciones cargue masivo mutacion nueva incorporacion -Pdf Expediente Electrénico. La i6n de esta doct 6 petara el principio de orden original, conservando
. . o el nimero consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
Relacion transferencia radicaciones -Pdf Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental es
Reporte Sistema de Informacion Integral Catastral (SIIC) Pdf el responsablﬁ de cargar y/o digi&alizar aplicando de manera articulada, la seguridad de‘ Ig\ informacién y Ioslp\anes
I ) . i de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Las transferencias electrénicas se desarrollaran de
zonas fisicas y valores m2 Pdf conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional
terreno y construccion de Archivos, ori por Gestion D con el acompaiiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto
) ) ) 648 de 2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)
Resolucion por la cual se acepta 0 no se acepta una estimacion de avaltio catastral. ~ |.Pdf
Resolucion rechazo recurso -Pdf
Resolucion resuelve recurso de reposicion Pdf
Resolucion resuelve revocatoria directa .Pdf
Resolucion resuelve solicitud revision de avallio catastral .Pdf
Resolucion rechaz¢ revocatoria directa .Pdf
Resolucion rechazo solicitud autoestimacion avalio catastral .Pdf
Resolucion valor m2 de terreno construccion por autoavaltio Pdf
Solicitud actualizacion cartografica Linea de Produccion Cartografica (LPC) Pdf
Soportes y pruebas tramite Pdf \ \
CONVENCIONES: \ L
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: \J \)‘ .\\/
CT= Conservacién Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS "
E= Eliminacion Gerente de Informacion Catastral ‘
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: |
. L f o -
S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA
Subgerente Administrativo y Financiero
Febrero 20 de 2023
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- SISTEMA DE GESTION DE -
COopIco SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EORMATO o PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento e !YO
Gestion
220000 43 INFORMACION CATASTRAL 2
43.1  |Actualizacién Cartogréfica .Pdf GCA-CP GCA-02-IN-04
Acta reunion .Pdf GPS-CP GCA-02-IN-05
Archivo respuesta capas (informacion grafica) .Dxf GCA-02-IN-09
Base de Datos con niveles de informacién BD GCA-02-IN-22
Base de datos Geografica corporativa de la Secretaria Distrital de Planeacion 80 GCA-03-IN-05
(SDP)
Certificacion calibracion .pdf GCA-04-IN-02
Comunicacion Aceptacion Incorporacion .pdf GCA-04-IN-03 Una vez Cumplido el tiempo de retencién se seleccionara anualmente los expedientes correspondientes a los
tramites que por su valor primario y secundario deben ser conservados; ésta documentacion se digitaliza y se envia
Comunicacion actualizacion de informacion .pdf GCA-PR-02 al Archivo de Bogota para su conservacion Definitiva. )
Se establece conservacion total para la serie de INFORMACION CATASTRAL, tiempo de retencién primario de 10
Comunicacion actualizacion, modificacion y Correccion de Topografico .pdf GPS-02-IN-03 afios, se aplica el procedimiento de conservacion, lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 julio 14
de 2000 vy el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios basicos para creacion,
Comunicacion Secretaria Distrital de Planeacion .pdf GPS-02-IN-06 conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones,
Capitulo 11l del Expediente Electrénico. La ordenacion de esta documentacion respetara el principio de orden original,
Comunicacion modificacion o anulacion Topograficos .pdf conservando el niimero consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental es
Comunicacion negacion de incorporacion Pst el responsable de cargar y/o digitalizar aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacion y los planes
de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Las transferencias electronicas se desarrollaran de
Control asistencia actividades Pst conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional
de Archivos, ori por Gestion D con el acompaiiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto
Aprobacion trabajo de edicion Linea de Producccion Cartografica (LPC) .Pst 648 de 2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)
Cronograma actividades Xis
Cronograma Censo Xls
Estudio Previo .pdf
Matriz seguimiento Xis
Plan verificacion y/o calibracion equipos o elementos de medicion Pst
Plano representacion grafica del predio .pdf \J—, '
\ | -
Registro informacion geografica dispuesta .pdf "; “ \
CONVENCIONES: D WA ’
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: | \J "\/
CT= Conservacién Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS { -
E= Eliminaciéon Gerente de Informacién Catastral / '
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: ~
o -
S= Seleccién VICTOR ALONSO TORRES POVEDA v 4 |
Subgerente Administrativo y Financiero /
Febrero 20 de 2023
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5 SISTEMA DE GESTION DE < DISPOSICION
cobico SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento - CT| E |MT| S
Gestion | Central
. . . Una vez Cumplido el tiempo de retencién se seleccionara anualmente los expedientes correspondientes a los
Reportes de Calidad de los objetos componentes del Mapa de Referencia -Pdf GCA-CP 2 8 X tramites que por su valor primario y secundario deben ser conservados;ésta documentacion se digitaliza y se envia
Shae archivo arafico - informacion geografica Dxf al Archivo de Bogota para su conservacion Definitiva. .
p g geog : Se establece conservacion total para la serie de INFORMACION CATASTRAL, tiempo de retencién primario de 10
. PR . . afios, se aplica el procedimiento de conservacién, lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 julio 14
Solicitud actualizacion Linea de Produccion Cartografica Ppix de 2000 vy el acuerdo 02 del AGN 2014, por medio del cual, se establecen los criterios basicos para creacion,
CSV:. DBF: .DXF: conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones,
.SHP'”DXF'V : ' Capitulo 11l del Expediente Electrénico. La ordenacion de esta documentacion respetara el principio de orden original,
Verificacion cargue informacién geografica catastral - Base de Datos IDECA | SHP:.DXF; .SHP; conservando el nmero consecutivo en primer lugar y el orden cronolégico.
MAPAS-PRO - Portal D Ab de B R DXF: .SHP:.JSON: Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, el Grupo de Centro documental es
A - Portal Datos Abiertos de Bogota .XLS'V 'ZIP_ ESPKG" el responsable de cargar y/o digitalizar aplicando de manera articulada, la segundad de la informacién y los planes
.TXT:63-[)V2.»PR-1SV de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Las electrénicas se
} ' conformidad con el Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Insmucmnal
220000 43.2  |Ajuste de Zonas H é Fisicas y ificas (ZHF-ZHG) (;(‘A-OZ-IN-lO 2 8 X
Observaciones al analisis estadistico del mercado y puntos muestra Xls GCA- 02 IN-18
Planos Zonas Homogéneas y Fisicas ZHF Xls e imagen \ \
CONVENCIONES: V 1\/\/
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacion Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS ’
E= Eliminacion Gerente de Informacién Catastral ‘
MT= Medio Tecnol6gico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: // |
o - 3 .
S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA /
/
Subgerente Administrativo y Financiero / /
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SISTEMA DE GESTION DE

CT= Conservacion Total
E= Eliminaciéon
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS

Gerente de Informacion Catastral

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

VICTOR ALONSO TORRES POVEDA

Subgerente Administrativo y Financiero

I N/

et £

cODIGO SOPORTE O RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTOS
. . . FORMATO Archivo
Dependencia | Serie | Subserie -
Gestion

Preliminares nivel poligono de Zonas Homogéneas y Fisicas ZHF Xls e imagen Una vez Cumplido el tiempo de retencién se 4 los alos tramites que por su valor
primario y deben ser ; ésta 6n se digitaliza y se envia al Archivo de Bogota para su conservacion

Listado Zonas Homogéneas y Fisicas (ZHF) a nivel predio .BD Definitiva.
Se establece conservacion total para la serie de INFORMACION CATASTRAL, tiempo de retencion primario de 10 afios, se aplica el

Planos por sector informacion tomada en campo Pdf procedimiento de conservacién, lineamientos establecidos en Ley General de Archivos 594 julio 14 de 2000 y el acuerdo 02 del AGN
2014, por medio del cual, se establecen los criterios bésicos para creaci6n, conformacion, organizacion, control y consulta de los
expedientes de archivo y se dictan otras Capitulo Ill del 6nico. La 6n de esta 6

Registro Sistema Informacion Integral Catastral (SIIC) BD respetaré el principio de orden original, conservando el niimero consecutivo en primer lugar y el orden cronolgico.
Se conservara en su soporte original y ala el Grupo de Centro documental es el responsable de

i XI cargar y/o digitalizar aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo,

Reporta incansistencias teméticas Xis implementados por la Entidad. Las 6 se an de con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion D y el Plan de Archivos, por Gestion D conel

Reporte inconsistencias topolGgicas Xls lacompaiiamiento de la Gerencia de Tecnologias. Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.1.5; 2.2.21.1.6 (funciones).)

Reporte inconsistencias. Pdf

Reporte resultados Xls

Reportes Sistema de Informacion Integral Catastral (SIIC) Xls

Resumen andlisis estadistico mercado inmobiliario y puntos muestra Pst

220000 . 2
43.3  |Peritazgo

Acta diligencia Pdf

Comunicacion Respuesta peritazgo Pdf

Comunicacién Solicitud peritazgo Pdf Qump!ldos los dlez(lo) afios de (e&enclon, por poseer valores primarios y secundarios; esta documentacién se
digitaliza y se envia al Archivo Distrital de Bogoté para su conservacién permanente.

Factura Pdf

Informe Técnico Pdf

Solicitud de Tramite .BD
Registro Sistema de Informacion Integral Catastral -SIIC- Pdf
Remisorio Expediente Radicacion Pdf \ -
CONVENCIONES:
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A SISTEMA DE GESTION DE - DISPOSICION
CcopIco SOPORTE O LA CALIDAD RETENCION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTOS
5 . . FORMATO - Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento - CT| E |[MT
Gestion | Central
220000 44 INFORMES 2 3 | x
44.3  |Informes a organismos de Control GCA-CP Pasados los cinco(5) afios de conservacion, ésta documentacion se conservara permanentemente y se transferira al
Comunicacion oficial Pdf archivo del Distrito para su conservacion permanente
Informe. Pdf
Solicitud de informacion. Pdf
220000 Inf de Gestio X ] _ s B . -
44.9 nformes de Gestion 2 3 Pasados los cinco(5) afios de conservacion, ésta documentacion se conservara permanentemente y se transferira al
. archivo del Distrito para su conservacion permanente
Comunicacion oficial Pdf
Informe. Pdf
Solicitud de informacion. Pdf
220000 55 NOMENCLATURA VIAL Y DOMICILIARIA GCA-CP GCA-03-IN-08 2 8 X
Certificacion nomenclatura Pdf
Certificacion Nomenclatura Actual e Historicos Pdf
Certificacion Nomenclatura Provisional para Licencia de Construccion Pdf
Comunicacion informacion posteada Pst
Comunicacion resultado control de calidad Pst
Comunicacion solicitud y asignacion de vehiculos Pst
Una vez Cumplido el tiempo de retencion se seleccionara anualmente los expedientes correspondientes a los
Notificacion propietarios casos masivos Pdf tramites que por su valor primario y secundario deben ser conservados; ésta documentacion se digitaliza y se envia
al Archivo de Bogota para su conservacion
Plano Lote 0 Manzana Pdf
Registro actualizacion en Sistema de Informacion Integral Catastral (SIIC) Pdf
Registro actualizacion Linea de Produccion Cartografica BD
Registro creacion flujo de trabajo en Linea de Produccion Cartografica BD
Registro en la linea de produccion cartografica BD
Registro Sistema de Informacion Integral Catastral (SIIC) BD
Relacion Transferencias Radicaciones BD
CONVENCIONES:
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
CT= Conservacion Total ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS
E= Eliminaciéon Gerente de Informacion Catastral
MT= Medio Tecnolégico RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:
S= Seleccién VICTOR ALONSO TORRES POVEDA
Subgerente Administrativo y Financiero
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CcODIGO

SISTEMA DE GESTION DE

E= Eliminacién

CT= Conservacion Total

MT= Medio Tecnolégico

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:
ELBA NAYIBE NUNEZ ARCINIEGAS

Gerente de Informacion Catastral

RESPONSABLE PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

LA CALIDAD
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento
Reporte nomenclatura asignada a nuevos predios solicitados
Resolucion modificacion puntual
Respuesta tramite o solicitud
220000
74 RESOLUCIONES GCA-CP GCA-03-IN-07
74.2  |Resoluciones Técnicas GCA 03-IN-08 Cumplido el tiempo de retencién por su valor primario, secundario y para la investigacion; esta documentacion se
conservara permanentemente, segln los criterios establecidos por el Archivo de Bogota.
Resoluciones o acto administrativo
CONVENCIONES:

oficinas de la unidad mediante Acuerdo 04 de 2021.

S= Seleccion VICTOR ALONSO TORRES POVEDA
Subgerente Administrativo y Financiero ‘,4'
/ Febrero 30 de 2023
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No Fecha Solicitud SOLICITO ACTUALIZACION DESCRPCION DE LA ACTUALIZACION DE LA TRD PROCESOS
4 Febrero 20 de 2023 Luisa Fernada Corredor- Lider de calidad GIC Se actualiza Tabla de Retencion Documental de conformidad a los cambios de funciones y creacion de nuevas | sz . Gestion Catastral; GPS-CO: Gestion Productos y Servicios
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