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GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica Listado_sectores_Actualizar

Listado de los sectores rurales y
urbanos que van a ser
actualizados en el proceso de la
CIB para la vigencia 

Español X X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible PAGINA WEB
PAGINA WEB
CATASTRO

Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica
Registro_Base_Datos_Marc
as

Excel con las marcas que van a
ser incluidas en el proceso de
actualizacion catastral para la
vigencia. 

Español X
DISCO DURO -
SERVIDOR 

.XLSX X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica Correo_Electrónico

Correo electrónico con los
insumos para la elaboración de
la resolución de apertura de la
Actualización Catastral de los
predios urbanos y rurales

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica Acta_Reunión
Documento en donde se deja
consigando las decisiones
acordadas para la actualizacion 

Español X MICROFILM .XLSX X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica
Correos 
electrónico_Apertura_Actuli
zacion

Correo electrónico con los
insumos para la elaboración de
la resolución de apertura de la
Actualización Catastral de los
predios urbanos y rurales

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica
Control_asistencia_Activida
des

asistencia de los integrantes de
la reunion 

Español X X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica
Presentación_Power_Point
_Actuzlizac

presenttacion de los
requeerimieentos que se
necesitan para el proceso de
actualización 

Español X .Pptx X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Planificación y seguimiento
de la actualización catastral

GICV-01-IN-03 No Aplica Mesa_Usuario_Solicitud_
Solicitud de recursos para la
actualizacion 

Español X
DISCO DURO -
SERVIDOR 

.XLSX X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Control y seguimiento de
equipos y elementos de medición

GICV-01-IN-04 - 2 No Aplica

Plan_Calibración_Cinta_Pa
trón y
verificación_Medidores 
láser y cintas métricas

Verifica Plan por equipo
identificado en cada vigencia, de
acuerdo a la necesidad.

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Control y seguimiento de
equipos y elementos de medición

GICV-01-IN-04 - 2
GICV-01-04-
FR-01

Registro_Verificación_Equi
po_Instrumento_Medición 
Vs Patrón_Calibrado

Registro de la verificación del
equipo o instrumento de
medición Vs Patrón calibrado
Formato. 
Hoja de Vida de los equipos

Español X DISCO DURO .XLSX X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 
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documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo Control y seguimiento de
equipos y elementos de medición

GICV-01-IN-04 - 2 No Aplica
Registro_Hoja_Vida_Equip
o_Medición

Documento en donde se
ingresan los datos de la medicion 
de las cintas metricas

Español X DISCO DURO .XLSX X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo Control y seguimiento de
equipos y elementos de medición

GICV-01-IN-04 - 2
GICV-01-04-
FR-02

Verificación_Equipos_GNS
S

Documento en donde se
ingresan los datos de la medicion 
de las cintas metricas

X Disco Duro .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Consolidación de los
niveles de información que conforman
el suelo de protección

GICV-01-IN-08 No Aplica
Base_Datos con
niveles_información

Base de datos con la capa de
suelo protegido

Español X DISCO DURO .GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible

se hace el registro
en una base de
datos en el
computador del
profesional 

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Consolidación de los
niveles de información que conforman
el suelo de protección

GICV-01-IN-08 No Aplica Memorando

Documento que se recibe con la
solicitud de la consolidación de
los niveles de información que
conforman el suelo protegido

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Consolidación de los
niveles de información que conforman
el suelo de protección

GICV-01-IN-08 No Aplica Base_Datos_Diagnóstico
Base de datos con la capa de
suelo protegido

Español X DISCO DURO .GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
archivo esta en
carpeta 
compartida 

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Consolidación de los
niveles de información que conforman
el suelo de protección

GICV-01-IN-08 No Aplica
Base_Datos_Gográfica_Cor
porativa de la Secretaría
Distrital de Planeación

Base de datos con la capa de
suelo protegido

Español X DISCO DURO .GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Conexion directa
a la base de datos
de SDP

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica
Correo_Electrónico_LPC_A
probación_Trabajo_Edición

Comunicación que contiene el
ajuste y aprobación del trabajo
de edición 

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
APLICATIVO 
LPC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21
GICV-01-21-
FR-01

Registro_Verificación_Migra
ción_Información
Geográfica Catastral a la
Base de Datos de
Publicación

Registro de la verificación de la
información geográfica por cada
objeto geográfico a publicar. 

Español X X Disco duro/servidor
.XLS
.ZIP

X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
\MapaDigital

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica Correo electrónico
Comunicación informando la
disposición, problemas o si se
presenta algun impedimento.

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica
Solicitud 
Mesa_Servicios_TI

Se solicita el ajuste y nueva
ejecución del proceso

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
PLATAFORMA  
mesa servicios Ca
desk Manager

No aplica Gerencia de Información Catastral
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 
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documento o del
activo de
información 

Publicada en
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Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica

Copia y
almacenamiento_Informaci
ón_Geográfica dispuesta en
MAPASPRO

Realización de copia de los
objetos dispuestos en MAPAS
PRO y se almacena

Español X
Disco Duro (Base
de datos
alfanumérica)

. CSV

. DBF

.DXF

.SHP

.JSON

.XLS

.ZIP

.GPKG

.TXT

X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
\\PROWINFS02\
MapaDigital\DAT
OS_ABIERTOS

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica

Documentación_Metadatos 
y recursos (archivos) de los
niveles publicados
actualizados en el Portal de
Datos Abiertos de Bogotá

Archivos cargados y actualizados
de cada nivel de información en
la plataforma de Datos Abiertos
de Bogotá

Español X X
Disco Duro (Base
de datos
alfanumérica)

. CSV

. DBF

.DXF

.SHP

.JSON

.XLS

.ZIP

.GPKG

.TXT

X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
https://datosabiert
os.bogota.gov.co/

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica
Reportes_Calidad de los
objetos componentes del
Mapa de Referencia

Reportes de calidad para los
objetos correspondientes,
siguiendo la evaluación de
elementos y sub- elementos de
calidad acordados 

Español X X DISCO DURO BASE DE DATOS X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
\\PROWINFS02\
MapaDigital\DAT
OS_ABIERTOS

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica Correo electrónico
Comunicación informando la
actualización de los datos dentro
del Portal de Datos de Bogotá 

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo Preparar y entregar
información geográfica para IDECA

GICV-01-IN-21 No Aplica
Correo y Memorando de
comunicación_Actualizació
n_Información firmado

Comunicación de la finalización,
actualización de la información
geográfica catastral y se
proyecta memorando dirigido a la 
Gerencia de IDECA

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst, .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible

Aplicativo 
CORDIS- wcc Y
CORREO  
usuaRIO

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica
Reporte_Radicaciones 
vigentes

Excel con el listado de
radicaciones vigentes

Español X DISCO DURO .XLS X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible

SIIC

\\Fileserver\GIc\T
RD\Administració
n de trámites
Catastrales\7.2_Tr
am_No_Inmed\03-
02-PR-37 
(SEG_TNI)\2022 

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica
Base consolidada
DDMMAAA 

base con las radicaciones
ordendas por fecha 

Español X DISCO DURO BASE DE DATOS X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica Correo electrónico
Correo en donde se envia el
listado de las raddicaciones
vigentes

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica
Registro_Archivo Excel
(Seguimiento Trámites)

Documento con el estado de las
radicaciones

Español X DISCO DURO .XLS X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica Registro_Control_Trámites
Documento con el estado de las
radicaciones

Español X DISCO DURO .XLS X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica Correo electrónico
Correo en donde se envia el
listado de las raddicaciones
vigentes

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica Registro_Control_Trámites
Documento con el estado de las
radicaciones

Español X DISCO DURO .XLS X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ
Fecha de elaboración/ validación:  29-11-2024
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 

Localización del
documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica
Herramienta_Seguimiento_I
ndividual

Listado de radicaciones vigentes Español X DISCO DURO .XLS X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo planificación, seguimiento y
control de trámites

GICV-02-IN-01 No Aplica Correo electrónico
Correo en donde se envia el
listado de las radicaciones

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X
Administración de trámites
Catastrales

Trámites no
inmediatos

Contiene los
documentos técnicos,
resoluciones y
documentos soporte de
los trámites no
inmediatos 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo actualización cartográfica
puntual

GICV-02-IN-05
GICV-02-05-
FR-01

Solicitud_Actualización_lín
ea_Producción_Cartográfic
a 

Registro que contiene la
información de solicitud de
actualización cartográfica puntua

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo actualización cartográfica
puntual

GICV-02-IN-05 No Aplica
Registro_Actualizacion_cart
ografica( en el aplicativo
definido)

Registro de la actualziación
cartográfica solicitada por otra
dependencia en la Base de
Datos Geogràfica de la entidad.

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible Servidor (SIIC) No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo actualización cartográfica
puntual

GICV-02-IN-05 No Aplica Registro en LPC

Registro de la actualziación
cartográfica solicitada por otra
dependencia en la Base de
Datos Geogràfica de la entidad.

Español X X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo actualización cartográfica
puntual

GICV-02-IN-05
GICV-02-05-
FR-01

Solicitud_Actualización_Lín
ea_Producción_Cartográfic
a

Registro que contiene la
información de solicitud de
actualización cartográfica puntua

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
LPC  
APLICATIVO

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo actualización cartográfica
puntual

GICV-02-IN-05 No Aplica Registro_LPC

Registro de la actualziación
cartográfica solicitada por otra
dependencia en la Base de
Datos Geogràfica de la entidad.

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
LPC  
APLICATIVO

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo actualización cartográfica
puntual

GICV-02-IN-05 No Aplica Correo electrónico
Comunicación recibida de un
trabajo nuevo para revisar

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica

Registro_Solicitud_Nomenc
latura (Aplicativo definido
por la Unidad Carpeta del
trámite o solicitud)

Registro de la recepción de la
solicitud de nomenclatura en el
aplicativo SIIC 

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

Html X No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Relación_Transferencias_R
adicaciones

Formato diligenciado con los
documentos físicos recibidos en
la GIC y verificados para
transferirlo  en el SIIC.

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Trámite o
Solicitud_Nomencaltura

Carpeta con todos los
documentos de la solicitud o
trámite de la nomenclatura

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura Vial y
Domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ
Fecha de elaboración/ validación:  29-11-2024
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 d
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 d
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 

Localización del
documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Registro en el aplicativo
definido por la Unidad

Registro de una actualización
cartográfica en la Línea de
Producción Cartográfica-LPC

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Html X
Nomenclatura Vial y
Domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
APLICATIVO 
LPC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Correos electrónicos de
solicitud y asignación de
vehículo

Comunicaciones donde se
solicita el vehículo al encargado
de la programación 

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X
Nomenclatura Vial y
Domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Plano_Lote o
Plano_Manzana (visor
cartográfico)

Representación gráfica del lote o
manzana

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura Vial y
Domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD-Lpc 
Aplicativo

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Registro_Creación_flujo_Tr
abajo_LPC (JOB) o 
aplicativo definido

Registro de la creación del flujo
de trabajo en LPC para afectar el
predio cartográficamente 

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura Vial y
Domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
APLICATIVO 
LPC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Trámite_Solicitud_Nomenc
altura

Carpeta con todos los
documentos de la solicitud o
trámite de la nomenclatura

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura Vial y
Domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Correos electrónicos de
asignación

Liberación automática de
comunicación informando que
tiene una asignación

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 no Aplica Correos electrónicos
Liberación automática de
comunicación informando el
resultado del control de calidad

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Registro_Actualización_LP
C (en aplicativo definido
(Control de calidad))

Registro de la asignación de un
JOB para realizar la
actualización cartográfica
solicitada

Español X X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
APLICATIVO 
LPC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04
GICV-04-FR-
02

Certificación_Nomenclatura
_Provisional 

Certificación que se expide para
el trámite 89, referente a
certificaciones que solictan los
constructores para iniciar
trámites de servicios públicos y
reglamentos de Propiedad
Horizontal.

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Solicitud_Oficio_Tramite_N
omenclatura (con VºBº de
quien proyecta y revisa)

Carpeta con todos los
documentos de la solicitud o
trámite de la nomenclatura, con
oficio de respuesta, con VoBo de
quien proyecta y revisa, y
tambien con firma

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 

Localización del
documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04 No Aplica
Oficio_Respuesta_Solicitud
_Tramite

Comunicación de respuesta al
usuario solicitante (trámites 63,
71 y 89) en cuanto a los
cambios de nomenclatura.

Español X X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Procedimiento de nomenclatura 

GICV-PR-04
GICV-04-FR-
01

Certificación_Nomenclatura
_Actual o historicos

Resolución que genera el SIIC
en el momento de dar
aprobación a la mutación
(trámite 63)

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.Pdf X
Nomenclatura vial y
domiciliaria

No aplica

Contiene los
documentos recibidos
y producidos por la
Unidad para la
atención de los
requerimientos de
nomenclatura vial y
domiciliaria 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor 
(SIIC)

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03 No Aplica
Registro 
Radicado_Tramite_Aplicati
vo_Establecido

Recibo, asignación y
transferencia de la radicación en
el aplicativo teniendo en cuenta
el número de radicación
asignado

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

BASE DE DATOS X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03
GICV-03-FR-
04

Registro Estudio
Cartográfico_Capas

Se diligencia documento el cual
contiene el estudio de viabilidad
cartográfica del trámite

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03 No Aplica Matriz_Seguimiento
Se diligencia para la verificación
en terreno del levantamiento
topográfico

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.XLS X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03
GICV-03-FR-
03

Solicitud_Estudio_Cartográf
ico_Incorporación,
actualización, modificación
y corrección_Topográficos

Se diligencia documento el cual
contiene el estudio de viabilidad
cartográfica del trámite

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03
GICV-02-FR-
02

Estudio_Previo.

Documento para registro del
estudio cartográfico, en los
aspecos técnico y jurídico, para
incorporación, actualización,
modificación y corrección de
topográficos

Español X X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03 No Aplica
Correos electrónicos
(correciones_SDP)

Comunicación a la Secretaría
Distrital de Planeación si se
presentan diferencias en el
cargue de las reservas
viales.Comunicación a la
Secretaría Distrital de
Planeación si se presentan
diferencias en el cargue de las
reservas viales.

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03 No Aplica
Archivo_Respuesta 
(información gráfica en
formato dxf)

Se disponen los archivos de
respuesta de las capas de
reservas que recaen sobre el
predio.

Español X X Disco duro/servidor .dxf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03 No Aplica
Plano_Predio_Reservas_Vi
al

Representación gráfica del
predio que incluye las reservas
que hay sobre él.

Español X DISCO DURO .dxf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 

Localización del
documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03
GICV-03-FR-
01

Comunicació_Negación_In
corporación_Actualización, 
Modificación_Corrección_T
opográficos.

Oficios con los que se comunica
las respuestas de los trámites de
solicitudes de incorporación,
modificación, actualización y
corrección de topográficos, o el
recurso de reposición
correspondiente. 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible 
Aplicativo 
CORDIS 

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03
GICV-03-FR-
02

Comunicación_Aceptación
_Incorporación_Actualizaci
ón_Modificación_Anulacion
_Topográficos.

Oficio con lo que se comunican
las respuestas de los trámites de
solicitudes de incorporación,
modificación, actualización y
corrección de topográficos, o el
recurso de reposición
correspondiente. 

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible 
Aplicativo 
CORDIS 

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Procedimiento de topograficos 

GICV-PR-03 Oficio Respuesta

Comunicacion Oficial que
resuelve el tramite de
Incoporacion,actualización, 
modificación y corrección de
planos topográficos, para lo cual
se debe contar con los
conceptos de viabilidad
cartográfica, jurídica y vial

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible 
Aplicativo 
CORDIS 

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica

Radicación_Solicitud_Requ
er_Cartog_ (aplicativo
CORDIS (correspondencia
externa)

se radica en el CORDIS la
radicacion 

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

CORDIS X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Correo_Electrónico_Solicitu
d_Cartogafia

Correo con requeriimiento de
cartografia tematica

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Solicitud_Requer_Cliente_
Cartografia

Informacion de la solicitud del
requerimiento de cartografia
tematica 

Español X X
DISCO DURO-
SERVIDOR

PAPEL- .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica Base_Datos_Geográfica Base de datos geografica Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Registro_Salida_Final_form
ato_Digital (PDF o SHP,
DWG, XLS, GDB,etc)

Respuesta del requerimiento en
formato digital

Español X Disco duro/servidor
.PDF
.DWG
.XLS

X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Salida_Preliminar_Formato
_Digital (mxd)

Respuesta del requerimiento en
formato digital

Español X Disco duro/servidor
.MXD

X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica

Registro_Salida_final_Form
ato_Digital (PDF o SHP,
DWG, XLS, GDB, etc.) y/o
análogo (mapa impreso)

Respuesta del requerimiento en
formato digital

Español X Disco duro/servidor
.PDF
.DWG
.XLS

X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

 GDOC-01-FR-01
V.1



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL
8 de 9

Nombre del registro o
documento de archivo

Definición Idioma

A
n

ál
o

g
o

 

D
ig

it
al

E
le

ct
ró

n
ic

o

Descripción del
Soporte

Presentación de la
información (formato)

In
te

rn
o

E
xt

er
n

o

Serie  Subserie
Descripción de la
categoría de
información P

ú
b

li
ca

C
la

si
fi

ca
d

a

R
es

er
va

d
a

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 

Localización del
documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Correo 
electrónico_Respuesta_Car
tografia

Correo con respuesta de
cartografia tematica 

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Proyecto de oficio de
respuesta

Respuesta del requerimiento
cartografia teematica 

Español X Disco duro/servidor .PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
Aplicativo WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Oficio_Respuesta_Solicitud
_Cliente con VºBº

Respuesta del requerimiento
cartografia tematica con control
de calidad 

Español X X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Oficio_Respuesta a
solicitud_Cliente_Cartografi
a

Respuesta del requerimiento
cartografia teematica 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida 
GIC/Cordis_wcc

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 

Instructivo atención de requerimientos
de cartografía temática

GICV-02-IN-09 No Aplica
Registro_Respuesta en
CORDIS

Registro de respuesta en
CORDIS

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

CORDIS X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo elaboración de cartografía
temática

GICV-02-IN-10 No Aplica Geodatabase .gdb Base de datos geografica Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo elaboración de cartografía
temática

GICV-02-IN-10 No Aplica Archivo ArcMap mapa tematico solicitado Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.GBD X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor Local
UAECD

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA

Instructivo elaboración de cartografía
temática

GICV-02-IN-10 No Aplica
Mapa_Temático_Digital 
.pdf

mapa tematico solicitado Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.PDF X Información Catastral
Actualización 
Cartográfica

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica Oficio_Solicitud_Peritazgo
Documento de solicitud del
peritazgo 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor carpeta
compartida GIC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica
Radicación_Trámite_Peritaj
e

Generacion radicacion de
solicitud peritaje con
documentos

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.PDF X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral
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Nombre del registro o
documento de archivo

Definición Idioma
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ál
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D
ig
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le
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ró
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o

Descripción del
Soporte

Presentación de la
información (formato)

In
te

rn
o

E
xt

er
n

o

Serie  Subserie
Descripción de la
categoría de
información P

ú
b

li
ca

C
la

si
fi

ca
d

a

R
es

er
va

d
a

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN YENNY CAROLINA ROZO GOMEZ
Fecha de elaboración/ validación:  29-11-2024

Norma, función o proceso

 C
ó

d
ig

o
 d

el
 

P
ro

ce
d

im
ie

n
to

 C
ó

d
ig

o
 d

el
 

fo
rm

at
o

Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación
y/o soporte)

Tipo de
Origen

Clasificación documental (Categoría de información)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
Descripción del soporte

Custodio de la
información

Estado de la
información 

Localización del
documento o del
activo de
información 

Publicada en
(link página
web)

Área / Dependencia

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica
Registro_Radicacion_Trami
te( en aplicativo definido)

Se registra la radicacion en el
aplicativo definido 

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.PDF X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible Servidor (SIIC) No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica Memorando remisorio 
Comunicación de remision
documentos de peritazgo al
centro documentacion

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.PDF X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica Correo electrónico
Se solicita vehículo para la
diligencia a traves de correo
electronico 

Español X
Correo institucional
Outlock

.Pst X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Buzón de correo
cuenta de cada
usuario

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica Acta_Diligencia
se deja constancia de la
asistencia a la diligencia en un
acta que realiza el despacho

Español X
DISCO DURO-
SERVIDOR

.PDF X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible
Servidor SIIC -
WCC

No aplica Gerencia de Información Catastral

GESTIÓN INFORMACIÓN
CATASTRAL Y VALUATORIA 
Instructivo peritazgos

GICV-02-IN-11 No Aplica
Oficio_Respuesta_Peritazg
o

Se genera respuesta del
peritazgo

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información Catastral Peritazgos

Contiene los
documentos de la
Información Catastral y
actualización 
cartográfica recibidos y
producidos por la
Unidad 

X

Gerencia de
Tecnología/Gerencia 
de Información
Catastral/

Disponible

Servidor carpeta
compartida GIC,
aplicativo cordis-
Wcc

No aplica Gerencia de Información Catastral

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 
Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y FechaBOGOTA, 28 DE NOVIEMBRE DE 2024

GERENTE-Gerencia de Informacion Catastral Subgerente Administrativo y Financiera (SAF)

YENNY CAROLINA ROZO GÓMEZ GUIOMAR PATRICIA  GIL ARDILALUISA FERNANDA CARRILLO CORREDOR 

CONTRATISTA GIC 
Bogota, D.C Diciembre 23 de 2024 Bogota, D.C Diciembre 23 de 2024
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