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Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 GIGE-06-FR-05 Acta IDECA

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las actividades 

contempladas en flujo de trabajo del procedimiento fortalecimiento de la gobernanza 

IDECA.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x  Actas Actas de Reunión

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 GIGE-01-FR-01 Informe de IDECA

Documento con información estructurada que se genera periodicamente que da a 

conocer el estado del plan estratégico de IDECA y/o plan anual de trabajo. 
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Sin Establecer Sin Establecer

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA
https://www.catastrobogota.gov.co/estudios-

investigaciones-otros/informes-comision-ideca
Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 GIGE-01-FR-02

Acta de Instancia de 

Coordinación

Documento que consigna las decisiones de la instancia de coordinación del Distrito 

Capital.
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Fortalecimiento para la 

gobernanza IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA
https://www.catastrobogota.gov.co/estudios-

investigaciones-otros/actas-comision-ideca
Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 GIGE-01-FR-03

Informe de Gestión Instancia 

de Coordinación

Anexo técnico creado para el funcionamiento, operación, seguimiento e informe de la 

instancia de coordinación del Distrito Capital.
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Fortalecimiento para la 

gobernanza IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA
https://www.catastrobogota.gov.co/estudios-

investigaciones-otros/informes-comision-ideca
Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 GIGE-01-FR-04

Matriz de seguimiento a plan 

anual de trabajo

Documento que evidencia el seguimiento, monitoreo y control al plan anual de trabajo de 

la vigencia.
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Fortalecimiento para la 

gobernanza IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 No Aplica Plan anual de trabajo

Lineamiento  técnico que establece las actividades que se desarrollarán durante el año y 

que permiten dar cumplimiento a las estrategias planteadas en el Plan estratégico de la 

Comisión.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Planes Plan Anual de Trabajo IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA
https://www.catastrobogota.gov.co/estudios-

investigaciones-otros/actas-comision-ideca
Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 No Aplica Plan estratégico de IDECA

Lineamiento estratégico que establece e implementa los objetivos, estrategias que 

permitan desarrollar las capacidades y fortalecer la infraestructura de datos espaciales de 

la Ciudad.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Planes Plan Estrategico Comisión IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA
https://www.catastrobogota.gov.co/estudios-

investigaciones-otros/actas-comision-ideca
Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01

GESP-04-FR-

03
Control Asistencia Actividades Registro que evidencia el quorum durante la sesión de la comisión y mesas de trabajo. Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Fortalecimiento para la 

gobernanza IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-01 DIES-02-FR-01 Acta de reunión

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las actividades 

contempladas en flujo de trabajo del procedimiento fortalecimiento de la gobernanza 

IDECA.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica
Fortalecimiento para la 

gobernanza IDECA

Documentos que 

soportan la gestión del 

fortalecimiento de la 

gobernanza IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 GIGE-06-FR-05 Acta IDECA

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las actividades 

contempladas en flujo de trabajo del procedimiento elaboración y mantenimiento de 

instrumentos técnicos y jurídicos para la gestión de información geográfica.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Instrumentos técnicos y jurídicos 

Infraestructura Datos Espaciales 

de Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 GIGE-02-FR-02

Lista de chequeo para 

pruebas de instrumentos 

técnicos 

Mecanismo que se ejecuta para garantizar que los instrumentos técnicos cumplan con las 

especificaciones técnicas necesarias para su implementación.
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Instrumentos técnicos y jurídicos 

Infraestructura Datos Espaciales 

de Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 GIGE-02-FR-01

Priorización de instrumentos 

técnicos y jurídicos

Documento de análisis de la documentación técnica, jurídica y normativa recopilada en 

donde se proponen y documentan los temas que deber ser formulados, actualizados, 

mantenidos o retirados de manera que exista el soporte de la necesidad de trabajarlo en 

la vigencia.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Instrumentos técnicos y jurídicos 

Infraestructura Datos Espaciales 

de Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 GIGE-01-FR-01 Informe de IDECA

Documento con información estructurada que se genera periodicamente que da a 

conocer el resultado y aspectos relevantes identificados durante el proceso de gestión de 

los instrumentos técnicos y jurídicos.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Instrumentos técnicos y jurídicos 

Infraestructura Datos Espaciales 

de Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: SALOME NARANJO LUJÁN GERENTE IDECA

Fecha de elaboración/ validación:  13/12/2024

Norma, función o proceso
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Descripción del 

soporte
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información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o 

del activo de 
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Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GDOC-01-FR-01

V.1
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Descripción del 

Soporte

Presentación 
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Descripción de la 

categoría de 

información P
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a
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a

d
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Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: SALOME NARANJO LUJÁN GERENTE IDECA

Fecha de elaboración/ validación:  13/12/2024

Norma, función o proceso

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

P
ro

c
e

d
im

ie
n

to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

fo
rm

a
to Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del 

soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o 

del activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 No Aplica

Socialización de los 

instrumentos
Documentos soporte que registran el proceso de divulgación del instrumento. Español x Disco duro/servidor .Pdf x Sin Establecer Sin Establecer

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 GIGE-03-FR-01

Catálogo de recursos 

geográficos

Descripción completa, detallada y consolidada de los recursos geográficos disponibles en 

la infraestructura de datos espaciales para Bogotá.
Español x Disco duro/servidor .xls x Inventarios Catálogo de recursos geográficos 

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-02 No Aplica

Instrumentos técnicos o 

jurídicos.

Documentos de tipo técnico que determinan, definen, aclaran o guían o documentos de 

orden legal o jurídico, expedido por el ente competente y que dicta disposiciones 

relacionadas con la gestión de datos espaciales.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica

Instrumentos técnicos y jurídicos 

Infraestructura Datos Espaciales 

de Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 GIGE-03-FR-01

Catálogo de recursos 

geográficos

Descripción completa, detallada y consolidad de los recursos geográficos disponibles en 

la infraestructura de datos espaciales para Bogotá.
Español x Disco duro/servidor .xls x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 GIGE-03-FR-02

Matriz de monitoreo de uso y 

manejo de recursos 

geográficos.

Documento utilizado para identificar quien requiere a la IDE de Bogotá, que productos 

demandan los usuarios y con que fines se requieren o en que proyectos se usarán.
Español x Disco duro/servidor .xls x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 GIGE-06-FR-05 Acta IDECA

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las actividades 

contempladas en flujo de trabajo del procedimiento elaboración y mantenimiento de 

instrumentos técnicos y jurídicos para la gestión de información geográfica.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 No Aplica Correo electrónico

Comunicación electrónica que registra las actividades contempladas en flujo de trabajo 

del procedimiento gobierno de recursos geográficos
Español x Correo corporativo .Pst x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 No Aplica Listas de asistencia Registro que evidencia la presencia de personas en alguna actividad del procedimiento. Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 No Aplica

Informe de uso y manejo de 

recursos geográficos

Documento para el monitoreo y análisis de la oferta y demanda de los recursos 

geográficos dispuestos en la Infraestructura de Datos Espaciales para Bogotá
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 No Aplica Tablero de control Herramienta para el monitorear el estados de los recursos geográficos a nivel Distrital. Español x Disco duro/servidor .Html x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA https://www.ideca.gov.co/form/dashboard Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-03 No Aplica

Documento de diagnóstico y 

priorización de recursos 

geográficos.

Documento que describe el análisis del estado actual de la información geográfica que se 

gestiona y los posibles datos nuevos o sujetos a actualización.
Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-04 GIGE-03-FR-02

Matriz de monitoreo de uso y 

manejo de recursos 

geográficos.

Documento utilizado para identificar quien requiere a la IDE de Bogotá, que productos 

demandan los usuarios y con que fines se requieren o en que proyectos se usarán.
Español x Disco duro/servidor .xls x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-04 No Aplica Correo electrónico

Comunicación electrónica que registra las actividades contempladas en flujo de trabajo 

del procedimiento gobierno de recursos geográficos
Español x Correo corporativo .Pst x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

GDOC-01-FR-01

V.1

https://www.ideca.gov.co/form/dashboard
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Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: SALOME NARANJO LUJÁN GERENTE IDECA

Fecha de elaboración/ validación:  13/12/2024

Norma, función o proceso

 C
ó

d
ig

o
 d

e
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P
ro

c
e

d
im
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n

to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
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fo
rm

a
to Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del 

soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o 

del activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-04 No Aplica Oficio Comunicación que dara respuesta a la solicitud Español x Disco duro/servidor .Pdf x Gestión de información geográfica Gobierno de recursos geográficos

Documentos que 

soportan la gestión de la 

elaboración y 

mantenimiento de 

instrumentos técnicos y 

jurídicos para la gestion 

de información 

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 GIGE-06-FR-05 Acta IDECA

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las actividades 

contempladas en flujo de trabajo del procedimiento para la promoción y fortalecimiento de 

capacidades técnicas de IDECA

Español x Disco duro/servidor .Pdf x
Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA
Actas IDECA

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 GIGE-08-FR-01 Syllabus Documento donde se registra el programa o esquema de la capacitación. Español x Disco duro/servidor .Pdf x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 GIGE-08-FR-02

Encuesta de Satisfacción del 

Desarrollo del evento IDECA

Es un estudio  basado en la observación para determinar el grado de satisfacción del 

encuestado.
Español x Disco duro/servidor .Pdf - .xls x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 GIGE-08-FR-04

Publicación de contenidos en 

la plataforma de información 

geográfica.

Registro de seguimiento de las publicaciones. Español x Disco duro/servidor .Pdf - .xls x
Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA
Sin Establecer

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 No Aplica Correo electrónico

Comunicación electrónica que registra las actividades contempladas en flujo de trabajo 

del procedimiento para la promoción y fortalecimiento de capacidades técnicas de IDECA
Español x Correo corporativo .Pst x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 GIGE-08-FR-03 Lista de asistencia IDECA Documento que tiene como fin, registrar la presencia de personas para un evento. Español x Disco duro/servidor .xls x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 REES-01-FR-01 Solicitud de comunicaciones Formato de solicitud de apoyo de requerimientos comunicacionales. Español x Disco duro/servidor .xls x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 No Aplica

Documento estrategia de 

promoción, difusión y 

fortalecimiento de 

capacidades de IDECA

Documento con estrategias, recursos, objetivos y actividades a desarrollar, cronograma, 

acciones de comunicación, tanto internas como externas, que se propone realizar la 

Infraestructura de Datos Espaciales de Bogotá para la vigencia.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x
Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 No Aplica

Instrumentos para el desarrollo 

y fortalecimiento de 

capacidades técnicas, piezas 

gráficas, propuestas de 

contenidos audiovisuales.

Guía, manual de usuario, contenidos, presentación del taller, entre otros. Español x Disco duro/servidor .Pdf x
Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión de Información 

Geográfica
GIGE-PR-08 GIGE-01-FR-01 Informe de IDECA

Documento con información estructurada que se genera periodicamente que da a 

conocer el resultado y aspectos relevantes identificados durante el proceso de gestión de 

la promoción y fortalecimiento de capacidades técnicas de IDECA.

Español x Disco duro/servidor .Pdf x
Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Fortalecimiento Capacidades 

Infraestructura Datos Espaciales 

Del Distrito Capital

Documentos que 

soportan la gestión de la 

promoción y 

fortalecimiento de 

capacidades técnicas de 

IDECA

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión del conocimiento e 

innovación.
GCIN-PR-03 GIGE-06-FR-05 Acta IDECA

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las actividades 

contempladas en flujo de trabajo del procedimiento de proyectos de innovación, desarrollo 

e investigación (I+D+i)

Español x Disco duro/servidor .Pdf x
Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Innovación Desarrollo E 

Investigación Infraestructura De 

Datos Espaciales Del Distrito 

Capital

Documentos que 

soportan la gestión de los 

proyectos de innovación, 

desarrollo e investigación 

(I+D+i)

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión del conocimiento e 

innovación.
GCIN-PR-03 GCIN-03-FR-01 Matriz de proyectos I+D+i

Registro de oportunidades de proyectos de innovación y/o posibles aliados potenciales 

para alianzas estratégicas
Español x Disco duro/servidor .Pdf x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Innovación Desarrollo E 

Investigación Infraestructura De 

Datos Espaciales Del Distrito 

Capital

Documentos que 

soportan la gestión de los 

proyectos de innovación, 

desarrollo e investigación 

(I+D+i)

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA
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documento de archivo
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o

Descripción del 

Soporte

Presentación 

de la 

información 

(formato)

In
te

rn
o

E
x

te
rn

o

Serie  Subserie

Descripción de la 

categoría de 

información P
ú

b
li

c
a

C
la

s
if

ic
a

d
a

R
e

s
e

rv
a
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Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: SALOME NARANJO LUJÁN GERENTE IDECA

Fecha de elaboración/ validación:  13/12/2024

Norma, función o proceso

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

P
ro

c
e

d
im

ie
n

to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

fo
rm

a
to Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del 

soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o 

del activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

Gestión del conocimiento e 

innovación.
GCIN-PR-03 No Aplica Correo electrónico

Comunicación electrónica que registra las actividades contempladas en flujo de trabajo 

del procedimiento de innovación, desarrollo e investigación (I+D+i).
Español x Correo corporativo .Pst x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Innovación Desarrollo E 

Investigación Infraestructura De 

Datos Espaciales Del Distrito 

Capital

Documentos que 

soportan la gestión de los 

proyectos de innovación, 

desarrollo e investigación 

(I+D+i)

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión del conocimiento e 

innovación.
GCIN-PR-03 GCIN-03-FR-02

Documento del proyecto de 

I+D+I
Documento que detalla las expectativas del proyectos de innovación Español x Disco duro/servidor .Pdf x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Innovación Desarrollo E 

Investigación Infraestructura De 

Datos Espaciales Del Distrito 

Capital

Documentos que 

soportan la gestión de los 

proyectos de innovación, 

desarrollo e investigación 

(I+D+i)

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Gestión del conocimiento e 

innovación.
GCIN-PR-03 No Aplica

Informe de resultados del 

proyecto de I+D+I
Documento que describe las actividades suscritas en el acuerdo. Español x Disco duro/servidor .Pdf x

Desarrollo y fortalecimiento de las 

capacidades de comunidad IDECA

Innovación Desarrollo E 

Investigación Infraestructura De 

Datos Espaciales Del Distrito 

Capital

Documentos que 

soportan la gestión de los 

proyectos de innovación, 

desarrollo e investigación 

(I+D+i)

x

Gerencia IDECA - 

Gerente / Gerencia de 

Tecnología - Gerente

Disponible Repositorio IDECA No Aplica Gerencia IDECA

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 

Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y FechaBogotá, 19 de diciembre de 2024 Bogotá, 19 de diciembre de 2024

Salomé Naranjo Luján GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILAClaudia Marcela Serrano Carranza

Profesional especializado Gerencia Ideca - Lider MIPG Proceso Misional de Gestión de Información Geográfica Gerente Ideca Subgerente admimistrativo y financiero

Bogotá, 19 de diciembre de 2024
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