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Directora Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

DE : Johny Gender Navas Flores
Jefe Oficina de Control Interno

ASUNTO : Informe ‘arqueo de los recursos de la caja menor con corte a 30 de mayo de
2019

Cordial saludo Dra. Olga:

La Oficina de Conirol Interno en el marco de. sus funciones orientadas al fortaleci'm'iento del
Sistema de Control Interno de la UAECD incluyé en el Plan Anual de Auditorias -de la OCI
vigencia 2019, Informe arqueo de los recursos de la caja menor con corte a 30 de mayo de
2019, cuyos resultados se presentan a continuacién para st informacién y fines que considere
pertinentes,
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Copia: Victdr Alonso Torres Poveda:
Stbgerente Administrative y finantiero

Elaboro: John Jeiver Roncani{pf/

Reviso: Johny Gender Navas {1ores.
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Seleccionar tipo de Informe:

Evaluacién . ' Seguimiento X Auditoria de Gestidn

'NOMBRE DEL INFORME:
Seguimiento arqueo de los recursos de la caja menor.
1. OBJETIVO GENERAL

Realizar arqueo de caja menor ¢ informe de seguimiento al cumplimiento de las actividades para el manejo
de:los fondos administrados a través de la caja MENor.

— Resolucién 0455 del 15 de marzo de 2019 “Por la cual se constituye.y establece el fimcionamiento de la
caja menor de la UAECD para la vigentia fiscal del avio 20197,

— Resolucién DDC-000001 de mayo 12 de 2009 “Por la cual se adopta el Manual para el  manejo y
control de cajas Menores”. '

~  “Procedimiento Administracicn de Caja Menor" ¢ddigo 07-02-PR-02 v1 de enero 02 de 2017.

4. METODOLOGIA

Para el seguimiento se aplicaron las Normas. Internacionales para el Ejercicio Profesional de la Auditoria.
[ntern_a,___e_n el cual se incluyo: la planeacién, ejecucion, generacién y comunicacién del informe con las
conclusiones 'y recomendaciones, las cuales permitivdn contribuir al mejoramiento del Sistema de Control
Interno, se realizaron pruebas sustantivas de auditoria y se aplicaron técnicas como observacién, revision
documental, entre. otras. |

Av.Cra 30 No 26 — 90

Cédigo postal: 111311

Torré A Risos 11y 12 - Torre B Fige 2
Tel: 234 7600 —~Info: Linea 185
wwi.catastrobogota.gov.co

14.02-FRi01
a2



Pagina 2 de 6

INFORME DE EVALUACION Y/O AUDITORIA DE GESTION DE
CONTROL INTERNO

HAGIENER
Uridas Adminittrativa Esrecis
Catatirn Distfital

5. PRESENTACION DE RESULTADOS

Para la realizacion del informe se procedi6 a verificar el cumplimiento del “Procedimiento Administracion
de Caja Menor” cédigo 07-02-PR-02 v1 de enero 02 de 2017, lo estipulado en la Resolucidn 0455 del 15 de
marzo de 2019 “Por la cual se constituye y establece el funcioriamiento de:la caja menor de la UAECD para
la vigencia fiscal del afio 2019 ", para lo cual se realizd visita in situ a la responsable del manejo de la caja
menor, se realizé arqueo de los recursos asignades, verificacion del auxiliar “/ibro de efectivo " “libio de
bancos”, informe de “efecucion presupuestal cqjd menor” con corte a. 30 de mayo de 2019.

Situaciones evidenciadas

5.1. Segin Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°336.del 13 de'marzo de 2019 fue asignado a la Caja menor
un presupuesto para la vigenicia de 2019 por valor de $28.201.000 y una cuantia mensual de $5.000.000, lo anterior se
“encuentra conforme con lo dispuesto en el Decieto 061 de 2007 articulo 7°, "la cuantid mdxima mensual de la

fe:lo - oter funcion del présupuesto.anual

uenta corriente N°® 450 6999 9345 Banco
enta a 30 de mayo de;2019, las cuale
‘firmas del Banco

.+ Davivienda; al res)
' consistentes;con
- Davivienda’

5.3, La Oficina de’Contro mo, realiz arqueo. de caja mayo daeri-el”
puesto 72 en la que se gvidencio que no se generaron faltantes rit sobrantes, de igual forma se realizd verificacion de la

chequéra v el conteo-de 66 cheques en blanco (Ver anexo 1. Acta de-arqueo caja menor a 30 de mayo de 2019).

5.4. Respectoa la cuantia de gastos realizados en efectivo por ‘caja menor, se evidenciaron dosrecibos de caja menor
el No 14, con el cual se cancelaron 1.800 bolsas de _polietileno por valor de $406.980 y-el recibo-de caja No 15, para el
pago de un aviso autoadhesible por valor de-$50.000.

5.5. Las solicitudes de caja menor estan aprobadas por el Gerente de Gestion Corporativa.coma Ordenador del Gasto-
y por ¢l jefe de Oficina, Gerente o Subgerente como solicitante y la responsablé del manejo. de la caja menor.

5.6. Se observe que-se lievo e’l_reg’i'stro de todas las opetaciones en los libros auxiliares de efectivo, libro bancos-caja
menor, ejectei6n presupuestal-caja menor, informe Jlegalizacion por teintegros de gastos de caja menor y los
comprobantes de caja menor a'través del modulo de caja menor OPGET Tesoreria del aplicativo S1_CAPITAL.

5.7, Con corte a 30 de mayo de 2019 el valor én efectivo resultante del arqueo-de [a caja menor fue de $527.590, frente
a lo eual se evidencié que el eféctivo disponible no superé el monto establecido; lo anterior en -cumplimiento a lo
descritoen la Resolucién de constitucién de la mismo articulo 6°, pardgrafo primero. “ef funcionario responsable del
manejo podrd mantener dinero en efectivo hasta-cinco (3) SMMLV ... "\ ' '
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3.8. Se observé que realizaron arqgiieos de caja menor como mecanismo de control por parte de la Subgerencia
Administrativa y Financiera los dias 27 de abril de 2019 del presente afio.

5.9. Se evidenci6 que la entidad suscribio' con la compafiia de seguros Axa Colpatria Seguros-S.A., la pdliza de
mangjo global sector- oficial niimere 8001002832, con un valor asegurado de $1.015.000.000, la cual se encuentra
vigente desde el dia 19 de abril de 2019 hasta el 23 de abril de 2020, amparando a la “UAECD contra los riesgos que
impliquen menoscabo de sus fondos yle bievies, caisados por acciones u omisiones de los empleados en ejercicio de
sus cargos (..) y-complementa con el seguro de infidelidad y riesgos financieros”, en cumplimiento-a lo establecido
en la Resolucion de constitucién articulo décimo primero “Los cargos de ordenador del gasto'y responsable del
nianejo de caja menor (...) deberdn estay amparados por la péliza global de mancjo ™.

3.10.  Se observod que se encuentran descritas en el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales
Resolucién 1020 del 27 de mayo 2016, las responsabilidades de! manejo de los recursos de la caja menor en el cargo.
profésional universitario cédigo 219 grado 02, lo anterior en cumplimiento a lo descrito en la Resolucién 0 del 12 de
nero de 2018, articulo d i le. del.ma ) ja:mer

aigd profes.

v

a el riesgo _
repoite’de’seguimiento’a riesgos del primer trimestre-de 2019 remitido por el respe
Control Interno, se observd que nio. hubo materializaciéh del riesgo identificado.

ua
sable

7. CONCLUSIONES

* A partir del seguimiento de arqueo de.los recursos de la.caja menor con coite a-30 de mayo de 2019, se observé que
se estd dando cumplimiento a las disposiciones establecidas én ta Resolucién 0455 del 15 de marzo de 2019 “Por Ia
cual se constituye y establece el funcionamiento de la caja menor de la UAECD para la vigencia fiscal del ajio
2019" -

8. RECOMENDACIONES

* Continuar con la aplicacién de los mecanismos dé control encaminados a asegurar el cumplimiénto de la legislacién
y la regulacidn, la eficacia y la eficiencia en la aplicacion del procedimiento para la'administracion de los recursos
de caja-menor, la Resolucion 0455 de 2019 establecida, que contribuyen a la mejora continua y al fortalecimiento.
del Sistema de Control Interno.
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» Continuar con la actividad de actualizacién del “Procedimiento Administracion de Caja Menor” teniendo en cuenta
la adopeion del nuevo matco notmativo de contabilidad publica en Colombia bajo las Normas lriternacionales de
Contabilidad del Sector Pablico — NICSP; la generacion de nuevos formatos y la actualizacién de las nuevas
actividades de control.

Agradecemos al :esponsable del proceso remitir las observaciones respecto a los resultados.del presente informe, @ mds
tardar el dia jueves 3 de junio .de 2019 a ios correos electrénicos: lr.nasmeia@catastrobegota ‘COV.CO, ¥

inavas(@catastrobogeta.gov.co,

Cordialmente,

Copia:.  Victor Alonso Torres Poveda - Subgerente Administrativo y Financiero

Anexo 1 Acta de Arqueo de Caja Menor
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GATASTRO DISTRITAL
AGTA DE ARQUEO DE CAJA MENGR

esshh s FECHA; Jueves, 30 de maye do 2018
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g:fa‘.’:.':ﬁ'i!e;'dﬂ manelo-da la Luz Adrihna.\fallejq.\fargas. nombrada en gncargs $egtin resoiticlon 0042 de! 18.de Enoro de.2015
Pdliza Global- Facha . | PO
ds Mansjc: 8001002232 Expdicisn: 18/04/2018  |Viganela: del 38/0412019 al 23/0412020
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com

Para canslancis del.argifeo, se.frma.per.quienes Intervinferon siendo las 10:

Luz Adriand Vallejd vargés

“Lucarm Masmets Castehanps, :W ,
Vickir Mopse rarmsf?d% )

probantas de Gaja Menor iumarados dal 14 5115 qua-hacenparte de! Relntegro ds Gaja Manar carrespondients al mes de Meya da
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

Byt : & :
ij ACTA DE ARQUED DE-CAJA MENOR
ACADIAROR FECHA! Jueves, 30 da mayo de 2019
ftootorhac. ‘HORA: 10:23:00-5, mi,
e oo M
Efsoi'uc o0 de cénst-tu‘cfd'n tdel Fondo: — . 455 __de facha! 15 do ‘marze de 2049
Resgiucién de Modificasian: ] de {fecha: | )
Cuantia mensual ; } 5. 5.000.000 ] o

Respanaabla: del mansjo de Ja - Adriuna:Vallelo Vargas, numbrada en sncargo segun resclucion 0042 del 16 de Enoro de 2016

Caja menor;
Pallzn Ginbai . Focha . PR arf .
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da Neneor 001002832 . Expedicidn: 18/04/2619  [Vigencia al 19/04/2019 2l 23/04/2020
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Fara eonstencia del arqueo, se firms por quienss intérvirieron siendo Tds 10-49-8.m daf &1z 30 de mayo de 2049
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