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GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02
DIES-02-FR-

01
Acta reunión 

Documento donde se registra el 

objetivo, asistencias, 

intervenciones, tareas o 

compromisos que resultan de 

una reunión relacionada con el 

seguimiento en materia 

disciplinaria y temas afines.

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 
s
e

rv
id

o
r

PDF X Actas Actas de reunion 

Serie donde se registra 

los temas tratados y los  

acuerdos adoptados en 

una reunión. reuniones 

mensuales de 

seguimiento al interior 

de la Oficina de Control 

Disciplinario

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

auto inhibitorio 

Documento por el cual se 

informa al quejoso de la decisión 

tomada en el auto inhibitorio 

Español X PDF X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Registro proceso 

disciplinario

Documentación relacionada con 

los lineamientos entregados por 

la Dirección Distrital de Asuntos 

Disciplinarios del Distrito

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 
s
e

rv
id

o
r

.Pdf X Políticas 
Políticas distritales de 

gestión disciplinaria 

Lineamientos 

disciplinarios DDAD 
X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

/Sistema de 

Información 

Disciplinario del 

Distrito Capital

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://sid.bogotaju

ridica.gov.co/SID4/

portal/index.jsp

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Acta reparto 

Documento en el cual se realiza 

el reparto interno de los asuntos 

que conoce la OCDI

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf X Actas
Actas de reparto del 

proceso disciplinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial  

interna

Documento por el cual se 

comunica internamente o por 

fuera de la Unidad, las 

solicitudes, decisiones de fondo 

o de trámite que fueron tomadas 

dentro del expediente 

disciplinario 

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Citación ampliación 

Comunicado por el cual se cita al 

quejoso a ampliar los hechos 

objeto de la queja 

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto interlocutorio  

Actuación que decide o define 

una situación jurídica 

determinada 

Español x

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf x Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

auto interlocutorio 

Comunicado por el cual se 

informa a las partes procesales la 

decisión tomada en un auto 

interlocutorio 

Español x

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf x Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Ampliación de queja 

Es la diligencia mediante la cual 

el quejoso amplia los hechos 

objeto de la queja y en la cual 

señala si se ratifica o no de la 

misma.

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf;Mp4 X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto indagación 

Decisión que procede en caso de 

duda sobre la identificación o 

individualización del posible autor 

de una falta disciplinaria,

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto de apertura

Decisión emitida por el 

funcionario competente cuando 

se encuentra identificado el 

posible autor o autores de la falta 

disciplinaria, 

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno
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GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Versión libre 

Diligencia mediante la cual se 

escuchan los argumentos del 

implicado frente a los hechos 

objeto de la actuación 

disciplinaria 

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf.MP4 X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Citación versión libre

documento por el cual se cita al 

implicado para ser escuchado 

sobre los  hechos objeto de la 

actuación disciplinaria 

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf.MP5 X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Testimonio 

Relato formal que hace una 

persona, diferente del 

investigado sobre el 

conocimiento que tiene de los 

hechos que se investigan

Español X

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf.Mp4 X Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto remite por 

competencia

Decisión por la cual se remite la 

actuación al funcionario 

competente para que prosiga con 

la actuación

Español x

 D
is

c
o

 d
u

ro
, 

s
e

rv
id

o
r

.Pdf x Proceso disciplinario
Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Inspección disciplinaria 

Medio probatorio para la 

individualización de autores y su 

posterior vinculación o la 

verificación o el esclarecimiento 

de los hechos materia de 

investigación.        

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto remite juzgamiento 

Decision a traves del cual el 

instructor remite el expediente 

para continuar la actuación en la 

etapa de juzgamiento

Español x
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto sustanciación 

decisión que tiene por objeto 

impulsar  la actuación 

disciplinaria 

Español x
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto inhibitorio 

Decisión emitida por el 

funcionario competente  cuando 

la información o queja sea 

manifiestamente temeraria o se 

refiera a hechos 

disciplinariamente irrelevantes o 

de imposible ocurrencia o sean 

presentados de manera 

absolutamente inconcreta o 

difusa, o cuando la acción no 

puede iniciarse  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Registro información 

disciplinaria 

Herramienta utilizada para el 

cargue de las decisiones de  

apertura de invetigación y fallos 

disciplinarios- Personería de 

Bogotá 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Políticas 

Políticas distritales de 

gestión disciplinaria 

Lineamientos 

disciplinarios 

Personeria Bogota 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.person

eriabogota.gov.co/

ocdi-sistema-de-

reporte-de-actos-

procesales

Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Notificación personal 

Es la forma de dará conocer las 

decisiones por medio de las 

cuales se profiere la apertura de 

la investigación disciplinaria, la 

vinculación, el pliego de cargos y 

su variación y los fallos de 

instancia al ente de control  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificacion personal

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Notificación electrónica 

Medio electrónico de notificación 

del acto administrativo al sujeto 

procesal que autoriza 

Español x
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias

Notificación 

electrónica

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno
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GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica  Notificación estado 

Acto jurídico mediante el cual se 

notifica la decisión en la página 

web de la UAECD. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación por estado 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.catastr

obogota.gov.co/not

ificaciones-

disciplinarias

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto resuelve o rechaza  

reposición 

Decisión por medio del cual la 

autoridad disciplinaria rechaza o 

resuelve  el recurso presentado 

por improcedente o por ser 

extemporáneo 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto decreto pruebas 

Es el auto por medio del cual se 

decretan pruebas de oficio, o las 

solicitadas por el implicado.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto obedézcase y 

cúmplase 

Decisión por medio del cual la 

autoridad disciplinaria da 

cumplimiento a lo dispuesto por 

el superior  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación auto  

pruebas 

Es el documento por el cual se 

informa al sujeto procesal del 

auto que decretó pruebas 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto archivo definitivo 

Decisión a través de la cual se 

termina el procedimiento 

disciplinario en cualquiera de sus 

etapas o al momento de evaluar 

la investigación, como 

consecuencia que se encuentre 

demostrada cualquiera de las 

siguientes causales: Que el 

hecho no existió, que la conducta 

no está prevista en la ley como 

falta disciplinaria, que el 

investigado no la cometió, que 

existe una causal de exclusión 

de responsabilidad, que la 

actuación no podía iniciarse o 

proseguirse.    

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Desglose

Decisión por medio de la cual se 

hace ruptura de la noticia 

disciplinaria, para estudiarlo por 

separado por conexidad fáctica o 

probatoria. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

archivo 

Es el documento por el cual se le 

informa al implicado o al quejoso 

del auto que dio cese a la 

actuación disciplinaria

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Constancia ejecutoria 

Documento por el cual se hace 

constar la firmeza de la decisión 

final por la no interposición de 

recursos o confirmación de la 

misma

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto concede o rechaza 

apelación 

Decisión por medio del cual la 

autoridad disciplinaria concede o 

rechaza  dentro del término el 

recurso de apelación. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica

Comunicación oficial   

concede o rechaza  

apelación 

Es el documento por el cual se le 

informa al interesado procesal del 

auto que concedió o rechazó el 

recurso de apelación, y si es del 

caso remitir al superior.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación  

Procuraduría 

Es el documento donde se 

comunica a la entidad 

mencionada, las actuaciones 

procesales o decisiones de 

fondo.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto resuelve o niega 

nulidad 

Decisión por la cual el 

funcionario competente resuelve 

o niega sobre las nulidades 

propuestas 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica

Comunicación oficial 

concede o rechaza  

queja 

Es el documento por el cual se le 

informa al interesado procesal del 

auto que concedió o rechazó el 

recurso de queja  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto resuelve solicitud 

pruebas  

 Auto  en el cual el funcionario 

competente tente ordenará la 

práctica de las pruebas que 

hubieren sido solicitadas de 

acuerdo con los criterios de 

conducencia, pertinencia y 

necesidad. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto de suspensión 

provisional 

Actuación que ordena la 

suspensión provisional del 

servidor público, sin derecho a 

remuneración alguna, siempre y 

cuando se evidencien serios 

elementos de juicio que permitan 

establecer que la permanencia 

en el cargo, función o servicio 

público posibilita la interferencia 

del autor de la falta en el trámite 

de la investigación o permite que 

continúe cometiéndola o que la 

reitere. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Notificación edicto 

Medio subsidiario para notificar 

las decisiones que no se 

pudieren realizar personalmente, 

consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer 

el contenido de la decisión, y si 

esto no es posible, fijación del 

contenido de la misma en  la 

secretaría del despacho. Con la 

realización de este procedimiento 

se entiende cumplida la 

notificación.  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación por edicto 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.catastr

obogota.gov.co/not

ificaciones-

disciplinarias

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto prórroga 

investigación  

Actuación por la cual se adiciona 

el término de la investigación 
Español X

 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto declara desierto  

recurso 

Decisión por medio del cual el 

autoridad disciplinaria declara 

desierto el recurso presentado 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto cierre y traslado 

alegatos 

Decisión de sustanciación que 

declara cerrada la investigación 
Español X

 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Citación testimonio 

Actuación mediante el cual se 

cita a un tercero a rendir 

diligencia de declaración 

juramentada sobre hechos 

relacionados con el proceso 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GDOC-01-FR-01
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 C
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Acta confesión 

Medio probatorio que implica el 

reconocimiento libre y voluntario 

que realiza el implicado sobre su 

responsabilidad en la falta que se 

le imputa

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Pliego de cargos 

Es una de las formas o 

posibilidades de evaluación de la 

investigación y constituye la 

acusación directa que se hace 

en contra del disciplinado, con la 

cual ha de ser juzgado y 

sometido a un fallo ya sea 

absolutorio o sancionatorio.  . 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto concede o rechaza  

queja 

Es el Auto por medio del cual el 

operador disciplinario resuelve 

conceder, dentro del término el 

recurso de queja.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto nombramiento 

defensor 

Auto mediante el cual  se nombra 

defensor de oficio teniendo en 

cuenta que ni el implicado ni el 

defensor de confianza se notificó 

del auto.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Acta posesión 

Es un documento por el cual se 

posesiona a un funcionario para 

que rinda conceptos sobre 

determinado tema.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto niega variación  

pliego

Decisión  mediante la cual el 

instructor decide no variar el 

pliego de cargos  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto varia  pliego de 

cargos 

Decisión  mediante la cual se 

decide  variar el pliego de cargos  
Español X

 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

auto sustanciación 

Es el documento por el cual se 

informa al sujeto procesal sobre 

las pruebas o actuaciones 

decretadas para dar trámite a la 

actuacion disciplinaria 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto fijación juzgamiento  

ordinario

Etapa procesal siguiente a la 

notificación del pliego de cargos, 

en la cual el  funcionario de 

conocimiento decide adelantar el 

juicio ordinario 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto citación audiencia 

Etapa procesal siguiente a la 

notificación del pliego de cargos -

juicio verbal  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Registro proceso 

disciplinario

Documentación relacionada con 

los lineamientos entregados por 

la Dirección Distrital de Asuntos 

Disciplinarios del Distrito

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Políticas 

Políticas distritales de 

gestión disciplinaria 

Lineamientos 

disciplinarios DDAD 
X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

/Sistema de 

Información 

Disciplinario del 

Distrito Capital

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://sid.bogotaju

ridica.gov.co/SID4/

portal/index.jsp

Subgerencia de Gestión Juridica

GDOC-01-FR-01

V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso)-ANA MARIA AGUIRRE TOVAR - Jefe Oficina de Control Disciplinarioo Interno

Fecha de elaboración/ validación:  dd/mm/aaaa- 30-10-2024
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 C
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 d
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ó
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 d
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Audiencia juzgamiento 

Registro virtual o audio  de la 

diligencias  de audiencia  en 

juzgamiento verbal

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf.Mp4 x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento verbal

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Acta audiencia de 

juzgamiento

Registro de lo ocurrido en cada 

sesión de la audiencia , la cual 

será firmada por los interviniente

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento verbal

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica

Citación notificación 

auto  juzgamiento 

ordinario 

Actuación mediante la cual se 

informa al implicado sobre la 

decisión de fijación de 

juzgamiento con el fin de que 

asista presencialmente a 

notificarse 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto devolución  pliego 

Actuación mediante la cual el 

juzgador advierte un error en la 

calificación del pliego de cargos 

por lo cual el expediente es 

devuelto al instructor 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Testimonio 

Relato formal que hace una 

persona, diferente del 

investigado sobre el 

conocimiento que tiene de los 

hechos que se investigan

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf.Mp4 X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto sustanciación 
Decisión que tiene como fin 

impulsar la actuación disciplinaria 
Español X

 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Versión libre 

Diligencia mediante la cual se 

escuchan los argumentos del 

implicado frente a los hechos 

objeto de la actuación 

disciplinaria 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf.MP4 X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto obedézcase y 

cúmplase 

Decisión por medio del cual la 

autoridad disciplinaria da 

cumplimiento a lo dispuesto por 

el superior  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Citación versión libre

documento por el cual se cita al 

implicado para ser escuchado 

sobre los  hechos objeto de la 

actuación disciplinaria 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf.MP5 X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto decreta nulidad 

Actuación mediante el cual el 

funcionario competente puede 

decretar la nulidad de la 

actuación 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica  Notificación personal 

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones por medio de las 

cuales se profiere la apertura de 

la investigación disciplinaria, la 

vinculación, el pliego de cargos, 

su nulidad y/o su variación y los 

fallos de instancia directa y 

efectivamente a lo sujetos 

procesales  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación personal

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica  Notificación estado 

Acto jurídico mediante el cual se 

notifica la decisión en la página 

web de la UAECD.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación por estado 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.catastr

obogota.gov.co/not

ificaciones-

disciplinarias

Subgerencia de Gestión Juridica
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso)-ANA MARIA AGUIRRE TOVAR - Jefe Oficina de Control Disciplinarioo Interno

Fecha de elaboración/ validación:  dd/mm/aaaa- 30-10-2024
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 C
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto resuelve o niega 

nulidad 

Decisión por la cual el 

funcionario competente resuelve 

o niega sobre las nulidades 

propuestas 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto resuelve solicitud 

pruebas  

 Auto  en el cual el funcionario 

competente ordenará la práctica 

de las pruebas que hubieren sido 

solicitadas de acuerdo con los 

criterios de conducencia, 

pertinencia y necesidad. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Registro información 

disciplinaria 

Herramienta utilizada para el 

cargue de las decisiones de  

apertura de invetigación y fallos 

disciplinarios- Personería de 

Bogotá

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Políticas 

Políticas distritales de 

gestión disciplinaria 

Lineamientos 

disciplinarios 

Personeria Bogota 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.person

eriabogota.gov.co/

ocdi-sistema-de-

reporte-de-actos-

procesales

Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

auto sustanciación 

Es el documento por el cual se 

informa al sujeto procesal sobre 

las pruebas o actuaciones 

decretadas para dar tramite a la 

actuación disciplinaria 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto resuelve o rechaza  

reposición 

Decisión por medio del cual la 

autoridad disciplinaria rechaza o 

resuelve  el recurso presentado 

por improcedente o por ser 

extemporáneo 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto concede  o rechaza 

recurso apelación 

Decisión por medio del cual la 

autoridad disciplinaria concede 

dentro del término el recurso de 

apelación. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Acta confesión 

Medio probatorio que implica el 

reconocimiento libre y voluntario 

que realiza el implicado sobre su 

responsabilidad en la falta que se 

le imputa

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto declara desierto  

recurso 

Decisión por medio del cual el 

autoridad disciplinaria declara 

desierto el recurso presentado 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Notificación edicto 

Medio subsidiario para notificar 

las decisiones que no se 

pudieren realizar personalmente, 

consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer 

el contenido de la decisión, y si 

esto no es posible, fijación del 

contenido de la misma en  la 

secretaría del despacho. Con la 

realización de este procedimiento 

se entiende cumplida la 

notificación.  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación por edicto 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.catastr

obogota.gov.co/not

ificaciones-

disciplinarias

Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica

Comunicación oficial 

concede o rechaza  

apelación

Es el documento por el cual se 

informa al sujeto procesal del 

auto que concedió o rechazó el 

recurso   

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación auto  

pruebas 

Es el documento por el cual se 

informa al sujeto procesal del 

auto que decretó pruebas

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GDOC-01-FR-01

V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso)-ANA MARIA AGUIRRE TOVAR - Jefe Oficina de Control Disciplinarioo Interno
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Citación testimonio 

Actuación mediante el cual se 

cita a un tercero a rendir 

diligencia de declaración 

juramentada sobre hechos 

relacionados con el proceso 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Inspección disciplinaria 

Medio probatorio para la 

individualización de autores y su 

posterior vinculación o la 

verificación o el esclarecimiento 

de los hechos materia de 

investigación. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto decreto pruebas 

Es el auto por medio del cual se 

decretan pruebas de oficio, o las 

solicitadas por el implicado.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto traslado alegatos 

Decisión por medio del cual se 

corre traslado para exposición de 

argumentos por parte de los 

sujetos procesales respecto de la 

actuación. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto interlocutorio  

Actuación que decide o define 

una situación jurídica 

determinada 

Español x
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

auto interlocutorio 

Comunicado por el cual se 

informa a las partes procesales la 

decisión tomada en un auto 

interlocutorio 

Español x
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Fallo primera instancia 

Es la decisión final de primera 

instancia la cual termina con fallo 

absolutorio o sancionatorio.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación  

Procuraduría 

Es el documento donde se 

comunica a la entidad 

mencionada, las actuaciones 

procesales o decisiones de 

fondo.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto concede o rechaza  

queja 

Es el Auto por medio del cual el 

operador disciplinario resuelve 

conceder, dentro del término el 

recurso de queja.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Auto varia  pliego de 

cargos 

Decisión  mediante la cual se 

decide  variar el pliego de cargos  
Español X

 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

x

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial  

concede o rechaza queja 

Es el documento por el cual se le 

informa al interesado procesal del 

auto que concedió o rechazó el 

recurso de queja 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Constancia de ejecutoria 

Documento por el cual se hace 

constar la firmeza de la decisión 

final por la no interposición de 

recursos o confirmación de la 

misma

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

juzgamiento ordinario

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica
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PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Nombre y cargo del líder del proceso)-ANA MARIA AGUIRRE TOVAR - Jefe Oficina de Control Disciplinarioo Interno

Fecha de elaboración/ validación:  dd/mm/aaaa- 30-10-2024

Norma, función o proceso

 C
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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Custodio de la 

información

Estado de la 

información 
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documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

ejecución sanción 

Oficio a través del cual se 

informa al funcionario 

competente sobre la sanción 

impuesta para proceder a 

ejecutarla 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Testimonio 

Relato formal que hace una 

persona, diferente del 

investigado sobre el 

conocimiento que tiene de los 

hechos que se investigan

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf.Mp4 X Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto decreto pruebas 

Es el auto por medio del cual se 

decretan pruebas de oficio, o las 

solicitadas por el implicado.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación auto  

pruebas 

Es el documento por el cual se 

informa al disciplinado sobre el 

contenido del auto que decretó 

pruebas

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Registro proceso 

disciplinario

Documentación relacionada con 

los lineamientos entregados por 

la Dirección Distrital de Asuntos 

Disciplinarios del Distrito

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Políticas 

Políticas distritales de 

gestión disciplinaria 

Lineamientos 

disciplinarios DDAD 
X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

/Sistema de 

Información 

Disciplinario del 

Distrito Capital

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://sid.bogotaju

ridica.gov.co/SID4/

portal/index.jsp

DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Citación testimonio 

Actuación mediante el cual se 

cita a un tercero a rendir 

diligencia de declaración 

juramentada sobre hechos 

relacionados con el proceso 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Registro información 

disciplinaria 

Herramienta utilizada para el 

cargue de las decisiones de  

apertura de invetigación y fallos 

disciplinarios- Personería de 

Bogotá 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Políticas 

Políticas distritales de 

gestión disciplinaria 

Lineamientos 

disciplinarios 

Personeria Bogota 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.person

eriabogota.gov.co/

ocdi-sistema-de-

reporte-de-actos-

procesales

DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Fallo segunda instancia
Es la decisión final de segunda 

instancia .
Español x

 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Inspección disciplinaria 

Medio probatorio para la 

individualización de autores y su 

posterior vinculación o la 

verificación o el esclarecimiento 

de los hechos materia de 

investigación. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Notificación personal 

Es la forma de dará conocer las 

decisiones  por medio de las 

cuales se profiere la apertura de 

la investigación disciplinaria, la 

vinculación, el pliego de cargos y 

su variación y los fallos de 

instancia directa y efectivamente 

a lo sujetos procesales 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificaciòn personal

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica  Notificación estado 

Acto jurídico mediante el cual se 

notifica la decisión en la página 

web de la UAECD. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación por estado 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.catastr

obogota.gov.co/not

ificaciones-

disciplinarias

DIRECCION 
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 C
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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información
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documento o del 

activo de 
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Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Notificación edicto 

Medio subsidiario para notificar 

las decisiones que no se 

pudieren realizar personalmente, 

consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer 

el contenido de la decisión, y si 

esto no es posible, fijación del 

contenido de la misma en  la 

secretaría del despacho. Con la 

realización de este procedimiento 

se entiende cumplida la 

notificación. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Notificaciones disciplinarias Notificación por edicto 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible y 

Publicada

SharePoint - One 

Drive  OCDI

https://www.catastr

obogota.gov.co/not

ificaciones-

disciplinarias

DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Auto sustanciación 

Decisión de mero trámite que 

tiene como fin impulsar la 

actuación disciplinaria 

Español x
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

auto sustanciación 

Es el documento por el cual se 

informa al sujeto procesal sobre 

las pruebas o actuaciones 

decretadas para dar tramite a la 

actuacion disciplinaria 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf x Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Constancia ejecutoria 

Documento por el cual se hace 

constar la firmeza de la decisión 

final por la no interposición de 

recursos o confirmación de la 

misma

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario Segunda instancia 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica
Comunicación oficial 

ejecución sanción 

Documento a través del cual se 

informa sobre la sanción 

impuesta al disciplinado, para 

proceder con su tramite 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

instrucción

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica DIRECCION 

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-02 No Aplica Informes 

Se elaboran los informes de la 

gestión disciplinaria requeridos 

por la Dirección u otras entidades 

ciudadanos u entes de control

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Informes Informe de gestión 

Documento fisico a 

través del cual se 

realiza el informe final 

de actividades en un 

periodo determinado 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01
GESP-04-FR-

03
Control asistencia

Documento donde se relaciona la 

actividad o tema y los asistentes 

a reuniones, dejando la evidencia 

de actividad.

Español X X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de capacitación 

de operadores 

disciplinarios

Documento donde se 

registra la asistencia de 

las personas que 

estuvieron presentes 

en la reunión u/o 

actividad

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint -   

OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01 No Aplica
Documento estudio 

actividad preventivas

Documento donde se deja 

consignado los análisis, estudios 

y demás observaciones 

relacionadas con el cronograma 

de actividades preventivas de la 

OCDI

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de capacitación 

de operadores 

disciplinarios

Documento donde se 

consolida la necesidad 

de la capacitación y se 

establece.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint -  

OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01 No Aplica
Cronograma actividades 

trabajo

Documento en el que se registra 

las actividades de prevención y 

las fechas en las que se 

ejecutarán estas actividades 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Xls X Planes

Plan de capacitación 

de operadores 

disciplinarios

Documente que 

evidencia el diseño, 

conceptos, metas, 

objetivos, actividades, 

tiempos, instrumentos 

de sistematización de 

actividades y  

evaluaciones de 

talleres para ser 

sistematizados 

cualitativa y 

cuantitativamente con 

el fin de realizar los 

respectivos 

seguimientos.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - 

OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01 No Aplica Cartillas publicaciones

Documento por el cual se 

consigna información 

relacionada con prevención en 

materia disciplinaria y temas 

afines 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de capacitación 

de operadores 

disciplinarios

Documente que 

evidencia el diseño, 

conceptos, metas, 

objetivos, actividades, 

tiempos, instrumentos 

de sistematización de 

actividades y  

evaluaciones de 

talleres para ser 

sistematizados 

cualitativa y 

cuantitativamente con 

el fin de realizar los 

respectivos 

seguimientos.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - 

OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01 No Aplica Tips prevención

Documento por el cual se 

consigna información 

relacionada con prevención en 

materia disciplinaria y temas 

afines 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de capacitación 

de operadores 

disciplinarios

Documento que 

evidencia el diseño, 

conceptos, metas, 

objetivos, actividades, 

tiempos, instrumentos 

de sistematización de 

actividades y  

evaluaciones de 

talleres para ser 

sistematizados 

cualitativa y 

cuantitativamente con 

el fin de realizar los 

respectivos 

seguimientos.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - 

OCDI
No aplica Oficina de Control Disciplinario

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01
DIES-02-FR-

01
Acta reunión 

Documento donde se registra el 

seguimiento del cronograma de 

actividades preventivas con el 

propósito de validar que las 

actividades sean coherentes y 

necesarias o por ajuste en la 

mismas. 

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Actas Actas de reunion 

Serie donde se registra 

los temas tratados y los  

acuerdos adoptados en 

una reunión. reuniones 

mensuales de 

seguimiento al interior 

de la Oficina de Control 

Disciplinario

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint -   

OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA GDIS-PR-01 No Aplica Evidencia actividades

Toda clase de documentos físico 

y digital que elaboró la oficina 

con el objetivo de cumplir labores 

preventivas

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Planes

Plan de capacitación 

de operadores 

disciplinarios

Documento que 

Especifica los 

objetivos, metas, 

actividades, 

mediciones y recursos 

asociados que deben 

aplicarse a un 

proyecto.

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint -   

OCDI
No aplica

Oficina de Control Disciplinario 

Interno

GESTIÓN DISCIPLINARIA 
GDIS-02-IN-

01
No Aplica Acto administrativo

Documento por el cual la 

autoridad administrativa 

manifiesta su voluntad en el 

ejercicio de la actividad 

administrativa y produce efectos 

jurídicos como crear, transmitir, 

modificar o extinguir derechos y 

obligaciones.

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera Instancia 

Juzgamiento 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive STH
No aplica Subgerencia de Talento Humano

GESTIÓN DISCIPLINARIA 
GDIS-02-IN-

01
No Aplica

Resolución efectividad 

constancia ejecutoria

Documento por el que se surten 

los efectos jurídicos de la 

sanción disciplinaria   

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera Instancia 

Juzgamiento 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive STH
No aplica Subgerencia de Talento Humano

GESTIÓN DISCIPLINARIA 
GDIS-02-IN-

01
No Aplica

Oficio dirección distrital  

cobro

Documento por el cual se le 

solicita a la Dirección de cobro 

Distrital iniciar acciones para el 

cobro coactivo de la multa  

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera Instancia 

Juzgamiento 

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive STH
No aplica Subgerencia de Talento Humano

GESTIÓN DISCIPLINARIA 
GDIS-02-IN-

01
No Aplica Registro sanción 

Documento en el que se registra 

la sanción disciplinaria y se 

remite a la Procuraduría o 

Personería Distrital para su 

conocimiento

Español X
 Disco duro, 

servidor
.Pdf X Proceso disciplinario

Primera instancia 

Juzgamiento  

Serie o sucesión de 

actos y etapas, 

tendientes a la 

aplicación o realización 

del Derecho en un 

caso concreto. 

X

Oficina de Control 

Disciplinario Interno  - 

Jefe Oficina Control 

Disciplinario Interno 

Disponible
SharePoint - One 

Drive  OCDI
No aplica Subgerencia de Gestión Juridica

GDOC-01-FR-01
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información
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(link página

web)

Área / Dependencia

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 

Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y Fecha

Jefe Oficina de Control Disciplinario Interno

 Bogota, D.C- 30-10-2024 Bogota, 05/11/2024

ANA MARIA QUINTERO MONTES ANA MARIA AGUIRRE TOVAR - GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA
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