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GESTION DEL CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN 
GCIN-PR-02 DIES-02-FR-01 Acta_Reunión

Documento mediante el cual 

quedan consignadas las propuestas  

de temas de investigación a 

desarrollar

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 

Ciudad (48)
Sin establecer 

Generación de estudios e 

investigaciones a través 

de la identificación, 

procesamiento y análisis 

de fuentes de 

información que 

permiten generar 

conocimiento, apoyar la 

gestión catastral y 

facilitar la toma de 

decisiones y planeación 

de ciudad.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTION DEL CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN 
GCIN-PR-02 No Aplica

Documento_Investigación o 

Estudio

Documento que difunde el 

resultado o las conclusiones de una 

investigación o estudio

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 

Ciudad (48)
Sin establecer 

Generación de estudios e 

investigaciones a través 

de la identificación, 

procesamiento y análisis 

de fuentes de 

información que 

permiten generar 

conocimiento, apoyar la 

gestión catastral y 

facilitar la toma de 

decisiones y planeación 

de ciudad.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible y 

Publicada

File server/Share 

Point OTC

https://www.catastr

obogota.gov.co/obs

ervatorio-

catastral/observator

io-tecnico-catastral

Observatorio Tecnico Catastral

GESTION DEL CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN 
GCIN-PR-02  GCIN-02-FR-02

Plan Trabajo Propuesta 

Investigativa

Formato donde se precisan las 

actividades y la programación de las 

mismas  que permitan  desarrollar 

la propuesta investigativa.

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 

Ciudad (48)
Sin establecer 

Generación de estudios e 

investigaciones a través 

de la identificación, 

procesamiento y análisis 

de fuentes de 

información que 

permiten generar 

conocimiento, apoyar la 

gestión catastral y 

facilitar la toma de 

decisiones y planeación 

de ciudad.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTION DEL CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN 
GCIN-PR-02   GCIN-02-FR-01

Formulación_Propuesta_Investig

ación

Formato donde se identifica el tema 

de investigaciónn generando una 

pregunta investigativa, objetivos, 

justificación, marco teórico e 

hipótesis del problema planteado.

Español X Disco duro/servidor .Pdf X
Investigaciones Catastrales y de 

Ciudad (48)
Sin establecer 

Generación de estudios e 

investigaciones a través 

de la identificación, 

procesamiento y análisis 

de fuentes de 

información que 

permiten generar 

conocimiento, apoyar la 

gestión catastral y 

facilitar la toma de 

decisiones y planeación 

de ciudad.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-01
GICV-01-01-FR-01 

Caracterización Fuentes 

Información Secundaria

Formato mediante el cual se 

identifica una posible fuente 

secundaria de información, 

contiene los datos de contacto de la 

fuente y las características de la 

información que puede aportar.

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 

(30.2)

Generación de estudios e 

investigaciones a través 

de la identificación, 

procesamiento y análisis 

de fuentes de 

información que 

permiten generar 

conocimiento, apoyar la 

gestión catastral y 

facilitar la toma de 

decisiones y planeación 

de ciudad.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

Área / Dependencia
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Área / Dependencia

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: PAULA ANDREA MAHECHA MAHECHA

Fecha de elaboración/ validación:  

Norma, función o proceso
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 d
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to

 C
ó

d
ig

o
 d
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-02
GDOC-04-FR-02

Comunicación Oficial Solicitud 

información Primaria 

Solicitud de  información primaria 

mediante la cual pueden ser 

detectados cambios físicos

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 

(30.2)

Subserie documental que 

evidencian el proceso 

mediante el cual se 

recopila la información 

física y jurídica de los 

predios en los 

documentos catastrales 

diseñados para tales 

fines.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-02
GDOC-04-FR-01

Comunicación Oficial  Solicitud 

Información Secundaria.

Comunicación con solicitud de 

información secundaria a  fuentes.
Español X X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)

Reconocimiento predial 

(30.2)

Subserie documental que 

evidencian el proceso 

mediante el cual se 

recopila la información 

física y jurídica de los 

predios en los 

documentos catastrales 

diseñados para tales 

fines.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-02
No Aplica

Reporte Efectividad Marcas y 

Premarcas

Informe de efectividad  por fuente 

con el análisis de resultados frente a 

las bases de datos aportadas en la 

vigencia anterior.

Español X Disco duro/servidor .Xls X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 

(30.2)

Subserie documental que 

evidencian el proceso 

mediante el cual se 

recopila la información 

física y jurídica de los 

predios en los 

documentos catastrales 

diseñados para tales 

fines.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-02
No Aplica

Documento memoria 

identificación predios y 

manzanas actualización catastral

Documento que explica la 

metodología y fuentes utilizadas 

para la identificación de predios y 

manzanas con cambios en cada 

vigencia

Español X Disco duro/servidor .Pdf X  Dinámica Urbana (30)
Reconocimiento predial 

(30.2)

Subserie documental que 

evidencian el proceso 

mediante el cual se 

recopila la información 

física y jurídica de los 

predios en los 

documentos catastrales 

diseñados para tales 

fines.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-11
No Aplica

Memoria protocolo  depuración 

ofertas Propiedad Horizontal

Documento en el cual se deja 

consignado la metodología usada 

para la depuración masiva de 

ofertas del mercado inmobiliario en 

la vigencia 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)

Actualización de 

información económica 

(43.3)

Serie documental que 

evidencia la descripción 

en forma íntegra, 

consistente y actualizada 

de los datos físicos, 

jurídicos y económicos de 

cada

predio, obtenidos en los 

procesos catastrales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server 

Estadística
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-12
No Aplica

Memoria protocolo Validación  

Ofertas Propiedad Horizontal

Documento en el cual se deja 

consignado los criterios utilizados 

para la validación masiva de ofertas 

del mercado inmobiliario en la 

vigencia 

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)

Actualización de 

información económica 

(43.3)

Serie documental que 

evidencia la descripción 

en forma íntegra, 

consistente y actualizada 

de los datos físicos, 

jurídicos y económicos de 

cada

predio, obtenidos en los 

procesos catastrales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server 

Estadística
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-14
No Aplica Informe para memorias Censo

Informe Anual con resumen, 

conclusiones y recomendaciones 

para las  memorias del Censo

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)

Actualización de 

información económica 

(43.3)

Serie documental que 

evidencia la descripción 

en forma íntegra, 

consistente y actualizada 

de los datos físicos, 

jurídicos y económicos de 

cada

predio, obtenidos en los 

procesos catastrales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server/Share 

Point OTC
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GDOC-01-FR-01

V.1
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN: PAULA ANDREA MAHECHA MAHECHA
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Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del soporte

Custodio de la 

información

Estado de la 

información 

Localización del 

documento o del 

activo de 

información 

Publicada en

(link página

web)

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-14
No Aplica

Documento Técnico captura y 

registro de ofertas del mercado 

inmobiliario 

Documento con los lineamientos 

generales y  aspectos relevantes 

para tener en cuenta durante la 

captura, ajuste y registro de ofertas 

del mercado inmobiliario

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)

Actualización de 

información económica 

(43.3)

Serie documental que 

evidencia la descripción 

en forma íntegra, 

consistente y actualizada 

de los datos físicos, 

jurídicos y económicos de 

cada

predio, obtenidos en los 

procesos catastrales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible Aplicativo ISODOC No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-15
No Aplica

Muestra Estadística Puntos 

Investigación Económica

Listado de puntos muestra 

seleccionados de acuerdo a la 

metodología de selección definida

Español X Disco duro/servidor .Xls X Información catastral (43)

Actualización de 

información económica 

(43.3)

Serie documental que 

evidencia la descripción 

en forma íntegra, 

consistente y actualizada 

de los datos físicos, 

jurídicos y económicos de 

cada

predio, obtenidos en los 

procesos catastrales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server 

Estadística
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-15
No Aplica

Memoria_Selección_Puntos_Mu

estra

Documento que describe el diseño 

muestral aprobado, las exclusiones 

y aspectos tematicos

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Información catastral (43)

Actualización de 

información económica 

(43.3)

Serie documental que 

evidencia la descripción 

en forma íntegra, 

consistente y actualizada 

de los datos físicos, 

jurídicos y económicos de 

cada

predio, obtenidos en los 

procesos catastrales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server 

Estadística
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-18
No Aplica

Documento de Estructura y 

contenido de los modelos 

Aprobados

Se genera un documento que 

consolida la totalidad de los 

aspectos técnicos involucrados en la 

construcción y elaboración de los 

modelos estadísticos

Español X Disco duro/servidor .Xls X Avalúos (10)
Modelos econometricos 

(10.4)

Subserie documental que 

refleja el cálculo para los 

avalúos catastrales. Se 

construyen a partir de los 

avalúos puntos muestra y 

la información de las 

ofertas y transacciones 

recopiladas a través de 

captura, ajuste y 

depuración de ofertas del 

mercado inmobiliario y 

de los avalúos puntuales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server 

Estadística
No aplica Observatorio Tecnico Catastral

GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

CATASTRAL Y VALUATORIA

GICV-PR-01

GICV-01-IN-18
DIES-02-FR-01 Acta_Reunión

Documento donde se deja 

constancia de la aprobacion de 

los modelos Estadisticos 

definitivos

Español X Disco duro/servidor .Pdf X Avalúos (10)
Modelos econometricos 

(10.4)

Subserie documental que 

refleja el cálculo para los 

avalúos catastrales. Se 

construyen a partir de los 

avalúos puntos muestra y 

la información de las 

ofertas y transacciones 

recopiladas a través de 

captura, ajuste y 

depuración de ofertas del 

mercado inmobiliario y 

de los avalúos puntuales.

X

Gerencia de 

Tecnología_Gerente; 

OTC_Jefe oficina

Disponible
File server 

Estadística
No aplica

Subgerencia de Información 

Económica

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 

Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y FechaBogota, D.C, Diciembre 15 de 2024

JEFE OBSERVATORIO TECNICO CATASTRAL(OTC) Subgerente Administrativa Y Financiera

PAULA ANDREA MAHECHA MAHECHA GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILASANDRA MARCELA FLOREZ TORO

PROFESIONAL ESPECIALIZADO - OTC

Bogota, D.C, Diciembre 15 de 2024 Bogota, D.C, Diciembre 19 de 2024

GDOC-01-FR-01
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