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DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-01  DIES-01-FR-01 Formulación_Proyectos_Inversión
documento que contiene (Formulación, plan de acción, seguimiento, 

anteproyecto de presupuesto, reportes) y SEGPLAN
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-01  DIES-01-FR-02
Anexos a la formulación de proyectos de 

inversión

Proyectos de inversión (Formulación, plan de acción, seguimiento, 

anteproyecto de presupuesto, reportes) SEGPLAN) 
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-01 No aplica Registro_Segplan

Registo en la Herramienta que permite a la ciudadanía en general 

acceder a la información sobre acciones, proyectos, planes, políticas y 

avance en las metas, entre otros temas, que fijan la planeación de 

Bogotá

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-01 DIES-01-FR-03 Programación y seguimiento a la inversión  
Proyectos de inversión (Formulación, plan de acción, seguimiento, 

anteproyecto de presupuesto, reportes) SEGPLAN) 
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 DIES-02-FR-01 Acta_Reunión 

Documento que evidencia la realización de la reunión  con asistentes, 

desarrollo y compromisos. Español X
Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf
X Actas (MIPG)

Actas del Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

X
OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-01 	GDOC-04-01-FR-01

Circular 

Interna_Socialización_Lineamientos_Cronog

rama

Documento que contiene los lineamientos para reporte de indicadores y 

seguimiento a proyectos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Doc, .pdf

X PROYECTOS

Proyectos de inversión Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

Informes (Incluye informes de 

seguimiento, informe FURAG) Producto 

No Conforme Acciones de mejora  

Riesgos

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica

Ficha Estadística de Inversión Distrital – EBI-

D cargada en SEGPLAN

Ficha donde se resume la formulación del proyecto de inversión, sirve a 

la Administración Distrital y ciudadanía  para que conozcan la 

información basica de los proyectos de inversión que ejecutan las 

entidades distritales.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica Ficha MGA (Metodología General Aplicada)

Instrumento para modular el desarrollo de los procesos de 

identificación, preparación, evaluación y programación de los Proyectos 

de Inversión.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica

Ficha_Resumen_PIIP_Proceso_Viabilidad_Te

rritorio

Herramienta tipo web, que permite articular los procesos del ciclo de 

inversión pública con los procesos del ciclo de los proyectos de inversión, 

independiente de su fuente de financiación, orientada a las entidades del 

orden nacional, territorial o actores de gestionan recursos públicos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica Reportes_Plan_Acción 

Contiene componentes de inversión, gestión, actividades y 

territorialización generados del aplicativo SEGPLAN y PIIP.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica Reporte_Pandora

Sistema de Información de la UAECD para la actualización, gestión y 

seguimiento de los proyectos de inversión.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica Informe_Gestión_Proyecto_Inversión. 

Contiene un registro formal del estado actual de un proyecto de 

inversión.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica Soportes_Generales_Ejecución_Proyecto. 

Documentos que contienen la  asistencia y orientación al equipo de 

proyecto a lo largo del ciclo de vida de este, los entregables.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 No aplica

Informe_Trimestral_Seguimiento_Ejecución

_Proyectos_Inversión.

Contiene información de las metas, indicadores y actividades asociadas a 

la ejecución de los PI.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

EVALUACIÓN 

INDEPENDIENTE DE LA 

GESTIÓN

DIES-PR-01 	EIGE-01-FR-02
Informe_Evaluación_Seguimiento y/o 

auditoría

Documento que recoge los resultados, y oportunidades de mejora, como 

resultado de las auditorias de calidad internas

Español X Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf X AUDITORIAS Auditorias internas 

calidad

Documentos que contienen el Plan de 

Auditoría Interna de Calidad,  Papeles de 

Trabajo, Listado de datos de auditores e 

Informes Finales de Auditoría Interna

X OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

RELACIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-01 REES-01-FR-01 Solicitud_Comunicaciones_Publ_Informe 

Formato que contiene la solicitud a Comunicaciones con los datos que se 

quieren publicar en nuestros portales.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP
.Pdf X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada
OneDrive -\FileServer_OAP

Transparencia Planeacion | Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica Matriz_DOFA_Contexto 

Documento donde se registra el análisis del entorno competitivo y 

operativo de la Unidad, en especial los cambios importantes desde la 

última planeación estratégica.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Pdf

X PLANES

Planes Operativos, de 

Gestión, o de Acción

Serie que contiene la formulación y 

seguimientos del Plan de Acción 

Institucional, así como sus evidencias de 

ejecución.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

DIES-02-FR-01 Acta_Reunión 

Documento que evidencia la realización de la reunión  con asistentes, 

desarrollo y compromisos. Seguimiento Planes

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X Actas

Actas del Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

Informes (Incluye informes de 

seguimiento, informe FURAG) Producto 

No Conforme Acciones de mejora  

Riesgos

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica Plan_Estratégico 

Documento que contempla objetivos, metas, productos e indicadores en 

concordancia con los objetivos institucionales, las metas estratégicas y 

los compromisos adquiridos previamente por la entidad

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PLANES

Planes Estratégicos 

Institucionales

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2024

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica  Plan_Acción Institucional

Documento que contempla objetivos, metas, productos e indicadores en 

concordancia con los objetivos institucionales, las metas estratégicas y 

los compromisos adquiridos previamente por la entidad

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PLANES

Planes Estratégicos 

Institucionales

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2025

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica
Seguimiento al Plan Estratégico y Plan 

Institucional

Documento que forma parte del PEI de la entidad, el cual contiene; 

tareas, técnicas y estrategias para la buena gestión. 
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PLANES

Planes Estratégicos 

Institucionales

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2022

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica Planes Decreto 612 y otros planes. Documentos donde se plasma las tareas por vigencia anual. Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PLANES
Planes Decreto 612 y 

otros planes

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2024

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica
Documento Plataforma Estratégica y 

socialización

Documento que contiene la  Visión, Misión, Objetivos estratégicos y 

específicos, líneas de acción y  Valores institucionales de la UAECD.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Pdf

 .Doc
X PLANES

Planes Estratégicos 

Institucionales

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2024

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

RELACIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-02 REES-01-FR-01 Solicitud de Comunicaciones 

Formato que contiene la solicitud a Comunicaciones con los datos que se 

quieren publicar en nuestros portales.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP
.Pdf X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada
OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTION ESTRATEGICA DE 

PERSONAS
DIES-PR-02 	GESP-04-FR-03 Control _Asistencia_Actividades

Documento que contine los datos de los asistentes  a reuniones, talleres, 

comités.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X MIPG -SGI  Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Descripción del 

Custodio de la información
Estado de la 

información 

Localización del documento o 

del activo de información 

Publicada en

(link página

web)

Área / Dependencia

CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Orlando José Maya Martínez - Jefe Oficina Asesora de Planeación y Aseguramiento de Procesos)

Fecha de elaboración / validación:  02/12/2024

Norma, función o proceso
 C

ó
d

ig
o

 d
e

l 

P
ro

ce
d

im
ie

n
to

 C
ó

d
ig

o
 d

e
l 

fo
rm

at
o

Tipo documental
Tipo de Soporte (medio de conservación

y/o soporte)

Tipo de 

Origen
Clasificación documental (Categoría de información)

GDOC-01-FR-01

V.1

http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes?field_clasificacion_3_target_id=45
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes?field_clasificacion_3_target_id=45
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes?field_clasificacion_3_target_id=45
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes?field_clasificacion_3_target_id=45
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes?field_clasificacion_3_target_id=45
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes?field_clasificacion_3_target_id=45
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2022
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2022
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Orlando José Maya Martínez - Jefe Oficina Asesora de Planeación y Aseguramiento de Procesos)

Fecha de elaboración / validación:  02/12/2024

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica
Informe de Gestión anual 

Instrumento de consolidación de la información general de la entidad, da 

cuenta de logros, metas, proceso y dificultades de la gestión en una 

vigencia (anual, cuatrianual)

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes Informes de Gestión

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Informe de gestión y resultados 2020 | 

Unidad Administrativa Especial de Catastro 

Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica Informe de Gestión del cuatrienio

Instrumento de consolidación de la información general de la entidad, da 

cuenta de logros, metas, proceso y dificultades de la gestión en una 

vigencia (anual, cuatrianual)

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes Informes de Gestión

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

2019 | Unidad Administrativa Especial de 

Catastro Distrital

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica
Presentaciones Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño
Documento que evidencia los temas presentados en el CIGD Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.pptx, .Xls, .Doc, 

.Pdf
X PLANES

Planes Estratégicos 

Institucionales

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2022

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica
Hoja_Vida_Indicadores (cargada en el 

aplicativo)

Instrumento en que se calculan los valores del indicador y comunicar los 

detalles técnicos que facilitan su comprensión.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Indicadores
Indicadores de 

Gestión(42,1)

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2022

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica Ajuste_Hoja_Vida_Indicador 
Contiene la modificacion en los casos de programacion o meta del 

indicador.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Indicadores
Indicadores de 

Gestión(42,1)

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-02

No aplica Ajuste_Reporte_Plan-Estratégico
Contiene la modificacion al plan en cvuanto a las activiades y su 

programación
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Indicadores
Indicadores de 

Gestión(42,1)

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

No aplica
Documento Preguntas FURAG diligenciado y 

consolidado
Documento para diligenciar y consolidar durante la vigencia Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes (MIPG -SGI )
Informe único de reporte 

de Avance -Furag

Contiene la documentación que hace 

referencia al FURAG
X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

No aplica
Certificado_FURAG

Documento donde se evidencia el desarrollo de la gestión de la UAECD Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X Informes (MIPG -SGI )
Informe único de reporte 

de Avance -Furag

Contiene la documentación que hace 

referencia al FURAG
X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

 No aplica
Registro_Herramientas_Autodiagnóstico_Dil

igenciadas 
Herramientas autodiagnóstico diligenciadas Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes (MIPG -SGI )
Informe único de reporte 

de Avance -Furag

Contiene la documentación que hace 

referencia al FURAG
X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

 No aplica Plan_Sostenibilidad_MIPG y seguimiento

Contiene el plan anual  y debe corresponder con las falencias 

encontradas en las herramientas de

autodiagnóstico, los resultados del FURAG y las mejoras que se observen 

a los procesos, para lograr la implementación del Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes (MIPG -SGI )
Informe único de reporte 

de Avance -Furag

Contiene la documentación que hace 

referencia al FURAG
X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

	DIES-02-FR-01 Acta_Reunión 

Documento que evidencia la realización de la reunión  con asistentes, 

desarrollo y compromisos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X Actas

Actas del Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

Informes (Incluye informes de 

seguimiento, informe FURAG) Producto 

No Conforme Acciones de mejora  

Riesgos

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

RELACIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

REES-01-FR-01 Solicitud_Comunicaciones 
Formato que contiene la solicitud a Comunicaciones con los datos que se 

quieren publicar en nuestros portales.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP
.Pdf X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

DIES-04-IN-01
Instructivo Acciones y oportunidades de 

mejora

Documento diseñado para plasmar el plan de mejora de la UAECD para 

mantener el ciclo de la gestión eficiente
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Documentación del 

Sistema de Gestión 

Integral (SGI)

Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

DIES-04-IN-02
Instructivo Control de producto y/o servicio 

no conforme

Documento diseñado para hacer seguimiento a las novedades o 

resultados del PNC
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Documentación del 

Sistema de Gestión 

Integral (SGI)

Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

DIES-04-02-FR-01
Matriz_Control_Producto y/o servicio no 

conforme 

Documento que describe los productos o servicios de la UAECD, con sus 

características de calidad; así como la identificación del Producto no 

conforme y los responsables de la misma.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Producto No conforme

Documentos, archivos referentes a los 5 

Procesos misionales que presentan 

información del PNC

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTION ESTRATEGICA DE 

PERSONAS
DIES-PR-04 	GESP-04-FR-03 Control _Asistencia_Actividades

Documento que contiene los datos de los asistentes  a reuniones, 

talleres, comités.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X MIPG -SGI  Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04 DIES-04-FR-01 Informe_Comité_Calidad 

Documento que contiene el seguimiento  a todos los temas tratados en 

dicho comité; Acciones de mejora, documentación, indicadores, riesgos, 

PNC y otros.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X MIPG -SGI  Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04 No aplica
Informe_Gestión

Instrumento de consolidación de la información general de la entidad, da 

cuenta de logros, metas, proceso y dificultades de la gestión en una 

vigencia (anual, cuatrianual)

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes Informes de Gestión

Serie que contiene la formulación del 

Plan Estratégico Institucional, piezas de 

comunicaciones oficiales de divulgación y 

correos electrónicos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2024

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04 No aplica
Acciones_Correctivas_Oportunidades_Mejor

a_Gestionadas 
Acciones correctivas u oportunidades de mejora gestionadas Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X MIPG -SGI  Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

No aplica Anexo 3: toma de decisiones Seguimientos a las decisiones y acciones tomadas  en el CIGD Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Informes (MIPG -SGI ) Informes de seguimiento Información que surge de los CIGD X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

Comité Institucional de Gestión y Desempeño | Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital (catastrobogota.gov.co)

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

DIES-DT-01
Documento Técnico Manual del Sistema de 

Gestión Integral

Documento para asegurar la calidad y control de los procesos y el 

cumplimiento de los requisitos generales y normativos de la UAECD
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

. Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Documentación del 

Sistema de Gestión 

Integral (SGI)

Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

DIES-DT-02
Documento Técnico Metodología para la 

formulación de la Planeación Estratégica.

Documento que contiene los lineamientos para elaborar una 

metodología de apoyo para la formulación de la Planeación Estratégica 

de la Unidad desde el análisis del contexto hasta la formulación de 

plataforma estratégica,plan estratégico y plan de acción institucional.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

. Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Documentación del 

Sistema de Gestión 

Integral (SGI)

Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

No aplica
Presentación Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño
Presentación Comité Institucional de Gestión y Desempeño Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.pptx, .Xls, .Doc, 

.Pdf

X Informes Informes de seguimiento Información que surge de los CIGD X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

No aplica
Evidencias_Cumplimiento_Actividades_Prop

uestas 
Evidencias del cumplimiento de las actividades propuestas Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X MIPG -SGI  Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-04

No aplica Indicadores
Registros de medición  cuantitativa y cualitativa de las actividades de la 

Entidad
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GDOC-01-FR-01

V.1

https://www.catastrobogota.gov.co/control/informe-de-gestion-y-resultados-2020
https://www.catastrobogota.gov.co/control/informe-de-gestion-y-resultados-2020
https://www.catastrobogota.gov.co/control/informe-de-gestion-y-resultados-2020
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/2019
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/2019
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/mapa-de-riesgos-institucional-2022
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/mapa-de-riesgos-institucional-2022
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/estudios-investigaciones-otros/comite-institucional-de-gestion-y-desempeno
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Orlando José Maya Martínez - Jefe Oficina Asesora de Planeación y Aseguramiento de Procesos)

Fecha de elaboración / validación:  02/12/2024

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-05

DIES-05-FR-01 Matriz_Riesgos  
Herramienta de análisis de riesgos que sirve para evaluar la probabilidad 

y la gravedad de los  riesgos
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI  )

Riesgos de procesos Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/mapa-de-riesgos-

institucional-2024

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-05

No aplica Mapas_Riesgos  

Matrices diligenciadas en su  formulación, seguimiento trimestral por 

procesos, y consolidado donde se hace análisis de riesgos que sirve para 

evaluar la probabilidad y la gravedad de los  riesgos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI  )

Riesgos de procesos Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/mapa-de-riesgos-

institucional-2024

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

RELACIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-05

REES-01-FR-01 Solicitud_Comunicaciones 
Formato que contiene la solicitud a Comunicaciones con los datos que se 

quieren publicar en nuestros portales.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP
.Pdf X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-05

No aplica Registro_Revisión_Segunda_Línea
Registro en excel que contiene el seguimientop por parte de los 

asesoresa de proceso como segunda línea de defensa.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP
.Pdf X PROYECTOS

Proyectos de 

Inversión(SEGPLAN-

PANDORA) 

Serie que contiene; Proyectos de 

inversión (Formulación, plan de acción, 

seguimiento, anteproyecto de 

presupuesto, reportes) SEGPLAN) 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-05

No aplica Informe_Riesgos Reporte de seguimiento  a los riesgos de la Entidad (trim.) Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI  )

Riesgos de procesos Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/mapa-de-riesgos-

institucional-2022

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-05

	DIES-02-FR-01 Acta_Reunión 

Documento que evidencia la realización de la reunión  con asistentes, 

desarrollo y compromisos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X Actas

Actas del Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

Informes (Incluye informes de 

seguimiento, informe FURAG) Producto 

No Conforme Acciones de mejora  

Riesgos

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-06

No aplica

Solicitud_Consulta, Reclamación o 

Revocatoria Tratamiento_Datos_Personales 

Radicación ciudadano Petición solicitud ante BTE (Bogotá te escucha o  

sistema correspondencia cordis Entidad) Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Pdf

X
Gestión y Tratamiento 

de datos personales

Sin establecer Subserie que evidencia la gestión y 

tratamiento del derecho de los usuarios 

al tratamiento de sus datos personales-  

y el derecho de habeas data; dato 

personal se refiere a cualquier pieza de 

información vinculada a una o varias 

personas determinadas o determinables 

o que puedan asociarse con una persona 

natural o jurídica. Los datos personales 

pueden ser públicos, semiprivados o 

privados. Los datos serán públicos 

cuando la ley o la Constitución así lo 

establezcan, y cuando no sean de 

aquellos clasificados como semiprivados 

o privados. Son públicos, entre otros, los 

datos contenidos en documentos 

públicos, sentencias judiciales 

debidamente ejecutoriadas y los relativos 

al estado civil de las personas.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

	GESTIÓN DOCUMENTAL

DIES-PR-06

GDOC-04-FR-01 Oficio_Peticion
Documento que contiene una comunicación oficial y formal que se usa 

para informar varios temas relacionados con la gestión de la entidad
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X
Gestión y Tratamiento 

de datos personales

Sin establecer Subserie que evidencia la gestión y 

tratamiento del derecho de los usuarios 

al tratamiento de sus datos personales-  

y el derecho de habeas data; dato 

personal se refiere a cualquier pieza de 

información vinculada a una o varias 

personas determinadas o determinables 

o que puedan asociarse con una persona 

natural o jurídica. Los datos personales 

pueden ser públicos, semiprivados o 

privados. Los datos serán públicos 

cuando la ley o la Constitución así lo 

establezcan, y cuando no sean de 

aquellos clasificados como semiprivados 

o privados. Son públicos, entre otros, los 

datos contenidos en documentos 

públicos, sentencias judiciales 

debidamente ejecutoriadas y los relativos 

al estado civil de las personas.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-PR-06

No aplica
Consolidado_Solicitudes_Datos personales 

(Base_Datos)

Archivo que contiene la información de los ciudadanos o grupos de valor 

que hacen solicitudes sobre los temas de la UAECD.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Pdf

X
Gestión y Tratamiento 

de datos personales

Sin establecer Subserie que evidencia la gestión y 

tratamiento del derecho de los usuarios 

al tratamiento de sus datos personales-  

y el derecho de habeas data; dato 

personal se refiere a cualquier pieza de 

información vinculada a una o varias 

personas determinadas o determinables 

o que puedan asociarse con una persona 

natural o jurídica. Los datos personales 

pueden ser públicos, semiprivados o 

privados. Los datos serán públicos 

cuando la ley o la Constitución así lo 

establezcan, y cuando no sean de 

aquellos clasificados como semiprivados 

o privados. Son públicos, entre otros, los 

datos contenidos en documentos 

públicos, sentencias judiciales 

debidamente ejecutoriadas y los relativos 

al estado civil de las personas.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
DIES-PR-06 No aplica Oficio_Respuesta al Titular_causahabiente

Comunicacion enviada a causahabientes o sus representantes y/o 

apoderado que se requiere la ampliación de términos para atender su 

solicitud, indicando el motivo de la demora y la fecha en la que atenderá 

el requerimiento, dentro del termino de la norma

Español X
Disco duro-OneDrive 

OAP
 .Xls, .Pdf X

Gestión y Tratamiento 

de datos personales
Sin establecer

Subserie que evidencia la gestión y 

tratamiento del derecho de los usuarios 

al tratamiento de sus datos personales-  

y el derecho de habeas data; dato 

personal se refiere a cualquier pieza de 

información vinculada a una o varias 

personas determinadas o determinables 

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-04-IN-01 

No aplica

Informe de acciones correctivas y 

oportunidades de mejora

Documentos que evidencian las (Pdas-Opor) Documentación del Sistema 

de Calidad
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)

Acciones de mejora 

Documentos que evidencian las (Pdas-

Opor-Plan de acción y oportunidad de 

mejora )Documentación del Sistema de 

Calidad

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-04-IN-01 

No aplica

Seguimiento de No Conformidades y 

Oportunidades de Mejora

Archivo que contiene el seguimiento al cumplimiento y ejecución de las 

actividades planteadas.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)

Producto no conforme
Documentos que evidencian las Pdas-

Opor
X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GDOC-01-FR-01

V.1

https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/mapa-de-riesgos-institucional-2024
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/mapa-de-riesgos-institucional-2024
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https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/mapa-de-riesgos-institucional-2022
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/mapa-de-riesgos-institucional-2022
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
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http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
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http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Orlando José Maya Martínez - Jefe Oficina Asesora de Planeación y Aseguramiento de Procesos)

Fecha de elaboración / validación:  02/12/2024

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO
No aplica No aplica Cerificación de calidad

Certificación expedida por la Organización Global Colombia Certificación 

S.A.S. en la norma de calidad ISO 9001: 2015 para la entidad  en la 

vigencia 2025

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X AUDITORIAS 

Auditorias externas Documentos que contienen el Plan de 

Auditoría externa de Calidad,  Papeles de 

Trabajo, Listado de datos de auditores e 

Informes Finales de Auditoría Interna

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO

DIES-04-IN-02

DIES-04-02-FR-01
Matriz_Control_Producto y/o servicio  No 

Conforme 
Registro para el seguimiento a las novedades o resultados del PNC. Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)  

Documentación del 

Sistema de Gestión 

Integral (SGI)

Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO DIES-04-IN-02 	DIES-02-FR-01 Acta_Reunión 

Documento que evidencia la realización de la reunión  con asistentes, 

desarrollo y compromisos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X Actas

Actas del Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

Informes (Incluye informes de 

seguimiento, informe FURAG) Producto 

No Conforme Acciones de mejora  

Riesgos

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Comunicación_Conformación_Miembros_Eq

uipo_GCIN Registro con los datos de los integrantes dfel equipo de GCEI

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Presentaciones GCEI

Presentaciones de la GCEI para el CIGD y la comunidad catastral Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTION ESTRATEGICA DE 

PERSONAS

GCIN-PR-01

	GESP-04-FR-03 Control _Asistencia_Actividades
Documento que contiene los datos de los asistentes  a reuniones, 

talleres, comités.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X MIPG -SGI  Documentos-SGI Documentación del Sistema de Calidad X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

No Aplica

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Política_Modelo_GCEI ajustados

Documento que contiene las actividades estratégicas y el cronograma 

arpa la implementación del plan
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X PLANES

Plan Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación 

Documentos que contienen los planes 

estratégicos institucionales, los planes 

operativos, de gestión o de acción de la 

entidad, con sus respectivos soportes.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP

https://www.catastrobogota.gov.

co/planeacion/planes-2022

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

	DIES-02-FR-01 Acta_Reunión 

Documento que evidencia la realización de la reunión  con asistentes, 

desarrollo y compromisos.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

.Pdf

X Actas

Actas del Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Serie que contiene: Actas del CIGD  Actas 

Comité de Calidad SGI Instrumentos del 

SGI – documentos Auditorías Indicadores 

Informes (Incluye informes de 

seguimiento, informe FURAG) Producto 

No Conforme Acciones de mejora  

Riesgos

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP http://sgi.catastrobogota.gov.co/

catastrodistritalNew/isodocNew/

consultas.nsf/442a1ae7d450e3b

40525776900631052/034f4db96

167198f052587c9004ec363?Ope

nDocument

Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Registro_Herramienta_Autodiagnóstico 

(diligenciada)

Formulario diligenciado para encontrar las novedades y los pasos a 

seguir en el tema de la GCEI

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos. X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Plan_Gestión_Conocimiento

El proceso mediante el cual se implementan acciones, mecanismos o 

instrumentos orientados a generar, identificar, capturar, valorar, 

transferir, apropiar, analizar, difundir y preservar el conocimiento para 

fortalecer la gestión de las entidades públicas, facilitar procesos de 

innovación y mejorar la prestación de bienes y servicios a sus grupos de 

valor. DAFP - MIPG: (p.93)

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Socialización_Política_Modelo_Plan_GCIN Correo con lasocializacion respectiva y el boletín de comunicaciones

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos. X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

GCIN-01-FR-02

	COMUNIDADES Y ALIANZAS 

ESTRATEGICA	

Documento donde se logra Establecer el capital intelectual que 

administra la UAECD y los activos intangibles que lo componen.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos. X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

GCIN-01-FR-03

	MATRIZ DE INNOVACIÓN Y ESTRATEGIAS	

Contiene un registro donde se puede describir la innovaciones y las 

estrategias creadas al interior de la UAECD que le apliquen a la GCEI

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos. X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

GCIN-01-FR-04

	LECCIONES APRENDIDAS	

Documento que describe las caracteristicas, situaciones o experiencias e 

impacto de la lecciónes aprendidas
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Lecciones aprendidas

Documentación del conocimiento 

adquirido sobre un proceso o sobre 

experiencias de la entidad luego de un 

análisis crítico sobre sus factores 

positivos y/o negativos. X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

GCIN-01-FR-05

	BUENAS PRÁCTICAS	

Documento que recoge las comunidades de práctica en las que participa 

la entidad.
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Comunidades de 

Practicas o Alianzas 

Estrategicas

Documento en el que se identifican 

grupos de personas que se reúnen con el 

fin de compartir ideas, encontrar 

soluciones e innovar, uniendo sus 

esfuerzos para el desarrollo continuo de 

un área de conocimiento especializado. 

Las comunidades de prácticas permiten 

mantener unidos a sus miembros por un 

objetivo común, el deseo de compartir 

experiencias, conocimientos y mejores 

prácticas dentro de un tema o disciplina, 

donde colaboran y aprenden unos de 

otros, cara a cara o de forma virtual.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

GCIN-01-FR-01

Mapa_Conocimiento

Documento donde se plasman los objetivos de este mapa; Identificar y 

capturar el conocimiento estratégico tanto tácito como explícito de la 

UAECD

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Comunidades de 

Practicas o Alianzas 

Estrategicas

Documento en el que se identifican 

grupos de personas que se reúnen con el 

fin de compartir ideas, encontrar 

soluciones e innovar, uniendo sus 

esfuerzos para el desarrollo continuo de 

un área de conocimiento especializado. 

Las comunidades de prácticas permiten 

mantener unidos a sus miembros por un 

objetivo común, el deseo de compartir 

experiencias, conocimientos y mejores 

prácticas dentro de un tema o disciplina, 

donde colaboran y aprenden unos de 

otros, cara a cara o de forma virtual.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GDOC-01-FR-01

V.1

http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2022
https://www.catastrobogota.gov.co/planeacion/planes-2022
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
http://sgi.catastrobogota.gov.co/catastrodistritalNew/isodocNew/consultas.nsf/442a1ae7d450e3b40525776900631052/034f4db96167198f052587c9004ec363?OpenDocument
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CUADRO DE CARACTERÍZACIÓN DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

PROPIETARIO DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Orlando José Maya Martínez - Jefe Oficina Asesora de Planeación y Aseguramiento de Procesos)

Fecha de elaboración / validación:  02/12/2024

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

No aplica

Seguimiento e Informe del plan de acción 

GCEI Registro del seguimiento al plan de GCEI

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación

Comunidades de 

Practicas o Alianzas 

Estrategicas

Documento en el que se identifican 

grupos de personas que se reúnen con el 

fin de compartir ideas, encontrar 

soluciones e innovar, uniendo sus 

esfuerzos para el desarrollo continuo de 

un área de conocimiento especializado. 

Las comunidades de prácticas permiten 

mantener unidos a sus miembros por un 

objetivo común, el deseo de compartir 

experiencias, conocimientos y mejores 

prácticas dentro de un tema o disciplina, 

donde colaboran y aprenden unos de 

otros, cara a cara o de forma virtual.

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible y 

Publicada

OneDrive -\FileServer_OAP No aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

	GCIN-DT-01

Documento Técnico Gestión del 

Conocimiento y la Innovación 

Documento que establece las directrices y lineamientos generales de la 

Gestión del Conocimiento e Innovación (GCIN) de la Unidad 

Administrativa Especial de Catastro en sus 5 ejes: i) Planeación, ii) 

Generación y Producción, iii) Herramientas para el uso y apropiación, iv) 

Analítica institucional y v) Cultura del compartir y difundir que le 

permitan el aprendizaje y su evolución permanente para la generación 

de valor público a sus grupos de interés.

Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

(MIPG -SGI)

Documentos/Instrument

os del Sistema de 

Gestión de Calidad(SGI)

Documentación del Sistema de Calidad

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO E 

INNOVACIÓN

GCIN-PR-01

	GCIN-DT-01 Informe_Seguimiento_Plan_Acción_Gcei
 Documento que recopila el análisis y recopilación sistemáticos de 

información a medida que avanza el Plan de GCEI
Español X

Disco duro-OneDrive 

OAP

 .Xls, .Doc, .Pdf

X Planes Plan_Accion

Documentos que evidencian la hoja de 

ruta que  para lograr la consecución de 

las metas y objetivos de los planes

X

OAPAP-Jefe Oficina Asesora y 

Gerencia de Tecnología-

Gerente

Disponible OneDrive -\FileServer_OAP No Aplica Oficina Asesora de 

Planeación y Aseguramiento 

de Procesos

Elaborado por Revisado por Aprobado por

Firma Firma Firma

Cargo Cargo Cargo 

Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y Fecha

Jaime Humberto Linares Martin Orlando José Maya Martínez Guiomar Patricia Gil Ardila

Profesional U. Cód. 219 Grado 01 Jefe Oficina Asesora de Planeación y Aseguramiento de Procesos Subgerente Administrativo y Financiero

Bogotá, D.C, diciembre-2024 Bogotá, D.C, 19 diciembre-2024 Bogotá, D.C, Diciembre- 26 de 2024

GDOC-01-FR-01

V.1

https://planeacionpandora.catastrobogota.gov.co/sig/consulta-documentos
https://planeacionpandora.catastrobogota.gov.co/sig/consulta-documentos

